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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora Nr 154/2021
z dnia 15 wrzednia 2021 roku

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w studiach podyplomowych dla kadry
kierowniczej i administracyjnej Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona
Kofttataja w Krakowie w ramach projektu pn.:

»Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni”

Regulamin okredla zasady realizacji oraz uczestnictwa w projekcie, w szczegdlnosci:
a) ogolne zasady rekrutacji,
b) zasady uczestnictwa w projekcie,
¢) warunki wsparcia udzielonego w ramach projektu,

d) prawa i obowiazki uczestnikéw 1 personelu projektu oraz beneficjenta.

§1

Postanowienia ogolne

1. Regulamin okresla warunki rekrutacji na studia podyplomowe realizowane w ramach projektu
»Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni” (nr umowy POWR.03.05.00-00-
7020/18).

2. Na potrzeby niniejszego Regulaminu przyjmuje si¢ nastepujace definicje:

Projekt — projekt pt. ,Innowacyjny program  strategicznego rozwoju Uczelni”
wspolfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet III Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki
i rozwoju, dziatanie 3.5. Kompleksowe programy szkot wyzszych.

Biuro projektu — miejsce przyjmowania zgloszen od Kandydatéw 1 dokumentow
od Uczestnikéw — Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektéw Uniwersytetu Rolniczego
im. Hugona KoMlataja w Krakowie, al. Mickiewicza 21, 31-120 Krakéw, pokdj 2 (czynne
od poniedziatku do piatku od 7.30 do 15.30), tel.: (12) 662-42-00.

Strona projektu — strona internetowa projektu: ipsr.urk.edu.pl

Uczelnia — Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kollataja w Krakowie.

Organizator — Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektéw Uniwersytetu Rolniczego

im. Hugona Kotlataja w Krakowie, al. Mickiewicza 21, 31-120 Krakow.

Projekt pn.: ,,Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni” jest wspétfinansowany

w ramach Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Kierownik projektu — osoba odpowiedzialna za nadzor nad realizacja i rozliczeniem projektu.
Zespol projektowy — kierownik projektu, specjalista ds. sprawozdawczosci finansowe;j
1 specjalista ds. obstugi administracyjne;.

Regulamin — niniejszy regulamin rekrutacji i uczestnictwa w studiach podyplomowych dla
kadry kierowniczej i administracyjnej Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja
w Krakowie.

Kandydat — osoba ubiegajaca si¢ o zakwalifikowanie do udzialu w studiach podyplomowych
w ramach projektu na podstawie zasad okreslonych w niniejszym regulaminie rekrutacji.
Uczestnik — kandydat, ktory po spetnieniu wymogdéw zawartych w regulaminie i pozytywnym
wyniku rekrutacji zostal zakwalifikowany do udziatu w studiach podyplomowych.

Pracownik — osoba zatrudniona w Uczelni na podstawie umowy o prace.

Projekt jest realizowany przez Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow Uniwersytetu
Rolniczego 1 wspélfinansowany ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet III Szkolnictwo Wyzsze
dla Gospodarkii Rozwoju, dzialanie 3.5. Kompleksowe programy szkél wyzszych.

Studia podyplomowe skierowane sa do kadry kierowniczej i administracyjnej Uniwersytetu
Rolniczego w Krakowie.

Niniejszy regulamin jest dostepny na stronie projektu: ipsr.urk.edu.pl oraz w biurze projektu.
Zapisy regulaminu spelniajg zasady réwnosci dostepu 1 réwnosci szans (w tym rownosci plci)
0s6b ubiegajacych si¢ o uczestnictwo w projekcie.

Studia podyplomowe beda realizowane w latach 2020 — 2023.

Celem zorganizowania studiéw podyplomowych jest poszerzenie wiedzy kadry kierowniczej
i administracyjnej Uczelni, wynikajace z potrzeby rozwoju pracownika na zajmowanym
stanowisku pracy.

Nabor kandydatéw do udzialu w projekcie prowadzi Centrum Administracyjnego Wsparcia
Projektéw Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotlataja w Krakowie.

Informacje o projekcie oraz wymagane formularze dokumentéw znajduja si¢ na stronie

projektu: ipsr.urk.edu.pl oraz w biurze projektu tel.: (12) 662-42-00.

Projekt pn.: ,,Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni” jest wspétfinansowany

w ramach Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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§2

Kryteria rekrutacji na studia podyplomowe realizowane w ramach projektu

O przyjecie na studia podyplomowe ubiega¢ si¢ moga osoby, ktére stanowig kadre kierownicza
1 administracyjng Uczelni.

Liczba miejsc na studia podyplomowe jest ograniczona.

Termin rekrutacji oraz wzory dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia procedury
wylonienia Uczestnikéw oglasza zespot projektowy na stronie projektu.

Istnieje mozliwos$¢ uczestnictwa w studiach podyplomowych w formie zdalnej (w przypadku
wystapienia zagrozenia zwiazanego z rozprzestrzenianiem si¢ epidemii Covid-19
1 zakazent SARS-CoV-2 lub innego rodzaju sily wyzszej).

Osoby zainteresowane udzialem w studiach podyplomowych, przed zgloszeniem swojego
uczestnictwa zobowiazane sa do zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem oraz zalacznikami.
Zgloszenie kandydatéw do udzialu w studiach podyplomowych odbywa si¢ na podstawie
zlozonego pisemnego formularza rekrutacyjnego — Zalacznik nr 1 do regulaminu wraz
z wymaganymi zalacznikami w biurze projektu. W sytuacji zagrozenia epidemiologicznego
dokumenty w formie scanu mozna przestaé pocztg elektroniczna na  adres:

magdalena.gargul@urk.edu.pl i wersj¢ papierowa przesta¢ do biura projektu. Formularz

rekrutacyjny dostepny jest w biurze projektu oraz na stronie projektu.
Do dokumentéw zgloszeniowych zalicza si¢:
a) formularz rekrutacyjny — Zalacznik nr 1 do regulaminu,
b) oswiadczenie kandydata/uczestnika projektu o przetwarzaniu danych osobowych —
Zalacznik nr 2 do regulaminu,
c) orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (jezeli dotyczy) — opcjonalnie do wgladu,
d) oferta studiéw podyplomowych (program i catkowity koszt).
Kandydatowi w trakcie rekrutacji zostaje nadany numer identyfikacyjny, zgodny z kolejnoscia
zgloszen, sluzacy do opublikowania wynikéw rekrutacji, zgodnie 2z zachowaniem
obowigzujacych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.
Dokumenty konieczne do zlozenia w biurze projektu po uzyskaniu informacji
o zakwalifikowaniu si¢ na studia podyplomowe:

a) formularz uczestnika projektu — Zalacznik nr 3 do regulaminu,

Projekt pn.: ,,Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni” jest wspétfinansowany
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b) umowa o podnoszeniu kwalifikacji zawodowych pracownika Uniwersytetu

Rolniczego im. Hugona Kotfataja w Krakowie — Zaltacznik nr 4 do Regulaminu.

W trakcie rekrutacji kandydaci zostana poddani ocenie punktowej zgodnej z kryteriami
zawartymi ponizej:
1. kryteria formalne:

a) kompletnos¢ ztozonej dokumentacji,

b) terminowo$¢ zlozenia dokumentacji;
2. kryteria merytoryczne dla kadry zarzadzajacej i administracyjnej:

a) staz pracy na Uniwersytecie Rolniczym w Krakowie do 5 lat — 5 pkt.,

b) staz pracy na Uniwersytecie Rolniczym w Krakowie od 6 do 10 lat — 10 pkt.,

¢) staz pracy na Uniwersytecie Rolniczym w Krakowie powyzej 10 lat — 20 pkt;
3. kryteria dodatkowe:

a) kandydat posiada orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci — 1 pkt,

b) kobieta — 1 pkt;
W przypadku, gdy ocena zgloszen nie rozstrzyga jednoznacznie kwalifikacji do uczestnictwa
w projekcie z powodu otrzymania takiej samej liczby punktéw decyduje kolejnos¢ ztozenia
dokumentow.
W sytuacji niezakwalifikowania wystarczajacej liczby uczestnikéw biuro projektu zastrzega
sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia dodatkowej rekrutacji.
Rekrutacje uczestnikéw studiow podyplomowych przeprowadza Komisja rekrutacyjna,
w skiad ktorej wehodzi Prorektor ds. Nauki oraz osoby wskazane przez Prorektora ds. Nauki
w liczbie 2.
Od postanowienn Komisji rekrutacyjnej przystuguje odwolanie do Odwolawczej komisji
rekrutacyjnej w terminie 4 dni kalendarzowych od daty ogloszenia wynikéw rekrutacji.
W sktad Odwolawczej komisji wchodzi Prorektor ds. Ogélnych, wraz z osobami przez niego
wskazanymi w liczbie 2.
Proces rekrutacji na studia podyplomowe prowadzony jest zgodnie z obowigzujacymi

przepisami ochrony danych osobowych.

Projekt pn.: ,,Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni” jest wspétfinansowany
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§3
Procedury wytonienia Uczestnikéw studiéw podyplomowych

Procedura kwalifikacji Uczestnikow obejmuje:

a) sprawdzenie zgloszen pod wzgledem formalnym,

b) oceng punktows zgodnie z § 2 — pkt.10 regulaminu,

c) sporzadzenie list podstawowych i rezerwowych,

d) poinformowanie oséb ubiegajacych si¢ o udzial w projekcie o wynikach kwalifikacji.
Kandydaci, ktorzy ztoza w wymaganym terminie dokumenty, podlegaja ocenie formalne;j.
Negatywna ocena formalna skutkuje odrzuceniem zgloszenia.

W wyniku oceny zgloszen powstaje lista rankingowa, ktéra bedzie podstawa do wyboru
uczestnikéw oraz lista rezerwowa.

O kolejnosci umieszczenia na liScie rankingowej decydowaé bedzie suma punktéw uzyskanych
za spelnienie kryteriow merytorycznych i dodatkowych.

Kandydaci spelniajacy kryteria formalne, a niezakwalifikowani do projektu z uwagi na
wyczerpanie limitu miejsc, zostana wpisani na liste rezerwowa.

W przypadku, gdy ocena zgloszen wg zasad ustalonych w § 2 pkt. 10 Regulaminu,
nie rozstrzyga jednoznacznie kwalifikacji do uczestnictwa w projekcie (kilka zgloszen z tq sama
liczba punktéw), decydowata bedzie kolejnos¢ ztozenia dokumentow.

Wyniki rekrutacji zostang udostgpnione na stronie projektu. Osoby zakwalifikowane oraz

osoby wpisane na liste rezerwowa zostana powiadomione indywidualnie droga elektroniczna.

§4

Prawa i obowigzki uczestnika studiéw podyplomowych

Uczestnictwo w projekcie rozpoczyna si¢ po zakwalifikowaniu uczestnika do udziatu
w projekcie.

Uczestnik jest zobowigzany do podpisania umowy o podnoszeniu kwalifikacji zawodowych
pracownika Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie na podstawie
Zarzadzenia Rektora Nr 61/2014.

Udzial w zajeciach przewidzianych w ramach studiéw jest obowiazkowy i moze podlega¢

kontroli ze strony zespotu projektowego.

Projekt pn.: ,,Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni” jest wspétfinansowany
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Po ukoniczeniu studiéw podyplomowych uczestnik otrzyma dyplom ich ukonczenia zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

Uczestnikowi nie przystuguje zwrot kosztow dojazdéw.

Uczestnik zobowiazany jest do obecnosci na zajeciach w terminie i miejscu wyznaczonym przez
organizatora.

Uczestnik zobowigzany jest do punktualnego i aktywnego udzialu w zajeciach organizowanych
w ramach studiéw podyplomowych i przystapienia do egzamindéw/testéw koficowych.
Uczestnik zobowiazuje si¢ do wspolpracy i stalego kontaktu z zespotem projektowym, w tym
do biezacego informowania biura projektu o wszystkich zdarzeniach mogacych zakltocié¢ dalszy
udzial w projekcie oraz natychmiastowego informowania o zmianie jakichkolwiek danych.
Uczestnik, ktory w trakcie studiow podyplomowych zrezygnuje z ksztalcenia, zmieni si¢ jego
sytuacja zawodowa (utrata miejsca zatrudnienia z winy pracownika) lub zostanie skreslony
z listy Uczestnikow studiow podyplomowych zobowiazany jest do wniesienia, w ciagu 14 dni,
oplaty stanowiacej 100% wartosci studiéw na wskazany przez Uczelni¢ rachunek bankowy
zgodnie z umowsg zawarta pomigdzy uczestnikiem a Uczelnia.

W przypadku rezygnacji ze studiow uczestnik jest zobowigzany do niezwlocznego, pisemnego
powiadomienia kierownika projektu o zaistnialej sytuacji.

Uczestnik zobowiazany jest do udzialu w procesie ewaluacji i monitoringu, a takze uzupelnienia
dokumentacji projektowe;.

W sprawach dotyczacych studiéw nieuregulowanych niniejszym regulaminem znajduja

zastosowanie przepisy obowigzujace w jednostkach organizujacych studia.

§5

Przepisy koncowe

Uczestnik zobowiazuje si¢ do przestrzegania postanowien niniejszego regulaminu pod rygorem
utraty uprawien do udzialu w studiach.

Organizator zastrzega sobie prawo wniesienia zmian do regulaminu lub wprowadzenia
dodatkowych postanowient w sytuacji zmiany wytycznych, warunkéw realizacji projektu lub
dokumentéw programowych. Zmiany regulaminu dokonywane beda przez jego publikacje na

stronie projektu.

Projekt pn.: ,,Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni” jest wspétfinansowany
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3. O wszelkich zmianach dotyczacych zasad i warunkéw wsparcia uczestnikow, organizator
poinformuje za posrednictwem strony projektu. W przypadku zaistnienia sytuacji nieokreslonej
w niniejszym regulaminie, decyzje podejmie kierownik projektu.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14 wrzesnia 2020 roku.

Zataczniki do niniejszego regulaminu:

Formularz rekrutacyjny — Zalacznik nr 1

Oséwiadczenie Kandydata/Uczestnika projektu o przetwatzaniu danych osobowych — Zalacznik
nr 2

Formularz Uczestnika projektu — Zalacznik nr 3

Umowa o podnoszeniu kwalifikacji zawodowych pracownika Uniwersytetu Rolniczego
im. Hugona Kotlataja w Krakowie — Zalacznik nr 4

Oswiadczenie o rezygnacji z udziatu w projekcie — Zatacznik nr 5

Projekt pn.: ,,Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni” jest wspétfinansowany
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