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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora Nr 1/2023
z dnia 3 stycznia 2023 roku

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w szkoleniach organizowanych
w ramach projektu
»,Program zwiekszenia dostepnosci Uniwersytetu Rolniczego

im. Hugona Kottataja w Krakowie”

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin rekrutacji okresla warunki rekrutacji na szkolenia oraz prawa i obowigzki
uczestnika i organizatora w ramach projektu ,Program zwiekszenia dostepnosci
Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottgtaja w Krakowie” — nr wniosku
POWR.03.05.00-00-A051/20.

2. Na potrzeby niniejszego Regulaminu rekrutacji przyjmuje sie nastepujgce definicje:
Projekt - projekt pt. ,,Program zwiekszenia dostepnosci Uniwersytetu Rolniczego
im. Hugona Kottataja w Krakowie” wspdétfinansowany ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj,
Priorytet Il Szkolnictwo Wyzsze dla Gospodarki i Rozwoju, dziatanie 3.5. Kompleksowe
programy szkét wyzszych.

Biuro projektu - miejsce przyjmowania zgtoszen od oséb kandydujacych i dokumentéow
od uczestnikdéw - Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow Uniwersytetu
Rolniczego im. Hugona Kottagtaja w Krakowie, al. Mickiewicza 21, 31-120 Krakéw, pokdj
6 (czynne od poniedziatku do pigtku od 7.30 — 15.30).

Strona projektu - strona internetowa projektu (https://uczelniadostepna.urk.edu.pl/).

Uczelnia - Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kottgtaja w Krakowie.
Organizator - Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektéw Uniwersytetu Rolniczego
im. Hugona Koftataja w Krakowie, al. Mickiewicza 21, 31-120 Krakéw.

Wykonawca - firma szkoleniowa wytoniona do realizacji szkolen.
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Kierownik projektu - osoba odpowiedzialna za nadzér nad realizacjg i rozliczeniem
projektu.

Zespot projektowy - kierownik projektu, specjalista ds. finansowych i specjalista
ds. merytorycznych.

Regulamin rekrutacji - Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w szkoleniach dla
pracownikéw Uczelni.

Szkolenia - szkolenia dla pracownikéw Uczelni przewidziane w ramach projektu.
Kandydat/ka - osoba ubiegajaca sie o zakwalifikowanie do udziatu w szkoleniu w ramach
projektu na podstawie zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie rekrutacji.
Uczestnik/czka - osoba, ktdéra po spetnieniu wymogow zawartych w Regulaminie
rekrutacji i pozytywnym wyniku rekrutacji, zostata zakwalifikowana do udziatu

w szkoleniu.

Pracownik - osoba zatrudniona w Uczelni na podstawie umowy o prace.

3. Projekt jest realizowany przez Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektéw
Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottgtaja w Krakowie i wspétfinansowany
ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwd;j.

4. Szkolenia skierowane sg do kadry zarzgdzajgcej, administracyjnej, pracownikdw
dydaktycznych i badawczo - dydaktycznych Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie.
Bezposrednimi odbiorcami szkolenia sg pracownicy Uczelni posiadajgcy niska
Swiadomosc i/lub luki kompetencyjne dotyczgce wiedzy o niepetnosprawnosci
i wdrazanych systemach zwiekszajgcych dostepnosé Uczelni dla oséb
z niepetnosprawnosciami.

5. Niniejszy Regulamin rekrutacji jest dostepny na stronie projektu stronie projektu

(https://uczelniadostepna.urk.edu.pl/) oraz w biurze projektu.

6. Zapisy Regulaminu rekrutacji spetniajg zasady réwnosci dostepu i rownosci szans (w tym
rownosci ptci) oséb ubiegajacych sie o uczestnictwo w projekcie.

7. Szkolenia beda realizowane w latach 2022 i 2023 przez wytonionego Wykonawce

w Uczelni lub w formie online.
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Celem przeprowadzenia szkolen jest podniesienie Swiadomosci pracownikow Uczelni

w zakresie niepetnosprawnosci i dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

i szczegdlnymi potrzebami.

Nabodr oséb kandydujgcych do udziatu w projekcie prowadzi Centrum Administracyjnego
Wsparcia Projektéw Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottgtaja w Krakowie.
Informacje o projekcie oraz wymagane formularze dokumentéw znajduja sie na stronie
projektu (https://uczelniadostepna.urk.edu.pl/) oraz w biurze projektu, tel. (12) 662-44-
25.

§ 2. Kryteria rekrutacji na szkolenia realizowane w ramach projektu

O przyjecie na szkolenie ubiegac sie mogg osoby, ktére:
a) sg pracownikami administracyjnymi Uczelni — w przypadku szkolen skierowanych
dla pracownikéw administracyjnych,
b) sg pracownikami dydaktycznymi lub badawczo - dydaktycznymi Uczelni —
w przypadku szkolen skierowanych dla kadry dydaktycznej,
c) stanowig kadre zarzadzajgcg Uczelnig — w przypadku szkolen skierowanych dla kadry
zarzgdzajgcej.
Liczba miejsc na szkolenia jest ograniczona i podawana kazdorazowo w ogtoszeniu
o rekrutacji na stronie projektu.
Termin rekrutacji oraz wzory dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia procedury
wytonienia uczestnikdw ogtasza zespot projektowy na stronie projektu.
Osoby zainteresowane udziatem w szkoleniu, przed zgtoszeniem zobowigzane
sg do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem rekrutacji oraz zatacznikami.
Zgtoszenie kandydatéw do udziatu w szkoleniu odbywa sie na podstawie ztozonego
formularza zgtoszeniowego na szkolenie — Zatgcznik nr 1 do Regulaminu rekrutacji
wraz z wymaganymi zatgcznikami w biurze projektu. Formularz zgtoszeniowy
na szkolenie dostepny jest w biurze projektu oraz na stronie projektu.
Do dokumentéw zgtoszeniowych zalicza sie:
a) formularz zgtoszeniowy na szkolenie — Zatgcznik nr 1,
b) oswiadczenie kandydata/uczestnika o przetwarzaniu danych osobowych

w ramach realizowanego projektu — Zatgcznik nr 2,
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c) oswiadczenie pracownika o zatrudnieniu — Zatgcznik nr 3.

7. Kandydatowi w trakcie rekrutacji zostaje nadany numer zgodny z kolejnoscig zgtoszen,
stuzgcy do opublikowania wynikéw rekrutacji, zgodnie z zachowaniem obowigzujgcych
przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

8. Dokumenty konieczne do ztozenia w biurze projektu po uzyskaniu informacji
o zakwalifikowaniu sie na szkolenie:

a. Formularz uczestnika projektu — Zatacznik nr 4 do Regulaminu rekrutacji.

9. W trakcie Rekrutacji Kandydaci zostang poddani ocenie punktowej zgodnej z kryteriami
zawartymi ponizej:

Kryteria formalne:

a) kompletnosé ztozonej dokumentaciji,

b) terminowos$¢ ztozenia dokumentacji.

Kryteria merytoryczne:

a) kandydat zatrudniony jest na podstawie umowy o prace na okres do 1 roku — 5 pkt,

b) kandydat zatrudniony na podstawie umowy o prace na okres od 1 roku do 5 lat —10
pkt,

c) kandydat zatrudniony jest na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony — 20 pkt,

Kryteria dodatkowe:

a) zatrudnienie na podstawie umowy o prace w obszarze, ktdrego dotyczy szkolenie
tj. niepetnosprawnosci i zwiekszania dostepnosci zawarte na czas co najmniej
do 30. 09.2023 r. -2 pkt,

b) wykonywanie obowigzkéw na stanowiskach zwigzanych z obstugg studentéw, w tym
0s0b z niepetnosprawnosciami — 1 pkt,

c) kandydat posiada orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci 2 — pkt,

d) kobieta—1 pkt.

e) kandydat nie uczestniczyt w szkoleniu realizowanym w ramach projektu Program
zwiekszenia dostepnosci Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koftgtaja w Krakowie —
10 pkt.

10. Rekrutacje uczestnikdw szkolen przeprowadza Komisja rekrutacyjna w sktadzie:
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a) Petnomocnik Rektora ds. 0sob z niepetnosprawnosciami — dr hab. inz. Joanna
Puta, prof. URK — przewodniczacy Komisji rekrutacyjnej,

b) mgr Agnieszka Kapczynska - Pacze$ — kierownik projektu — zastepca
przewodniczgcego Komisji rekrutacyjnej,

c) mgrinz. Paulina Synowiec — pracownik Biura ds. 0séb z niepetnosprawnosciami —
cztonek Komisji rekrutacyjne;j.

Od postanowien Komisji rekrutacyjnej przystuguje odwotanie do Komisji odwotawczej

w terminie 3 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia wynikéw rekrutacji. Decyzja Komisji

odwotawczej jest ostateczna.

Sktad Komisji Odwotawczej:

a) mgrinz. Urszula Jabtoriska - Korta — dyrektor Centrum Administracyjnego Wsparcia
Projektdw — przewodniczgcy Komisji odwotawczej,

b) mgr Katarzyna Wéjcik — kierownik Zespotu Projektéw Badawczo - Rozwojowych,

¢) mgr Stawomir Szarek — pracownik Biura ds. 0séb z niepetnosprawnosciami — Cztonek
Komisji odwotawczej.

Komisja odwotawcza rozpatruje odwotania w ciggu 3 dni od momentu ich zfozenia.

Osoby w Komisji rekrutacyjnej i odwotawczej mogg ulec zmianie, w przypadku

nieobecnosci pracownika, bez koniecznosci zmiany Regulaminu rekrutacji.

Proces rekrutacji na szkolenia prowadzony jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

ochrony danych osobowych.

§ 3. Procedury wytonienia uczestnikow szkolen

Procedura kwalifikacji uczestnikdw obejmuje:

a) sprawdzenie zgtoszen pod wzgledem formalnym,

b) ocena punktowa zgodnie z §2 Regulaminu rekrutacji,

c) sporzadzenie list podstawowych i rezerwowych,

d) poinformowanie osdb ubiegajgcych sie o udziat w projekcie o wynikach kwalifikacji.
Osoby kandydujace, ktére ztozg w wymaganym terminie dokumenty, podlegajg ocenie
formalne;j.

Negatywna ocena formalna, skutkuje odrzuceniem zgtoszenia.
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4. W wyniku oceny zgtoszen powstaje lista rankingowa, ktora bedzie podstawg do wyboru
uczestnikéw oraz lista rezerwowa.

5. O kolejnosci umieszczenia na liscie rankingowej decydowac bedzie suma punktéw
uzyskanych za spetnienie kryteriow.

6. Kandydaci spetniajacy kryteria formalne, a nie zakwalifikowani do projektu z uwagi
na wyczerpanie limitu miejsc, zostang wpisani na liste rezerwowa.

7. W przypadku, gdy ocena zgtoszen wg zasad ustalonych w § 2 Regulaminu rekrutacji, nie
rozstrzyga jednoznacznie kwalifikacji do uczestnictwa w projekcie z powodu jednakowej
liczby punktow decyduje kolejnos¢ ztozenia dokumentéw.

8. Woyniki rekrutacji zostang udostepnione na stronie projektu. Osoby zakwalifikowane oraz
osoby wpisane na liste rezerwowg zostang powiadomione indywidualnie droga

elektroniczna.

§ 4. Prawa i obowiazki uczestnika oraz organizatora szkolen

1. Uczestnictwo w projekcie rozpoczyna sie po zakwalifikowaniu osoby do udziatu
w projekcie.

2. Udziat w zajeciach przewidzianych w ramach szkolenia jest obowigzkowy i moze
podlegac kontroli przez zespdt projektowy oraz instytucji posredniczace;j.

3. Uczestnikowi w ramach szkolenia przystugiwac bedg materiaty dydaktyczne.

4. Po ukonczeniu szkolenia uczestnik otrzyma zaswiadczenie / certyfikat potwierdzajgce
udziat.

5. Uczestnikom nie przystuguje zwrot kosztow dojazdow.

6. Uczestnik zobowigzany jest do obecnosci na zajeciach, w terminie i miejscu,
wyznaczonym przez organizatora.

7. Uczestnik zobowigzany jest do punktualnego i aktywnego uczestniczenia w szkoleniu
i przystgpienia do pre i post — testow.

8. Uczestnik zobowigzuje sie do wspdfpracy i statego kontaktu z zespotem projektowym,
w tym do biezgcego informowania organizatora o wszystkich zdarzeniach mogacych
zaktoci¢ dalszy udziat w projekcie oraz natychmiastowego informowania o zmianie

jakichkolwiek danych.
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9. Po zakwalifikowaniu, uczestnik ma obowigzek udziatu pod rygorem skreslenia z listy
uczestnikow szkolenia i obowigzkiem dokonania zwrotu kosztéw poniesionych
za szkolenie do Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektéw. uczestnik, ktory
w trakcie szkolenia zrezygnuje z ksztatcenia, zmieni sie jego sytuacja zawodowa
lub zostanie skreslony z listy uczestnikdw zobowigzany jest do wniesienia, w ciggu
14 dni, optaty stanowigcej 100% optaty za szkolenie, na wskazany przez organizatora
rachunek bankowy.
10. W terminie do 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie, uczestnik przekaze
Uczelni dane dotyczgce statusu na rynku pracy oraz uzyskanych kompetencji
i kwalifikacji.
11. W przypadku rezygnacji ze szkolenia uczestnik zobowigzany jest niezwtocznie,
pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji kierownika projektu.
12. Poza obowigzkami wymienionymiw § 4 i 5 uczestnik zobowigzany jest do:
a) wypetnienia formularza uczestnika,
b) wypetnienia pre i post - testéw badajgcych przyrost wiedzy uczestnika,
c) wypetniania list obecnosci, zalogowania na szkolenie,
d) wypetniania dokumentéw wymaganych w trakcie realizacji projektu jak i udziatu
w procesie ewaluacji i monitoringu.
13. Organizator zastrzega sobie mozliwos¢é przeniesienia zaje¢ na inny termin z przyczyn
niezaleznych od niego. W takim przypadku poinformuje o terminie zaje¢,

Z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem.

§ 5. Przepisy koncowe

1. Uczestnik zobowigzuje sie do przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu
rekrutacji pod rygorem utraty uprawien do udziatu w szkoleniu.

2. Organizator zastrzega sobie prawo wniesienia zmian do Regulaminu rekrutacji
lub wprowadzenia dodatkowych postanowien lub dokumentdw programowych. Zmiany

Regulaminu rekrutacji dokonywane bedg przez jego publikacje na stronie projektu.
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3. O wszelkich zmianach dotyczgcych zasad i warunkow wsparcia uczestnikdw, organizator
poinformuje za posrednictwem strony projektu. W przypadku zaistnienia sytuacji
nieokreslonej w niniejszym Regulaminie rekrutacji, decyzje podejmie kierownik projektu.

4. Regulamin rekrutacji wchodzi w zycie z dniem 11.2022r.

Zataczniki do niniejszego Regulaminu rekrutacji:
1. Formularz zgtoszeniowy na szkolenie — Zatgcznik nr 1.
2. Oswiadczenie kandydata / uczestnika projektu o przetwarzaniu danych osobowych —
Zatacznik nr 2.
3. Oswiadczenie pracownika o zatrudnieniu — Zatgcznik nr 3.

4. Formularz uczestnika Projektu — Zatgcznik nr 4.
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