Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koftgtaja w Krakowie

Zarzadzenie Nr 14/2025

z dnia 24 lutego 2025 roku

w sprawie nowelizacji Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Rolniczego

im. Hugona Kotfataja w Krakowie

Na podstawie art. 23 ust. 3 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce (Dz. U.z 2024 r. poz. 1751 ze zm.), w zwigzku z § 15 ust. 2 pkt 10 Statutu Uczelni

z dnia 28 czerwca 2021 (tekst jednolity z dnia 20 grudnia 2023 roku ze zm.),

zarzagdzam, co nastepuje:

81

W Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotfataja

w Krakowie wprowadzonym Zarzgdzeniem Rektora Nr 90/2024 z dnia 25 wrzesnia 2024

roku, znowelizowanym Zarzadzeniem Rektora Nr 8/2025 wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 33 ustep 1 otrzymuje brzmienie:

1.  Strukture pionu Kanclerza tworza:

1)
2)
3)
4)

Departament Administracyjny;
Departament Techniczny;
Departament Zamdéwien i Kontraktowania;

Kancelaria Kanclerza.

2) w § 33 ustep 3 otrzymuje brzmienie:

2.  Strukture Departamentu Administracyjnego tworza:

1)
2)
3)
4)

3) W 38 ust. 7 pkt 2 po stowach ,uchwat Senatu” dodaje sie stawa ,,i Rady Uczelni”;

Dziat Gospodarki Nieruchomosciami;

Straz URK;

Administratorzy obiektow;

samodzielne stanowisko ds. od rozliczen zwigzanych z czystoscig

obiektow.

’



4) paragraf 61 otrzymuje nazwe: Dyrektor ds. administracyjnych;
5) w § 61 ustep 1 otrzymuje brzmienie:

1. Do zadan dyrektora ds. administracyjnych nalezy utrzymanie stanu obiektéw
we wspotpracy z uzytkownikami obiektow. Zadania te dyrektor wykonuje
poprzez administratoréw obiektow.

5) w §63ustep 1i2 otrzymujg brzmienie:

1. Do zadan dyrektora ds. zamdéwien i kontraktowania nalezy inicjowanie dziatan
majacych na celu poprawe racjonalnego wykorzystania poszczegdélnych
sktadnikow majatkowych Uczelni i w tym zakresie odpowiada za
przygotowanie koncepcji w zakresie zarzadzania i zagospodarowania
majatkiem Uczelni, we wspotpracy z uzytkownikami obiektow.

2. Do zadan dyrektora nalezy takze kontrola procedur zamoéwien publicznych.

6) w § 63 ust. 3 dodaje sie punkt 7 w brzmieniu:
7) przygotowanie projektéw inwestycyjnych Uczelni.
7) w § 63 dodaje sie ustep 5 w brzmieniu:

5. Dyrektor sporzadza i przedktada Rektorowi:

1) sprawozdanie roczne z wykonania planu zaméwien publicznych
potaczone z analizg przyjetego w danym roku trybu realizacji zaméwien
publicznych;

2) plany oraz sprawozdanie roczne z wykonania planéw gospodarki
majatkowej oraz inwestyc;ji.

8) po § 64 tytut punktu A otrzymuje brzmienie:
A. Jednostki Departamentu Administracyjnego:
9) skredlasie § 65;
10) paragrafy 66 i 67 otrzymujg numeracje 65 i 66;
11) dodaje sie § 67 w brzmieniu:
§ 67

Administratorzy obiektow i samodzielne stanowiska ds. rozliczen zwigzanych z czystoscig

obiektow

1. Do zadan administratorow obiektow nalezy:



1) prowadzenie ksigzek obiektow;

2)  nadzér nad biezacym utrzymaniem urzadzen w obiekcie w dobrym stanie
technicznym i zgtaszanie awarii w obiekcie;

3)  uczestniczenie w tworzeniu planéw remontéw i planéw zaméwien
publicznych;

4) ewidencjai kontrola realizacji zadan dotyczacych obiektow;

5) nadzér nad personelem sprzatajacym i koordynacja jego zadan;

6) organizacjai rozliczanie pracy podlegtego personelu sprzatajacego;

7) dbanie o porzadek i czystos¢ w obiektach i na terenach przylegtych;

8) prowadzenie prac porzagdkowych, w tym sprzatanie i od$niezanie terenéw
zewnetrznych.

Na potrzeby Dziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami, administratorzy dokonujg

biezacej aktualizacji wykazu powierzchni zajmowanej przez jednostki

organizacyjne w obiektach.

Zadania, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 nie obejmuja obiektéw i terenow

przylegtych do stacji doswiadczalnych.

Do zadan specjalistow od rozliczen zwigzanych z czystoscig obiektéw nalezy

przygotowywanie biezgcych zestawien i rozliczen zwigzanych z czystoscig

obiektow i wykorzystanych w tym zakresie srodkéw i materiatéw.

12) w § 68 ustep 1 otrzymuje brzmienie:

1.

Do podstawowych zadan Dziatu Rozliczen Obiektow naleiy rozliczanie, analiza i
kontrola kosztow eksploatacji obiektow-oraz administracyjna obstuga

parkingow.

13) w § 69 ust. 2 pkt 2 na koricu zdania dodaje sie:

w ramach ktérej dziatajg Brygada 1 i Brygada 2.

14) w § 73 dodaje sie ustepy 3 i 4 w brzmieniu:

3.
4.

W Biurze dziata Sekcja ds. inwestycji.

Do zadan Sekcji nalezy inicjowanie, przygotowywanie i nadzér nad
inwestycjami polegajgcymi na budowie, rozbudowie i nadbudowie obiektow
Uczelni, w tym:

1) opracowanie strategii inwestycyjnej Uczelni;



2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

10)

11)

wspoétudziat w procesie przygotowywania planu inwestycji i remontow;
planowanie, organizowanie srodkdw na realizacje inwestyc;ji,
przygotowanie

i wypisanie wniosku na finansowanie inwestycji w zakresie
przygotowania

i opracowania koncepcji inwestycji;

przygotowanie materiatow przetargowych, niezbednych do
prawidtowego przeprowadzenia procedury;

prowadzenie procesu przetargowego;

kontrole wydatkowania przyznanych srodkow;

przygotowanie programu funkcjonalno-uzytkowego PFU w porozumieniu
z uzytkownikami;

zlecenie przygotowania projektu koncepcyjnego, zatozen oraz wstepnego
merytoryczno-kosztowego zakresu inwestycji, sprawdzenie i akceptacja
projektu koncepcyjnego pod katem zgodnosci z PFU;

koordynacje pozyskiwania warunkéw dotyczacych ustalenia lokalizacji

inwestycji celu publicznego lub ustalenia warunkéw zabudowy.

15) dostosowuje sie Zatgczniki nr 1 i 2 do wyzej wymienionych zmian.

§2

W prowadza sie tekst jednolity Regulaminu organizacyjnego — w brzmieniu zatgcznika do

niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakow, dnia 24 lutego 2025 roku

Rektor

dr hab. inz. Sylwester Tabor, prof. URK



