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POLITYKA RACHUNKOWOSCI

1. Informacje ogolne.

Uniwersytet Rolniczy im. Hugona KoHataja w Krakowie jest
publiczng szkola wyzszg powotana Uchwala nr 565 Rady Ministréw z dnia
23 lipca 1953 roku (MP nr A-70), zwana w dalszej czesci Uniwersytetem
Rolniczym. Jednostka organizacyjna Uniwersytetu na  pelnym
wewnetrznym  rozrachunku  gospodarczym  jest Ledny  Zaklad
Doswiadczalny w Krynicy - Zdroju, powolany Zarzgdzeniem Ministra
Oswiaty 1 Szkolnictwa Wyzszego nr 2/68 z dnia 1 lutcgo 1968 roku.

Dziatalnoé¢ Uniwersytetu jest prowadzona w oparciu o:

1} Ustawe z dnia 27 lipca 2005 — Prawo o Szkolnictwie Wyzszym (Dz.
U. nr 164 poz. 1365 z pézn. zm.). Zrédla finansowania Uczelni
okresla art. 98 tej ustawy.

2) Statut Uczelni uchwalony przez Senat w dniu 4 listopada 2011 roku
(Uchwata nr 79/2011).

3) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2012 roku w
sprawie szczegotowych =zasad gospodarki finansowej uczelni
publicznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1533).

4) Regulamin organizacyjny, wprowadzony Zarzadzeniem Rektora nr
26/2007 z dnia 28 wrzesnia 2007 r. i jego ujednolicony tekst
wprowadzony zarzadzeniem Rektora nr 15/2012 z dnia 14 maja
2012 1.

Podstawowym aktem prawnym normujgcym zasady prowadzenia
rachunkowosci w Uniwersytecie Rolniczym jest ustawa o rachunkowosci z
dnia 29 wrzesnia 1994 roku (Dz. U. nr 121, poz. 591 z p6zn. zm.) tekst
jednolity Dz, U, 2013 poz. 330.

Uczelnia prowadzi samodzielng gospodarke finansows na podstawie
rocznych plandéw rzeczowo - finansowych, w ktérych planuje sie roczne
przychody i1 koszty zgodnie z art. 41 Ustawy o finansach publicznych z
dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z p6éZn. zm.). Plany



rzeczowo -- finansowe sg zatwierdzane przez Senat Uczelni zgodnie z art. 8
Statutu. Kazda zmiana planu podczas roku obrotowego wymaga opinii
Senackie] Komisji d/s Budzetu 1 musi by¢ zatwierdzona przez Senat.

Srodki na dziatalnoéé Uczelnia otrzymuje w formie dotacji z budzetu
panistwa o scisle okreslonym przeznaczeniu, tj.:

. dotacje na dziatalno$¢ dydaktyczng tj. na zadania zwigzane z
ksztalceniem studentdw studidw stacjonarnych, uczestnikow
stacjonarnych studiéw doktoranckich i kadr naukowych;

« dotacje na pomoc materialng dla studentéw 1 doktorantow;

+ dotacje na prowadzenie badan naukowych;

. inne dotacje celowe (np. inwestycyjne).

Dotacja na dziatalnosé, ktorg Uczelnia otrzymuje z budzetu panstwa
zgodnie z art. 94 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. ,,Prawo o szkolnictwie
wyzszym™ jest podzielona na czesé zwigzang z ksztalceniem studentow
studiow stacjonarnych, uczestnikdw stacjonarnych studiéw doktoranckich i
kadr naukowych oraz utrzymaniem Uczelni, w tym na remonty oraz na
zadania zwigzane z ksztalceniem i rehabilitacja lecznicza studentow
niepetnosprawnych. Dotacja otrzymana z budzetu jest przyznawana i
wydatkowana w roku kalendarzowym. Srodki z dotacji niewydane w roku
biezgcym poprzez rozliczenie wyniku finansowego trafiaja na fundusz
zasadniczy uczelni, a w przypadku utworzenia funduszu rozwoju uczelni,
rowniez na ten fundusz i moga by¢ wydatkowane w nastepnym roku
budzetowym na dziatalnos¢ statutows Uczelni. Dotyczy to zaréwno czedci
dotacji przeznaczonej na ksztalcenie, jak i czesci dotacji przeznaczonej na
rehabilitacje lecznicza studentdw niepelnosprawnych.

Dotacje na prowadzenie badaft naukowych sa rozliczane tylko do
wysokoscl poniesionych kosztéw. Szczegdtowe zasady postepowania w
tym =zakresie sg opisane w pkt. 5.4.1 ,Rozliczenia miedzyokresowe
przychodow”.

Dotacje na pomoc materialng dla studentéw 1 doktorantdw sg
rozliczane na utworzonym do tego celu funduszu i srodki niewydatkowane
w biezacym roku poprzez saldo funduszu przechodzg na rok nastepny.

Dotacje celowe (np. inwestycyjne) sa przyznawane na rok
budzetowy i wygasajg wraz z jego uplywem. Po zamknieciu roku
niewykorzystane érodki winny by¢ zwrdcone na rachunek Ministerstwa,
ktére przyznalo dotacje. Tylko w szczegdlnych przypadkach (np.
podpisanych i niezrealizowanych do kofica roku umoéw zawartych w
procedurze zamowien publicznych) dotacja moze pozostaé¢ w Uczelni.

Uniwersytet Rolniczy jako panstwowa osoba prawna jest zaliczana
do sektora finansdw publicznych i w swojej dzialalnosci stosuje przepisy o
dyscyplinie finanséw publicznych. Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci ustala sie¢ zasady (polityke) rachunkowosci dla

I g



B T LA M o LR bl - S WA -1 3]

Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kolgtaja w Krakowie, czyli
»~wybrane i stosowane przez jednostke odpowiednic do jej dziatalnosci
rozwigzania, dopuszczone przepisami ustawy i zapewniajace wymagana
jakos¢ sprawozdan finansowych”.

Uniwersytet Rolniczy prowadzi gospodarke finansowg oraz jej kontrole
zgodnie 7 ogdlnie obowigzujacymi przepisami oraz Zarzadzeniem Rektora
nr 40/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia procedur
kontroli zarzadczej.

2. Prowadzenie ksigg rachunkowych.

Rokiem obrotowym w Uniwersytecie Rolniczym w znaczeniu
okreslonym ustawg o rachunkowosci (art. 3 ust. 1 p. 9) jest rok
kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia i pokrywa si¢ z przyjetym do
rozliczen rokiem podatkowym.

Rok  obrotowy  obejmuje dwanascie pelnych  miesiecy
kalendarzowych, z ktorych kazdy jest okresem sprawozdawezym dla:

» sumowania obrotow i sald kont syntetycznych;

. uzgodnienia z dziennikiem 1 zapisami w ewidencji szczegdlowe]
obrotow i sald kont analitycznych;

+ sporzadzania wewnetrznego sprawozdania o przychodach, kosztach,
wyniku finansowym i rozliczeniu funduszy specjalnych wg wzoru
GUS ~F 01/s;

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej.
Ksiggi prowadzi sie za pomocg licencjonowanego  systemu
komputerowego. Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku
obrotowego 1 zamyka na dzien konczacy rok obrotowy. Zamkniecie ksiag
nastepuje poprzez nieodwracalne wytgczenie mozliwosci dokonywania
zapisdOw ksiegowych w zbiorach danych tworzgcych zamkniete ksiegi
rachunkowe.

Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gléwnej spelnia nastgpujace
wymogi:

« zasade podwdjnego ksiegowania,

« zasadg systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji
na kontach ksiegi gtéwnej;

» zapisy w dzienniku zapewniaja chronologiczne ujecie zdarzen,
kolejna numeracje, ciaglo$é liczenia sum zapiséw i umozliwienie
jednoznacznego powigzania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi.

Uczelnia sporzadza roczne sprawozdanie finansowe zgodnie z art. 45

»Ustawy o rachunkowosci” ze szczegdlowoscig drukéw 1 informaci
wymienionych w zataczniku nr 1 tj.:



» wprowadzenie do sprawozdania finansowego;
 Dbilans;
» rachunek zyskow i strat;
. zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wlasnym;
» rachunek przeptywdéw pienieznych;
» dodatkowe mformacje 1 objasnienia;
Ponadto Uczelnia sporzadza:
+ sprawozdanie GUS wg wzoru IF 01/s;
+ roczne deklaracje podatkowe z zakresu podatkow dochodowych.

Sprawozdanie roczne podlega badaniu ptzez bieglego rewidenta
1 zatwierdzeniu przez Senat Uczelni zgodnie z § 50 Statutu Uczelni.
Sprawozdanie roczne podpisuje Rektor 1 Kwestor, a po zasiggnigciu opinii
Senackie] Komisji d/s Budzetu i Finanséw jest przedstawiane Senatowi do
zatwierdzenia, nie pozniej niz, 6 miesieccy od dnia bilansowego.
Zatwierdzone przez Senat sprawozdanie podlega ogloszeniu w Monitorze
Sadowym 1 Gospodarczym.

Ksiegi rachunkowe w Uniwersytecie Rolniczym w Krakowie sa
prowadzone w siedzibie Uczelni w Krakowie, ul. Czysta 21 oraz w Lesnym
Zakfadzie Doswiadczalnym w Krynicy - Zdroju ul. Ludowa 10.

Ewidencja ksiegowa jest prowadzona osobno dla Uniwersytetu
Rolniczego w Krakowie 1 dla Lesnego Zakladu Do$wiadczalnego
w Krynicy - Zdroju. Kazda z jednostek sporzadza samodzieinie
sprawozdania finansowe, a nastgpnie sporzadza si¢ tgczne sprawozdanie
finansowe, bedace suma sprawozdania finansowego jednostki 1 oddzialu,
po wyeliminowaniu transakcji i obrotéw wspolnych.

Uczelnia stosuje w pelni nadrzedne zasady okreslone ,,Ustawg o
rachunkowosci” (art. 4-8) tj. zasade rzetelnego obrazu, zasade przewagi
tresci nad forma, zasade wspdtmiernosci przychoddw i kosztdéw, ). zasade
memoriatu, zasade indywidualne] wyceny 1 zasadg istotnosci.

Ksiggi rachunkowe przechowywane sg w formie wydrukow
komputerowych w formacie PDF.

Ksiggi rachunkowe Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie sg prowadzone
w oparciu o program finansowo-ksiegowy ,,Simple. ERP”, dostarczony
przez Simple” sp. z o.0., Ul. Cieplaka 19, 41-300 Dabrowa Goérnicza.
Program sktada si¢ z kilku uzywanych réwnolegle modutéw, tj.:

« Simple Finanse 1 Ksiegowo$¢;
» Simple Obrot Towarowy;

« Simple Obstuga Wnioskow,

» Simple Majatek Trwaly;

+ Simple Analizy,



» Simple Personel.

System komputerowy ewidencji ksiegowej obejmuje wszystkie konta
bilansowe 1 pozabilansowe stanowigce podstawe sporzadzania przez
Uczelni¢ sprawozdan i umozliwia biezace i rzetelne prowadzenie ksiag
rachunkowych.

Wynagrodzenia osobowe oraz z tytulu umow cywilno — prawnych
oraz $wiadczenia pracownicze sa ewidencjonowane i rozliczane w systemie
»aimple. ERP” w module: ,,Personel”

Z modutu ,,Personel” generowane sg automatycznie:

» dekrety ksiegowe wynagrodzen ;
« bazy pracownikow do programu ,Platnik” niezbednego do
rozliczania sktadek ZUS;
+ elektroniczne zestawienia przelewdéw i wyplat bezposrednich w
systemie bankowodci elektroniczne;.
Uczelnia korzysta takze w zakresie obrotu pienieznego z bankowosci
elektronicznej, udostepnione;j przez banki obstugujace rachunki Uczelni.

Ksiegi rachunkowe w LZD Krynica prowadzone sa przy
zastosowaniu nastepujacych programéw komputerowych:
« Symfonia — Finanse i Ksiggowos$¢ firmy Matrix, ul. Prosta 69,
00-838 Warszawa od 01.01.2004;
« Symfonia handel j/w;
« Program Kadry 1 Place firmy ExeCom Wojciech Pawlicki, ul.
Gasiorowskiego 2/71, 86-300 Grudziadz.
Dostep do w/w programdéw zapewniajg zainstalowane na
komputerach upowaznionych pracownikdéw hasta.
Program Symfonia Finanse 1 Ksiegowo$¢ zwany dalej programem
FK stanowi podstawe prowadzenia ksiag rachunkowych w LZD Krynica.
W programie tym, zgodnie z zaktadowym planem kont prowadzone sa:
dziennik oraz ksigega glowna, ksiegi pomocnicze, Kktore stuza do
chronologicznego i systematycznego ujmowania wszystkich zdarzeh i
operacjii  gospodarczych, jakie wystapily w  danym  okresie
sprawozdawczym oraz umozliwiajg sporzadzenie zestawien: obrotow i sald
ksiegi glownej oraz sald ksigg pomocniczych. Bilans otwarcia roku
obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie bilansu
zamknigela roku poprzedniego, zapewniajgc mozliwo$é kontrolowania
przez operatora poprawnosci wykonania tej czynnosci.
Program FK umozliwia zamkniecie ksigg rachunkowych zgodnie
z postanowieniami art. 12 ust. 5 Ustawy o rachunkowosci, ktére polegaja
na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw
ksiegowych w zbiorach stanowigcych zamkniete ksiegi rachunkowe. Praca
w programie mozliwa jest tylko i wylacznie po podaniu hasla przez osobe



odpowiedzialng, znanego tylko tej osobie. Szczegolowa charakterystyka
programu zawarta jest w podreczniku uzytkownika programu FK.

Program Symfonia Handel stuzy do ewidencji szczegdlowej
(1losciowe] 1 wartosciowe]) materiatdéw wg poszezegolnych magazynéw w
LZD Xrynca. Wszystkie dane wynikajace z dokumentdéw (dowodow
ksiggowych) powinny by¢ ujete w tym module i ujmowane zbiorczo na
odpowiednich kontach, wg zasad okre$lonych w zaktadowym planie kont.
Szczegdlowa charakterystyka programu zawarta jest w podreczniku
uzytkownika sporzadzonego przez firme Matrix.

Programy Kadry 1 Place shiza do ewidencji szczegdlowej
rozrachunkéw z pracownikami 2z tytulu wynagrodzen, ewidencji
rozrachunkéw z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz
podatku dochodowego od o0s6b fizycznych. Ewidencja szczegdtowa
rozrachunku z pracownikami z tytutu wynagrodzen prowadzona jest w tym
programie w postaci imiennych kart wynagrodzen. Na podstawie danych
charakteryzujacych kazdego pracownika, w wymienionym programie
automatycznie generowana jest lista plac oraz naliczane zobowigzanie
wobec ZUS 1 Urzedu Skarbowego z tytulu skladek oraz podatku
dochodowego od o0séb fizycznych. Program wspdipracuje z programem
umoziiwiajgcym eksport danych do ZUS. Szczegoélowa charakterystyka
programu zawarta jest w opisie przeznaczenia 1 dzialania programu,
sporzadzonego przez ExeCom.

Ewidencja srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych prowadzona jest systemem recznym, pozwalajacym na
naliczanie odpiséw amortyzacyjnych oraz aktualizacje  wartosci
poczatkowej srodkdw trwatych.

3. Dowody ksiegowe — zasady kwalifikowania i ewidencji.

Uniwersytet Rolniczy w Krakowie prowadzi ewidencje operacji
gospodarczych w oparcin o dowody ksiegowe zewnetrzne 1 wewnetrzne.
Do dowodow zewnetrznych zaliczamy w szezegbInosci rachunki i faktury
VAT oraz umowy cywilno — prawne, na podstawie ktorych dokonuje sie
wyptat srodkdéw pienieznych.

Procedury  kwalifikowania i  zatwierdzania  dokumentow
zewnetrznych i wewnetrznych na poszezegblne stanowiska kosziéw sa
zawarte w ,Regulaminic wewnetrznej gospodarki finansowej AR”.
Na dokumencie zakwalifikowanym do ksiegowania osoba odpowiedzialna
za prawidtowe ksiegowanie wprowadza dokument do wiasciwej ewidencji,
tj. rejestru zakupu fub sprzedazy VAT lub bezposrednio do systemu
finansowo—ksiegowego oraz dokonuje dekretacji na dokumencie.
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Do rejestru sprzedazy VAT sg wprowadzane wszystkie dokumenty
generujgce przychody, za wyjatkiem dotacji i darowizn, niezaleznie od tego
kto dokonuje sprzedazy i wystawia dokument.

Do rejestru zakupu VAT wprowadza si¢ tylko te dokumenty zakupu,
z ktorych VAT naliczony podlega calkowitemu Ilub cze$ciowemu
odliczeniu.

Pozostale dokumenty finansowe sg wprowadzane bezpodrednio do
systemu FK. :

Wewnetrznymi dowodami ksiegowymi sa w szczegodlnosci noty
sprzedazy wewnetrznej, dokumenty magazynowe, polecenia ksiggowania.
Noty sprzedazy wewnetrznej podlegajg takim samym procedurom jak
rachunki i faktury VAT.

Polecenie ksiggowania podpisuje osoba sporzadzajgca dokument
oraz kierownik dziahu.

W celu zapewnienia kompletnego i1 rzetelnego obrazu sytuacii
finansowej Uczelni jednostki organizacyjne zobowigzane sg do biezacego i
terminowego przekazywania dokumentéw finansowo - ksiggowych do
Kwestury. Wszystkie dokumenty danego roku obrachunkowego musza
zostaé przekazane do rozliczenia najpdzniej do dnia 31 stycznia nastepnego
roku. Dokumenty dostarczone po tej dacie mogg zostal
zaewlidencjonowane na podstawie decyzji Rektora.

W systemie stosowane sa nastgpujgce dowody ksiggowe:
l. 32 —wynagrodzenia bezosobowe pracownikéw UR
33 - wynagrodzenia osobowe pracownikow
34 — ewidencja sprzedazy wewnetrznej
35 — wynagrodzenia bezosobowe 0s6b niebedacych pracownikami UR
36 — potracenia z tytuhu rozliczonych zaliczek
37 — ewidencja réznic kursowych
38 - koszty rzeczowe funduszu pomocy materialnej dla studentéw
1 doktorantow
8. 39 — noty ksicgowe
9. 42,43 ZFSS
10.  50-60 — ewidencja magazynowa
11. 70 - amortyzacja
12. 71 — przekazania aparatury
13. 72 —ewidencja majatku trwalego
14. 73 —rejestr sprzedazy
15. 74 — rejestr sprzedazy - USOS
16.  AK — automaty kosztowe
17.  BO — bilans otwarcia
18. BZ — bilans zamknigcia
19. D —delegacje krajowe
20. G - dokumenty gotowkowe i delegacje zagraniczne
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21. I-—inwestycje
22. M —rozliczanie zakupu energii elektrycznej
23. P —dokumenty kosztowe platne przelewem, przeznaczone do
dziatalnodci zwolnione) z VAT
24. R —rejestr zakupu - przelewy
25.  RK —raporty kasowe
26. RW —raporty wplatomatu
27. S —zakup $rodkow trwatych
28. T - zakup $rodkow trwatych zwigzanych z dziatalnoscia
opodatkowang
29.  TA, TC — ptatnosct w systemie Trans-Collect
30. U —koszty zwiazane z realizacja projektéw finansowanych ze
srodkéw zagranicznych
31. WB —wyciggi bankowe
32, V —rejestr zakupow - rachunki gotdéwkowe
33. Z — zakupy zagraniczne.
Numer kolejny dowodu nadawany jest w ramach roku i miesigca, tzn. w
kazdym miesigcu numer dowodu rozpoczyna sie od 1.
W celu jednoznacznego ustalenia powigzania mi¢dzy danym dowodem
ksiggowym, a jego zapisami w dzienniku, dowod ksiggowy numerowany
jest wg zasady:
AA/YY /MM /0001
AA - literowy lub cyfrowy symbol dowodu
YY- oznaczenie roku
MM - oznaczenie miesiaca
0001 — nr kolejny dowodu w danym miesigcu.
Sporzadzany jest archiwalny wydruk komputerowy w formacie PDF
dziennikow ksiegowych w ujeciu rocznym. Zestawienie zbiorcze sum
dziennikdw z poszezegdinych miesigey sporzadzane jest na koniee voku 3
wykazuje zgodnos¢ z suma narastajgcych obrotéw i sald na ostatni dzien
roku.
Wydruki w formacie PDF przechowywane sa na zabezpieczonym nosniku
magnetycznym.

4. Inwentaryzacja.

Inwentaryzacje przeprowadza si¢ w Uczelni dla wszystkich
sktadnikéw aktywow i pasywéw. Sposoby i formy inwentaryzacji okresla
funkcjonujaca w Uczelni instrukcja inwentaryzacyjna. Inwentaryzacja
moze by¢ prowadzona w formie:

« Inwentaryzacjl okresowej;
« inwentaryzacji cigglej;
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« Inwentaryzacji doraznej.

Inwentaryzacja moze by¢ wykonywana metodg pelng, wyrywkowa
lub uproszczong, w drodze spisu z natury, potwierdzenia sald naleznosci 1
zobowiazan z kontrahentami lub poprzez weryfikacje stanu rzeczywistego i
porownanie go z odpowiednimi dowodami.,

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na spisaniu ilosci
rzeczywistych skladnikéw majatku oraz ustaleniu droga ogledzin ich
jakosci. Przedmiotem takiej inwentaryzacji sg miedzy innymi:

+ gotéwka i depozyty w kasie oraz wplatomacie;
. S$rodki trwate i niskocenne w eksploatacji;

. wartosci niematerialne i prawne;

« ksiegozbiory

« materiaty 1 towary w magazynach.

Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od
kontrahentéw pisemnych informacji o stanie Srodkéw 1 rozrachunkow
widniejgeych w ksiegach rachunkowych. Ten sposob inwentaryzacji jest
stosowany do weryfikaciji srodkow pienigznych na rachunkach bankowych,
naleznofci, zobowiazan, otrzymywanych 1 udzielanych pozyczek,
powierzonych innym jednostkom skiadnikow majatkowych. Nie wymagaja
pisemnego potwierdzenia rozrachunki z osobami fizycznymi i podmiotami
gospodarczymi, nieprowadzacymi ksiag rachunkowych, rozrachunki objete
powodztwem sadowym lub postepowaniem egzekucyjnym, rozrachunki
publiczno—prawne, naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow.

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu
prawidlowego 1 realnego stanu ewidencyjnego sald aktywow i pasywow
niepodlegajacych spisowi z natury lub uzgodnieniu. Dokonuje si¢ jej
poprzez porownanie sald aktywdw Iub pasywéw z wiasciwymi
dokumentami 1 realiami istniejacymi na okreslony dzien. Tym rodzajem
inwentaryzacji obejmuje sig: $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony, grunty, $rodki trwate w budowie, naktady w obcych srodkach
trwatych, rozliczenia miedzyokresowe przychoddw 1 kosztéw, rezerwy,
fundusze, rozliczenia z tytutu niedobordéw i szkod.

Terminy inwentaryzacji sg okreslone w instrukcji i wynikaja z
rocznych i wieloletnich planéw 1 harmonograméw inwentaryzacji, tak aby
w cyklu czteroletnim catos¢ sktadnikéw majgtkowych Uczelni tj. drodki
trwale 1 srodki trwale niskocenne, zostata objgta spisem.

Materiaty 1 wyroby w magazynach podlegajg inwentaryzacji raz w roku,
w kwartale konczgcym rok sprawozdawczy.

Srodki pieniezne w kasie i wplatomacie oraz $rodki trwate w budowie
inwentaryzuje si¢ raz w roku na dzien 31 grudnia.
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Szczegolnym przepisom podlega inwentaryzacja (skontrum) zbioréw
bibliotecznych. Jest ona prowadzona zgodnie z zasadami zawartymi w
Ustawie o bibliotekach (Dz. U. nr 85 z 1997 1. poz. 539 z pdzn. zm.).
Wartos$é zbiorow wykazana w ksiegach inwentarzowych biblioteki winna
by¢ co najmnie] raz w roku uzgadniana z wartoscig wykazana na koncie
ewidencji majgtkowej.

5. Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow oraz
ustalanie wyniku finansowego.

5.1. Wyeena aktywow trwalych.
Do aktywéw trwatych zalicza sie:

5.1.1 Srodki trwale — sa to rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym
okresie ekonomiczne] uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne
do uzytku 1 przeznaczone na potrzeby jednostek organizacyjnych Uczelni.
Do srodkow trwalych sa zaliczane grunty (takze te, ktérych Uczelnia jest
uzytkownikiem wieczystym), budynki, budowle, urzadzenia techniczne,
srodki {ransportu oraz inne narzedzia 1 przyrzady.

Szczegdlnym rodzajem srodkéw trwalych jest aparatura badawcza,
zakupiona ze srodkéw przeznaczonych na prowadzenie prac badawczych.
Zgodnie z art. 20 Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. (Dz.U. nr 96, poz. 615
7 pozZn. zm.) W momencie zakupu jest ona jednorazowo ksiegowana w
koszty oraz ewidencjonowana na koncie pozabilansowym 093. Po
zakonczeniu realizacji projektu przyjmowana jest na stan aktywdw na
podstawie wykazu sporzadzonego przez Dziat Aparatury Naukowo —
Dydaktycznej i1 dokumentu PT. Poniewaz w okresie realizacji prac
badawczych aparatura jest intensywnie uzytkowana, w chwili przyjecia do
ewidencji jej warto$é poczatkowa jest réwna umorzeniu. Takie przyjecie
jest dokonywane w korespondencji z funduszem zasadniczym.

Z dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa lub ze Zrodet
zagranicznych w ramach kontraktéw wojewodzkich $rodki moga byc
wydatkowane zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 2
grudnia 2010 r. r. w sprawie szczegblowego sposobu i trybu finansowania
inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. nr 238, poz. 1579). Zgodnie z tym
Rozporzadzeniem z dotacji tych nie przewiduje sie finansowania zakupu
lub wytworzenia we whasnym zakresie srodkow trwatych, ktérych wartodé
poczatkowa nie przekracza kwoty 3 500,00 zl, chyba ze érodki te stanowig
pierwsze wyposazenie obiektow budowlanych.

12
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Kazdy srodek trwaly jest klasyfikowany zgodnie z Klasyfikacjs
Srodkéw Trwatych. Za prawidlowe zastosowanie KST odpowiadaja
Uzytkownicy Gléowni (kazdy w swoim zakresie). Srodki trwale sg
wprowadzane do ewidencji wg ceny zakupu, powigkszonej o ewentualne
koszty zakupu, réznice kursowe itp. Wartoé¢ poczgtkowa srodka trwatego
jest zwigkszana o wydatki ponoszone na modernizacje, ulepszenie,
przebudowe i1 rekonstrukcje wraz z kosztami niezbednej rozbiorki.

Sktadniki majatku Uczelni sg okresowo amortyzowane:

« zgodnie z art. 102 ust. 3 Ustawy ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym”
(Dz. U. 164 z 2005 r. poz. 1365) nie podlegaja amortyzacii budynki i
budowle oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej;

« od pozostalych sktadnikéw majatkowych dokonuje si¢ odpisow
amortyzacyjnych na zasadach okreslonych w art. 16 ,Ustawy o
podatku dochodowym od o0séb prawnych”. Amortyzacja jest
prowadzona w sposob liniowy na podstawie stawek wg zataczmika nr
[ w/w ustawy.

Srodki trwate o niskiej wartosci poczatkowej sg podzielone na dwie grupy:
- o wartoéct od 700,00 — 3 500,00 zt - sg to srodki trwale niskocenne 1
podlegajg ewidencji iloéciowo — wartoSciowej w ksiegach inwentarzowych.
Zaliczamy do nich miedzy innymi meble, posciel, urzadzenia biurowe,
sprzet laboratoryjny. Sa odpisywane w koszty jednorazowo w momencie
przekazania do uzytkowania.

- o wartosct ponizej 700,00 zt — dla ktérych jest prowadzona tylko
ewidencja ilosctowa w jednostkach uzytkownikéw bezposrednich; sa one
takze jednorazowo zaliczane do kosztow w momencie zakupu.
Szczegotowe zasady ewidencji $rodkow trwatych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych okresla Zarzadzenie Rektora.

Srodki trwate, ktérych zakup jest dokumentowany jednorazowo
faktura, s przyjmowane do ewidencji za posrednictwem konta 080 “Srodki
trwate w budowie - zakupy” wg wartosci wynikajacej z faktury zakupu,
powiekszonej o ewentualne koszty zakupu Iub pomniejszonej o VAT
podlegajacy odliczeniu wg obowigzujacych zasad.

Srodki trwale, ktére sa wykonywane etapowo i ich budowa nie
konczy si¢ z zamknieciem okresu obrachunkowego sg przyjmowane na
stan $rodkow trwalych za poérednictwem konta 083 | Srodki trwalte w
budowie”, na ktorym ewidencjonuje sie poszczegdlne — faktury od
wykonawcOow 1 warto$é poczatkowa przyjmowanego S$rodka trwatego
obejmuje catos¢ poniesionych kosztéw. Wartosé srodkow trwatych w
budowie zwigksza sie o koszty robot rozbidrkowych zwigzanych z danym
obiektem.

5.1.2. Wartosci niematerialne 1 prawne.
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Za wartoscl niematerialne t prawne uznaje sie nabyte i nadajace si¢
do gospodarczego wykorzystania w dniu przyjecia do uzytkowania:
autorskie prawa majatkowe, licencje ;

« prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzordw
uzytkowych itp.;

« know — how;

- nabyte na potrzeby jednostek organizacyjnych uczelni licencje
programow komputerowych o przewidywanym okresie uzytkowania
dluzszym niz rok.

Wartosci niematerialne 1 prawne sg amortyzowane, a ich wartosé
poczatkowa ustala si¢ w sposob analogiczny jak dla érodkow trwalych.

5.13 Inwestycje 1 udziaty.

Inwestycje i udzialy w innych jednostkach wycenia sic wedtug cen
nabycia lub wartosci majatku, ktory podlega wniesieniu do nowego
podmiotu. Posiadany majatek podlega w takim wypadku wycenie przez
rzeczoznawcow. Udziaty 1 inwestycje mogg by¢é pomniejszone o odpisy z
tytutu trwale) utraty wartosci.

5.2. Wycena majatku obrotowego.

5.2.1. Zakupy materiatdéw dokonywane przez jednostki organizacyjne
Uczelni sa w wigkszosci zuzywane bezposrednio przez te jednostki i
odpisywane w koszty w momencie zakupu, wedhug ceny nabycia.

Zakupy dokonywane w ilosciach przekraczajacych jednorazowe
zapotrzebowanie jednostek, sg przyjmowane na stan magazynu i wydawane
Jednostkom w miare potrzeb.

Ewidencja zapasow magazynowych jest prowadzona jako ewidencja
ilosciowo — wartodciowa wg cen zakupu. Poszcezegdlne asortymenty w
wypadku zmiany cen zakupu sa przyjmowane z nowym indeksem
mMagazyrnowynl.

Zakupy paliwa do samochodow stuzbowych sa prowadzone
oddzielnie dla kazdego samochodu uzytkowanego przez administracje
centralng. Zuzycie paliwa jest rozliczane na podstawie kart drogowych.

5.2.2. Wyroby gotowe (skrypty i inne wydawnictwa) sa ewidencjonowane

W magazynie i wyceniane wg cen sprzedazy, ustalonych przez
Wydawnictwo UR.
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5.2.3. NaleZznosci  dlugoterminowe, krdtkoterminowe 1 roszczenia sa
wyceniane w kwocie wymagane] zaptaty, z zachowaniem zasad
ostroznosci, czyli po uwzglednieniu odpiséw aktualizujacych ich wartosc.
Naleznosci aktualizuje sig, jezeli dhuznik po 3 wezwaniach w okresie
6 miesiecy od dnia wymagalnoéci nie dokonuje zaplaty, oraz w stosunku
do dhuznikow objetych postepowaniem upadtosciowym lub likwidacyjnym.
Jednoczesnie komplet dokumentdw przekazuje sie¢ do Zespolu Radcow
Prawnych celem podjecia czynnosci egzekucyjnych na drodze
postgpowania sadowego. W przypadku przedawnienia naleinosci Dziat
Ewidencji Ksiegowej, po zasiegnigciu opinit Radcy Prawnego, wystepuje
do Rektora o wyrazenie zgody na je] odpisanie.
Odsetki od naleznosci przeterminowanych sg rozliczane w okresach
kwartalnych i1 ksiggowane w przychody w momencie zaptaty.
Ueczelnia rezygnuje z naliczania odsetek za zwloke, jezeli ich jednostkowa
wartos¢ nie przekracza dwukrotnosei oplaty pobieranej przez Poczte Polskg
za polecenie przesytki listowej. Odsetki nie sg takze pobierane od
lokatoréw mieszkan shuzbowych, jezeli zalegloé¢ nie jest wieksza od kwoty
miesiecznego czynszu.

Uezelnia nie udziela pozyczek ze srodkow obrotowych. Pozyczki sa
udzielane tylko w ramach ZFSS i sposéb ich udzielania i splaty jest
okreslony w Regulaminie ZFSS.

5.2.4. Srodki pieniezne w kasie, wplatomacie i na rachunkach bankowych
wycenia si¢ wg wartoéci nominalne].

5.2.5. Rezerwy na zobowigzania i §wiadczenia pracownicze.

Uczelnia nie tworzy rezerw na zobowigzania i $wiadczenia pracownicze z
tytutu nagréd jubileuszowych i odpraw emerytalnych wyplacanych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami. Wynika to z faktu, Ze ich udziat w kosztach
wynagrodzen i kosztach ogdlem jest réwnomierny w kolejnych latach i nie
stanowi istotnego sktadnika kosztdow.

5.2.6. Koszty dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne, ktore przystuguje pracownikowi
Uczelni publiczne) zgodnie z art. 156 ust. 3 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 .
wPrawo o szkolictwie wyzszym” z pdzn. zm. obceigza koszty biezace roku
obrotowego w dacie wyplaty.

5.3. Wycena aktywow i pasywow w walutach obcych.

Uczelnia dla celow podatkowych stosuje metode ustalania roznic
kursowych zgodnie z art. 9b ust. 1 pkt. 2 ustawy o podatku dochodowym
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od 0s6b prawnych, tj. na podstawie ustawy o rachunkowosci. W ciggu roku
obrotowego sSrodki dewizowe otrzymywane na rachunek prowadzony w
ztotych polskich wycenia sie wg kursu kupna banku realizujgcego zlecenie.
Przychody otrzymywane na rachunek walutowy przelicza si¢ wg kursu
dredniego NBP 2z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
uzyskania przychodu.

Wydatki w walucie ponoszone z rachunku walutowego sa wyceniane
metodg FIFO, natomiast wydatki w PLN, ponoszone z rachunku
walutowego sa wyceniane wg kursu sprzedazy banku realizujacego
zlecenie.

Koszty zakupu towardéw i ushug wyrazonych w walutach obcych, w
ciggu roku obrotowego wyceniane sa wg Sredniego kursu NBP z dnia
poprzedzajacego dzien wystawienia faktury przez kontrahenta lub wg
sredniego kursu NBP z dnia poprzedzajacego dzien wykonania ustugi.

Rozliczenie kosztéw delegacji zagranicznych dokonuje sie wedtug
kursu $redniego NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
rozliczenia delegacji. Zwrot niewykorzystanej zaliczki walutowe] na
rachunek ztotowy jest rozliczany po kursie kupna banku finansujgcego z
dnia zwrotu. Doplata dewiz do pelnego rozliczenia delegacji, dokonywana
na wniosek pracownika w walucie polskiej, wyceniana jest wedhug kursu
sprzedazy walut banku finansujacego z dnia wykonania dyspozycji. Zwrot
niewykorzystanej zaliczki na rachunek walutowy wycenia sie po kursie z
dnia pobrania zaliczki.

Wszystkie roznice kursowe zrealizowane, zarowno dodatnie, jak i ujemne
sg przychodami lub kosztami finansowymi w rozumienin Ustawy o
rachunkowosci.

Na dzien bilansowy $rodki na rachunkach walutowych oraz naleznosci i
zobowiagzania wyrazone w walucie sg wyceniane wg kursu sredniego NBP
ogloszonego na dzien zamkniecia roku.

Powstate z wyceny réznice kursowe sg kosztem uzyskania przychodu lub
stanowia przychody podatkowe.

5.4. Rozliczenia miedzyokresowe.
5.4.1 Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow.

Rozliczenia otrzymanych przychodéw wedlug warto$ci nominalnej,
ktorych wydatkowanie nastepuje w okresach przysztych dotyczg
w szczegolnosel:
« otrzymanych, a niewydanych w biezacym roku obrotowym dotacji
na dziatalnos¢ badawcza;
- otrzymywanych wplat na organizacje konferencji, sympozjow 1tp.,
ktore odbeda sie w okresach nastepnych;
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. zarachowanych dotacji na zakup urzadzen, ktérych zuzycie podlega
umorzeniu dla zréwnowazenia ponoszonych kosztow;

« wartosci otrzymanych nieodplatnie urzadzen, ktére roéwnicz
podlegaja amortyzacji;

« bedacych w posiadaniu Uczelni gruntéw w uzytkowaniu wieczystym;

« Srodkdéw otrzymanych ze sprzedazy skladnikéw majgtkowych, ktorych
sprzedaz nie zostala potwierdzona wlasciwym aktem notarialnym;

« przychodéw uzyskanych z optat od studentéw studiow niestacjonarnych
7 tytulu czesnego za semesir zimowy kazdego roku akademickiego —
zgodnie z harmonogramem studiow 40% optaty semestralnej przechodzi
na nastepny rok obrotowy;

Rozliczenia micdzyokresowe przychodéw obejmuja rOwniez przyszie
naleznosci, niewymagaloe na dzien bilansowy, ale dotyczace biczacego roku
obrotowego. Sg to czynne rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow,
ewidencjonowane na koncie 640 i obejmujgce w szczegdlnosci niezapadie
odsetki od lokat terminowych oraz przychody ze sprzedazy uslug
zafakturowanych po dniu bilansowym, a ktdrych koszty wykonania
poniesiono w danym roku obrotowym.

5.4.2. Rozliczenia migdzyokresowe kosztdw.

Wydatki ponoszone w biezgcym okresie rozliczeniowym, a

dotyczgce okresow przysziych podlegaja rozliczeniu w czasie, gdyz
wowczas dopiero zostang wykonane optacone juz $wiadczenia 1 Uczelnia
uzyska korzysci ekonomiczne z ich poniesienia. Sg to tzw. czynne
rozliczenia miedzyokresowe kosztéw i obejmujg w szczegdlnoscei wydatki
dotyczace prenumeraty, ubezpieczenn i przedpiat na przyszie ustugi.
Uczelnia nie rozlicza w czasie powyzszych kosztéw, gdyz wystepujg one
cyklicznie w zblizonej wysokosci.
Do innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw zalicza sie takze koszty
badania (audytu) sprawozdania finansowego. Koszty te dotyczg roku
obrotowego, ktory jest badany, a zgodnie z umowa sg fakturowane w roku
nastepnym. Poniewaz coroczne wydatki na badanie bilansu sg ponoszone w
kwocie poréwnywalnej, wprowadza sie je do ksigg zgodnie z datg
wystawienia faktury przez podmiot badajacy.

5.5. Zasady rozliczania kosztow.

5.5.1. Ogolne zasady rozliczania kosztow

Ewidencje i rozliczenia kosztéw w Uniwersytecie Rolniczym w
Krakowie prowadzi si¢ w ukladzie rodzajowym z podziatem na
poszczegdlne rodzaje dziatalnoscei. Przeniesienie kosztéw na konta uktadu
kalkulacyjnego nastgpuje réwnoczesnie z zapisem na koncie 490
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»Rozliczenie kosztow”. Koszty dzialalnosci operacyjnej obejmuja catosé
kosztdéw rzeczowych 1 osobowych ponoszonych podcezas procesu
dydaktycznego i badawczego.

Koszty ponoszone przez jednostki zobowigzane w “Regulaminie
wewnetrzne] gospodarki finansowej UR” do prowadzenia samodzielnej
gospodarki finansowej w oparciv o ofrzymane 1 wypracowane $rodki sg
zaliczane do kosztéw bezposrednich. Koszty utrzymania administracji oraz
koszty wspolne dla réznych rodzajéw dziatalnosci, ktérych nie mozna
zaliczy¢ do kosztoéw bezposrednich, sg kosztami ogdlnouczelnianymi.

Dla celéw kalkulacyjnych zostaly ustalone procentowe wskazniki
narzutu  kosztéw ogdlnouczelnianych dla poszczegdinych rodzajow
dziatalnodci. Wskazniki te mogg by¢ zmieniane przez Senat Uczelni przy
uchwalaniu zatozen do planu rzeczowo — finansowego.

Dla dzialalnosci badawczej ustalono narzuty kalkulacyjne w wysokoéci:
» dzialalnosé statutowa - 28%;
« badania mtodych - 15%;
» projekty badawcze - 26%;
+ projekty badawcze “promotorskie” - 15%;
- zamowione prace badawcze - 26%.

Do podstawy naliczenia narzutu w pracach badawczych nie zalicza
sig wartosci aparatury badawczej.

Z tak ustalonego kalkulacyjnie narzutu 20% srodkdéw pozostaje w
dyspozycji Dziekana Wydziatu, ktéry realizuje badania, a nadwyzka ponad
20% przechodzi na szczebel centralny.

Wskaznik narzutu dla dziatalnoéci finansowanej z Funduszu Pomocy
Materialne] dla Studentéw 1 Doktorantéw wynosi 18%. Do podstawy
wyliczenia narzutu nie przyjmuje si¢ wydatkdw na stypendia oraz na
remonty obiektow studenckich.

Pozostata czes¢ kosztéw ogdlnouczelnianych obcigza koszty bezposrednie
jednostek dydaktycznych 1 jest kwota wynikowa, tzn. zalezy od ogdhu
poniesionych kosztéw.

Wynik finansowy stanowi réznice miedzy przychodami, a kosztami
ich uzyskania, pozostalymi przychodami i kosztami operacyjnymi i
finansowymi skorygowanymi o saldo zyskow i strat nadzwyczajnych.

Zgodnie z Ustawa “Prawo o Szkolnictwie Wyzszym” (art. 91)
podstawowa dzialalnos¢ Uczelni podlega zwolnieniu z podatku
dochodowego od o0séb prawnych. Tym samym wypracowany przez
Uczelnie wynik dodatni winien by¢ przeznaczony na cele statutowe. Wynik
dodatni zwigksza, a strata zmniejsza fundusz zasadniczy Uczelni.
Wydatkowanie srodkéw na cele inne niz statutowe generuje zobowigzanie
podatkowe nawet wowczas, gdy w biezgcym okresie zostanie wykazana
strata bilansowa.
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5.5.2. Rozliczenie kosztow bezposrednich dziatalnosci dydaktycznej

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2012 r. w
sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowe] uczelni publicznych
(Dz. U. z 2012 r. poz. 1533) uczelnia zobowigzana jest do rozliczania
kosztéw bezposrednich dziatalnosci dydaktycznej na koszty studiow
stacjonarnych, niestacjonarnych oraz pozostatej dziatalnosci dydaktyczne;j,
z podziatem tych kosztéw na okreslony poziom ksztalcenia. W zwigzku z
powyzszym ustala sie nastepujace zasady rozliczania tych kosztow:

Wszystkie dokumenty Zrodtowe dotyczace kosztéw bezposrednich, ktore
mozna w sposob jednoznaczny przypisa¢ do okreslonej formy studidw i
poziomu ksztatcenia, powinny zawieraé prawidlowy opis, ktory bedzie
podstawa wprowadzenia do ewidencji ksiegowe;.

Koszty bezposrednie, ktorych na biezaco nie mozna zakwalifikowa¢ do
wskazanych form ksztalcenia beda podzielone nastepujaco:

a) 75% kosztéow osobowych pracownikow  dydaktycznych
wykonanych na studiach stacjonarnych rozlicza sie na podstawie
faktycznego wykonania godzin na poszezegdlnych rodzajach
studiow, ewidencjonowanego w systemie USOS. Do wyliczenia
stawki godzinowej przyjmuje sie 75% (65% czasu pracy —
dydaktyka i 10% czasu pracy -- organizacja) planowanych w danym
roku  kalendarzowym  kosztéw  wynagrodzehA  osobowych
pracownikow dydaktycznych wraz Z pochodnymi,
tj. sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i odpisem na ZFSS oraz
sume pensum w poszczegdlnych grupach stanowisk. Stawka
godzinowa jest wyliczana jako érednia dla catej Uczelni z podziatem
na nastepujace stanowiska.:

e profesor zwyczajny
* profesor nadzwyczajny
e profesor nadzwyczajny UR
profesor wizytujacy
adiunkt dr hab.
adiunkt dr
starszy wykladowca
wyktadowca
asystent naukowo-dydaktyczny
instruktor/lektor
b) koszty osobowe pracownikéw dydaktycznych, wykonane na
studiach niestacjonarnych rozlicza sie na podstawie stawki godzinowej
obowiazujacej dla stanowiska profesora za godziny ponadwymiarowe,
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powigkszonej o narzuty na sktadki spoteczne i odpis na ZFSS oraz ilosci
taktycznie wykonanych godzin na tych studiach;

c) pozostate koszty wynagrodzen pracownikéw dydaktycznych wraz z
pochodnymi,  jako koszty dziatalnosci badawczej, zwigzane z
koniecznoscia posiadania uprawnien przez Wydziaty prowadzace
okreslone kierunki studidow, zostang rozliczone do kosztéow studiow
stacjonarnych na podstawie wspdlczynnikéw kosztochtonnodei i liczby
studentéw do poszczegodlnych stopni studidw;

d) koszty wynagrodzen pracownikéw technicznych wraz z pochodnymi
oraz wszystkie koszty rzeczowe (materialy eksploatacyjne, media,
ustugi, pozostale koszty) podlegajg podzialowi na podstawie $redniej
wazonej, bedacej iloczynem wspblczynnika kosziochtonnosdei 1 liczby
studentéw dla studidow stacjonarnych, a dla studiéw niestacjonarnych
dodatkowo pomnozonych przez liczbe 0,7, wynikajgca ze stosunku
liczby godzin realizowanych w ramach programdéw ksztalcenia na
studiach niestacjonarnych do liczby godzin realizowanych w ramach
odpowiednich programdw ksztatcenia na studiach stacjonarnych.
Wikazniki te wyliczane sa dla poszezegdlnych Wydziatoéw;

¢) koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi dotyczace pracownikéow
administracyjnych Wydziatow, podlegajg podziatowi na podstawie
wspotezynnikow  obliczonych jako stosunek liczby studentoéw na
studiach stacjonarnych 1 niestacjonarnych na poszczegdlnych
poziomach ksztalcenia do ogodlnej liczby studentéw na danym
Wydziale;

f) koszty funkcjonowania:

- Biblioteki

- Centrum Transferu Technologii

- Wydawnictwa UR

- Centrum Kultury Studenckiej

- Rolniczego Gospodarstwa Doswiadczalnego

- Centrum Badawcze Ochrony 1 Rozwoju Ziem Gorskich

- Buropejskie Centrum Badawcze Drobnych Gospodarstw Rolnych

oraz koszty rzeczowe i obshigi administracyjnej Studium Jezykow
Obcych 1 Studium Wychowania Fizycznego w catodcei
przyporzadkowane s3 do studidow stacjonarnych z podziatem na
poszczegdlne poziomy ksztatcenia, wyliczone jako érednia dla catej
uczelni.

- Studium Doktoranckiego — w calosci przyporzadkowane sa do studidw
111 stopnia z podziatem na studia stacjonarne i niestacjonarne.

3. Koszty utrzymania administracji oraz koszty wspdlne dla réznych
rodzajow dziatalnosci, ktdrych nie mozna zaliczyé do kosztéw
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bezposrednich sg kosztami ogdlnouczelnianymi i w catosci
przyporzadkowane sg do studiow stacjonarnych.

5.5.3. Rozliczenie kosztow dziatalnosci w Lesnym Zaktadzie
Doswiadczalnym

Lesny Zaklad Doswiadczalny w Krynicy - Zdroju stosuje odrebne
zasady rozliczania kosztéw, wynikajace ze specyfiki wtasnej dziatalnosci.

Konta zespotu ,,5” (koszty wg typow dziatalnosei 1 ich rozliczanie w
LZD w Krynicy - Zdroju) shuiza do ewidencji i rozliczania kosztow wg
typoéw dziatalnodci. Grupowanie kosztéw na kontach zespohu ,,5” stuzy do
pozyskiwania informacji dla potrzeb planowania, analizy 1
sprawozdawczoscei. Nie uyjmuje si¢ na kontach zespolu ,,5” pozostatych
kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych, kosztéw inwestycji,
zyskow 1 strat nadzwyczajnych.

Konta 500 (zagospodarowanie lasu) shuza ewidencji kosztéw
prowadzonej przez LZD Krynica - Zdrdj gospodarki lesnej, hodowli lasu,
ochrony lasu, kosztow utrzymania drog lesnych, towiectwa i innych
kosztow zwigzanych z gospodarka lesng. Na stronie Wn kont 500 ujmuje
sig koszty dziatalnosci wg kont analitycznych 401 - 469. Na dzien
bilansowy koszty dziatalnosci przenosi si¢ na strone Wn konta 726. Konta
500 nie moga wykazywaé salda na koniec roku.

Konta 510 obejmujga koszty prowadzonego pozyskania drewna,
gléwnie koszty zakupu ustug Zaktadéow Ustlug Lesnych. Po stronic Wn
ujmuje sie koszty dziatalnosci wg konta 425. Na koniec roku obrotowego
przenosi sie saldo na strong Wn konta 726. Konta 510 nie wykazujg salda
na koniec roku.

Konto 530 shuzy do ewidencji kosztow prac badawczych
prowadzonych przez LZD lub zieconych obcym zleceniobiorcom. Na
stronie Wn ujmuje sie koszty dzialainodci wg kont analitycznych 411 —
469. Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ saldo na konto 726. Konto
530 na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

Konto 540 stuzy do ewidencji kosztow zwigzanych z dziatalnoscia
naukowo -- badawczo — dydaktyczng Wydziatu Lesnego UR. Po stronic Wn
ujmuje sie koszty dziatalno$ci wg kont 411 — 469. Na koniec roku
obrotowego przenosi sie saldo na strone Wn konta 726. Konto 540 na
koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

Konto 550 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci Centrum
Szkolenia. Po stronie Wn ujmuje sie koszty dziatalno$ci wg kont 401 —
469, zwigzane z pobytem studentdéw w czasie Cwiczen terenowych,
kosztow konferencji i szkolenn oraz kosztéw pobytu wczasowiczéw. Na
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koniec roku obrotowego przenosi sie saldo na strong Wn konta 726. Konto
550 na koniec roku obrotowego nie wykaaije salda.

Konto 560 stuzy do ewidencji kosztow transportu oraz prac sprzetu
ciezkiego i kosztow pracy brygady gospodarczej. Po stronie Wn ujmuje sie
koszty dztatalnosci wg kont 401-469. Na koniec roku obrotowego przenosi
si¢ saldo na strone Wn konta 726. Konto 550 na koniec roku obrotowego
nie wykazuje salda.

Konto 570 stuzy do ewidencji zakupu materiatdéw i ustug obcych,
stuzacych do przeprowadzanych remontdéw. Na stronie Wn wmuje sie
koszty wg kont 411 1 427. Na koniec roku obrotowego przenosi sie saldo
na strong Wn konta 726. Konto 570 na koniec roku obrotowego nie
wykazuje salda.

- Konto 580 obejmuje koszty pozostatej dziatalnosci LZD, a wigc
koszty gospodarki mieszkaniowej, strzelnicy mysliwskiej, utrzymania
pokol goscinnych, dzierzaw. Na stronie Wn konta 580 ujmuje sie koszty
dziatalnodci wg kont 401 — 469. Na koniec roku obrotowego przenosi sie
saldo na strong Wn konta 726. Konto 580 na koniec roku obrotowego nie
wykazuje salda.

Konto 590 shuzy do ewidencji kosztéw zarzadzania i administracji
LZD. Po stronie Wn ujmuje si¢ koszty wg kont 401-469. Na koniec roku
obrotowego przenosi si¢ saldo na strone Wn konta 726. Konto 590 na
koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

6. Ewidencja ksiggowa projektow finansowanych z funduszy
Unii Europejskiej oraz innych zrodet zagranicznych

Uczelnia korzysta z dotacji unijnych wynikajgcych z umoéw
zawartych z Instytucjami Zarzadzajacymi lub Poéredniczgcymi w
dysponowaniu tymi $rodkami:

« w formie zaliczki np. wynikajacych z harmonogramu ptatnosci,
« zwrotu poniesionych wydatkow, tzw. refundacji poniesionych
kosztow.
Uniwersytet Rolniczy w Krakowie prowadzi ewidencje przychoddw i
kosztow wszystkich projektéw europejskich w ramach wydzielonego
rodzaju dziatalnosci i kazdemu projektowi nadaje odrebny numer
ewidencyjny skorelowany z numerem wydziatu lub jednostki, ktorych
dotyczy projekt.
W przypadku projektow inwestycyjnych poniesione naktady uyjmowane sa
w ksiegach rachunkowych, jako drodki trwate w budowie, w momencie
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zakonczenia inwestycji staja sie srodkami trwatymi, a ich amortyzacja jest
rozliczana na zasadach ujetych w podrozdziale 5.1.1.

Dla kazdego projektu otwiecrany jest wydzielony rachunek bankowy, ktory
moze byé prowadzony w walucie obeej lub w zlotych polskich. Wplyw
srodkéw  jest ksiggowany w korespondencji z kontem 845
»Miedzyokresowe rozliczenia przychodéw”. Ewidencija kosztow jest
prowadzona wg ogolnych zasad obowigzujacych w Uczelni. Platnosci sa
realizowane wprost z wydzielonego rachunku bankowego, whasciwego dla
danego projektu. W przypadku braku érodkéw na rachunku projektu,
platnosei dotyczace projektu wykonywane sg z rachunku podstawowego
Uczelni (gdy umowa nie zezwala na zasilanie rachunku projektu), a
nastepnie po otrzymaniu Srodkéw pienieznych dokonuje si¢ refundacji
poniesionych wydatkow.

Podstawg rozliczen funduszy unijnych sg zapisy ksiegowe dokonane w
oparciu o wlasciwe dokumenty ksiegowe.

Jezeli w projektach podateck VAT naliczony od towardw i ustug nie
jest uznawany za koszt kwalifikowany, wtedy jego ewidencja jest
prowadzona na wydzielonym koncie ksiegowym, a jednostka realizujaca
projekt wskazuje inne zrodto finansowania. Przychody w  projektach
unijnych sg rowne ponoszonym kosztom. Wysokosé kosztow posrednich
wynika z zawartych umoéw.

Rozliczenie kosztow projektu odbywa sie w okresach miesiecznych

zgodnie z procedura okreslong w podrozdziale 5.5.1. Z konta rozliczen
migdzyokresowych przychodéw nastepuje przeksiegowanie przychodu
uzyskanego z otrzymanej dotacji na konta grupy ,7” do wysokodcel
poniesionego kosztu.
Wydatki na zakupy aparatury naukowo-badawczej obcigzaja w 100%
koszty realizacji projektéw (jezeli zapisy szczegblowe umoéw o realizacje
projektow nie stanowig inaczej). Wydatki na zakupy srodkow trwatych
(niestanowigcych aparatury naukowo-badawczej) obciazaja budzety
projektow w kwocie zakupu. Podstawg obciazenia kosztow projektow sa
odpisy amortyzacyjne (w przypadku, gdy kosztem kwalifikowanym
projektu jest amortyzacja). W przypadku, gdy budzet projektu nie
przewiduje kosztéw amortyzacji, warto$¢ wydatkow na zakup Srodkow
trwalych ksieguje sie po stronie WN konta 845 w koregpondencji z
wydzielonym dla tego projektu kontem rozliczen miedzyokresowych
przychodow ,,845-27” po stronie MA, w celu zabezpieczenia $rodkéw na
amortyzacje. Amortyzacja srodkow trwalych zakupionych w ramach
projektow finansowanych ze zrddet zewngtrznych nastgpuje na zasadach
okreslonych w podrozdziale 5.1.1.
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7. Sprawozdania finansowe.

7.1. Roczne sprawozdania finansowe Uczelni wynikajg z przepisow o
statystyce panstwowej, przepisow podatkowych i przepiséw ustawy o
rachunkowosci.

Podstawowym  statystycznym sprawozda.niem finansowym  jest
sprawozdanie o przychodach, kosztach 1 wynikach finansowych szkoi
wyzszych F-01/8, ktore sporzadza sie do 31 marca nastgpnego roku.

Podstawowe skladniki rocznego sprawozdania finansowego Uczelnia
sporzadza zgodnie z zatacznikami do ,,Ustawy o rachunkowosci” i sg to:

«  Wprowadzenie do sprawozdania finansowego.
» Bilans.

« Rachunek zyskdéw 1 strat.

- Zestawienie zmian w kapitale wlasnym.

» Rachunek przeptywow pienieznych.

» Dodatkowe informacje i objasnienia.

Sprawozdanie jest sporzadzane na dzieh bilansowy, ktorym jest
dzien zamknigcia ksiag rachunkowych. Sporzadzane jest w jezyku polskim
1 zlotych polskich. Sprawozdanie winno w sposdb jasny i rzetelny
przedstawial sytuacje majatkows i finansowg Uczelni.

Rachunek zyskéw 1 strat jest sporzgdzany w  wariancie
porownawczym.

Rachunek przeptywdw pienieznych jest sporzadzany metoda
posrednig.

Tak sporzadzone sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez senat
nie pozniej niz w okresic 6 miesiecy od dnia bilansowego. Przed
zatwierdzeniem sprawozdanie jest przedmiotem obrad Senackiej Komisji
d/s Budzetu, ktora przedstawia Senatowi opinie o prawidlowosci i
rekomenduje sprawozdanie do zatwierdzenia badz odrzucenia.

Poza sprawozdaniem finansowym jest sporzgdzane roczne
sprawozdanie z dziatalnosci jednostki, w ktdérym sg zawarte istotne
informacje o stanie majatkowym, sytuacji finansowe] jednostki oraz
realizac)i planu rzeczowo -finansowego za rok obrotowy. W sprawozdaniu
ocenia sig efekty uzyskane w okresie sprawozdawczym, wskazuje czynniki
ryzykai ewentualne zagrozenia dziatalnodci w przysztych okresach.

W wypadku koniecznosci zmian w sprawozdaniu finansowym
wylicza sig wskazniki istotnosci ogdlnej wg trzech kryteridw, a kwota
zmian w stosunku do tych wskaZnikdw nie moze przekroczy¢ podanych
wartosci:

1. Wynik finansowy brutto (10,0%).
2. Przychody ogdlem (0,5 - 1,0%).
3. Suma bilansowa (1,0 - 2,0%).
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Otrzymane wartosci sumujemy i dzielimy przez 3. Tak otrzymany
wskaznik okresla poziom istotnosci ogélne;j.

W wypadku koniecznoscei zmian poszezegdlnych pozycji bilansu fub
rachunku zyskow i strat wyliczamy istotnosci czastkowe, przyjmujac za
podstawe 1stotnos¢ ogdlna 1 stosunek pozycji bilansu do ogdlne) sumy
bilansowej lub pozycji w rachunku zyskow i strat do sumy kosztéw lub
przychodow w tym rachunku.

Uczelnia placi podatki w terminach i wysokodci okreSlonej w
ustawach podatkowych i sktada wymagane w nich deklaracje. Dotyczy to
podatku dochodowego od 0séb fizycznych, podatku dochodowego od 0sdb
prawnych, podatku od towaréw i ustug oraz podatkéw lokalnych.

Podatek dochodowy od o0séb prawnych w trakeic roku
obrachunkowego Uczelnia placi w sposob zaliczkowy, okreslony w
ustawie, tj. w kazdym miesigcu zaliczke w wysokosci 1/12 kwoty
wynikajacej z ostatnio zfozonej deklaracji. Ostatecznego rozliczenia
dokonuje si¢ zgodnie z obowiazujgca ustawa o podatku dochodowym od
0s0b prawnych do dnia 31 marca nastepnego roku.

7.2. Oglaszanie sprawozdan finansowych.

Przed zatwierdzeniem roczne sprawozdanie finansowe Uczelni
podlega badaniu przez bieglego rewidenta, spelniajacego warunki do
wyrazenia bezstronnej i niezaleznej pisemne] opinii oraz sporzgdzenia
raportu  z badania wszystkich elementdw rocznego sprawozdania
finansowego Uczelni. Biegly rewident jest wybierany wg procedur
okreslonych w ustawie o zamdwieniach publicznych. Wybdr moze byc
dokonywany w kazdym roku oddzielnie lub mozna dokona¢ wyboru tej
samej firmy na okres dwodch lat. Wyboru bieglego rewidenta dokonuje
Senat jako organ zatwierdzajacy sprawozdanie. Za zgoda Senatu wyboru
moze dokonaé Rektor.

W terminie 15 dni od zatwierdzenia sprawozdania finansowego
Uczelnia ma obowiazek Monitorze Sgdowym i Gospodarczym
nastepujacych czesci sktadowych sprawozdania:

o Opinti bieglego rewidenta.
Wprowadzenia do sprawozdania finansowego.
Bilansu.
Rachunku zyskéw i strat,
Zestawienta zmian w kapitale (funduszu) wlasnym.
Rachunku przeptywdw pienieznych.
Odpisu Uchwaly Senatu o zatwierdzeniu rocznego sprawozdania
finansowego i podziale zysku netto lub pokryciu straty.

25




3 et e W W SR AT TR R T,

8. Przechowywanie i ochrona danych,

8.1. Przechowywanie dokumentow i zbioré6w komputerowych.

Ksiggi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne,
sprawozdania finansowe na nosnikach tradycyjnych (papierowych) sg
przechowywane w siedzibie Uczelni, w pomieszczeniach Kwestury fub w
podrecznym  archiwum wydzielonym z archiwum  uczelnianego.
Dokumenty Lesnego Zaktadu Doswiadczalnego w Krynicy - Zdroju sa
przechowywane w siedzibie Dyrekcji LZD w Krynicy - Zdroju.

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwalemu
przechowaniu.

Beztermmowo  sg  przechowywane  dokumenty  dotyczace
wynagrodzen osobowych. Pozostate dokumenty ksiegowe przechowuje sig
co najmniej przez okres 5 lat. Okres przechowywania oblicza si¢ od
poczatku roku nasiepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory
dotycza.

Po uplywie wymaganego okresu przechowywania, zgodnie z
zasadami archiwizacji nalezy sporzadzié spis dokumentdéw przeznaczonych
do likwidacji i wystgpi¢ o zgode na ich zniszczenie do kierownika
wiasciwego oddzialu Archiwum Panstwowego.

Ksiggi  rachunkowe  prowadzone przy uzyciu  systemu
komputerowego sa zabezpieczone przez biezgce kopiowanie danych na
dodatkowym dysku. Réwnoczesnie wszystkie zbiory sg jeden raz w roku
zapisywane na trwatych noénikach danych 1 przechowywane w szafie
metalowe] w pomieszczeniach Kwestury.

8.2. Ochrona danych.

W celu zabezpieczenia dostepu do baz danych, w ktorych sa
zapisane 1nformacje finansowe, kazdy z pracownikéw pracujacych lub
korzystajacych z baz ma ustalony indywidualny kod dostepu oraz zakres
danych, z ktorych moze korzystaé. Serwery sg zabezpieczone poprzez
systemy antywirusowe i ,firewall”, ktére ograniczajg dostep oséb
nieuprawnionych pracujgcych poza siecia wewngtrzng. Uprawnienia
dostgpowe maja tylko informatycy odpowiedzialni za eksploatowane
systemy.

Udostepnianie zbioréw lub ich czesci osobom trzecim:

e na terenie jednostki wymaga zgody kierownika jednostki lub osoby
upowaznionej;
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e poza siedzibg jednostki wymaga pisemnej zgody kierownika
jednostki oraz pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu
przejetych dokumentdw,
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1

PLAN KONT

1. Zespot ,,0”

Aktywa trwale

Konta zespotu ,,0” przeznaczone sa do ewidencji s$rodkow trwalych,
wartoscl niematerialnych 1 prawnych, inwestycji dhugoterminowych,
kosztéw poniesionych w okresie realizacji budowy $rodkdw trwatych oraz
odpiséw umorzeniowych od tych aktywdw.

Umorzenie aktywow trwalych stanowi rdéwnowarto$é zmniejszenia
wartosci poczatkowej droga systematycznego, planowego zmniejszania
wartoscl poczatkowej zgodnie 2z ustalonym w dniu przyjecia do
uzytkowania okresem, stawka i metoda amortyzacji.

Szczegdlowe  zasady ewidencji  Srodkéw  trwalych 1 wartoscl
niematerialnych i prawnych okresla Zarzadzenie Rektora nr 6/2013 z dnia
28 stycznia 2013 1.

Konto ,,011”

Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkdw trwalych. Szczegdtowe zasady ewidencji $rodkow
trwalych 1 wartodci niematerialnych i prawnych okredla Zarzgdzenie
Rektora nr 6/2013 z dnia 28 stycznia 2013 r.

Do srodkéw trwatych zalicza sie aktywa trwate, ktére w momencie oddania
do uzywania sg kompletne, zdatne do uzytku, przewidvwany okres ich
uzytecznosci przekracza jeden rok, przeznaczone sg na potrzeby jednostki,
a ich wartos¢ poczatkowa jest rowna lub wicksza od kwoty okreslone] w
art. 16f ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych. Do
srodkow trwalych bez wzgledu na ich warto$¢ zalicza sie zestawy
komputerowe, drukarki, skanery, kserokopiarki i aparaty fotograficzne.
Wartos¢ poczatkows Srodkow trwalych ustala sig¢ zgodnie z art. 16g ustawy
o podatku dochodowym od o0sdb prawnych w zaleznodci od sposobu
nabycia, a wige dla srodkow trwatych:

- nabytych odplatnie w drodze kupna ~ w wysokoéci ceny ich nabycia,

28




- wytworzonych we wlasnym zakresie — w wysokosci kosztéw
wytworzenia,

- nabytych w drodze darowizny lub w inny nieodptatny sposéb — wedlug
wartoscl rynkowej z dnia nabycia, lub gdy sporzadzono umowe darowizny
lub nieodptatnego przekazania — wedtug wartosci okreslone] w umowie.

Za cene nabycia srodkéw trwatych uwaza sie kwote nalezng zbywcey
zgodnie z dokumentami transakcji kupna — sprzedazy tj. faktur lub aktu
notarialnego, po uwzglednieniu udzielonych bonifikat i rabatéw,
pomniejszona o podatek VAT naliczony podlegajacy odliczeniu od
podatku naleznego, a powickszona o koszty bezposrednio zwigzane z
zakupem 1 przystosowaniem s$rodka trwatego do stanu uzywalnodci. W
szczegOinodcl sg to: koszty transportu, ubezpieczenia w drodze, montazu,
oplat notarialnych, skarbowych, réznic kursowych.

Srodki trwate podzielone Sg na grupy:

1. Nieruchomodci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego
gruntu, budynki, budowle, lokale bedace odrebng wilasnoscia,
spoldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu uzytkowego. Grunty
zalicza sig do Srodkdéw trwatych, jezeli stanowia wtasnosé Uczelni i
sg przezpaczone na potrzeby zwigzane z prowadzong dziatalnoscig.
Grunty bedace w uzytkowaniu wieczystym ewidencjonowane sg na
koncie 845.

2. Maszyny, urzadzenia, Srodki transportu 1 inne rzeczy.

3. Ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

4. Inwentarz zywy.

Uniwersytet Rolniczy w Krakowie prowadzi szczegdlowsg ewidencie
srodkdw trwatych z podzialem na grupy klasyfikacji GUS oraz na pola
. Spisowe przypisane uzytkownikom bezposrednim. Kwalifikacje do
poszczegdinych grup zapewniajg tzw. Uzytkownicy Gtowni tj.:

1. Dzial Aparatury Naukowo-Dydaktycznej
2. Dziat Obstugi Technicznej i Utrzymania Obiektoéw
3. Duziat Gospodarki Materiatlowej
4. Dzial Gospodarki Nieruchomosciami
Ewidencja analityczna $rodkéw trwatych umozliwia rOwniez ustalenie dla
kazdego srodka trwatego:
- aktualnej wartosci poczatkowej,
- stawek amortyzacyjnych oraz dotychczasowego umorzenia,
- identyfikacje jednostkows i klasyfikacje rodzajows,
- date przyjecia do uzytkowania 1 miejsce uzywania,

29




- kwote odpisu amortyzacyjnego — rocznie i narastajgco za dotychczasowy
okres uzywania,

- date likwidacji lub date zbycia.

Po stronie Wn konta 011 ksieguje sie zwiekszenie stanu 1 wartosci
poczatkowe] srodkéw trwalych, wynikajace z:

e przyjecia do uzytkowania srodkéw trwatych ze zrealizowanych przez
Uczelnie buddéw, zakupow lub z wlasne]j produkeji,

e zwigkszenia wartodci poczatkowej srodkow trwatych o uzasadnione
faktycznie poniesione koszty ich ulepszenia, modernizacji lub
przebudowy,

e przyjecia do uzytkowania Srodkéw trwalych otrzymanych
niecodptatnie lub w drodze darowizny,

o zwickszenie wartosci poczatkowe] $rodkow trwalych na skutek jej
aktualizacji na podstawie stosownego Rozporzadzenia Ministra
Finansow, wydanego na podstawie art. 15 ust. 5 ustawy o podatku
dochodowym od 0séb prawnych.

Po stronie Ma konta 011 ksieguje sie zmniejszenie stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, wynikajgce z:

e likwidacji z powodu zuzycia, zniszczenia, zaginiecia lub
nieoplacalnos$ci dalszego uzywania, zgodnie z Zarzadzeniem nr
33/2004 Rektora Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona KoHataja w
Krakowie z dnia 15 grudnia 2004 r. z pbézn. zm.

o sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub darowizny,

e utraty przydatnosci gospodarcze] w wyniku zmiany rodzaju
prowadzonej dziatalnodci.

Konto 011 wykazuje tylko saldo Wn.

Konto ,,013”

Srodki trwale niskocenne

Do $rodkéw trwalych niskocennych zalicza sie takie srodki trwate, ktorych:
- jednostkowa wartos¢ poczatkowa jest wyzsza niz 700,00 zl, ale nizsza od
kwoty okreslonej w art. 16d ustawy o podatku dochodowym od osdb
prawnych,

- jednostkowa wartos¢ poczatkowa jest rowna lub wyzsza od kwoty
okreslonej w art. 16d ustawy o podatku dochodowym, ale przewidywany
okres ekonomicznej uzytecznosci jest krotszy niz jeden rok.
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Wartogé tych srodkow jest w 100% odpisywana w cigzar kosztéw jednostki
w momencie oddania do uzytkowania. Dzial Ewidencji Ksiggowej
prowadzi szczegdlows ewidencje ilosciowo — wartosciowa z podzialem na
pola spisowe przypisane uzytkownikom bezposrednim.

Zwigkszenia i zmniejszenia stanu Srodkéw trwatych niskocennych sg
ewidencjonowane w sposéb analogiczny jak w przypadku konta ,,011”.
Konto 013 wykazuje tylko saldo Wn.

Konto ,,014”

Zbiory biblioteczne

Konto 014 shuzy do ewidencji zbioréw bibliotecznych Biblioteki Glownej 1
bibliotek katedr i zaktadéw, objetych odrebng ewidencija biblioteczna. Na
koncie zbioréw bibliotecznych nie ujmuje sie wydawnictw przeznaczonych
wylacznie do statego uzytku stuzbowego pracownikow (np. wydawnictwa
urzedowe, instrukcje, normy, katalogi itp.)

Ewidencja biblioteczna polega na ujeciu wptywoéw 1 ubytkéw w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych materialow oraz na ujeciu
ilosciowo — wartosciowym ich stanu i zachodzacych zmian.

Biblioteka prowadzi nastepujace ksiggi inwentarzowe:

e ksiega inwentarzowa drukéw zwartych nowych,

e ksiega inwentarzowa wydawnictw periodycznych,

e odrebne ksiegi inwentarzowe dla okreslonych rodzajéow zbioréw
specjalnych (np. starodrukéw, wydawnictw kartograficznych,
mikrofilmow).

Przychody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wg cen nabycia lub przy
nieodplatnych zwigkszeniach i nadwyzkach, wg biezacych szacunkowych
cen nabycia. Biezace szacunkowe ceny nabycia ustala si¢ komisyjnie.
Rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia sie wg cen ewidencyjnych.
Wartos¢ zbioréw wykazana w ksiegach inwentarzowych winna by¢ co
najmniej raz do roku uzgadniana z wartoscia wykazana na koncie
ewidencji  majatkowe]. Uniwersytet  Rolniczy  przeprowadza
inwentaryzacje zbioréw w czytelniach jeden raz w roku, natomiast
pozostaty ksiegozbidr podlega inwentaryzacji ciagle] wg corocznie
zatwierdzonych plandow.

- Po stronie Wn konta 014 ksieguje sie zwiekszenie wartosci zbiorow

bibliotecznych, natomiast po stronie Ma ich zmniejszenie.
Konto 014 wykazuje tylko saldo Wn.
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Konto ,,0207

Wartodci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji wartoéei niematerialnych i prawnych
nabytych przez Uczelnie lub przyjetych w leasing finansowy do uzywania
na potrzeby jednostki, zwigzane z prowadzong dziatalnodcig. Art. 3 ust. 1
pkt. 14 Ustawy o rachunkowosci do wartosci niematerialnych i prawnych
zalicza aktywa trwale stanowigce prawa majatkowe, nadajace si¢ do
gospodarczego wykorzystania w dniu przyjecia ich do uzywania, o
przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz jeden rok.

Na koncie 020 ewidencjonuje sie w szczegdinodci nastepujace wartodcl
niematerialne 1 prawne:

» autorskie lub pokrewne prawa majatkowe,

¢ licencje i koncesje, '

o prawa do wynalazkdéw, patentow, znakéw towarowych, wzordw

uzytkowych oraz zdobniczych,

e know — how,

e nabytg wartos¢ firmy

e koszty prac rozwojowych zakonczonych wynikiem pozytywnym.
Wartodcl niematerialne 1 prawne podlegaja amortyzacji jak pozostate
aktywa trwate.

Po stronie Wn konta 020 ksieguje si¢ zwigkszenia stanu wartosci
niematerialnych i prawnych, nabytych w drodze zakupu od innych
podmiotdow lub osdb fizycznych lub wniesienia oplat zwiazanych z
nabyciem praw majatkowych i koncesji.

Po stronie Ma konta 020 ksigguje si¢ zmniejszenia wartosci
niematerialnych 1 prawnych na skutek likwidacji wartosci catkowicie
umorzonych, ich sprzedazy lub zniszczenia w wyniku zdarzenia losowego,
utraty prawa majatkowego lub uptywu terminu waznoéci koncesji.

Konto 020 wykazuje tylko saldo Wn.

Konto ,,031”

Aktywa finansowe
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Konto 031 stuzy do ewidencji aktywow dlugoterminowych, ktdre nie sa
uzytkowane przez jednostke, ale zostaly nabyte w celu osiagniecia
korzysci ekonomicznych, wynikajacych 2 przyrostu ich wartodci.
Inwestycje dtugoterminowe obejmujg w szczegolnosei:

e nieruchomosci oraz wartoéci niematerialne 1 prawne,

e udzialy 1 akcje w obcych jednosikach, nabyte w celu sprawowania
kontroli lub w celu uzyskania przychodéw z tytulu odsetek,
dywidend, itp.,

e innych papierdw wartosciowych o terminie wykupu dluzszym niz
jeden rok.

Wartod¢ udziatow lub akeji ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien
nabycia wg cen nabycia lub wg cen zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia
transakcji nie sa istotne. Cena nabycia obejmuje cene zakupu powiekszong
o optaty sgdowe, notarialne, skarbowe, prowizje biur maklerskich itp.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia wartosdci poszezegolnych tytuldow inwestycyjnych.

Po stronie Wn konta 031 ksieguje si¢ zwiekszenie stanu aktywow
dlugoterminowych, nabytych odptatnie lub otrzymanych nieodptatnie w
formie darowizny.

Po stronie Ma konta 031 ksieguje sie zmniejszenie stanu aktywow
dlugoterminowych z powodu sprzedazy inwestycji, przekazania ich w
formie darowizny lub przekwalifikowania do $rodkéw trwatych vzywanych
na potrzeby prowadzonej przez jednostke dziatalnosci.

Konto 031 wykazuje tylko saldo Wn.

Konto ,,032”

Aktualizacja wartosci aktywow finansowych

Konto 032 stuzy do ewidencji odpiséw wyrazajacych trwalg utrate wartosci
inwestycji finansowych, jak i skutkéw ich przeszacowania do poziomu cen
rynkowych. Odpisy wyrazajace trwalg utrate wartosci nalezy dokonywad
biezgco, jednak nie pdZniej niz na koniec okresu sprawozdawczego.

Po stronie Wn konta 032 ksieguje sie skutki przeszacowania inwestycji
dhugoterminowych z tytulu doprowadzenia ich wartosci do poziomu cen
rynkowych wyzszych od cen nabycia.

Po stronie Ma konta 032 ksieguje si¢ rdznice zmniejszajace wartosé
inwestycji dhlugoterminowych wycenionych w cenach rynkowych, jezeli
ceny ich nabycia sg wyzsze od cen rynkowych oraz odpisy wyrazajace
trwalg utrate wartosci inwestycji.
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Konto ,,071”

Umorzenie srodkow trwalych

Konto 071 stuzy do ewidencji odpisow amortyzacyjnych od wartosci
poczatkowe] srodkow trwatych, wynikajacych z ich zuzycia, uptywu czasu
lub z tytulu trwalej utraty wartosci. Biezace odpisy amortyzacyjne sa
odnoszone w cigzar kosztow dziatalnosci Uczelni i odzwierciedlaja
normalne zuzycie §rodkoéw trwalych. Odpisy z tytulu trwate] utraty
wartosci obcigzaja pozostate koszty operacyjne.

Od wartodcl $rodkdéw trwatych, za wyjatkiem budynkow i lokali oraz
obiektow inZzynierii ladowej i wodnej Uczelnia dokonuje odpisow
amortyzacyjnych zgodnie z zasadami okreSlonymi w Ustawie o
rachunkowosci oraz w Ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.,
Jedynie budynki i lokale oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej sa
umarzane w cigzar funduszu zasadniczego, zgodnie z § 10 pkt. 3
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2012 r. Dz. U 2012 poz.
1533 w sprawie szczegolowych zasad gospodarki finansowej uczelni
publicznych.

Na podstawie wyjasnienia departamentu Podatkdéw Bezpodrednich
Ministerstwa Finansoéw — sygn. PO/HH/1549/95 odpisy umorzeniowe tych
grup srodkow trwalych mogg byé statystycznie zaliczane do kosztow
uzyskania przychoddéw dla celéw podatkowych.

Umorzenie srodka trwatego rozpoczyna sie od miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym ten srodek wprowadzono do ewidencji, a kofczy sie w
miesigcu, w ktérym nastepuje zroéwnanie sumy odpiséw amortyzacyjnych z
jego wartoscia poczgtkowa. Uczelnia oblicza amortyzacje metoda liniowa
przy zastosowaniu stawek okreslonych w zatgczniku nr 1 do ustawy o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Dopuszcza si¢ réwniez obnizenie
tych stawek zgodnie z art. 161, ust. 5 powyzszej ustawy.

Po stronie Wn konta 071 ksieguje sie amortyzacje lub umorzenie naliczone
od srodkow trwalych wycofywanych z eksploatacji na skutek zuzycia,
zniszezenia, zagubienia, sprzedazy lub likwidowanych z powodu budowy
nowych srodkow trwatych.

Po stronic Ma konta 071 ksieguje sie umorzenie $rodkow trwatych
naliczone za dany okres sprawozdawczy w wysokosci biezacych
miesiecznych odpiséw amortyzacyjnych.

Konto 071 wykazuje tylko saldo Ma.
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Konto ,,072”

Umorzenie pozostalyeh srodkow trwalkvch
i_zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji odpiséw amortyzacyjnych od srodkow
trwatych niskocennych oraz zbioréw bibliotecznych. Odpisow tych
dokomyje si¢ jednorazowo w miesigcu oddania $rodka trwatego do
uzywania lub w miesigcu nastepnym w wysokosci 100% jego wartosci
poczatkowe;.

Po stronie Wn konta 072 ksieguje si¢ zmniejszenie umorzenia w zwigzku z
likwidacjg srodkdéw trwatych niskocennych i zbiordéw bibliotecznych z
powodu wycofania z uzytkowania, sprzedazy, zniszczenia lub zgubienia.
Po stronie Ma konta 072 ksieguje si¢ umorzenie $rodkdw trwatych
niskocennych i zbioréw bibliotecznych w wysokodci 100% ich wartosci
poczgtkowe].

Konto 072 winno by¢ wartosciowo rowne sumie kont 013 1 014,

Konto 072 wykazuje tylko saldo Ma.

Kontoe ,,073”

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow amortyzacyjnych uwzgledniajgcych
utrate wartosci niematerialnych i prawnych na skutek ich uzywania lub
uptywu czasu.

Konto 073 funkcjonuje wedhig zasad okreslonych dla konta 071 —
Umorzenie srodkow trwatych,

Konto ,,080”

Srodki trwale w budowie - zakupy

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow zakupu gotowych srodkdw trwalych
oraz naktadow na ulepszenie juz istniejacych srodkow trwatych. Ewidencie
prowadzi si¢ wedhug cen nabycia.

Po stronie Wn konta 080 ksigguje si¢ zakup gotowych srodkow trwalych.
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Po stronie Ma konta 080 ksieguje si¢ rozliczenie zakupu srodka trwatego 1
przyjecie go na stan konta 011 na podstawic wystawionych dokumentow
OT.
Struktura konta 080 przedstawia sie nastepujaco:
080 — XXXXX  analityka podmiotéw wew. rozrachunku
gospodarczego
080 - XXXXX - XXXX tematy dziatalnosci
Na koniec okresu obrachunkowego konto 080 nie moze wykazywac salda.

Konto ,,083”

Srodki trwale w budowie

Konto 083 stuzy do ewidencji kosztéw budowy nowych oraz naktadow
poniesionych na ulepszenie istniejgcych srodkow trwatych, ktorych
budowa nie konczy sie w ciggu jednego okresu obrachunkowego lub
ktérych zakres robdot jest szeroki. Na koncie 083 umuje sie w
szczegdlnosci koszty:

~ dokumentacji projektowej budowanego srodka trwalego,

- nabycia gruntdw i przygotowania terenu fgcznie z kosztami likwidacjt
istniejacych obiektow,

- nadzoru generalnego wykonawcy 1 inwestora,

- wykonanych robot budowlano — montazowych,

- ubezpieczenia budowy,

- zakupu maszyn, urzadzen i wyposazenia,

- obshugi zobowiazan zaciagnietych w celu sfinansowania budowy,
poniesione do chwili oddania srodka trwalego do uzytkowania.

Po stronie Wn konta 083 ksieguje sie koszty zakupu materiatéw, urzadzen 1
ustug obcych, poniesionych w zwigzku z budowg srodka trwalego.

Po stronie Ma konta 083 ksieguje sie rozliczenie kosztéw budowy po jej
zakonczeniu 1 przeniesienie jej efektow na stan rzeczowych skladnikow
majatkowych na konto 011.

Ewidencja analityczna  konta 083 umozliwia ustalenie ponoszonych
naktadéw na $rodki trwale w budowie wg realizowanych na Uczelni zadan
z podziatem na zrddla finansowania.

Struktura konta 083 przedstawia si¢ nastgpujaco:

083 — XX rozpoczete zadanie inwestycyjne

083 — XX — XX rodzaj dziatalnosci

083 - XX - XX - XXXX temat dziatalnosci
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Konto 083 wykazuje tylko saldo Wn, oznaczajgce warto$¢ poniesionych
naktadow na niezakonczone zadania.

Konta pozabilansowe
Konto ,,(093”

Aparatura specjalna

Konto 093 stuzy do ewidencji aparatury specjalnej, zakupione] w ramach
prowadzone] dziatalnosci badawczej ze srodkow przeznaczonych na
finansowanie tej dziatalnosci.  Zakup aparatury specjalnej obcigza
jednorazowo koszty realizowanego projekfu badawczego (konto 416). Po
jego zakonczeniu warto$¢ aparatury specjalnej jest przenoszona
dokumentem PT na stan srodkéw trwalych, catkowicie umorzonych.

2. Zespot ,,1”

Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu ,,1” przeznaczone sa do ewidencji srodkow pienieznych,

aktywow pienieznych, krotkoterminowych aktywow finansowych oraz

kredytow bankowych. W szczegoblnoscei obejmuja one:

~ krajowe srodki pieniezne przechowywane w kasie,

- krajowe i zagraniczne $rodki pieniezne ulokowane na rachunkach
bankowych,

- lokaty dtugoterminowe i krotkoterminowe w bankach,

- inne aktywa pieniezne: czeki i weksle obce,

- wykorzystane kredyty bankowe,

- nabyte udziaty lub akcje.

Konta zespohu ,,1” odzwierciedlaja operacje 1 stany w zakresie srodkow

platniczych przechowywanych w kasach i na rachunkach bankowych oraz

zobowiazan z tytutu wykorzystanych kredytéw bankowych.

Krajowe srodki pieniezne i kredyty bankowe wykazuje sie w ksiegach

rachunkowych w wartoéci nominalne;j.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze sprzedazy Iub kupna

walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan, ujmuje sic w

ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po
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kursie kupna lub sprzedazy walut, stosowanym przez bank, z ktérego ustug
korzysta Uczelnia.

Skiadniki aktywow 1 pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia si¢
nie rzadzie] niz na dzien bilansowy, wedlug obowigzujacego na ten dzien
sredniego kursu ustalonego dla danej waluty przez NBP.

Konto ,, 1017

Kasa

Konto 101 shuzy do ewidenc)i gotowki w walucie polskie] znajdujace] si¢
w kasie Uczelni oraz wptatomatach.

Na koncie 101-01 ewidencjonowane sa obroty gotowkowe kasy sa
ksiggowane pod data rzeczywistego przychodu i rozchodu gotéwki na
podstawie dokumentow zrodtowych lub zastepczych dowoddéw kasowych,
drukow KP — kasa przyjmie, KW — kasa wyplaci oraz dokumentow
wewnetrznych. Rozchody 1 przychody gotéwki, kibre nie sa
udokumentowane dowodami nie stanowia podstawy do ustalenia stanu
kofcowego 1 sg uznawane za niedobory i1 nadwyzki. Stwierdzone
niedobory lub nadwyzki gotdwki podlegaja  ujeciu w ksiggach
rachunkowych pod datg ich ujawnienia.

Srodki pienigzne znajdujace sie w kasie musza by¢ inwentaryzowane w
drodze spisu z natury na ostatni dzien roku obrotowego oraz w przypadku
przekazania kasy innej osobie materialnie odpowiedzialne;j.

Szczegotowe zasady gospodarki kasowej w Uniwersytecie Rolniczym
reguluje Instrukcja kasowa, wprowadzona Zarzadzeniem nr 28/2007
Rektora Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona KoHataja w Krakowie z
dnia 14 listopada 2007 r.

Po stronie Wn konta 101 ksieguje sie przyjeta do kasy gotdwke podjeta z
rachunku bankowego oraz wszelkie wplaty, min. z tytutu:

- regulowania naleznosci przez kontrahentow,

- dokonywane przez pracownikdéw Uczelni, przyjmujacych zaptate poza
siedziba Kasy Glownej, za sprzedane towary, nalezne kary i optaty (obrot
gotowkowy zgodny z kwitariuszami rejestrowanymi przez Kase UR,)

- splaty pozyczek z ZFSS przez pozyczkobiorcow niebedacych juz
pracownikami UR,

Po stronie Ma konta 101 ksieguje si¢ wplaty z kasy na rachunki bankowe
oraz wszelkie wyplaty gotowki dokonane na podstawie dokumentow
wewnetrznych, w szczegolnosci:

- zaliczek dla pracownikow,
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- stypendiow 1 zapomég dla studentéw UR nieposiadajgcych rachunku
bankowego,

- pozyczek, zapomog i wyplat z tytutu wezasdéw pod grusza dla emerytow i
rencistow UR.

W zwigzku z instalacja wplatomatéw powstajg punkty kasowe poza
siedziba Kasy Gloéwnej, ktére shiza do dokonywania optat bibliotecznych,
kar za przetrzymanie ksiazek oraz innych naleznosci.

W planie kont wyodrebnia si¢ konta analityczne do ewidencji srodkow
pienieznych znajdujacych sie w poszczegdlnych wplatomatach.

Na koncie 101 - 02 ewidencjonowane sa operacje wptatomatu. Po stronie
Wn ewidencjonowane sa wplaty z tytutu optat studentow dot. zakupu kart
magnetycznych do automatéw kserograficznych, kart bibliotecznych oraz
kar za nieterminowe oddanie wypozyczonych zbiorow bibliotecznych Iub
za ich zagubienie.

Po stronie Ma ewidencjonowane sa operacje zerowania wplatomatu -
wydobycie zawartosci kaset z banknotami oraz tuby z bilonem.

Konto 101 wykazuje tylko saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie i
wplatomatach.

Konto ,, 1317

Rachunki bankowe krajowych srodkow pienieinych

Konto 131 stuzy do ewidencji krajowych srodkow pienieznych Uczelni,
znajdujacych sie na biezacych rachunkach bankowych. Ksiegowanie
operacji na koncie 131 odbywa sie na podstawie wyciggu bankowego oraz
dofaczonych dokumentdéw Zrédtowych (polecen przelewu, polecen zaptaty
w obrocie dewizowym). Obsluga rachunkéw bankowych odbywa sie w
systemie bankowosci elektronicznej. Wptaty studentow z tytudu czesnego
oraz oplaty za akademiki dokonywane sg w systemie do obstugi wpflat
masowych Trans-Collect.

Po stronie Wn konta 131 ksieguje si¢ wpltywy na rachunek bankowy, min.
z tytutu:

- otrzymanych dotacji, subwencji i doptat,

- wplat gotowki z kasy,

- wplaty otrzymane od kontrahentow,

- wplaty studentdéw za czesne oraz inne optaty studenckie.

Po stronie Ma konta 131 ksieguje si¢ wszelkie wyplaty srodkéw, min. z
tytuhu:

- zaplaty za otrzymane towary i ustugi,

- przelewu wynagrodzen osobowych i bezosobowych,

- realizacji czekow gotowkowych,

- zasilenia rachunkdow pomocniczych,
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- oplat i prowizji bankowych.
Ewidencja szczegdtowa umozliwia ustalenie obrotdéw 1 stanu Srodkdw
pienieznych na rachunku podstawowym oraz rachunkach pomocniczych
prowadzonych przez bank. Ewidencja analityczna przedstawia sie
nastepujaco:
e 131-99-0001 rachunek bankowy podstawowy BPH
e 131-99-0002 rachunek bankowy podstawowy Pekao S.A
e 131-99-0003 rachunek bankowy podstawowy do obstugi dotacji
e 131- 99-0011 rachunek bankowy pomocniczy srodkow Funduszu
Pomocy Materialnej dla Studentéw i Doktorantow
e 131- 99-0014 rachunek bankowy pomocniczy $rodkow z tyt. opl.
Studenckich
e 131-99-0015 rachunek bankowy pomocniczy $rodkéw =z
przychoddw réznych
o 131-99-0016 rachunek bankowy pomocniczy srodkow
pochodzacych ze sprzedazy majatku
Ewidencja rachunkéw bankowych obstugujacych projekty pochodzace ze
zrodet zewnetrznych wymagajacych posiadania odrgbnego rachunku
bankowego przedstawia si¢ nastgpujgco:
131-XX-XXXX
XX —wydzial, na ktérym prowadzony jest projekt
XXXX -nr ksiegowy projekiu

Powyzsza analityka obejmuje zasadniczg grupe rachunkéw krajowych
srodkéw pienieznych prowadzonych dla Uczelni. W zaleznodci od
wymogow, wynikajagcych z zawartych umow, bank prowadzi réwniez
rachunki pomocnicze dla poszezegdlnych projektéw badawczych.
Rachunki te funkcjonuja przez okres realizacji danego projekiu 1
otrzymuja w ewidencji ksiegowe] trzycyfrowy numer analityczny.

Konto 131 moze wykazywad saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
srodkow pienieznych bedacych w dyspozycji Uczelni na koniec okresu
sprawozdawczego. Saldo Ma moze wystapi¢ w przypadku otrzymania
przez Uczelnie kredytu bankowego w rachunku biezacym 1 oznacza
zadtuzenie z tytutu wykorzystania tego kredytu.

Na koniec okresu obrachunkowego przeprowadza sie inwentaryzacje
srodkow pienigznych w drodze potwierdzenia sald na rachunkach
bankowych, sporzadzonego przez bank. Ewentualne réznice musza byé
wyjadnione 1 rozliczone w ksiegach rachunkowych danego roku
obrotowego.
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Konto ,, 1327

Rachunki bankowe kart platniczych

Konto 132 stuzy do ewidencji operacji na rachunkach kart ptatniczych
VISA lub kart kredytowych pracownikéow.

Po stronie Wn ewidencjonowane sa zasilenia rachunkéow do wysokosci
przyznanego limitu, uznania rachunkéw bankowych z tytutu rozliczonych
dokumentéw zakupu oraz zwroty prowizji bankowych.

Po stronie Ma ewidencjonowane s3 obcigzenia rachunkéw z tytuiu
platnosci karta w obrocie bezgotdwkowym, podjecia gotowki oraz
naliczenie prowizji bankowych.

Konto 132 na koniec okresu sprawozdawczego moze wykazywac tylko
saldo Wn, co oznacza stan $rodkéw pienieznych bedacych do dyspozycji
pracownika na cele stuzbowe.

Konto 132 na koniec okresu obrachunkowego podlega inwentaryzacji
w drodze potwierdzenia salda otrzymanego z banku.

Konto ,, 139"

Rachunki bankowe lokat terminowych

Konto 139 stuzy do ewidenciji krajowych srodkow pienieznych czasowo
wolnych, ulokowanych na terminowych rachunkach bankowych. Celem
lokaty $rodkéw pienigZznych jest osiggnigeie korzysci ckonomicznych z
tytulu wyZzszego oprocentowania niz uzyskiwane na rachunku biezacym.
Ewidencja analityczna do konta 139 zapewnia nastepujacy podziat:
— 139-018 - lokaty jednodniowe (overnight)
— 139 -170 - lokaty terminowe
— 139 - 180 — lokaty terminowe utworzone z kaucji gwarancyjnych na
zabezpieczenie uméw z kontrahentami zewnetrznymi;
odsetki od tych lokat sa przychodem kontrahenta
1 53 Zzwracane wraz kaucja.
Dalsze rozwiniecie analityczne pozwala na ustalenie rachunku bankowego,
z ktoérego pochodza srodki na utworzenie danej lokaty, a w przypadku
konta 139 -180 - kontrahenta, ktérego dotycza.
Po stronie Wn konta 139 ksieguje sic wplate na lokate oraz odsetki
naliczone po jej zakonczeniu.
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Po stronie Ma konta 139 ksieguje si¢ likwidacje lokaty i przekazanie
srodicdw na rachunek bankowy z ktorego zostala ona utworzona.

Konto 139 moze wykazywaé wylgcznie saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkow pienieznych na rachunku lokat.

Konto 139 na koniec okresu obrachunkowego podlega inwentaryzacji w
drodze potwierdzenia salda otrzymanego z banku.

Konto ,, 149”7

Srodki pienieine w drodze

Konto 149 jest kontem technicznym i stuzy do ewidencji $rodkow
pienigznych w drodze miedzy rdéznymi rachunkami bankowymi Uczelni
oraz migdzy kasa a bankiem. Na koniec okresu sprawozdawczego konto
nie wykazuje salda, jezeli rachunki $rodkéw pienieznych prowadzone sa
tylko w jednym banku. W przypadku posiadania rachunkéw w réznych
bankach konto 149 moze wykazywaé jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan
srodkéw pienigznych w drodze, czyli od dnia wykonania przelewu z
rachunku w danym banku do dnia wplywu na rachunek w innym banku.

Konto ,, 151"

Rachunki bankowe zagranicznych srodkow pienieinych

Konto 151 stuzy do ewidencji zagranicznych $rodkéw pienieznych
znajdujgcych sie na rachunkach bankowych, ktére otwarte sg do obstugi
realizowanych przez Uczelnie badawczych programéw zagranicznych
zgodnie z zawartymi umowami oraz rachunkow pomocniczych w walutach
obcych. Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie obrotéw oraz salda
srodkéw na rachunku kazdego realizowanego programu i przedstawia sie
nastepujaco:

151 = XX - XXXX

gdzie

XX oznacza wydziat lub jednostke organizacyjng

XXXX oznacza nr ewidencyjny rachunku bankowego Iub projektu.
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Po stronie Wn konta 151 ksieguje si¢ wszelkie wplywy Srodkéw
walutowych przekazane przez kontrahentdw na realizacje programoéw
badawczych, wptlaty za $wiadczone ustugi edukacyjne oraz wplaty z innych
tytutdw. Przychody w walutach obeych przelicza sie na ztote wedtug kursu
sredniego oglaszanego przez NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien uzyskania przychodu.

Po stronie Ma konta 151 ksieguje sie wszelkie wydatki ponoszone na

realizacje programdéw badawczych oraz zwigzane z dzialalnodcia
operacyjng Uczelni. Wydatki ponoszone w walutach ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia wedhug metody FIFO.
Srodki pieniezne w walutach obeych na rachunkach bankowych na koniec
okresu obrachunkowego podiegaja wycenie wedlug kursu $redniego
ustalonego dla danej waluty na ten dzien przez NBP. Powstate w zwiazku
z tym rdznice kursowe podlegajg zaliczeniu do przychodéw (réznice
dodatnie) lub kosztéw (réznice ujemne) finansowych.

Konto 151 wykazuje tylko saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkow
walutowych wyrazony w PLN.

Konto 151 na koniec okresu obrachunkowego podlega inwentaryzacji
w drodze potwierdzenia salda otrzymanego z banku.

Konto ,, 181”7

Rachunek bankowy srodkow inwestycyjnych

Konto 181 stuzy do ewidencji operacji oraz salda krajowych $rodkow
pienieznych, przeznaczonych na realizacje zadan inwestycyjnych
prowadzonych przez Uczelnie. Srodki pieniezne na ten cel pochodzg
glownie z dotacji przyznanych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego.

Konto 181 funkcjonuje analogicznie jak konto 131.

Struktura konta 181 i przedstawia si¢ nastepujaco:

181 — XX - XXXX

gdzie

XX oznacza wydziat

XXXX oznacza nr ewidencyjny rachunku bankowego.
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Konto ,,189”

Rachunek bankowy $rodkéw ZFSS

Konto 189 stuzy do ewidencji operacji oraz salda srodkow Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych, tworzonego na podstawie przepisow
Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym z pdzn. zm.
Po stronte Wn konta 189 ksieguje sie wszelkie wplywy srodkéw
pienieznych, min. z tytulu naliczenia obowigzkowych odpisow na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz splaty pozyczek od
udzielonych pracownikom zgodnie z obowiazujacym Regulaminem oraz
odsetek naliczonych z tytulu lokat terminowych 1 salda dodatniego
rachunku.

Po stronie Ma konta 189 ksieguje sie wydatki ponoszone na realizacje
swiadczen dla pracownikéw zgodnie z Regulaminem ZFSS:

- wyplaty pozyczek i zapomog,

- wyplaty z tyt. doptat do wypoczynku dla pracownikow i emerytow,

- zakupu Swiadezen rzeczowych: biletéw do teatru, na imprezy artystyczne,
paczek dia dzieci, itp.

Konto 189 wykazuje tylko saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow
pienieznych Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Konto 189 na koniec okresu obrachunkowego podlega inwentaryzacjt w
drodze potwierdzenia salda otrzymanego z banku.

3. Zespot ,,2”

Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu ,,2” stuzg do ewidenc)i wszelkich krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw z kontrahentami z tytuln dostaw towardw i ushig,
pracownikami z tytutu rozliczenia wynagrodzen, zaliczek, pozyczek,
niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegblowa obejmuje:
e bezsporne naleznodci i zobowigzania z tytulu sprzedazy i1 zakupu
wyrobdw, ustug i towardw — konto 201
¢ naleznodci i zobowigzania z tytulu zakupu towaréw i ustug z
kontrahentami zagranicznymi — konto 202
¢ naleznosci z tytulu rozliczen dochodzone na drodze postgpowania
sadowego — konto 208
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e naleznosci watpliwe i trudne do wyegzekwowania, w tym takze od
odbiorcow 1 dostawcdw postawionych w stan upadtosci i likwidacji
— konto 209

e rozrachunki z dostawcami i odbiorcami dotyczgce inwestycji —
konto 210

e rozrachunki publicznoprawne z budzetem z tytutu podatkéw — konto
225 1 ubezpieczen spotecznych — konto 229

e rozrachunki z pracownikami z tytulu wynagrodzen, zaliczek,
delegacji i innych potracen — konta 230, 231, 234, 235,

¢ naleznosci od pracownikéw z tytuhu udzielonych pozyczek z ZFSS
- konta 242, 243

¢ rozliczenie niedoboréw i szkéd oraz naleznosci od pracownikéw z
tego tytutu — konta 264, 238§, 239

» rozliczenie nadwyzek — konto 265

¢ odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu trwakej utraty ich wartosci —
konta 280, 281

Ewidencja analityczna kont w =zespole 2”7 umozliwia ustalenie
poszezegdlnych grup rozrachunkdéw, ich przebiegu od momentu powstania
do calkowitego rozliczenia wedlug poszczegdlnych kontrahentow oraz
pozwala na prawidtowe sporzgdzenie sprawozdan finansowych.

Przedawnienie roszczen majatkowych okreslajg przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz Kodeksu Pracy:

- Jezeli przepis szczegélny nie stanowi inaczej termin przedawnienia
wynosi 10 lat, a dla roszczen zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg — do
3 lat,

- roszczenla ze stosunku pracy ulegaja przedawnieniu z uptywem 3 lat od
dnia, w ktérym roszczenie siato sie wymagalne, a roszczenie zaktadu pracy
o naprawienie szkody wyrzadzonej przez pracownika na skutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania obowiazkéw pracowniczych —
z uptywem 1 roku od dnia, w ktorym zaktad pracy uzyskat wiadomo$¢ o
wyrzadzeniu szkody, nie pdzniej jednak niz z uplywem 3 lat od
wyrzadzenia szkody,

- roszczenla stwierdzone prawomocnym orzeczeniem sgdu lub ugoda
zawartg przed sadem przedawniaja si¢ po uptywie 10 lat.

Kwoty przedawnionych zobowigzan podlegaja odpisaniu na pozostate
przychody operacyjne.

Na naleznodci i roszezenia od dhiznikow postawionych w stan likwidacji
lub upadtosci oraz te, ktore pomimo wezwan, nie zostaly splacone w
terminie 6 miesigcy od dnia wymagalnos$ci, tworzy sie odpisy aktualizujace
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w ciezar pozostatych kosztow operacyjnych. Jednoczesnie Dziat Ewidencji
Ksiegowe] przekazuje komplet dokumentdw (kserokopie faktur, wezwan)
do Zespolu Radcédw Prawnych w celu podjecia czynnoscei egzekucyjnych
na drodze postepowania sagdowego.

Na koniec okresu bilansowego przeprowadza sie inwentaryzacje naleznosci
i zobowigzan z kontrahentami w drodze pisemnego potwierdzenia sald.

W sprawozdaniu finansowym sporzgdzanym na dzien bilansowy
naleznosci wykazuje sie w wysokosci netto, czyli pomniejszone o
dokonane odpisy aktualizujace.

Konto ,,201”

Rozrachunki 7 dostawcami i odbiorcami krajowynii

Konto 201 sluzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow z dostawcami
i odbiorcami krajowymi z tytutu zakupu i sprzedazy towarow 1 ustug.
Ewidencja analityczna zapewnia wyodrebnienie rodzaju rozrachunkow
oraz ustalenie kontrahenta, ktorego one dotycza:

201-1-XXXXXX rozrachunki z odbiorcami prac badawczych
201-3-XXXXXX rozrachunki z tyt. oplat za studia doktoranckie
201-4-XXXXXX rozrachunki z odbiorcami towarow i ustug
201-5-XXXXXX rozrachunki z dostawcami towardw i ustug
201-6-XXXXXX rozrachunki z dostawcami odczynnikdw

(opakowania zwrotne)
201-7-XXXXXX  rozrachunki ze studentami z tyt. oplat za studia

(w powigzaniu z systemem Dziekanat 1 Trans-Collect)

gdzie XXXXXX oznacza indeks kontrahenta

Po stronie Wn konta 201 ksieguje sie:

- naleznodci za sprzedane towary i ustugi, wynikajgce z wlasnych faktur,
- naleznosci z tytulu odsetek, kar 1 odszkodowan,

- zaptate zobowigzan wobec dostawcow towarow 1 ustug,

- kompensate naleznosci ze zobowiazaniami z tytutu dostaw 1 ustug,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych.
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Po stronie Ma konta 201 ksieguje sie:

- zobowiazania wedtug fakiur VAT 1 rachunkéw wystawionych przez
dostawcow towarow i ustug,

- naliczenie odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan

- zaptate naleznodci przez odbiorcow towardw i ushug,

-~ kompensate naleznosci ze zobowigzaniami z tytulu dostaw i ustug,

- przeniesienie naleznosci skierowanych na droge postepowania sgdowego
lub przeterminowanych - odpowiednio na konto 208 lub 209.

Konto 201 na koniec okresu sprawozdawczego wykazuje:

- saldo Wn, ktére wyraza stan naleznosci od odbiorcéw lub wysokosé
zaliczek przekazanych dla dostawcow,

- saldo Ma, ktore wyraza stan zobowiazan wobec dostawcdw towardw 1
ustug lub wysokos¢ nadptat dokonanych przez odbiorcow.

Konto ,, 2027

Rozrachunki 7 dostawcami i odbiorcami zagranicznymi

Konto 202 sluzy do ewidencji bezspornych naleznodci i zobowigzan z
tytulu dostaw 1 platnosci zagranicznych. Ewidencja analityczna zapewnia
ustalenie rodzaju rozrachunku oraz kontrahenta, ktérego one dotycza:

202-1-XXXXXX Rozrachunki z tytulu dostawy ustug
202-2-XXXXXX Rozrachunki z tytutu dostawy towardéw
202-3-XXXXXX Wadia od dostawcdw zagranicznych
202-4-XXXXXX Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi

202-5-XXXXXX Rozrachunki z dost. zagranicznymi z tytutu konferencji.
Ewidencja prowadzona jest w przeliczeniu na PLN zgodnie z zasadami
okre§lonymi w czesdci I — Polityka rachunkowosci — Wycena aktywow 1
pasywow wyrazonych w walutach. Konto 202 funkcjonuje analogicznie jak
konto 201, z tym ze po stronie Wn ksiggowane sg ponadto réznice kursowe
dodatnie, a po stronie Ma rdznice kursowe ujemne, dotyczace
zrealizowanych transakcji wyrazonych w walucie oraz wyceny sald
walutowych na dzien bilansowy.

47



Konto ,, 208”7

Naleznosci 7 tytulu rozrachunkow z dostawcami i odbiorcami
dochodzone na drodze postepowania sadowego

Konto 208 stuzy do ewidencji naleznosci potwierdzonych prawomocnym
orzeczeniem sadu, dochodzonych na drodze postepowania egzekucyjnego.
Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju rozrachunku, z ktorego
powstata naleznos¢ oraz kontrahenta, ktérego one dotycza:

208-1-XXXXXX Naleznosci w postgp. sadowym-konto podst. 201-1
208-3-XXXXXX Naleznosci w postep. sadowym-konto podst. 201-3
208-4-XXXXXX Naleznosci w postep. sgdowym-konto podst. 201-4
208-5-XXXXXX Naleznosci w postep. sadowym-konto podst. 249-09
208-6-XXXXXX Naleznosci w postep. sadowym-konto podst. 201-6
208-7-XXXXXX Naleznosci w postep. sadowym-konto podst. 201-7

Po stronie Wn konta 208 ksigguje siec kwote naleznosci gtéwnej zasadzone]
wyrokiem sadu po otrzymaniu informacji z Zespolu Radcow Prawnych.

Po stronie Ma konta 208 ksieguje sie splate naleznosci przez komornika Iub
spisanie jej w cigzar odpisu aktualizujacego, na podstawie decyzji Rektora
Uniwersytecie Rolniczym po zasiggnigciu opinii Radecy Prawnego.
Spisanie moze nastgpi¢ 7z powodu przedawnienia lub umorzenia
postepowania egzekucyjnego przez komornika w zwigzku z brakiem
mozliwosci wyegzekwowania naleznosci.

Konto 208 wykazuje tylko saldo Wn, ktére wyraza stan naleznosci
dochodzonych na drodze postgpowania sadowego 1 egzekucyjnego.

Konto ,,209”

Naleinosci przeterminowane i sporne 7 tytutu rozliczen
z dostawcami i odbiorcami

Konto 209 stuzy do ewidencji naleznoéci z dostawcami i odbiorcami, ktére
sg przeterminowane powyzej 6 miesiccy od dnia wymagalnosei.

Dziat Ewidencji Ksiegowej na podstawie analizy zadluzenia odbiorcow
towarow 1 ushug wysyla dwukrotnie biezgce wezwania do zaplaty, a
nastepnie wezwanie ostateczne z 14-dniowym terminem platnosci. W
przypadku braku zaptaty w wyznaczonym terminie nalezno$¢ zostaje
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przeksiggowana z konta 201 na konto 209, a komplet dokumentéw
(kserokopie faktur, wezwan) przekazuje sie do Zespotu Radcow Prawnych
celem podjecia czynnosci egzekucyjnych na drodze postgpowania
sadowego.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju rozrachunku, 7z ktdrego
powstata naleznos¢ oraz kontrahenta, ktdrego one dotycza:

209-1-XXXXXX Naleznosci przetermin. i sporne-konto podst. 201-1
209-2-XXXXXX Naleznosci przetermin. 1 sporne-konto podst. 201-9
209-3-XXXXXX Naleznosci przetermin. i sporne-konto podst. 201-3
209-4-XXXXXX Naleznoéci przetermin. 1 sporne-konto podst. 201-4
209-5-XXXXXX Naleznosei przetermin. i sporne-konto podst. 249-09
209-6-XXXXXX Naleznosci przetermin. i sporne-konto podst. 201-6
209-7-XXXXXX Naleznosci przetermin. i sporne-konto podst. 201-7
209-9-XXXXXX Naleznogel przetermin. i sporne-konto podst. 264, 238

Konto 209 funkcjonuje analogicznie jak konto 208.

Konto 209 wykazuje tylko saldo Wn, ktére wyraza stan naleznosci
przeterminowanych 1 spornych z dostawcami 1 odbiorcami Uniwersytecie
Rolniczym.

Konto ,,210"

Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami dotyczgce inwestycji

Konto 210 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami z
tytulu zakupu towardw i ustug inwestycyjnych oraz kaucji gwarancyjnych
od wykonawcow.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie rodzaju rozrachunku oraz
kontrahenta, ktoérego one dotycza.

Po stronie Wn ksicguje si¢  zwrot zatrzymanych kaucji gwarancyjnych po
uplywie wymaganego okresu na podstawie polecenia z Dziatu Zamowien
Publicznych.
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Konto ,,225”

Rozmch unki publicznoprawne 7 budietem 7 tytulu podatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z tytulu
podatkéw i optat naleznych od prowadzone) dziatalnosci.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rozrachunkéw z  tytutu
poszczegblnych podatkdw i oplat ponoszonych przez Uczelnig:

225-0 Podatek VAT nalezny rozliczany przez nabywce

225-1 Rozliczenie podatku VAT

225-2 Podatek dochodowy od 0séb fizycznych

225-3 Podatek VAT nalezny

225-4 Podatek VAT naliczony

225-5 Podatek dochodowy od 0sob fizycznych od wyptat z ZFSS
225-6 Podatek dochodowy od 0sdb prawnych

225-7 Podatek VAT naliczony od WNT

225-8 Podatek VAT - import

225-9 podatek od nieruchomosci, podatek rolny i lesny oraz inne
podatki i oplaty lokalne, podatck =za gosp. odpadami
komunalnymi.

Dodatkowa analityka do konta 225-9, zgodna z analityka konta 461
zapewnia prawidtows ewidencje rozrachunkéw z tytulu podatkow i oplat
lokalnych oraz ich korekty w ciggu roku obrotowego.

Po stronie Wn konta 225 ksieguje sie przelew naleznego podatku oraz
wynagrodzenie platnika z tytutu poboru podatku dochodowego od osob
fizycznych.

Po stronie Ma konta 225 ksieguje sie naliczenie zobowiazania z tytulu
poszczegdlnych podatkéw zgodnie z wlasciwg deklaracisg.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, wyrazajgce:

- kwote podatku VAT naliczonego,

- nadptlaic podatku ponad kwote zadeklarowang

oraz saldo Ma, wyrazajace stan zobowigzan z tytuwlu zadeklarowanego
podatku.
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Konto ,,229”

Rozrachunki publicznoprawne 7 tvtulu ubezpieczen spolecznych
i zdrowotnych

Konto 229 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych z tytutu:

e skladek na ubezpieczenie emerytalno — rentowe

¢ skladek na ubezpieczenie chorobowe

¢ skladek na ubezpieczenie wypadkowe

e skiadek na Fundusz Pracy

e skiadek na ubezpieczenie zdrowotne

Ewidencja analityczna do konta 229 zapewnia ustalenie rozrachunkéw z

ZUS z nastepujacych tytutow:

229-1 skfadki na ubezpieczenie spoteczne, obejmujace skiadki emerytalne,
rentowe, chorobowe i wypadkowe

229-2 skladki na ubezpieczenie zdrowotne

229-4 sktadki na Fundusz Pracy

229-9 zwroty ZUS z tyt. przekroczenia podstawy naliczania sktadek na
ubezpieczenia spoteczne (30-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia)

Po stronie Wn konta 229 ksiegyje sie:
- $wiadczenia wyplacone przez pracodawce a obeigzajace ZUS
- korekty zmniejszajace naliczone uprzednio sktadki
- przelew naleznych skiadek na konto ZUS
- kwoty wynagrodzen przystugujace platnikowi.
Po stronie Ma konta 229 ksieguje sie:
- skfadki na ubezpieczenia spoleczne placone przez pracodawce oraz
placone
przez pracownikow
- sktadki na ubezpieczenia zdrowotne ptacone przez pracownikow
- sktadki na Fundusz Pracy, ptacone przez pracodawce
- korekty zwiekszajgce naliczone uprzednio sktadki
- odsetki obcigzajgce platnika za nieterminowe regulowanie naleznosci
- zwrot przez ZUS nadpiaconych sktadek na ubezpieczenic emerytalno-
rentowe, przekazanych od nadwyzki ponad 30-krotno$¢ przecigtnego
wynagrodzenia

Konto 229 powinno wykazywaé saldo Ma wyrazajace stan zobowigzan
wobec ZUS.
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Konto ,, 2307

Rozliczenie wynagrodzen

Konto 230 jest kontem technicznym, ktére umozliwia prawidtowe
ksiegowaniec w Systemie FK wynagrodzen w zespole 4 na podstawie noty
sporzadzone] elektronicznie w systemie Place.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 230 nie wykazuje salda.

Konto ,,231”

Rozrachunki 7 tytulu wynagrodzen

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéow z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i osobami niebedacymi pracownikami, naleznych z:

- UMOWY O prace

- umowy zlecenia oraz umowy o dzieto.

Ewidencja analityczna do konta 231 umozliwia ustalenie poszczegdlnych
rodzajow rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen, a w przypadku
wynagrodzen niepodjetych — zidentyfikowanie osoby, ktérej one dotycza:
231-1 rozrachunki z tytulu umowy o prace

231-2 rozrachunki z tytulu uméw zlecenia, umdéw o dzielo 1
honorariéw

231-3 niepodjele  wynagrodzenie — prowadzone analitycznie =z
indeksem pracownika

231-4 rozrachunki z tytuta wynagrodzen nienaleznych

Po stronie Wn konta 231 ksiegowane sg:

- wyplaty wynagrodzen,

- potragcenia z tytutu podatku dochodowego od 0sob fizycznych
- sktadki ZUS

- potracenia z innych tytuldw

- splaty pozyczek

Po stronie Ma konta 231 ksiegowane sa:

- wynagrodzenia brutto wg list

- zasilki chorobowe

- iInne wynagrodzenia

 Konto 231 na koniec okresu sprawozdawczego moze wykazywaé Saldo
Wn, wyrazajace naleznosci wyplacone z gory, zaliczki na poczet
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wynagrodzenia lub saldo Ma, wyrazajace zobowigzania =z (tytulu
wynagrodzen.

Konto ,, 234”7

Rozrachunki 7 pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji bezspornych rozrachunkow z pracownikami
7 tytutu:
- wyplaconych pracownikom zaliczek do rozliczenia na biezace zakupy
oraz podrdze stuzbowe krajowe 1 zagraniczne,
- wyplat z tytulu $wiadezen z ZFSS, delegacji, zakupéw gotdwkowych,
ekwiwalentu za pranie itp.
Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie poszezegélnych rodzajow
rozrachunkdw oraz pracownikow, ktérych one dotycza:
234-1-XXXXXX zaliczkl gotdwkowe
234-2-XXKXKXXX zaliczki 7 tytoha delegacii zagraniczaych
234-3-XXXXXX pozostale rozrachunki z pracownikami
234-4-XXXXXX rozrachunki z tytutu delegacji
234-5-XXXXXX rozrachunki z tytulu wyplat gotéwkowych $wiadczent
7. 7FSS
234-6-XXXXXX rozrachunki z tytulu wyplat przelewem swiadczen
7 ZFSS
234-7T-XXXXXX rozrachunki z tytutu zakupow gotdéwkowych,
ekwiwalentow za pranie itp. f
234-8-XXXXXX rozrachunki z tytulu wyptat karta VISA Business

XXXXXX oznacza indeks pracownika

Kwoty zaliczek pobranych i nierozliczonych w terminie oraz kwoty
niewydatkowane, wynikajace z rozliczenia zaliczek sg potracane poprzez
liste plac. Kwoty rozliczenia przekraczajace pobrang zaliczke sa
przekazywane przelewem na rachunek bankowy pracownika lub do
wyptaty gotowka w Kasie Uczelni.

Po stronie Wn konta 234 ksieguje sie pobranie zaliczki lub wyplate roznicy
z jej rozliczenia oraz wypltate innych naleznosci dla pracownikdw.

Po stronie Ma konta 234 ksieguje sie rozliczenie zaliczek, potracenie z
wynagrodzenia niewydatkowane] kwoty zaliczki lub je] zwrot przez
pracownika na rachunek bankowy Uczelni lub do kasy.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 234 moze wykazywac¢ saldo
Wn, wyrazajace stan pobranych i nierozliczonych zaliczek lub saldo Ma
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wyrazajagce stan zobowigzan wobec pracownikow do wyplaty z
poszezegdlnych tytutow.

Konto ,,235”7

Rozrachunki 7 pracownikami 7 tytulu oplat za parking

Konto 235 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami z tytuhu optat
za korzystanie z parkingdw Uczelni.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie salda rozliczen z
poszczegdlnymi pracownikami:

235 = XXXXXX rozrachunki z tytulu oplat za parking

XXXXXX oznacza indeks pracownika.

Po stronie Wn konta 235 ksieguje si¢ naleznosci za parking.

Po stronie Ma konta 235 ksieguje si¢ zaplaty za parking, potrgcone z
wynagrodzenia przez liste ptac oraz dokonane poprzez bank lub kase.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 235 wykazuje saldo Wn,
- wyrazajace stan naleznosci od pracownikow z tytulu oplat za parking lub
saldo Ma, wyrazajgce ewentualng nadptate.

W celu ujednolicenia struktury budowy kont rozrachunkowych, od nowego
okresu obrachunkowego, tj. od dnia 1 stycznia 2008 r. konto 235 otrzymuje
nastepujace rozwiniecie:

235 -1 = XXXXXX rozrachunki z tytulu oplat za parking

XXXXXX oznacza indeks pracownika.

Konto ,,238”

Naleinosci od pracownikow 7 tytulu niedoborow i szkod

Konto 238 stuzy do ewidencji bezspornych nalezno$ci od pracownikow z
tytutu zawinionych niedoborow i szkod w majatku Uczelni. Naleznosciami
staja sie roszczenia pod datg ich uznania na pismie przez pracownikow,
potwierdzajacych gotowos¢ zaplaty w okreslonym czasie. Naleznosei
zakwestionowane przez pracownika pozniej lub niesplacone w
zadeklarowanym terminie kieruje sie na droge postepowania sadowego i
yjmuje na koncie 239 , Roszczenia sporne z tytutu niedobordw i szkod”
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Ewidencja analityczna  pozwala na ustalenie rodzaju i1 wysokosci
roszczenia z tytutu niedoborow 1 szkod z poszezegdlnymi pracownikami:
238-1-XXXXXX Naleznosci z tyt. niedobordw i szkod w majatku
rZecZowym
238-2-XXXXXX Naleznosci z tyt. niedoboru srodkow pienieznych
XXXXXX oznacza indeks pracownika.

Po stronie Wn konta 238 ksieguje sie naleznosci z tytulu niedoboréw i
szkdd obcigzajgee pracownikow w wyniku postgpowania wyjasniajacego.
Po stronie Ma konta 238 ksieguje si¢ splate naleznosci poprzez rachunek
bankowy lub potracenie z listy plac lub skierowanie roszczenia na droge
postepowania sagdowego.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 238 wykazuje saldo Wn,
wyrazajace stan naleznosci od pracownikéw z tytutu niedobordw 1 szkod.

Konto ,,239”

Roszezenia sporne 7 tytutu niedoborow i szkod

Konto 239 stuzy do ewidencji nalezno$ci od pracownikow i bytych

pracownikow z tytulu niedoborow i szkdd w majatku Uczelni, ktére w

trakcie postepowania wyjasniajacego nie zostaty przez pracownika uznane

1 dochodzone sg przez Uczelnig na drodze postepowania sagdowego. Na

koncie tym ujmuje si¢ rownicz naleznosci dochodzone od pracownikow lub

bylych pracownikow z tytulu nie rozliczenia zaliczki pobranej na zakupy

lub delegacie.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rodzaju 1 wysokosci roszczen

spornych od poszezegoélnych pracownikow:

239 -1 - XXXXXX roszczenia sporne z tyt. niedoboru i szkod w
majatku rzeczowym

239 -2 - XXXXXX  roszczenia sporne z tyt. niedoboru srodkow
pienieznych

239 -3 -XXXXXX  roszczenia sporne z tyt. pobranej zaliczki

XXXXXX  oznaczaindeks pracownika.

Po stronic Wn konta 239 ksieguje si¢ naleznosci, jezeli pracownicy
odmawiaja ich zaptaty.

Po stronie Ma konta 239 ksigguje sie splate roszezenia, jego umorzenie na
podstawie decyzji Rektora Uniwersytecie Rolniczym lub przedawnienia.
Odpisanie roszczen umorzonych lub przedawnionych dokonuje sie w
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ctezar odpisu aktualizujgcego Iub jezeli nie zostal on wezedniej utworzony,
w clezar pozostatych kosztow operacyjnych, na podstawie decyzji Rektora.
Na koniec okresu obrachunkowego konto 239 wykazuje saldo Wn,
wyrazajgce stan roszczen spornych od pracownikow.

Konto ,2427 i ,243”

Pozvezki z ZFSS na cele mieszkaniowe i inne

Konto 242 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytulu pozyczek
udzielonych z Zakladowego Funduszu Swiadeze Socjalnych zgodnie z
Regulaminem wprowadzonym Zarzadzeniem nr 7/2005 Rektora
Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Koltgtaja w Krakowie z dnia 15
maja 2005 r.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie przebiegu rozrachunkow z
kazdym pozyczkobiorca:

242 - XXXXX pozyczki z ZFSS

XXXXX oznacza indeks pracownika

Po stronie Wn konta 242 ksieguje sie wyplacone pozyczki z ZFSS oraz
naliczone z tego tytulu odsetki.

Po stronie Ma konta 242 ksieguje sig:

- splaty naleznoéci potracane z wynagrodzenia za prace poprzez liste plac
oraz dokonane przez bank lub kase,

- umorzenie catosci lub czesci niesplaconej pozyczki, ktére ksiggowane jest
w ciezar ZFSS.

W przypadku wczesniejszej splaty pozyczki Dzial Ewidencji Ksiggowej
dokonuje rozliczenia odsetek zgodnie z Regulaminem ZFSS.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 242 wykazuje saldo Wn,
wyrazajace stan zadhuzenia pracownikow z tytulu udzielonych pozyczek z
ZFSS. W wyjatkowych przypadkach konto moze wykazywaé saldo Ma,
wyrazajace ewentualna nadptate, ktora podlega zwrotowi pozyczkobiorcy.

Konto 243 sluzy do ewidencji krétkoterminowych pozyczek losowych,
udzielanych pracownikom 1 potrgcanych w trzech ratach. Ewidencja
analityczna jest analogiczna jak dla konta 242.

W celu yjednolicenia struktury budowy kont rozrachunkowych, od nowego

okresu obrachunkowego, tj. od dnia 1 stycznia 2008 r. konta 242 1 243
otrzymujg nastgpujace rozwinigcie:
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242 -1 -XXXXXX pozyczki z ZFSS ’
242 — 2 - XXXXXX pozyczki krotkoterminowe z ZFSS
XXXXXX oznacza indeks pracownika.

Konto ,,245"

Rozrachunki wewnetrzne

Konto 245 shizy do ewidencji rozrachunkéw 1 rozliczen pomiedzy
Uczelniag 1 Le$nym Zaktadem Doswiadczalnym w Krynicy — Zdroju.
Rozliczenia te dotycza przede wszystkim podatku VAT oraz naleznosci za
noclegi pracownikow w czasie delegacji, Swiadczone jako sprzedaz
wewngtrzna.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rodzaju rozrachunku:

245-20 naleznosci od Lednego Zaktadu Doswiadczalnego

Po sitronie Wn konta 245 ksieguje sie powstanie naleznosci oraz splate
zobowiazan.

Po stronie Ma konta 245 ksigguje sig¢ zobowigzanie oraz splat¢ naleznosci.
Na koniec okresu obrachunkowego konto 245 wykazuje saldo Wn,
wyrazajgce stan naleznoscei lub saldo Ma, wyrazajgce stan zobowiazan. W
bilansie tgcznym salda sa rowne i znosza sie wzajemnie.

Konto ,,247”

Wplaty na konferencje i studia podyplomowe

Konto 247 stuzy do rozliczenia wplat studentéw studiéw podyplomowych
oraz kontrahentow zewnetrznych na organizowane przez jednostki Uczelni
konferencje 1 sympozja.

Ewidencja analityczna prowadzona jest z podzialem na Wydzialy, a w
ramach Wydzialu wyodrebnia sie rodzaj studiow podyplomowych lub
organizowanych konferencji:

247-01-XXXXX konferencje i studia podyplomowe

XXXXX — oznacza wydziat 1 nr konferencji lub studium podyplomowego.

Pracownik Dziatu Ewidencji Ksiggowej, odpowiedzialny za prowadzenie

rejestru VAT sprzedazy, na biezgco monitoruje wplaty dokonywane przez
kontrahentéw 1 przekazuje informacje do organizatora konferencji lub
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opiekuna studiow podyplomowych, ktorzy na tej podstawie wystawiaja
faktury VAT lub sporzadzajg Zestawienie (laczne dla oséb fizycznych
ktore nie zadaja faktury).

Po stronie Wn konta 247 ksieguje si¢ powstanie naleznosci.

Po stronie Ma konta 247 ksieguje sie wplate na konferencje lub studia
podyplomowe.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 247 wykazuje saldo Wn
wyrazajace stan naleznosci za udzial w konferencji lub saldo Ma,
wyrazajgce stan wplat do zafakturowania lub ujecia w Zestawieniu dla
celow rejestru VAT.

Konto ,,248”

Rozrachunki ze studentami 7 tytulu oplat za zakwaterowanie
w obcych akademikach

Konto 248 stuzy do ewidencji rozrachunkéw ze studentami za
zakwaterowanie w obcych akademikach.
Ewidencja  analityczna umozliwia ustalenic naleznosci  wedlug
kontrahentow:
248-1-XXXXXX

XXXXXX oznacza indeks studenta
Po stronie Wn konta 248 ksieguje sie powstanie naleznosci za
rzakwaterowanie.
Po stronie Ma konta 248 ksieguje si¢ splate naleznosci poprzez rachunek
bankowy lub kase.
Na koniec okresu sprawozdawczego konto 248 wykazuje saldo Wn
wyrazajgce stan naleznosci od studentow lub saldo Ma, wyrazajace
ewentualne nadplaty.

Konto ,,249”

Pozostale rozrachunki

Konto 249 shuzy do ewidencji wszelkich pozostatych rozrachunkow
nicuwzglednionych dotad w ewidencji innych kont zespolu ,,2”.

Ewidencja analityczna umozliwia szczegdétowe ustalenie rodzaju
rozrachunku:
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249-01 pozostate rozrachunki, wyptaty dla radcy prawnego
249-02 rozrachunki z tytulu delegacji refundowanych przez inne

instytucje
249-03 potrgcenia z list ptac (dalszy podziat okresla rodzaje potrgcen)
249-04 rozrachunki z tytulu optat za zakwaterowanie w domach

akademickich (z podziatem na poszczegdlne domy)
249-05 rozrachunki z tyt. kart Multisport
249-06 rozrachunki z tytutu stypendiow i delegacji doktorantéw
249-07 wadia otrzymane od kontrahentéw
249-09 rozrachunki z tytulu oplat za czynsz za lokale mieszkalne
(z podzialem wedtug lokatordw)
249-10 rozliczenie wplat z systemu Trans-Collect

249-11 wadia przekazywane przez UR innym kontrahentom
(z podzialem wedhug kontrahentéw)
249-99 inne rozrachunki (sumy do wyjasnienia )

Po stronie Wn konta 249 ksieguje si¢ powstanie naleznosci oraz sptate
zobowigzania.

Po stronie Ma konta 249 ksieguje si¢ powstanie zobowigzania oraz splate
naleznogdci.

Na koniec okresu obrotowego konto 249 moze wykazywaé saldo Wn,
wyrazajace stan naleznosci jak rdéwniez saldo Ma, wyrazajgce stan
zobowigzan.

Konto ,,264”

Rozliczenie niedoborow i szkod

Konto 264 stuzy do ewidencji i rozliczenia ujawnionych niedoborow i
szkdd rzeczowych 1 pienieznych skiadnikéw majatkowych uczelni.
Niedobory stanowia réwnowarto$é ilogciowych ujemnych rdznic
inwentaryzacyjnych ujawnionych w magazynach lub jednostkach
stanowigcych odrebne pola spisowe. Za szkody uznaje sig zmniejszenie
wartosci rzeczowych sktadnikow aktywdw na skutek:

e ich magazynowania (w wyniku niewlasciwych warunkow

przechowywania lub dziatania czynnikow naturalnych),

e dziatania czynnikdéw atmosferycznych

o dziatania 0séb trzecich.
Niedobory i szkody, na podstawie ustalenia powoddw ich powstania, dzieli
si¢ na niezawinione 1 zawinione. Niedobory niezawinione to przede
wszystkim:
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e niedobory pozorne, wynikajace z blednego udokumentowania
zuzycia, Dbledow w  pomiarach, oczywistych pomytek w
dokumentacji, ‘

¢ niedobory i szkody spowodowane wypadkami losowymi (powddz,
pozar)

¢ ubytki naturalne w granicach ustalonych norm (parowanie, psucie sig
ptoddw rolnych, rozkurz)

Niedobory zawinione powstaja w wyniku umyslnego dzialania
pracownikéw materialnie odpowiedzialnych  za skladniki majatkowe
(przywilaszczenie) lub dziatania o0sob trzecich.
Na koncie 264 ksieguje sie niedobory i szkody wymagajace postepowania
wyjadniajacego przed ich zakwalifikowaniem do zawinionych lub
niezawinionych. Niedobory rzeczowych sktadnikéw majatkowych wycenia
sig¢ wedlug cen zakupu lub kosztow wytworzenia. Niedobory Srodkow
pienigznych 1 papieré6w wartoSciowych wycenia sie w ich wartosci
nominalnej. Niedobory $rodkoéw trwalych i wartosei niematerialnych 1
prawnych wycenia sie wedlug wartosci poczatkowe] pomniejszonej o
dotychczasowe umorzenie.
Niedobory niezawinione uznane w wyniku postepowania wyjasniajacego
za ubytki naturalne lub pozorne podlegaja spisaniu w koszty, natomiast
niedobory przekraczajgce ustalone normy, ale powstale z uzasadnionych
przyczyn podlegajg odpisaniu w pozostate koszty operacyjne. W
uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie rowniez mozliwos¢ kompensaty
niedoboréw 1 nadwyzek towaréw podobnych lub jednorodnych,
ujawnionych podczas tego samego spisu z natury.
Niedobory zawinione, uznane przez pracownika przenosi si¢ na konto 238,
natomiast gdy pracownik odmawia zaptaty — na konto 239.
Ewidencja analityczna konta 264 umozliwia ustalenie rodzaju i wysokosei
powstalego niedoboru wedlug pracownikow materialnie odpowiedzialnych:
264-1-XXXXXX Naleznoéci z tyt. niedoboréw 1 szkod w majgtku
rZeczZowym
264-2-XXX XXX Naleznosci z tyt. niedoboru srodkéw pienieznych
XXXXXX oznacza indeks pracownika.

Po stronie Wn konta 264 ksieguje sie ujawnione niedobory i szkody na
podstawie protokotu Komisji Inwentaryzacyjnej lub innych dokumentdw
(protokoty kradziezy).

Po stronie Ma konta 264 ksieguje sie:

- odpisanie niezawinionych niecdoboréw w koszty lub pozostate koszty
operacyjne,

- kompensate niedoboréw z nadwyzkami,

- przeksiegowanie niedobordw zawinionych na konto 238 [ub 239
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Na koniec okresu obrachunkowego konto 264 nie wykazuje salda, gdyz
niedobory i szkody powstale w ciagu roku obrotowego musza byé
obowigzkowo rozliczone i ujete w ksiggach danego roku obrotowego.

Konto 22657

Rozliczenie nadwyzek

Konto 265 stuzy do ewidencji i rozliczenia ujawnionych nadwyzek
srodkéw pienieznych i rzeczowych aktywow obrotowych, stanowigcych
wlasno$¢ Uczelni. Nadwyzki stanowia dodatnie réznice ilosciowe w
magazynach, kasach oraz jednostkach stanowigcych odrebne pola spisowe.
Nie ksieguje sie na koncie 265 nadwyzek ujawnionych w trakcie dostawy
towaréw i materiatéw od kontrahentéw.,

Ewidencja analityczna konta 265 umozliwia ustalenie rodzaju i wysokosci
powstatej nadwyzki wedtug pracownikéw materialnie odpowiedzialnych:
265-1-XXXXXX Nadwyzki w majgtku rzeczowym

265-2-XXXXXX Nadwyzki srodkdéw pienieznych

XXXXXX oznacza indeks pracownika.

Po stronie Wn konta 265 ksieguje sie:

- umorzenia dotyczace nadwyzek w $rodkach trwatych,

- kompensate nadwyzek z niedoborami,

- rozliczenie nadwyzek pozornych, zmniejszajgce koszty,

- rozliczenie nadwyzek w pozostate przychody operacyjne na skutek nie
ustalenia przyczyn ich powstania.

Po stronie Ma konta 265 ksieguje si¢ ujawnione nadwyzki srodkow
pienigznych, srodkow trwatych 1 innych sktadnikdéw aktywow.

Konto 265 w trakcie roku obrotowego wykazuje saldo Ma, wyrazajace
warto§¢  nicrozliczonych nadwyzek, jednak na koniec okresu
obrachunkowego nie powinno wykazywac salda.

Konto ,, 280"

Odpisy aktualizujgce naleinosci dochodzone na drodze postepowania
sgdowego

Konto 280 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartosé naleznosci
dochodzonych na drodze postepowania sgdowego, ksiegowanych na koncie
208, uwzgledniajgcych prawdopodobienistwo zaptaty.

Odpiséw aktualizujgeych dokonuje sie biezgco, nie pdéZniej niz na dzief
bilansowy. Odpisy aktualizujace tworzy si¢ w cigzar pozostalych kosztéw
operacyjnych lub kosztow finansowych w zaleznosci od rodzaju
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naleznosci, ktore] odpis dotyczy. Jezeli ustana przyczyny utworzenia
odpisu, to jego réwnowartos¢ lub odpowiednia cze$é podlega rozwigzaniu i
zaliczeniu do pozostatych przychodow operacyjnych lub przychodow
finansowych. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne
zmniejsza sie w ciezar utworzonych wezesniej odpisow aktualizujgeych.
Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju rozrachunku, z ktérego
powstata naleznos¢ oraz kontrahenta, ktdrego one dotycza:

280-1 Odpisy aktualizujgce naleznosci na koncie 208-1

280-2 Odpisy aktualizujace naleznosct na koncie 208-2

280-3 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-3

280-4 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-4

280-5 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-5

280-6 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-6

280-7 Odpisy aktualizujace naleznosci na koncie 208-7

280-8 QOdpisy aktualizujgce naleznosci na koncie 208-8

280-9 Odpisy aktualizujgce naleznosci na koncie 239

Po stronie Wn konta 280 ksieguje sie odpisanie naleznosci niedciagalnych,
umorzonych lub przedawnionych oraz rozwigzanie odpisu aktualizujgcego
w zwigzku z ustaniem przyczyny jego utworzenia.

Po stronie Ma konta 280 ksieguje si¢ przeniesienie z konta 281 odpisu
aktualizujgcego, utworzonego wcezesniej dla tej same] naleznoscel,
dochodzonej aktualnie na drodze postgpowania sadowego, utworzenie
odpisu aktualizujgcego dla naleznosci dochodzonej mna drodze
postepowania sadowego, jezeli nie byl on utworzony wczesniej oraz
rownowarto$¢ zwigkszen dochodzonych naleznosdci, w tym takze z tytuhu
zasgdzonych kosztow sadowych 1 odsetek zwtoki.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 280 wykazuje saldo Ma, ktore w
bilansie zmniejsza warto$¢ naleznosci, dla ktérych utworzono odpis
aktualizujacy.

Konfto ,,281”

Odpisy aktualizujgce naleznosci przeterminowane

Konto 281 stuzy do ewidencji odpisdéw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci
przeterminowanych i spornych, ksiegowanych na koncie 209.
Konto 281 funkcjonuje analogtcznie jak konto 280.
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Konto ,,290”

Konto techniczne

Konto 290 jest kontem technicznym, ktére stuzy do  korygyj geych
ksiegowan zapisem czerwonym w korespondencji z zespolem ,4”. Na
koniec okresu sprawozdawczego konto 290 nie wykazuje salda ani
obrotow.

Konta pozabilansowe
Konto ,,292”

Naleznosci i zobowigzania warunkowe

Konto 292 stuzy do pozabilansowej ewidencji warunkowych naleznosci i
zobowiazan krajowych i zagranicznych, wynikajacych odpowiednio z
otrzymanych lub udzielonych gwarancji.

Ewidencija analityczna zapewnia ustalenie rodzaju naleznosci Tub
zobowiazania, okreslenie waluty oraz kontrahenta, ktérego dotyczy.

Po stronie Wn konta 292 ksieguje si¢ powstanie naleznosci oraz
wygasniecie zobowiazania.

Po stronie Ma ksieguje sie powstanie zobowiazania lub wygasnigcie
naleznosci.

Na koniec okresu obrachunkowego konto 292 moze wykazywaé saldo Wn,
wyrazajgce stan naleznosci oraz saldo Ma, wyrazajace stan zobowigzan

4. Zespét ,,3”

Materialy i towary

Konta zespotu ,,3” przeznaczone sg do rozliczenia zakupu materiatéw,
towarow, robot 1 ustug oraz zapaséw i obrotéw materialdéw i towardw

znajiduja(cych sie w magazynach wlasnych. Zakupy przeznaczone sa
zarowno do dziatalnoéci dydaktycznej jak i badawczej.

63



Do materiatow zalicza sie roznego rodzaju artykuly nabyte od obcych
kontrahentow, w tym surowce i inne materiaty podstawowe, pomocnicze,
paliwa, itp. Do towardw =zalicza si¢ artykuly obcej produkcji z
przeznaczeniem do dalszej odsprzedazy w niezmienione] postaci lub
wykorzystywane do przetworzenia.

Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu” przeznaczone jest do rozliczenia zakupu
materialow, ustug oraz towaréw, wykorzystanych bezposrednio do zuzycia
przez osoby niebedgce pracownikami Uczelni, ale wykonujgce czynnosci
lub prace na jej rzecz, tj. studentéw i doktorantow.

Konto 301 przeznaczone jest do rozliczenia zakupu materiatdw i towaréw
przekazywanych do magazynéw wiasnych.

Konto ,,301”

Rozliczenie zakupu towarow i materialow

Konto 301 shluzy do rozliczenia zakupu matenialow 1 towarow
podlegajacych ewidencji magazynowej. Zadaniem tego konta jest ustalenie
kompletno$ci dostaw, w szezegoOlnodcei niedobordw, szkdd 1 nadwyzek w
dostawach i transporcie oraz prawidlowe ujecie towardw przyjetych do
magazynu lub wydanych do bezposredniego zuzycia. Rozliczenie dokonuje
sie poprzez poréwnanie dowodéw magazynowych PZ z fakturami od
dostawcdw.

Ewidencja analityczna pozwala na rozliczenie zakupu towardéw 1
materiatow z podzialem na wyodrebnione magazyny wiasne, a w
przypadku Magazynu Gospodarczego z podziatem na przechowywane tam
grupy rodzajowe:

301-01 Rozliczenie zakupu — Magazyn w Olszanicy
301-02 Rozliczenie zakupu — Magazyn Gospodarczy
301-02-1 Materiaty gospodarcze

301-02-2 Qdziez

301-02-3 Materiaty eksploatacyjne

301-02-4 Materiaty biurowe

301-02-5  Srodki czystosei

301-02-6 Wyposazenie

301-02-7 Materialy techniczne

301-02-8 Alkohole

301-02-9 Gazy techniczne

301-06 Rozliczenie zakupu — Magazyn w Prusach
301-08 Rozliczenie zakupu — Magazyn w Garlicy Murowane]
301-20 Rozliczenie zakupu — Magazyn metali szlachetnych
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301-30 Rozliczenie zakupu — Magazyn Paliw
301-50 Rozliczenie zakupu — Magazyn Rybackiej Stacji
Doswiadczalnej

Po stronie Wn konta 301 ksieguje sie na podstawie faktur od dostawcow
zakup towardw 1 materialdw przeznaczonych do przechowywania w
magazynach.

Po stronie Ma konta 301 ksieguje sie warto$é dostaw materiatow wedtug
cen ewidencyjnych, przyjetych do magazynu na podstawie dokumentu PZ.
Na koniec okresu obrachunkowego konto 301 nie wykazuje salda.

Konto ,,311"

Materialy w magazynie

Konto 311 stuzy do ewidencji stanu i zmian zapaséw materiatow 1 towarow
w magazynach wilasnych Uczelni, przeznaczonych mna potrzeby
prowadzone] dziatalnosci.
Ewidencje materiatow 1 towardow prowadzi sie:
- wylacznie ilosciowo — dla grupy 3 i 4 w Magazynie Gospodarczym,
- ilo$ciowo — wartosciowo dla wszystkich pozostatych towardw

1 materiatow w magazynach wilasnych.
Materiaty i towary ewidencjonowane sg w ksiegach rachunkowych w
rzeczywistych cenach zakupu.
Ewidencja analityczna konta 311 umozliwia ustalenie stanu zapaséw 1
obrotu  magazynowego wedhig miejsc  skladowania 1 osob
odpowiedzialnych za ich stan. Ponadto w systemie ewidencji ksiggowej
Simple w module Gospodarka Magazynowa prowadzona jest ewidencja
szczegblowa ilodciowo — wartosciowa (za wyjatkiem grup 3 1 4 w
Magazynie Gospodarczym) wszystkich materiatéw i towaréw znajdujgcych
sie w magazynach wilasnych. Na koniec kazdego kwartatu roku
obrotowego nalezy dokonaé uzgodnienia stanu ilo$ciowego z osoba
materialnie odpowiedzialng za stan magazynu, (za wyjatkiem Magazynu
Gospodarczego), a nastgpnie uzgodnienia wartosci zapasow W
magazynach, wynikajgca z ewidencji analitycznej z wartoscia na koncie
syntetycznym 311.
Konto 311 prowadzone jest z podziatem na poszczegdlne magazyny:

311-01 Magazyn w Olszanicy
311-02 Magazyn Gospodarczy
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311-06 Magazyn w Prusach

311-02-1 Magazyn Gospodarczy — materialy gospodarcze
311-02-2  Magazyn Gospodarczy — odziez

311-02-3  Magazyn Gospodarczy — materialy eksploatacyjne
311-02-4  Magazyn Gospodarczy — materiaty biurowe
311-02-5  Magazyn Gospodarczy — $rodki czystosei
311-02-6  Magazyn Gospodarczy — wyposazenie

311-02-7 Magazyn Gospodarczy — materiaty techniczne
311-02-8 Magazyn Gospodarczy — alkohole

311-02-9  Magazyn Gospodarczy — gazy techniczne
311-08 Magazyn w Garlicy Murowane;j

311-20 Magazyn Metali Szlachetnych

311-30 Magazyn Paliw

311-50 Magazyn Rybackiej Stacji Doswiadczalnej

Po stronie Wn konta 311 ksieguje sic wszelkie przychody materiatow do
magazynu z zakupu, zwrotéw lub nadwyzek inwentaryzacyjnych.

Po stronie Ma konta 311 ksieguje sie wszelkie rozchody materiatow z
magazynu na podstawie dokumentéw Rw oraz stwierdzone w czasie
inwentaryzac]i niedobory.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 311 wykazuje saldo Wn,
wyrazajace stan zapasow w magazynach wlasnych.

5. Zespot ,,4”

Koszty wg rodzaju i ich rozliczenie

Na kontach zespotu ,,4" ujmowane sg koszty proste dziatalnogci statutowej
Uczelni wedlug rodzaju, za ktére uznaje sie wszelkie poniesione w danym
okresie sprawozdawczym koszty sktadowe, niezaleznie od tego czy zostang -
zaliczone do kosztu biezacego, czy przysztych okreséw sprawozdawczych.
Koszty zasadniczej dzialalnosci operacyjne] Uczelni obejmujg catos¢
kosztdow rzeczowych 1 osobowych ponoszonych podczas procesu
dydaktycznego 1 badawczego. Kosztami rzeczowymi sa zakupy
materialow, energii, urzadzen biurowych i gospodarczych oraz wszelkiego
rodzaju ushug obcych. Obejmuja one rdwniez odpisy amortyzacyjne,
wyrazajace zuzycie srodkow trwalych.
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Natomiast kosztami osobowymi sq wynagrodzenia osobowe, bezosobowe 1
honoraria oraz zwigzane z nimi pochodne (tj. sktadki na ubezpieczenie
spoleczne, dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. "13~tka" i odpisy na
ZF$8.

Konta zespolu ,,4" stuzg do ewidencji kosztow zasadniczej dziatalnosci
operacyjnej w ukladzie rodzajowym tj. konta 401 do 469 oraz przeniesienia
kosztow prostych 1 zmian stanu produktow 490. Zapewniaja one kompletne
ujecie  wszystkich operacji gospodarczych dokonanych w  okresie
sprawozdawczym.

Ewidencja analityczna umozliwia rowniez wyodrebnienie kosztéw, ktdre z
punktu widzenia przepisow Ustawy o podatku dochodowym od o0sdb
prawnych nie mogg by¢ uznane za koszty uzyskania (np. wydatki
reprezentacyjne). , N

W Uczelni zostatly wyodrebnione nastepujace koszty rodzajowe:

401 — amortyzacja

402 — amortyzacja pozostatych srodkow trwatych i ksiegozbiorow
411 — zuzycie materiatow

416 — aparatura specjalna

419 — energia

426 — ustugi transportowe

427 — ushugi remontowe

429 — inne ustugt obee

431 — wynagrodzenia

445 — ubezpieczenia spoteczne

450 — odpisy na ZFSS

460 — podatek VAT naliczony niepodlegajacy odliczeniu

461 —podatki 1 optaty

462 —ustugi bankowe

463 — podroze stuzbowe

464 — odpis na wlasny fundusz stypendialny

469 — pozostate ushugi.

Analityka kont zostanie przedstawiona przy omoéwieniu poszczegoOlnych
kont syntetycznych.

W gospodarce finansowej Uczelni wyrdznia sie nastgpujace rodzaje
dziatalnosci:

1. dziatalnoé¢ dydaktyczna (10) - obejmuje koszty ksztatcenia
studentéw, rozwoj kadr naukowych, badania niezbedne do
prowadzenia procesu dydaktycznego, remonty budynkéw i budowli
shuzgcych tej dziatalnoéci, ktérych nie mozna zakwalifikowac do
okreslonych form ksztalcenia tj. studidéw stacjonarnych i
niestacjonarnych,
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2. dzialalno$¢ dydaktyczna (11) — obejmuje koszty ksztatcenia
studentdw studiow stacjonarnych finansowanych z dotacji
dydaktycznej, rozwo] kadr naukowych, badania niezbedne do
prowadzenia procesu dydaktycznego, remonty budynkow i budowli
stluzacych tej dziatalnosci,

3. dziatalno$¢ dydaktyczna (12) — obejmuje koszty ksztatcenia
studentéw studiéw stacjonarnych finansowanych z przychoddw
wiasnych, rozwdj kadr naukowych, badania niezbedne do
prowadzenia procesu dydaktycznego, remonty budynkow 1 budowli
shluzacych tej dziatalnosci,

4. dziatalnos¢ dydaktyczna (13) — obejmuje koszty ksztatcenia
studentéw studiéw niestacjonarnych finansowanych z przychodow
wiasnych, rozwo) kadr naukowych, badania niezbgdne do
prowadzenia procesu dydaktycznego, remonty budynkéw 1 budowli
shuzacych tej dzialalnosci,

5. dziatalnos¢ badawcza (21-26), ktora obejmuje:

dziatalnosé statutowa (21)

badania mtodych (22)

projekty badawcze whasne i celowe (23)

umowy o badania naukowe zawierane z podmiotami

gospodarczymi (24)

SPUB-y (25)

f. projekty finansowane z funduszy UE oraz innych Zrddel
zagranicznych (26)

6. dzialalnosé ogodlnouczelniana (30) — ktoéra obeymuje koszty
pokrywane z przychodow dziatalnosci dydaktycznej, ale ktére moga
by¢ realizowane na poziomie centralnym, np. koszty uirzymania
administracji, koszty remontoéw centralnych.

ao o

@

Koszty wedhug miejsc powstawania przypisuje si¢ poszczegblnym
jednostkom organizacyjnym (wydziatom, jednostkom ogélnouczelnianym
jub administracji centralnej)

Na kontach ,,401-469" nie umuje sie:

- kosztéw przerobu materiatéw wihasnych ewidencjonowanych w ramach
zespotu 3,

- kosztéw budowy nowych drodkdw trwatych 1 ich ulepszen (ujmowane sg
one w zespole ,,0”)

- kosztéw pokrywanych z funduszy specjalnych (np. Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych czy Funduszu Pomocy Materialnej dla
Studentéw i Doktorantéw - ujmowanych w zespole ,,8")

- pozostatych kosztdw operacyjnych (ujmowanych na kontach zespotu ,,7")
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- kosztow finansowych, w tym odsetek 1 prowizji od kredytéw bankowych,
zaliczanych do kosztéw finansowych (ujmowanych na kontach zespotu
»7")

- kosztéw usuwania skutkéw zdarzen losowych niepowtarzalnych,
trudnych do przewidzenia, niezwigzanych z dziatalnoscia jednostki i
niemieszczgcych sie w ogdlnym ryzykua gospodarczym jak np. kosztow
usuwania skutkéw powodzi lub pozaru, ktére odnosi si¢ w cigzar strat
nadzwyczajnych (konto 771)

- niezawinionych niedoboréow rzeczowych skladnikéw majatkowych,
jezeli nie zostaly spowodowane blgdami pomiaru lub ubytkami
naturalnymi mieszczacymi si¢ w granicach norm; obciazaja one konto 761)
- kosztow poniesionych w imieniu innych jednostek (wydatkow
wytozonych).

Po stronie Wn kont zespotu ,,4" ksieguje sie poniesione koszty.

Ewidencja na kontach zespotu ,,4" stanowi punkt wyjscia do rozliczenia
kosztow na kontach zespotu ,,5" i" 7". Przeniesienia kosztow na konta
zespolow ,,5" 1 ,,7" dokonuje sie biezaco za posrednictwem konta 490 -
"Rozliczenie kosztow”. Jezeli rozliczane koszty proste dotycza przysztych
okreséw, przenosi sie je na konta zespotu ,,6"( "Wn" zespot ,,6", "Ma"
490).

Na koncie tym ksieguje si¢ rowniez zmiany stanu produktow (wyrobow i
pétfabrykatow) produkeji niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych
kosztow.

W ciagu roku obrotowego konta zespolu ,,4” wykazujg tylko saldo Wn.
Na koniec roku obrotowego salda kont zespolu ,,4" przenosi si¢ na konto
,,363" - "Wynik finansowy".

Ewidencja analityczna kont zespohu ,,4” sktada si¢ z 16 znakow:

XXX - symbol konta syntetycznego,

XXX-XX - symbol konta analitycznego kosztow rodzajowych
KXX-XX-XX —rodzaj dziatalnosci

XXX - XX ~XX - XXXXX - symbol syntetyczny miejsca powstawania
kosztéw wedlug jednostek uczelni- podmiotdow rozrachunku wewngtrznego
XXX - XX - XX - XXXXX -XXXX - numery tematéw w dziatalnosci
badawcze]

XXX - XX - XX - XXXXX ~-XXXX -XX — stopien studiow
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Konto ,,4017

Amortyzacja

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji $rodkow trwalych,
ulepszen w obcych srodkach trwalych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych, uzywanych na potrzeby Uczelni, stuzacych zaréwno
dziatalno$ci operacyjnej jak i socjalnej.

Na koncie tym ujmuje sie amortyzacje wyliczona na podstawie stawek 1
metod amortyzacji ustalong na dzien przyjecia drodka trwatego do
uzytkowania.

Na koncie 401 nie ujmuje sie nieplanowanych odpisOw amortyzacyjnych
od érodkdw trwalych wycofanych z uzytkowania, przeznaczonych do
likwidacji a takze tych, ktore stracity gospodarczg przydatnosé. Obcigzaja
one pozostale koszty operacyjne. W ramach konta ,,401" nalezy w
ewidencji wyodrebni¢ amortyzacje stanowigca koszty uzyskania
przychodéw 1 amortyzacje, ktéra wedlug przepiséw o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych nie jest uznawana za koszt uzyskania
przychodu.

Ewidencja analityczna konta 401 zapewnia wyodrebnienie kosztoéw
amortyzacji w poszczegdlnych obszarach dziatalnosci (dydaktyka, badania,
SPUB) oraz amortyzacji urzadzen zakupionych ze Srodkéw dotacji
aparaturowych, przyznanych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego w kolejnych latach. Srodki przyznanych dotacji ksieguje sie w
dniu wptywu na rachunek bankowy na koncie 845 — Rozliczenia
miedzyokresowe przychoddéw 1 przenosi biezaco, proporcjonalnie do
naliczonej amortyzacji na konto 760 — Pozostate przychody operacyjne.

Po stronic Wn konta 401 ksigguje si¢ naliczenie amortyzacji $rodkow
trwatych, ulepszen w obeych $rodkach trwalych oraz wartodel
niematerialnych i prawnych stuzgcych dziatalnosci operacyjney.

Po stronie Ma konta 401 ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie sumy kosztéw rocznej amortyzacji na wyntk finansowy.

Konto ,,4027

Amortyzacia pozostalych srodkow trwalych i zbiorow bibliotecznych

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji pozostatych Srodkow
trwatych uzywanych na potrzeby Uczelni. Do pozostatych srodkéw
trwatych zalicza si¢ zuzywajace si¢ stopniowo rzeczowe skiadniki
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majatkowe ewidencjonowane na koncie 013 oraz ksiggozbiory,
ewidencjonowane na koncie 014.

FEwidencja analityczna konta 402:

402 — 01 inwentarz biurowy

402 — 02 zbjory biblioteczne

402 — 03 maszyny, aparatura, urzadzenia

Po stronie Wn konta 402 ksieguje si¢ jednorazowo zuzycie srodkow
trwatych niskocennych, wydanych do uzywania.

Po stronie Ma konta 402 ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie sumy kosztéw rocznej amortyzacji pozostalych Srodkow
trwatych na wynik finansowy.

Konto ,, 4117

Zuiycie materiaiow

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow. Ewidencja
analityczna obejmuje podstawowe grupy materiatéw, surowcow, paliw
ptynnych i gazowych, ktore stanowia istotng pozycje w kosztach jednostki
ogdlem. Ich wyodrebnienie ma wazne znaczenie dla kontroli i analizy
poziomu ksztattowania sie kosztow.

Ewidencja analityczna konta 411:

411-00 Opat

411-01 Paliwa, oleje, smary

411-02 Srodki czystosci

411-03 Materiaty biurowe

411-04 Czesci zamienne

411-05 Odczynniki chemiczne

411-06 Pasze

411-07 Nasiona, nawozy, srodki ochrony
411-08 Czasopisma, ksigzki, inne wydawnictwa
411-09 Zakup inwentarza zywego

411-10 Materiaty biologiczne do badan

411-11 Gazy techniczne

411-12 Szkto laboratoryjne 1 drobny sprzet lab.
411-13 Drobny sprzet AGD i RTV

411-14 lIzotopy

411-15 Srodki farmaceutyczne

411-16 Materialy eksploatacyjne -tusze, tonery
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411-17 Qdziez robocza 1 ochronna
411-18 Drobne akcesorta komputerowe
411-19 Pozostale materia%y_

Po stronie Wn konta 411 ksieguje si¢ zuzycie materiatow pobranych z
magazynow wiasnych lub bezposrednio z zakupu oraz rozliczone
niedobory materiatbw uznane za niezawinione 1 mieszczgce Ssie W
granicach norm.

Po stronie Ma konta 411 ksieguje si¢ na kontec okresu obrachunkowego
przeniesienie sumy kosztow rocznego zuzycia materiatdbw na wynik
finansowy.

Konto ,,416”7

Aparatura specjalna

Konto 416 stuzy do ewidencji aparatury specjalnej 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, zakupionych do dziatalnosci badawczej, o
wartosci odpowiadajacej wartodei $rodkdw trwalych. Aparatura specjalna
podlega ewidencji dodatkowej na koncie pozabilansowym 093.

Ewidencja analityczna konta 416:

416 —00  aparatura specjalna do dziatalnosci badawczej

Po stronie Wn konta 416 ksicguje sie zakup aparatury specjalnej do
dziatalnosci badawczej Uczelni wg cen nabycia.

Po stronie Ma konta 416 ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie rocznych kosztéw zakupu aparatury specjalnej na wynik
finansowy.

Konto ,,419”

Energia

Konto 419 stuzy do ewidencji rzeczywistych kosztéw zuzycia energii
elektrycznej, cieplnej oraz wody i gazu. Ewidencja analityczna konta 419
zapewnia wyodrebnienie kosztéw ponoszonych na zakup poszczegélnych
rodzajow energii:

419 - 01 energia elektryczna

419 — 02 energia cieplna

419 — 03 zuzycie wody

419 — 04 gaz
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Po stronie Wn konta 419 Lksieguje sie zuzycie energii na potrzeby
prowadzonej dziatalnosci Uczelni.

Po stronie Ma konta 419 ksieguje si¢ na koniec okresu cbrachunkowego
przeniesienie rocznych kosztow zuzycia energii na wynik finansowy.

Konto ,, 426”7

Ustugi transportowe

Konto 426 sluzy do ewidencji kosztow obcych ustug transportu
towarowego 1 osobowego zwiazanego z dziatalnoscig operacyjng.

Do kosztow ustug transportowych zalicza sig w szczegdlnosei:

- oplaty za przewdz ladunkow. réznymi obcymi $rodkami transportu np.
kolejowego, samochodowego, wodnego itp.,

- optaty za spedycje, zatadunek, roztadunek, sktadowanie,

- oplaty za wynajecie obcych $rodkéw transportu,

- optaty za wynajecie autobusow do przewozu pracownikéw do i z pracy,

- koszty biletéw komunikacji miejskiej.

Na koncie 426 nie ujmuje si¢ oplat za ustugl transportowe zwiazane z
dziatalnodcig inwestycyjna, a takze optat o charakterze sankcyjnym (np. za
przetrzymanie $rodkéw transportowych).

Ewidencja analityczna konta 426:

426 — 01  ustugi transportu osobowego

426 — 02 doplaty do biletdow pracowniczych

426 — 03 bilety MPK, lotnicze, kolejowe PKS

426 — 04 zwrot kosztéw uzywania samochodéw prywatnych do celow
stuzbowych - ryczatt

426 — 05 ustugi spedycyjne

Po stronie Wn konta 426 ksieguje sie koszty obeych ushug transportowych,
zakupu Dbiletow komunikacji miejskiej oraz doplaty do biletow
pracowniczych.

Po stronie Ma konta 426 ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie rocznych kosztow obeych ushug transportowych na wynik
finansowy.
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Konto ,,427"

Ustugi remontowe

Konto 427 stuzy do ewidencji rzeczywistych kosztéw wykonanych przez
obcych kontrahentdw remontow oraz konserwacji wlasnych i obcych
$rodkéw trwatych uzytkowanych na potrzeby prowadzonej dziatalnosci 1
finansowanych ze érodkéw obrotowych Uczelni.

Do kosztow ustug zalicza sie pelna wartod¢ zafakturowang przez
wykonawce tzn. tacznie ze zuzytymi w trakcie §wiadczenia tych ushig
materiatami wykonawcy. Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie
kosztow remontow wg grup rodzajowych srodkéw trwalych, ujmowanych
w oddzielnych pozycjach w sprawozdawczosci finansowe;:

427 -01 remonty budynkow i budowli (wg planu remontdw)

427 -02  konserwacje budynkow 1 budowli

427 -03 remonty maszyn i urzadzen

427 - 04 naprawy sprzetu komputerowego

427 —-05 remonty srodkéw transportu

427 - 06 remonty narzedzi, przyrzgdow 1 ruchomosci

427 - 07  inne remonty

Po stronie Wn konta 427 ksi¢guje si¢ koszty obcych ustug remontowych.
Po stronie Ma konta 427 ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie rocznych kosztéw obcych ustug remontowych na wynik
finansowy.

Konto ,,429”

Inne ustugi obce

Konto 429 stuzy do ewidencji kosztow ushug obcych z wytaczeniem tych,
ktére podlegajg ewidencji na koncie 426 1 427. Z uwagi na réznorodnosé
ustug objetych ewidencjg na koncie 429 i na ewentualne specjalne
znaczenie niektérych z nich dla jednostki, ewidencja analityczna do tego
konta pozwala na ustalenie warto$ci ustug majacych znaczny udzial w
strukturze kosztow Uczelni.

Ewidencja analityczna konta 429:

429-01 Telefony stacjonarne

74



429-02 Telefony komoérkowe

429-03 Ustugi wywozu smieci, dezynfekcji, dezynf., deratyz.
429-04 Koszty reprezentacji nieuznane za KUP
429-05 Ustugi informatyczne i internetowe

429-06 Badania lekarskie pracownikow i studen.
429-07 Positki regeneracyjne, dopt. do obiadow,
429-08 Ustugi sprzatania

429-09 Dozér

429-10 Utylizacja odpadow

429-11 Ustugi weterynaryjne

429-12 Koszty promocji i reklamy

429-13 Ustugi poligraficzne

429-14 Ustugi gastronomiczne {konsumpcja, catering)
429-15 Ustugi pralnicze

429-16 Ustugi pocztowe

429-17 Ustugi fotograficzne i ksero, pieczatki

429-18 Ustugi kominiarskie

429-19 Ogloszenia prasowe, nekrologi

429-20 Ustugi geodezyjne, mapy

429-21 Pozostate ustugi

Po stronie Wn konta 429 ksieguje sie koszty zakupionych uslug obcych.

Po stronie Ma konta 429 ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie rocznych kosztéw pozostalych ustug obeych na wynik
finansowy.

Konto ,,431”

Wynagrodzenia

Konto 431 stuzy do ewidencji wynagrodzen pienigznych oraz wartosci
swiadczen w naturze badz ich ekwiwalentow, zaliczanych zgodnie z
przepisami do wynagrodzen (osobowych, bezosobowych, agencyjno -
prowizyjnych, honorariow) wyptacanych pracownikom i innym osobom
fizyeznym. Na koncie 431 nie ujmuje sie wyptat wynagrodzenia ze
srodkéw funduszy specjalnych (np. ZFSS czy Funduszu Pomocy
Materialnej dla Studentow i Doktorantow) oraz ze srodkéw otrzymanych
od innych jednostek.

Ewidencja analityczna konta 431 pozwala na ustalenie wysokosct
wynagrodzen wedtug rodzaju:
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431 ~01 wynagrodzenia osobowe

431 — 02 wynagrodzenia bezosobowe
431 —03 honoraria

431 — 04 nagrody z ZFN — ,,13-ta pensja”

Po stronie Wn konta 431 ksicguje si¢ wynagrodzenia brutto dla
pracownikow Uczelni oraz oséb obcych z tytulu umoéw zlecenia i o dzieto
wykonywanych dla potrzeb Uczelni, wyptacane ze srodkéw wiasnych.

Po stronie Ma konta 431 ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie rocznych kosztow wynagrodzen na wynik finansowy.

Konto ,,445”

Ubezpieczenia spoteczne

Konto 445 stuzy do ewidencji obcigzajacych pracodawce skiadek na

ubezpieczenia spoteczne od  wynagrodzen, w  wysokosciach

przewidzianych w Ustawie z dn. 13 paZdziernika 1998 r. o systemie

ubezpieczen spolecznych (Dz.U. Nr 137 poz. 887 z p6ézn. zm.):

- sktadka na ubezpieczenie emerytalne

- skladka na ubezpieczenie rentowe

- sktadka na ubezpieczenie wypadkowe

- sktadka na Fundusz Pracy

- sktadka na PFRON.

Ewidencja analityczna konta 445:

445 - 00 sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen osobowych

445 - 01 sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
bezosobowych

445 - 04 sktadki na Fundusz Pracy

Po stronie Wn konta 445 ksieguje sie naliczenie skladek na wyzZej

wymienione ubezpieczenia spoteczne.

Po stronie Ma konta 445 ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego

przeniesienie rocznych kosztéw sktadek na ubezpieczenia spoleczne na

wynik finansowy.

Konto ,,450”

Odpis na ZFSS

Konto 450 stuzy do ewidencji odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych, ktory przeznaczony jest na $wiadczenia dla pracownikéw i
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bylych pracownikow 1 naliczany na podstawie art. 157 Ustawy z dnia 27
lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym.

Ewidencja analityczna konta 450:
450 — 00 naliczenie odpisu na ZFSS

Po stronie Wn konta 450 ksieguje sie roczny odpis podstawowy na ZFSS
dla pracownikéw oraz dla bytych pracownikéw (emerytow i rencistow).

Po stronie Ma konta 450 ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie kosztéw rocznego odpisu na ZFSS na wynik finansowy.

Konto ,,460”

Podatek VAT naliczony niepodlegajgcy odliczeniu

Konto 460 stuzy do ewidencji podatku VAT naliczonego niepodlegajacego
odliczeniu w przypadku zakupéw towaréw 1 ustug przeznaczonych
zarOwno do dziatalnosci zwolnionej jak i opodatkowanej. Rozliczenie
podatku VAT naliczonego nastepuje na podstawie wskaznika struktury,
wyliczonego zgodnie z art. 90 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw 1 ustug (Dz. U. Nr 54 poz. 535 z pbézn. zm.).

Na koncie 460 ksieguje sie roéwniez podatek VAT naliczony z zakupu
towarow 1 ustug finansowanych z projektéw unijnych, ktéry w tych
projektach nie jest uznawany za koszt kwalifikowany.

Konto ,,461”

Podatki i oplaty

Konto 461 stuzy do ewidencji podatkéw lokalnych 1 optat obcigzajacych
koszty dzialalnosci operacyjnej Uczelni, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Ewidencja analityczna konta 461 pozwala na ustalenie kosztow podatkow 1
optat wedtug rodzaju:

461 — 01 podatek od nieruchomosci

461 —02 podatek rolny i lesny

461 — 03 podatki i optaty od srodkow transportu

461 — 04 optaty skarbowe, notarialne, administracyjne, itp.

461 — 05 oplaty z tytulu uzytkowania wieczystego gruntéw

461 - 06 optaty za korzystanie ze $rodowiska
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461 — 07 oplaty za gospodarowanie odpadami komunailnymi
461 — 08 Optlaty za parkingi i drogi odptatne - samochody stuzbowe.

Po stronie Wn konta 461 ksieguje si¢ naliczenie podatkéw 1 oplat
naleznych z tytuhu prowadzonej dziatalnosci.

Po stronie Ma konta 461 ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie rocznych kosztéw podatkow lokalnych i oplat na wynik
finansowy.

Konto ,,462”

Ustugi bankowe

Konto 462 stuzy do ewidencji optat i prowizji za ustugi bankowe,
naliczanych przez bank prowadzacy rachunki $rodkdéw pienieznych z
tytutu: optat za prowadzenie rachunkéw bankowych, wptate 1 wyplate
gotowki, realizacje przelewow itp. Nie ksieguje si¢ na koncie 462 kosztow
odsetek od kredytéw, debetu oraz zadluzenia przeterminowanego, ktdre
stanowig koszty finansowe i ujmowane sg na koncie 751.

Ewidencja analityczna konta 462: '

462 —- 01 uvshigi bankowe

Po stronie Wn konta 462 ksieguje sie optaty bankowe i prowizje z tytulu
realizacji operacji bankowych.

Po stronie Ma konta 462 ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie rocznych kosztéw oplat i prowizji bankowych na wynik
finansowy.

Konto ,,463”

Podroje stuibowe

Konto 463 stuzy do ewidencji kosztow krajowych i zagranicznych podrdzy
stuzbowych  zwigzanych z  prowadzong  dziatalno$cig  Uczelni:
pracownikéw , oséb zatrudnionych na podstawie umowy - zlecenia lub
umowy o dzieto, osob zaproszonych w celu realizacji zadan na rzecz
jednostki zapraszajacej (obrony doktoratdw, prac habilitacyjnych), a takze
stuchaczy studiéw doktoranckich i studentow, wykonujacych zadania na
rzecz Uczelni. Rozliczenia podrézy shuzbowych dokonuje si¢ zgodnie z
obowigzujacymi Rozporzadzeniami Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej w
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sprawie krajowych podrézy stuzbowych oraz podrdzy stuzbowych poza
granicami kraju oraz Zarzgdzeniem Rektora nr 49/2013 z dnia 26 sierpnia
2013 r. w sprawie podrozy stuzbowych oraz diet i innych naleznosci z tego
tytuhu.

Na koncie 463 ewidencjonuje sie:

e diety lub ryczatty miesi¢czne,

o koszty noclegéw lub odpowiadajace im ryczalty dobowe,

o koszty przejazdow, w tym zwrot kosztow uzywania wiasnych
pojazddéw samochodowych przez pracownikow do celéw podrozy
stuzbowej

e oplaty za wizy pobierane przez obce placowki dyplomatyczne.

Ewidencja analityczna konta 463 zapewnia wyodrebnienie kosztow

ponoszonych na podréze shuizbowe wedlug ich rodzaju:

463 - 01 koszty krajowych podrézy shuzbowych

463 — 02  koszty zagranicznych podrézy shuzbowych

463 — 03 zwrot optat za autostrady i parkingi — samochody

prywatne do celow stuzbowych

Po stronie Wn konta 463 ksi¢guje si¢ rozliczone koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych.

Po stronie Ma konta 463 ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie  rocznych kosztow  podrozy shizbowych na wynik
finansowy.

Konto ,,464"

Odpis na wlasny fundusz stypendialny

Konto 464 stuzy do ewidencji odpisu na wilasny fundusz stypendialny,
tworzony mna podstawie art. 104 ust. 1 Ustawy ,Prawo o szkolnictwie
wyzszym” zgodnie z § 13 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18
grudnia 2012 r. w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowsj
uczelni publicznych (Dz. U. 2012 r. poz. 1533). Odpis tworzony jest w
ciezar kosztow dziatalnosci dydaktycznej na szczeblu centralnym.
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Konto ,,469"

Inne koszty rodzajowe

Konto 469 stuzy do ewidencji pozostaltych kosztow rodzajowych,
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia Uczelni, nieujetych dotychczas na
kontach od 401 do 463. Na koncie 469 ksieguje sie w szczegolnosci:
koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, skiadki na rzecz
organizacji do ktorych przynaleznoé¢ jest obowigzkowa (uznane za KUP)
lub niecobowigzkowa (nievznane za KUP), ustugi prawnicze, analizy itp.
Ewidencja analityczna konta 469 zapewnia wyodrebnienie kosztow wedlug
rodzaju, ktére stanowia istotng pozycje w kosztach ogotem Uczelni:

469-01 Ubezpieczenie majatku
469-02 Swiadczenia dla stud. (praktyki studenckie, éw. terenowe)
469-03 Swiadczenia dla stud. (nagrody, stypendia, obozy naukowe)
469-04 Swiadczenia na rzecz pracownikéw - stypendia,
469-05 Swiadczenia na rzecz pracownikéw (szkolenia, konf., staze zagr.)
Swiadczenia na rzecz prac. (dodatki na zagospod., ekwiwalenty,
469-06 posilki regeneracyjne, odpraw posmiertne)
469-07 Swiadczenia dla obcokrajowcow (diety pobytowe, podréze)
469-08 Analizy
Licencje, programy komputerowe (wart. ponizej dolnej granicy
469-09 srodka trwatego
469-10 Wynajem pomieszczen, czynsze (hala sportowa, basen)
469-11 Uslugi prawnicze, opinie, doradztwo
469-12 Skiadki cztonkowskie
469-13 Koszty nicuznane za KUP
469-14 Dzierzawa butli
469-15 Ubezpieczenia $rodkéw transportu
469-16 Ubezpieczenia upraw rolniczych
469-17 Uslugi ttumaczenia, publikacje, habilitacje
469-18 Patenty
469-19 Pozostale koszty

Po stronie Wn konta 469 ksieguje sie ubezpieczenia majgtkowe i osobowe,
swiadczenia dla studentéw i pracownikdéw, wyptaty ckwiwalentow za
pranie i za uzywanie odziezy ochronnej, itp.

Po stronie Ma konta 469 ksieguje sie na koniec okresu obrachunkowego
przeniesienie sumy rocznych innych kosztéow rodzajowych na wynik
finansowy.
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Konto ,,4907

Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do przeniesienia i rozliczenia na konta zespotu ,,5” 1 ,,6”
kosztéw prostych, zaksiggowanych uprzednio na kontach rodzajowych od
401 do 469. Rozliczenia dokonuje si¢ w programie Simple FK okresowo na
koniec kazdego miesigca roku obrotowego, przy pomocy ustalonych
automatéw  ksiegujacych 1 po  zaewidencjonowaniu  wszystkich
dokumentow ksicgowych, dotyczacych danego miesigea, ktdre zostaly
przekazane przez jednostki Uczelni do Kwestury.

Konto 490 moze wykazywaé w ciggu roku saldo Wn wzglednie Ma,
oznaczajace zmiang stanu zapasow wyrobow gotowych, ktore na koniec
roku obrotowego przenoszone jest z konta 490 na konto 863 — Wynik
finansowy. Na koniec okresu obrachunkowego konto 490 nie wykazuje
salda.

Po stronie Wn konta 490 ksieguje sie:

- przeniesienie kosztéw dziatalno$ci za okres sprawozdawczy (w
korespondencji z zespotem ,,5"),

- zapis uzupelniajacy ksiegowanie na dobro kont zespotu ,,5" lub ,,"6"
zmniejszen standw produktéw w korespondencji z innymi kontami niz
,,490" (niedobory inwentaryzacyjne, straty w produktach, przeszacowanie
produktéw zmniejszajgce ich wartosé),

- przeniesienie zwiekszenia stanu produktéw - saldo Ma na konto "Wynik
fnansowy" (w korespondencji z zespotem ,,8"),

Po stronie Ma konta 490 ksieguje sie:

- koszty dzialalnodci za okres sprawozdawczy (w korespondencji z
zespotem ,,5"),

- zapis uzupelniajgcy ksiegowanie w ci¢zar kont zespolu ,,5" lub ,,6"
zwiekszen produktow w korespondencji z kontami innymi niz 490
(nadwyzki inwentaryzacyjne produktoéw, przeszacowanie produktow
zwickszajgce ich wartos¢, przeniesienie zmniejszenia stanu produktow -
saldo Wn konta 490 na wynik finansowy.
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6. Zespot "'5"

Koszty wg rodzajéw dzialalnoSci i ich rozliczenie

Konta zespotu ,,5" sa przeznaczone do ewidencii i rozliczania dziatalnosei
cksploatacyjnej Uczelni wg zasad 1 podmiotéw organizacyjnych
wymienionych w "Regulaminie wewngtrznym gospodarki finansowe] UR"

W ramach zespotu ,,5" ustalona struktura grupuje koszty wedlug
poszczegolnych typow dzialalnosci Uczelni.

Ewidencja analityczna wyodrebnia:

Konto ,,500" - dziatalno$¢ dydaktyczna - okre$lona w strukturze kont
rodzajowych.

Konto ,,501" - dziatalno$é badaweza — okreslona w strukturze kont
rodzajowych w zakresie od 21 do 26 wedtug rodzajow
badan

Konto ,,551" - koszty ogdlnouczelniane administracji i zarzadu -
okreslone w strukturze kont rodzajowych jako 30.

W ramach kazde] z tych dzialalnosci jest mozliwe ustalenie kosztow
rodzajowych w uktadzie zespotu ,,4".

Konto ,,500”

Dziatalnosé dydaktyezna

Konto 500 przeznaczone jest do ewidencji kosztow dotyczacych:

e procesu dydaktycznego,

e ksztatcenia i rozwoju kadr naukowych,

e badan niezbednych do prowadzenia procesu dydaktycznego oraz
ksztatcenia kadr naukowych,

e utrzymania Uczelni,

e wydawnictw wiasnych Uczelni,

e utrzymania jednostek ogélnouczelnianych “stuzgcych dziatalnosci
dydaktyczne;j.
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Ewidencja analityczna pozwala ustalié rodzaje ponoszonych kosztéw w

ramach jednostek, stuzy ona takze jako podstawa do rozliczen planow

rzeczowo-finansowych.

Struktura budowy konta ,,500" przedstawia sie nastepujaco:

500 - XXXXX - analityka miejsc powstawania kosztéw - podmiotdw
wewnetrznego rozrachunku gospodarczego

500 — XXXXX — XXX -rodzaj kosztu: 1 ushug wewnetrznych

500 — XXXXX - XXX - XX —rodzaj dziatalnosci

500 - XXXXX — XXX - XX - XX— stopien studiow

Konto ,,5017

Dziatalnosc¢ badawcza

Konto 501 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci badawezej. Srodki na
realizacje zadan sa przydzielane na podstawie decyzji organow
centralnych, jak i umoéw zawieranych z kontrahentami. Ewidencja
szezegdtowa do konta pozwala ustalic stan kosztow na poszezegodlnych
rodzajach dziatalnoSci badawczej, takze w rozbicin na jednostki
wykonujace zadania oraz poszczegdlne tematy badawcze.

Mozliwe jest ustalenie szezegdtowego zakresu poniesionych kosztow
rodzajowych — w ukladzie zespotu ,,4" w ramach kazdego wydzielonego
rodzaju dzialalnodci 1 konkretnego tematu badawczego.

Ewidencja analityczna konta 501 wyodrebnia wystepujace w Uczelni
rodzaje dziatalnosci badawczej:

21 dziatalnosé statutowa

22 badania mtodych navkowecodw

23 projekty badawcze (granty),

24 badania zamdwione - umowy o badania naukowe zawierane

z podmiotami gospodarczymi
25 SPUB (specjalne programy i urzgdzenia badawcze),
26 projekty miedzynarodowe
Struktura budowy konta 501 przedstawia si¢ nastepujaco :

501 - XX - podmioty wewnetrznego rozrachunku gospodarczego
501 - XX - XXX - rodzaj sprzedazy i ustug wewnetrznych

501 - XX - XXX - XX - rodzaj dziatalnosci

501 - XX - XXX - XXX - XXXX - temat
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Konto ,, 551"

Koszty ogolnouczelniane

Konto 551 shuzy do ewidenci kosztéw zwiazanych z zarzadzaniem catg
Uczelnig oraz organizacja i obshugg jej dziatalnosci.

Na koncie tym ksiegowane sg koszty utrzymania administracji centralne] w
pionie Rektora, Prorektorow i Kanclerza oraz koszty zadan zapewniajgcych
dziatalnos¢ Uczelni jako catosci, niebedacych kosztami administracyi.
Taka lista jest ustalana jako koszty wydzielone. Nalezg do nich micdzy
innymi:

e remonty budynkow i budowli,

¢ finansowanie dziatalno$ci kulturalnej 1 rekreacyjnej studentow,

e ochrona Uczelni,

e utrzymanie pomieszczen wspoOlnych i bazy technicznej, oplaty za
ushugi stuzby zdrowia, $wiadczenia BHP i inne, utrzymanie hoteli 1
mieszkan zaktadowych,

e odpis na ZFSS dla emerytéw 1 rencistow,

e inne zadania, ktore corocznie sg odrebnie ustalane w miarg potrzeb
Uczelni.

Wykaz oraz limit poszczegblnych pozycji kosztéw wydzielonych jest
ustalany corocznie w zatozeniach do planu rzeczowo — finansowego i
zatwierdzany przez Senat Uczelni.

Koszty na koncie 551 ewidencjonuje sie w uktadzie kalkulacyjnym
kosztow z mozliwoscia ustalenia sktadnikdéw rodzajowych.

Kazdorazowo po zamknieciu miesigca sume kosztéw z konta 551 rozlicza
sic w stosunku do kosztéw bezposrednich. Sposéb podziatu dla
poszezegblnych rodzajow dziatalnosci jest ustalany w zatozeniach do planu
rzeczowo — finansowego Uczelni. Dziatalno$¢ badawcza i fundusz pomocy
materialnej maja ustalone wskazniki procentowe do podstawy, natomiast
dziatalnoséc dydaktyczna jest obeigzona narzutem wynikowym.

Struktura budowy konta 551 przedstawia si¢ nastgpujaco:

551 - XX - podmioty wewnegtrznego rozrachunku gospodarczego

551 - XX - XXX - rodzaj sprzedazy 1 ustug wewnetrznych

Konta pozabilansowe

Konto ,,599”

Konto techniczne do rozliczenia kosztow dydakityki
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7. Zespot "6"

Produkty i rozliczenia mi¢dzyokresowe

Konta zespotu ,,6" stuza do ewidencji produktéw z whasnej produkeji rolne;j
i ogrodniczej oraz inwentarza Zywego, wytworzonych przez Stacje
Doswiadczalne  Uczelni  oraz  skryptdw  wytworzonych — przez
Wydawnictwo.

Plody rolne po wyprodukowaniu sg przekazywane do magazynow =z
przeznaczeniem do zuzycia na potrzeby wlasne, jak réwniez do sprzedazy
na zewnatrz.

Produkty gotowe wycenia si¢ wedhig rzeczywistego kosztu wytworzenia,
na ktdéry sktadajg si¢ koszty pozostajace w bezposrednim zwigzku z danym
produktem oraz uzasadniona czes¢ kosztow posrednich.

Na koniec okresu obrachunkowego w magazynach wyroboéw gotowych
przeprowadza sie inwentaryzacje w drodze spisu z natury, ktéry pozwala
na weryfikacje i ustalenie prawidlowego stanu zapaséw wyrobow
gotowych. Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych nastepuie w oparciu o
Zarzadzenie nr 26/2003 Rektora Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona
KoHataja w Krakowie, z dnia 31 grudnia 2003 r., w ktorym okresiono
normy ubytkéw naturalnych dla poszezegdlnych wyrobdw produkeji
rolniczej 1 ogrodniczej. Sposdb rozliczenia niedoboru w ksiegach
rachunkowych okreélono w opisie konta 264. |

Konto ,,600”7

Wyroby gotowe w magazynach

Konto ,,600" shuzy do ewidencji znajdujacych sie we wiasnych

magazynach zapasoéw plodéw rolnych, wytworzonych w produkcji rolnej 1

ogrodniczej, a takze skryptow 1 ksigzek wytworzonych przez

Wydawnictwo UR.

Ewidencja analityczna konta 600 zapewnia ustalenie obrotow 1 stanu

zapasOw w poszczegolnych magazynach whasnych:

600 -1  magazyn Wydawnictwa UR

600 -2  magazyn pltodow rolnych — Stacja Doswiadczalna Garlica
Murowana

600-3  magazyn ptodow rolnych — Olszanica
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600 —4  magazyn ploddw rolnych — Stacja Doswiadczalna Prusy

600 -5  magazyn plodoéw rolnych — Rybacka Stacja Doswiadczalna
MydIniki

600 —6  magazyn wina

Ewidencja analityczna konta 600 umozliwia ustalenie stanu zapaséw 1
obrotu magazynowego, miejsc skladowania 1 oséb materialnie
odpowiedzialnych za ich stan. Ponadto w systemie ewidencji ksiegowej
Simple.ERP w module Obrét towarowy - magazyny prowadzona jest
ewidencja szczegdlowa wszystkich wyroboéw gotowych znajdujacych sie w
magazynach wilasnych. Na koniec polrocza roku obrotowego nalezy
dokona¢ uzgodnienia stanu ilosciowego zapaséw z osoba odpowiedzialng
za stan magazynu, a nastepnie uzgodnienia wartosci zapaséw wynikajaca z
ewldencji analitycznej z wartogcig na koncie syntetycznym 600.

Po stronie Wn konta 600 ksieguje si¢ przychody wyrobow z produkeji,
zwroty wyrobow przez odbiorcow, stwierdzone nadwyzki magazynowe
oraz wzrost wartosci z tytutlu zmiany ceny ewidencyjne;j.

Po stronie Ma konta 600 ksieguje sie rozchody wyrobow sprzedanych
kontrahentom zewnetrznym oraz przekazane w ramach sprzedazy
wewnetrzne] innym jednostkom Uczelni, stwierdzone niedobory i szkody
magazynowe, zmniejszenic wartosci z tytutu zmiany ceny ewidencyjne;j.
Na koniec roku obrachunkowego konto 600 moze wykazywad tylko saldo
Wn, wyrazajace stan wyrobow gotowych w magazynach.

Konto ,,008”

Polfabrykaty

Konto 608 stuzy do ewidencji potabrykatéw wlasnej produkeji wina na
poszczegdlnych etapach. Po stronie Wn ujmuje sie przychody
potfabrykatéw z produlkeji wlasnej oraz ich zwigkszenia w wyniku
ujawnionych nadwyzek, a po stronie Ma wydanie p&tfabrykatéw do dalszej
produkcji oraz niedobory 1 szkody ujawnione w trakcie ich
magazynowania. W trakcie produkcji wszelkie czynnosci polegajace na
obrocie pdtproduktami sa dokumentowane zgodnie z Instrukcja obiegu
dokumentacji produkcyjnej 1 magazynowej, opracowanej na podstawie
Ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o wyrobie 1 rozlewie wyrobow winiarskich,
obrocie tymi wyrobami i organizacji rynku wina (Dz. U. nr 120, poz. 690 z
poZn. zm.)
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Ewidencje analityczna konta 608 prowadzi si¢ z wyodrgbnieniem
poszezegodlnych etapdw produkeji wina:

- konto 608 - 6 Magazyn potfabrykatéw — Winiarnia
- konto 608 —6 — 1 winogrona

- konto 608 — 6 — 2 moszcz

- konto 608 — 6 —3 I obciag

- konto 608 — 6 — 4 TI obcigg

- konto 608 — 6 — 5 TII obciag

Konto 608 moze wykazywac tylko saldo Wn, wyrazajace wartosc
potabrykatow w cenach ewidencyjnych.

Konto ,,640”

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow poniesionych w danym okresie
sprawozdawczym a dotyczacych przysztych okresdéw (rozliczenia czynne)
oraz przewidywanych zobowiazan, wynikajace z niezafakturowanych
swiadczen wykonanych na rzecz jednostki przez kontrahentow w biezgcym
okresie sprawozdawczym, jesli kwote zobowigzania mozna oszacowaé w
sposéb wiarygodny (rozliczenia bierne).

Na koncie 640 nalezy ujmowac tylko te wydatki, ktére ze wzgledu na ich
wysoko$¢ mogg znieksztalcié poziom kosztow  danego  okresu
sprawozdawczego. Nie nalezy jednak rozlicza¢ w czasie nawet istotnych
kosztow, jezeli wystgpuja one cyklicznie w zblizone] wysokosci.
Przedmiotem rozliczen miedzyokresowych czynnych moga by¢:

» koszty remontdéw srodkéw trwatych - wykonywanych w wigkszym
zakresie 1 niezwigzanych z ich ulepszaniem, ktdre mozna rozlicza¢ w
okresie nieprzekraczajacym 3 lat,

e czynsze, dzierzawa oraz prenumerata platne z gory,

* ubezpieczenia majatkowe,

Przedmiotem rozliczen miedzyokresowych biernych mogg by¢:

e dwiadczenia wykonane na rzecz jednostki w danym okresie
sprawozdawczym 1 niezafakturowane

¢ obowigzek wykonania w przysziosci swiadczen na rzecz nieznanych
0s0b, np. napraw gwarancyjnych.
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Na koncie 640 ewidencjonuje sie rowniez zarachowane niezapadie odsetki
od lokat na koniec okresu obrachunkowego, ktére jeszcze nie staly si¢
naleznosciami.

Ewidencja analityczna konta 640 obeymuje:

640 — 01 rozliczenia migdzyokresowe bierne — media XII

640 — 02 rozliczenia miedzyokresowe czynne — prenumeraty

640 — 03 rozliczenia miedzyokresowe — przychody

640 — 04 podatek VAT do rozliczenia w przysztych okresach

Po stronie Wn konta 640 ksiegowane sg koszty poniesione w danym
okresie sprawozdawczym w czesci dotyczace] przysziych okresow (w
korespondencji z kontem 490), poniesione koszty proste, na ktére
utworzona byta rezerwa.

Po stronie Ma ksieguje sie raty kosztdw rozliczanych w czasie
wynikajacym z dokumenidow zrodtowych (polis, umoéw najmuy, faktury za
prenumerate, podatek VAT ), obciazajace biezgce okresy sprawozdawcze
(w korespondencji z zespolem 5) oraz zarachowanie rezerwy na
prawdopodobne koszty przysztych okresdw.

Na koniec okresu obrachunkowego  konto 640 moze wykazywaé
jednoczesnie saldo Wn — wyrazajace koszty pozostajace do rozliczenia w
nastgpnych okresach oraz saldo Ma, ktére oznacza kwote utworzonych
rezerw na wydatki, ktére beda poniesione w przysztych okresach, a
dotycza danego okresu sprawozdawczego.

Konto ,,670”

Inwentarz zywy

Inwentarz zywy w Uczelni shuzy gldwnie dziatalnosei dydaktycznej 1
badawczej. Przyrost i produkcja jest sprawa dodatkowa i w ewidencji
Uczelni inwentarz zywy jest traktowany jako produkt a nie jako $rodek
trwaty. Ewidencja ilogciowa inwentarza zywego jest prowadzona przez
poszczegdlne Stacje Doswiadczalne wg grup inwentarza w ksigzkach
obrotu inwentarza Zywego.

W Kwesturze ewidencja prowadzona jest w programie Simple. ERP w
module Obrét towarowy - magazyny ilosciowo wg grup inwentarza
zywego z podzialem na poszczegdlne Stacje Doswiadczalne.

Wyceng inwentarza zywego prowadzi sie metods remanentowa tj. ksieguje
si¢ roznice warto$cl pomiedzy bilansem otwarcia a bilansem zamknigcia.
Wycene inwentarza dokonuje si¢ przy wspoipracy zootechnikow z
zastosowaniem aktualnie obowigzujacych cen skupu lub sprzedazy.
Natomiast w Rybackiej Stacji Doswiadczalne] ewidencja ryb, ktore moga
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by¢é przedmiotem sprzedazy jest prowadzona w ujeciu iloSciowo -
wartosciowym.

Ewidencja analityczna konta 670 zapewnia wyodrebnienie poszczegolnych
grup inwentarza zZywego:

670-01 ryby
670 -02  bydio
670 -03  konie
670 -04  Swinie
670-05  owce

670-06  kozy
670-07  kury
670 - 08  gesi

670 - 09  zwierzeta futerkowe
670-10  kroliki

Po stronie Wn konta 670 ksieguje sie zwigkszenie wartosci inwentarza
zywego (w korespondencji z kontem 500), nadwyzki ilosciowe inwentarza
zywego (w korespondencji z kontem 265).

Po stronie Ma konta 670 ksigguje si¢ sprzedaz inwentarza, zuzycie na
potrzeby whasne (w korespondencji z kontem 711 i 500) oraz miedobory (w
korespondencii z kontem 264).

Na koniec okresu obrachunkowego konto 670 moze wykazywaé tylko
saldo Wn, wyrazajace warto$é inwentarza zywego.
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8. Zespot "'7”

Przychody i koszty zwigzane z ich osiggnieciem, straty i zyski

nadzwyczajne.

Dziatalno$¢ operacyjna Ueczelni finansowana jest z przychoddw, ktére
pochodzg z réznych zrodet. Przychodami tymi sg dotacje budzetowe
celowe oraz pozostate przychody pozadotacyjne. Wynik finansowy Uczelni
stanowi roznice pomiedzy przychodami a kosztami poniesionymi w celu
ich uzyskania i jest korygowany o saldo zyskéw i strat nadzwyczajnych
oraz obowigzujace Uczelnie podatki.

Na kontach zespotu 7 ewidencjonuje sie:

przychody dziatalnosci dydaktycznej, pochodzace z dotaci,
przychody z tytutu sprzedazy produktow 1 uslug oraz koszt wlasny
ich wytworzenia,

przychody z tytutu sprzedazy produktow i ustug badawczych oraz
koszty ich osiggniecia, :

pozostale przychody dydaktyczne, pochodzace ze $wiadczenia
odptatnych ustug edukacyjnych, wynajmu pomieszczen,

przychody i koszty finansowe,

pozostate przychody 1 koszty operacyjne,

straty 1 zyski nadzwyczajne,

zmiany w stanie produkidw,

W ramach zespolu ,,7" wyodrebniono w Uczelni nastepujace konta
syntetyczne:

701 —przychody stacji doswiadczalnych oraz wydawnictw wlasnych

711 —koszt wlasny sprzedazy produktow 1 ustug

720 —przychody dydaktyczne — dotacje

721 —przychody ze sprzedazy dziatalnosci badawczej

722 —

mne przychody dydaktyczne

726 — koszt wlasny dzialalnosci dydaktyczne)
727 — koszt wiasny dziatalnosci badawczej
728 — koszt wlasny aparatury specjalnej

740 — przychody ze sprzedazy materiatow
750 — przychody finansowe

751 — koszty finansowe

760 — pozostate przychody operacyjne
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761 — pozostate koszty operacyjne

769 — dochody wewnetrzne

770 — zyski nadzwyczajne

771 — straty nadzwyczajne

Przychody ze sprzedazy wyrobdéw 1 ushig, za wyjgtkiem S$rodkéow
pochodzacych z dotacji podlegaja ewidencji w rejestrze sprzedazy VAT
zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow it ustug. (Dz. U.nr 177 z 2011 r. poz. 1054 z pdzn. zm.)

Konto ,, 701”7

Przyvchody stacji doswiadczalnych i innych jednostek

Konto 701 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy produktow stacji
do$wiadezalnych oraz jednostek wyodrebnionych np. Wydawnictwa.
Ewidencja analityczna konta 701 zapewnia wyodrebnienie przychodow z
podziatem na rodzaj dziatalnoéci, z ktérej pochodza, podmiotu rozrachunku
wewngtrznego, ktérych dotycza, tematu dziatalnosci badawczej oraz
stawek VAT

701 — 00 przychody stacji doswiadezalnych

Struktura budowy konta 701 przedstawia si¢ nastepujgco:

701 - XX - analityka

701 - XX - XX - rodzaj dziatalnosci

701 - XX - XXXXX -podmioty wewnetrznego rozrachunku gospodarczego
701 - XX - XX - XXXXX -XXXX - tematy dziatalnosci badawcze]

701 - XX - XX - XXXXX - XXXX - X - stawka VAT

Po stronie Wn konta 701 ksieguje sie przeniesienie na koniec okresu
obrachunkowego catosci przychodow ze sprzedazy na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 701 ksieguje si¢ przychody netto ze sprzedazy
fakturowanej (w korespondenciji z zespotem ,,2"), zwiekszajace korekty
sprzedazy oraz zapisem czerwonym korekly zmniejszajace pierwotne
przychody.
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Konto ,, 7117

Koszt wlasny sprzedazy produktow i ustug

Konto 711 stuzy do ewidencji kosztéw wytworzenia produktéw i ushug, z
ktorych przychody ze sprzedazy ujmowane sa na koncie 701. Pozostala
czesc kosztu wlasnego sprzedazy jest ujmowana w kosztach dziatalno$ci
dydaktycznej (konto 726).

Ewidencja analityczna konta 711 prowadzona jest analogicznie jak na
koncie 701, pomija si¢ jedynie informacje dotyczace stawki podatku VAT:

711 - XX - rodzaje dzialalnosci

711 - XX - XX - podmioty wewnetrznego rozrachunku gospodarczego

711 - XX - XXXX - analityka podmiotow wew. rozrachunku
gospodarczego

711 - XX - XXXX -XXXX - tematy dziatalno$ci badawcze)

Po stronie Wn konta 711 ksieguje sie koszt wytworzenia sprzedanych
wyrobow 1 ustug (w korespondencji z zespotami ,,5" i ,,6") oraz narzut
kosztéw ogdlnouczelnianych (w korespondencji z zespotem ,,5").

Po sironic Ma konta 711 ksieguje sie przeniesienie na koniec okresu
obrachunkowego kosztéw wytworzenia sprzedanych produktéw na wynik
finansowy.

Konto ,,720”

Przychody dyvdaktyczne - dotacje

Na koncie 720 ewidencjonowane sa przychody z roznego rodzaju dotacji i
doptat do dziatalnosci dydaktycznej oraz z prowadzonej w ramach
dydaktyki innej dziatalnosci, z ktérej wplywy zwiekszajg przychody
dydaktyczne Uczelni.

Ewidencja analityczna konta 720 zapewnia wyodrebnienie rdznych
rodzajéw przychodéw z podziatem na jednostki wewnetrzne, ktérych one
dotycza:

720—10  dotacje MNiSW

720—-11  inne dofinansowania

Struktura budowy konta 720 - 10 przedstawia si¢ nastepujgco:
720 — 10 - XX —rodzaj dziatalnosei
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720 — 10 - XX - XX - rodzaje dotacji.

Struktura budowy konta 720 - 11 przedstawia su—; nastepujaco:
720 — 11 - XX —rodzaj dziatalnosci

720—-11 - XX - XX - wydzial

720 - 11 - XX - XX - XX rodzaje dotacji

Po stronie Wn konta 720 ksigguje si¢ przeniesienie przychodoéw na koniec
okresu obrachunkowego na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 720 ksigguje si¢ wplyw na rachunek bankowy dotacji
na dziatalnos¢ dydaktyczng wg tytulu wpltywdw (w  korespondencji
z zesp. ,,1")

Konto ,, 721"

Przvchody ze sprzeda’y dzialalnosci badawczej

Na koncie 721 ewidencjonuje si¢ przychody z umownej dzialalnosci
badawczej, finansowanej ze $rodkéw przekazywanych Uczelni w ciggu
roku przez KBN, ktore w dniu wpltywu na rachunek ksi¢gowane sg na
koncie 845 - Rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw. Dziatalnosc¢
badawcza obejmuje badania miodych naukowcow, projekty badawcze,
SPUBy, badania zamowione. Na koniec kazdego miesiaca roku
obrachunkowego dokonuje si¢ przeniesienia przychodoéw z konta 845 na
konto 721 do wysokosci poniesionych kosztow dziatalnosct badawczej,
ujetych wraz z narzutami na koncie 727. Niewykorzystane srodki na
wszystkich rodzajach badan pozostajg na koncie 845 do wykorzystania w
nastepnych okresach.
Od 1.01.2006 1. dzialalno$¢ badawcza, ktéra nie jest przeznaczona na
wewnetrzne potrzeby jednostki 1 jest realizowana mna zlecenie
zamawiajgcego podlega opodatkowaniu podatkiem VAT, w zwigzku z
czym jest ona fakturowana i podlega ewidencji w rejestrze VAT.
Ewidencja analityczna konta 721 jest analogiczna jak inne konta
przychoddw 1 zapewnia ustalenie ich rodzajow z podzialem wedtug rodzaju
dziatalnosci badawczej 1 jednostek wewnetrznych ktérych ona dotyczy:
721 =00  sprzedaz dzialalnosci badawczej
721 — 00 — XX rodzaje dzialalnosci
720 - 00 —-XX - XXXXX analityka podmiotéw wew. rozrachunku
gospodarczego
721 — 00 - XX - XXXXX — XXXX tematy dziatalnosci badawcze;j
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Po stronie Wn konta 721 ksieguje sie przeniesienie przychoddéw na koniec
okresu obrachunkowego na wynik finansowy.

Po stronmie Ma konta 721 ksieguje sie przychody ze sprzedazy prac
badawczych (w korespondencji z zespotem ,,2" 1 ,,8").

Konto ,,7227

Inne przychody dydaktyczne

Na koncie 722 ksieguje sig pozostate przychody wiasne Uczelni pozyskane
w trakcie dziatalnodcei. Srodki ewidencjonowane na tym koncie zwiekszaja
przychody dydaktyczne jednostek organizacyjnych wg zasad okre$lonych
w "Regulaminie wewngtrzne] gospodarki finansowej AR".
Ewidencja analityczna konta 722 zapewnia ustalenie rodzaju przychodow
jednostek ktorych one dotycza oraz stawek podatku VAT:

722 -10  czynsze fakturowane

722 -11  energia, gaz

72212 telefony

722 -13  wywoOz nieczystosci

722-14  CO

722—-15  czynsze dzierzawne

722 —20  studia niestacjonarne — czesne
722 —-21  oplaty studenckie (rekrutacyjne, indeksy, legitymacj e)
722 -22  recenzje, wyktady

722 -30  studia podyplomowe

722 —40  studia doktoranckie

722-50  konferencje

Struktura konta 722 przedstawia sie nastepujaco:

722 - XX

722 - XX - XX rodzaje dziatalnosci

722 —

XX - XXXXX podmioty wew. rozrachunku gospodarczego

gospodarczego

722 - XX - XX - XXXXX — XXXX tematy dziatalnosci badawcze]

722 — XX - XX - XXXXX - XXXX-X

stawka podatku VAT

Po stronie Wn konta 722 ksieguje sie przeniesienie przychoddéw na koniec
okresu obrachunkowego na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 722 ksieguje si¢ inne przychody uzyskiwane przez
Uczelnie w trakcie swojej dziatalnosci.
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Konto ,, 726"

Koszt wlasny dziatalnosci dydaktycznej

Konto 726 shuzy do ewidencji kosztu wiasnego dziatalnosci naukowo -
dydaktycznej, ktérej przychody ujmowane sg na koncie 720 i 722.
Ewidencja analityczna konta 726 zapewnia ustalenie catodci kosztow
wlasnych dzialalnosci dydaktycznej z podziatem na podmioty
wewnetrznego rozrachunku:

726 - XX - podmioty wewnetrznego rozrachunku gospodarczego

726 - XXXXX - analityka podmiotéw wew. rozrachunku gospodarczego.

Po stronte Wn konta 726 ksieguje sie koszt wiasny dziatalnosci naukowo —
dydaktycznej wraz 2z narzutem kosztow ogolnouczelnianych (w
korespondencji z zespotem ,,5")

Po stronie Ma konta 726 ksieguje si¢ korekte kosztow (w korespondencji z
zespotem ,,5") oraz przeniesienie kosztu wiasnego na koniec roku
obrachunkowego (w korespondencji z kontem 490).

Konto ,, 7277

Koszt wiasny dzialalnosci badawczej

Konto 727 stuzy do ewidencji kosztéw wiasnych dziatalnosci naukowo -
badawczej, ktorej przychody sa ewidencjonowane na koncie 721 —
Przychody ze sprzedazy dziatalnosci badawczej.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie catodéci kosztéw wiasnych
dzialalno$ci badawczej z podzialem na podmioty wewngtrznego
rozrachunku i realizowane tematy:

727 - XX rodzaje dziatalnosci
727 - XXXXX  podmioty wew. rozrachunku gospodarczego
727 — XXXXX - XXXX  tematy dzialalnosci badawczej

Po stronie Wn konta 727 ksieguje sie koszt wilasny sprzedazy prac
wykonanych na podstawie uméw i porozumien wraz z narzutem kosztoéw
ogdlnouczelnianych (w korespondencji z zespotem ,,5™)

Po stronie Ma konta 727 ksieguje si¢ korekte kosztow (w korespondencji z
zespolem ,,5") oraz przeniesienie kosztu wlasnego na koniec roku
obrachunkowego (w korespondencji z kontem 490).
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Konto ,,728”

Koszt wlasny aparatury specjalnej

Konto 728 stuzy do wydzielenia kosztu wlasnego zakupionej aparatury
naukowo - badawczej, ktéra nie jest uyymowana do podstawy rozliczenia
narzutu kosztow ogoélnouczelnianych. Dlatego przejsciowo wprowadzono
konto 728, ktére w procesie automatycznego rozliczania kosztéw jest
zamykane przez konto 972 majgca odzwierciedlenie w koszcie wlasnym
umownej dziatalnosci badawcze;j.

Konto ,, 7407

Przychody ze sprzedazy materiatow

Konto 740 stuzy do ewidencji przychoddw niezwiagzanych bezposrednio z
dzialalnoscig podstawowsa jednostki, a w szczegoélnosci uzyskanych ze
sprzedazy zbednych zapasow magazynowych, zlomu, makulatury,
likwidowanych $rodkéow trwatych i1 niskocennych, sprzedazy opakowan,
ktére nie sa opakowaniami zwrotnymi. Dochody z tej sprzedazy sg
dokumentowane fakturami VAT i ewidencjonowane w rejestrze VAT,
Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju przychodu, rodzaju
dziatalnosci i podmiotu wewnetrznego rozrachunku, ktorego on dotyczy
oraz stawek podatku VAT:

740 - XX Katalog produktéw z modutu obrotu towarowego
740 - 10 sprzedaz ztomu

740 -11 sprzedaz materialow

740 — 12 sprzedaz srodkdw niskocennych

Struktura budowy konta 740 przedstawia sie nastepujaco:

740 — XX - XX rodzaje dziatalnosci

740 - XX - XXXXX podmioty wew. rozrachunku gospodarczego

740 — XX — XXXXX - XXXX - XXXX tematy dziatalnosci badawczej
740 - XX - XX - XXXXX - XXXX - X stawka VAT

Po stronie Wn konta 740 ksieguje si¢ przeniesienie przychoddéw na koniec
okresu obrachunkowego na wynik finansowy.
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Po stronie Ma konta 740 ksieguje si¢ przychody ze sprzedazy materialow,
odpadéw, ztomu (w korespondencji z kontami zespotu ,,2").

Koszt wilasny sprzedawanych materiatéw, odpaddéw 1 zlomu jest
ksiegowany na koncie 726.

Konto ,,750”

Przvchody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodoéw z tytutu operacji finansowych,
w szczegolnodei:

- dodatnie rdé7nice kursowe

- odsetki otrzymane od lokat na rachunkach bankowych, za wyjatkiem
odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach ZFSS lub Funduszu
Pomocy Materialnej dla Studentéw t Doktorantow,

- odsetki otrzymane od naleznosci niezaptaconych w terminie przez
kontrahentow,

- przychody z udzialéw wniesionych do obcych jednostek, otrzymane w
formie dywidend lub udzialéw w zysku,

- rozwiazanie odpiséw aktualizujacych, utworzonych uprzednio w ciezar
kosztéw finansowych. :
Ewidencja analityczna umozliwia wustalenie rodzajow przychodow
finansowych, dziatalnosci ktorej dotycza oraz podmiotu wewnetrznego
rozrachunku gospodarczego:

750 -01  dodatnie roéznice kursowe

750 -02  odsetki bankowe od lokat terminowych

750 —-03  odsetki bankowe od lokat jednodniowych (overnight)
750 - 04  odsetki otrzymane od kontrahentdéw

750 —-05  odsetki bankowe od rachunkéw walutowych

750 -06  odsetki bankowe od rachunkéw biezgcych

750 -07  odsetki otrzymane od ZUS

750 —-50  rozw. odpisow aktualizujacych nalezn. finansowe
750 -90  pozostate przychody finansowe

Struktura konta 750 przedstawia si¢ nastgpujgco:
750- XX - XX - rodza] dziatalnosci

750- XX - XXXXX - podmioty wew. rozrachunku gospodarczego
750- XX - XXXXX - XXXX nr tematu
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W ciggu roku obrotowego konto 750 wykazuje tylko saldo Ma, wyrazajace
wartos¢ uzyskanych przychodow finansowych.

Po stronie Wn konta 750 ksicguje sie przeniesienie na koniec okresu
obrachunkowego przychoddéw finansowych na wynik finansowy.

Po stronie Ma konta 750 ksieguje si¢ oirzymane przychody finansowe z
przedstawionych wyzej tytulow.

Konto ,, 7517

Koszty operacji finansowych

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych, poniesionych w celu
osiggni¢cia przychodow, a w szczegdlnosci:

- yyemnych réznic kursowych,

- odsetek zaptaconych kontrahentom z tytulu nieterminowego regulowania
zobowigzan,

- odsetek od naleznosci budzetowych,

- odsetek od zaciggnietych kredytow i pozyczek,

- odpiséw aktualizujacych warto§é nalerno$ci z tytulu operacy
finansowych.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rodzajow  kosztow
finansowych, dziatalnosci ktérej dotycza oraz podmiotu wewnelrznego
rozrachunku gospodarczego:

751 - XX analityka

751 -01  ujemne roznice kursowe

751 - 04  odsetki zaptacone

751 —-05  odsetki od naleznosci budzetowych

751 -50  odpisy aktual. na nalezno$ci finansowe

751 =51  odpisane naleznosci finansowe umorzone 1 niesciggalne

751 -92  pozostate koszty finansowe

Struktura budowy konta 751 przedsiawia si¢c nastepujaco:

751- XX - XX - rodzaj dziatalnosci

751- XX - XXXXX - podmioty wew. rozrachunku gospodarczego
751- XX - XXXXX - XXXX nr tematu

W ciggu roku obrotowego konto 751 wykazuje tylko saldo Wn, wyraZzajgce
wartosé poniesionych kosztow finansowych.

Po stronie Wn konta 751 ksieguje sie ujemne roznice kursowe, zaplacone
odsetki oraz inne koszty finansowe,
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Po stronie Ma konta 751 ksicguje si¢ przeniesienie na koniec okresu
obrachunkowego wartosci poniesionych kosziéw finansowych na wynik
finansowy.

Konto ,,760”

Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stluzy do ewidencji pozostaltych przychodow zwigzanych
posrednio z dziatalnoScig operacyjng jednostki, a w szczegdinosei z tytutu:
- sprzedazy 1 likwidacji srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie
. oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

- otrzymanych odszkodowan i kar, darowizn lub nieodplatnie przyjetych
sktadnikéw majatku, niezaliczanych do $rodkow trwatych,

- odpisanie przedawnionych 1 umorzonych zobowiazan z tytulu
dziatalnosci operacyjne;,

-~ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci w przypadku
ustania przyczyny, dla ktorej uprzednio zostal utworzony w ciezar
pozostatych kosztéw operacyinych.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie rodzaju przychodu, rodzaju

dziatalno$ci oraz jednostki, ktdrej one dotycza:

760 - XX  analityka konta

760 - 01  likwidacja $rodka trwaltego na skutek zuzycia, inw. rozpoczete
760 -02  sprzedaz srodkéw trwatych

760 —03  sprzedaz dziatek

760 - 04  sprzedaz budynkow mieszkalnych

760 - 05  sprzedaz mieszkan

760 - 06  sprzedaz srodkow trwatych (VAT ZW)

760 - 20  dodatkowe ksiggowanie amortyzacji KBN

760 —21  doptaty obszarowe i rolnosrodowiskowe

76022  zwrot podatku akcyzowego

760 —30  otrzymane odszkodowania, kary umowne

760 —31  zwrot zasgdzonych kosztéw sgdowych i egzekucyjnych
760 —40  nieodplatnie otrzymane dary - sktadniki majatkowe
760 —41  otrzymane optaty licencyjne z banku

760 —-42  przychody z tyt. przeliczenia wskaznika struktury VAT
760 —50  rozwigzanie odpiséw aktualizujacych

760 —51  odpisane umorzenia i przedawnione zobowigzania

760 —58  wplaty za niedobory zawinione

760 —-60  otrzymane darowizny
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760 —70  nadwyzkl w skladnikach majatkowych
760 —90  wynagrodzenie platnika

760 -91  ZUS — zwrot 30 — to krotnosci

760 -92  pozostate przychody operacyjne

760 —99  drobne réznice, zaokraglenia

Struktura budowy konta 760 przedstawia sie nastepujaco:

760- XX - XX - rodzaj dziatalnosci

760- XX - XXXXX - podmioty wew. rozrachunku gospodarczego
760- XX - XXXXX - XXXX nr tematu

W ciggu roku obrotowego konto 760 wykazuje tylko saldo Ma, wyrazajace
wartos¢ uzyskanych pozostatych przychodoéw operacyjnych.

Po stronie Wn konta 760 ksieguje si¢ przeniesienie na koniec okresu
obrachunkowego wartosci pozostatych przychodow operacyjnych.

Po stronie Ma konta 760 ksigguje si¢ przychody uzyskane z wymienionych

wyze] tytulow.

Konto , 761"

Pozostale koszily operacyine

Konto 761 stuzy do ewidencji pozostalych kosztéw operacyjnych
zwigzanych posrednio z dziatalnoscig operacyjng jednostki. Na koncie tym
prowadzi sie ewidencje zdarzen, ktore nie wchodzg bezposrednio w zakres
dziatania jednostki, ale mieszczg si¢ w ogolnie przyjetym ryzyku
gospodarczym.

W ciezar konta 761 odnosi sie tez koszty dotyczace poprzednich lat
dziatalnosci, ktore nie wptywaja w sposob istotny na zmiane wyniku.

W szczegblnosei do pozostatych kosztow operacyjnych zalicza sie:

- wartos$¢ ewidencyjng netto sprzedanych lub zlikwidowanych $rodkéw
trwatych,

- zaptacone odszkodowania i kary umowne,

- koszty postepowania sadowego 1 egzekucyjnego,

- koszty tworzonych odpiséw aktualizujacych naleznosci,

- odpisane naleznosci 1 ubytki.

Ewidencja analifyczna zapewnia ustalenie rodzaju poniesionych kosztow,
rodzaju dziatalnosci oraz jednostki ktore) one dotycza:

761 — XX analityka konta

761 — 01 wartos¢ netto sprzedanych lub zlikwidowanych érodkow trwatych
761 — 02 koszt sprzedazy prawa wieczystego uzytkowania
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761 — 03 koszt wlasny sprzedazy srodka trwatego

761 — 04 koszty zwrotu majatku

761 — 05 koszty sprzedazy gruntéw wilasnych

761 - 10 koszty inwestycji bez zamierzonego efektu gospodarczego

761 — 30 odszkodowania 1 kary umowne,

761 — 31 koszty postepowania sgdowego 1 egzekucyjnego

761 — 40 darowizny majatku i ubytki

761 — 42 koszty z tyt. przeliczenia wskaznika struktury VAT

761 — 50 odpisy z tytulu aktualizacji wartosci aktywow niefinansowych

761 — 51 odpisane naleznosci wmorzone i niesciggalne

761 — 52 odpisane naleznosci — Podatek VAT

761 — 70 niedobory w sktadnikach majatkowych

761 — 71 ubytki naturalne

761 - 90 jednorazowe odszkodowania z tyt. wypadkow i chordb
zawodowych

761 — 92 pozostate koszty operacyjne

761 — 99 drobne réznice i zaokraglenia

Struktura budowy konta 761 przedstawia si¢ nastgpujaco:

761- XX - XX - rodzaj dziatalno$ci

761- XX - XXXXX - podmioty wew. rozrachunku gospodarczego
761- XX - XXXXX - XXXX nr tematu

W ciggu roku obrotowego konto 761 wykazuje tylko saldo Wn, wyrazajace
warto$¢ poniesionych pozostalych kosztéw operacyjnych.

Po stronie Wn konta 761 ksigguje si¢ poniesione pozostate koszty
operacyjne wedhig wymienionych wyzej tytutdw.

Po stronie Ma konta 761 ksieguje sie przeniesienie na koniec okresu
obrachunkowego  wartodci  poniesionych  porzostatych — kosztow
operacyjnych.

Konto ,,769”

Przvchody wewnetrzne

Konto 769 stuzy do ewidencji zapiséw uzupelniajgcych do zapisow
dokonanych na kontach zespotu ,,5" lub ,,6" z tytutu zmnicjszen wzglednie
zwiekszen produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych z innymi kontami
niz ,,490", innymi kontami zespohu ,,5" lub ,,6" oraz kontami kosztu
wlasnego sprzedazy zespotu ,,7".

Do konta 769 nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;.
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Konto ,, 770”7

Zyski nadzwyczaine

Konto 770 stuzy do biezgcej ewidencii zyskow nadzwyczajnych bedacych
skutkami finansowymi zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych
poza dzialalnos$cia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogdéinym
ryzykiem jej prowadzenia, ktérych nie kwalifikuje sie¢ do przychoddéw z
podstawowe] dziatalnosci operacyjnej jednostki, ani tez do pozostatych
przychodow operacyjnych. Zyski nadzwyczajne obejmujg w szczegdlnosci:
- otrzymane odszkodowania z ubezpieczenn majatkowych z tytutu zdarzen
losowych, niezaleznych od jednostki, jak np. pozaru, powodzi, itp.

- zmniejszenie zobowigzan w zwigzku z ich umorzeniem przez wierzycieli
w wyniku przeprowadzonego postepowania uktadowego lub ugodowego.

Struktura budowy konta 770 przedstawia si¢ nast¢pujaco:
770- XX analityka konta
770- XX - XX rodzaj dziatalnosci
770- XX - XX - XX wydzial
Konto "771"

Straty nadzwyczajne

Konto 771 shuzy do biezacej ewidencji strat nadzwyczajnych powstatych
wskutek szkdéd w o sktadnikach majatku, spowodowanych zdarzeniami
trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dziatalnodcig gospodarcza
jednostki 1 niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia. W
szczegOlnoscl zalicza sie do strat nadzwyczajnych warto§é szkod
poniesionych w wyniku takich zdarzenn jak powddz, pozar, huragan,
kradziez z wlamaniem, wypadki drogowe, jak rowniez wysoko$é naktadow
poniesionych przez poszkodowang jednostke na usuwanice skutkéw tych
zdarzen losowych. Na koncie 771 ewidencjonuje sie réwniez skutki
finansowe postgpowania ukladowego, naprawczego lub ugody bankowej,
jezeli sg one nastgpstwem zdarzen losowych, ktore dotknely kontrahentow
jednostki.

Struktura budowy konta 771 przedstawia sie nastepujaco:

771- XX analityka konta

771- XX - XX rodzaj dziatalnosei
771- XX - XX -~ XX wydziat
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9. Zespol "8”

Kapitaly (fundusze) wlasne, fundusze specjalne, rezerwy i
wynik finansowy

Konta zespotu ,,8" shuzg do ewidencji funduszy Uczelni, w szczegdinosci:
- konto 800 — Fundusz zasadniczy
- konto 802 — Fundusz z aktualizacji wyceny
- konto 808 — Wlasny fundusz stypendiainy dla pracownikow, studentow
1 doktorantow

- konta 810 - Fundusz pomocy materialnej dla studentéw

1 doktorantoéw
- konto 850 — Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych

Ponadto w zespole kont ,,8” dokonuje si¢ rozliczenie wyniku finansowego
Uczelni;

- rozliczenie wyniku finansowego - konto 820,

- ustalanie rezerw na przyszie zobowigzania i straty - konto 840,

- rozliczenia miedzyokresowe przychodéw - konto 845,

- wynik finansowy - konto 863,

- podatek dochodowy od 036b prawnych - konto 870.

Konto ,,800”7

Fundusz zasadniczy

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen funduszu
wlasnego Uczelni, jest wiec ono odzwierciedleniem majgtku Uczelni.
Zasady zwiekszania i zmniejszania funduszu zasadniczego Uczelni okresla
§ 10 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2012 r. w sprawie
szczegotowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz. U. z
2012 r. poz. 1533).

Fundusz zasadniczy Uczelni zwieksza sie o :

- odpisy z zysku netto,

- dotacje na mwestycje przekazywane z MNISW,

- rownowartos¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych
jednostek budynkéow i lokali, obiektow inzynierii ladowej 1 wodnej oraz
gruntow,
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- kwote zwigkszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajacg z aktualizacii
wyceny $rodkoéw  trwatych, przeprowadzonej zgodnie 2 przepisami
wydanymi na podstawie art. 15 ust. 5 ustawy z dnia 15 lutego 1992 1. o
podatku dochodowym od o0séb prawnych oraz skutki przeszacowania
imwestycji 1 aktywow trwatych do poziomu cen rynkowych,

- kwoty wartosci brutto aparatury badawcze] przyjmowanej] w wyniku
zakonczenia tematdow naukowych.

Fundusz zasadniczy Uczelni zmniejsza si¢ o:

- pokrycie straty netto,

- umorzenie budynkdw i lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej,

- rownowarto$¢ nieodplatnie przekazanych budynkow 1 lokali, obiektow
inzynierii ladowe; 1wodneJ oraz gruntow,

- kwote zmniejszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajaca z aktualizacji
wyceny Srodkow trwalych, przeprowadzone] zgodnie =z przepisami
wydanymi na podstawie art. 15 ust. 5 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o
podatlu dochodowym od o0s6b prawnych oraz skutki przeszacowania
inwestycji 1 aktywow trwatych do poziomu

cen rynkowych

- kwoty wartosci umorzenia aparatury badawczej przyjmowanej w wyniku
zakoriczenia tematow naukowych.

Po stronie Wn konta 800 ksigcguje si¢ zmniejszenia funduszu zasadniczego
Uczelni.

Po stronie Ma konta 800 ksieguje sie zwiekszenia funduszu zasadniczego
uczelni.

Konto 800 wykazuje saldo Ma wyrazajace stan funduszu zasadniczego.

Konto ,,802”

Fundusz 7 aktualizacji wyceny

Konto 802 stuzy do ewidencji aktualizacji (przeszacowania) wartosci
srodkow trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepisow,
wg zasad okreslonych ustawsg o rachunkowosei (art. 31 ust 3 i 4).

W ciezar tego konta dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych wartosé
srodkow trwalych w wypadku przeznaczenia ich do likwidacji, wycofania
ich z uzytkowania lub innych przyczyn powodujacych trwala utrate
wartosci srodka trwalego w czeSci w jakie] zwiekszono uprzednio ich
wartos¢ na wskutek aktualizacji.

Na koncie tym ksieguje sie rdznice spowodowane doprowadzeniem cen
nabycia inwestycji dlugoterminowych do cen rynkowych, jezeli ich

104

S Xl LA

g



wyceny dokonuje siec w tych cenach wg zasad okreslonych w art. 35 ust 4-6
ustawy o rachunkowosci.

Zaréwno zwiekszenia jak i zmniejszenia konta 802 dokonuje sig w
korespondencji z zespotem ,,0”.

Konto ,,808"

Fundusz stypendialny dla pracownikow, studentow i doktorantow

Na podstawie art. 104 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym Uczelnia
tworzy wlasny fundusz stypendialny dla pracownikéw, studentéw i
doktorantéw.. Szczegdtowe zasady tworzenia funduszu reguluje § 13
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2012 r. w sprawie
szczegdlowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz. U.
z 2012 r. poz. 1533). Fundusz stypendialny dla pracownikdw, studentow

1 doktorantow tworzy sie w formie odpisow w cigzar kosztéw dziatalnosci
dydaktycznej, przy czym odpis nie moze byé wiekszy niz 20%
planowanego zysku na dany rok. W przypadku osiggniecia zysku
mniejszego niz planowany, odpis ustala sie w odpowiednie] proporcii,
natomiast w przypadku osiagniecia zysku wigkszego niz planowany, odpis
ustala sie w wielkosci planowanej. Jezeli dokonanie odpisu spowoduje
strate¢ w danym roku obrotowym, nie moze on by¢é utworzony. Odpis
dokonany w danym roku obrotowym moze byé wykorzystywany
poczawszy od nastepnego roku obrotowego.

Po stronie Wn konta 808 ksieguje si¢ zmniejszenia funduszu
stypendialnego z tytutu wyptat.

Po stronie Ma konta 808 ksigguje si¢ zwiekszenia funduszu stypendialnego
z tytulu dokonania odpisu na aktualny rok obrotowy lub wptat osob
fizycznych 1 prawnych, przeznaczonych na ten fundusz.

Konto ,,810”

Fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktorantow

Zgodnie z art. 103 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym Uczelnia tworzy
fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktorantéw, przeznaczony na
wyplaty stypendiéw i zapomdg oraz utrzymanie i remonty domow 1
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stotowek studenckich. Konto 810 sluzy do ewidencji kosztéw i
przychodow tego funduszu:
810-1 Przychedy
810 -2 Koszty
Ewidencja analityczna umozliwia wyodrebnienie rodzajow przychodow
1 kosztow z podziatem na jednostki, ktorych one dotycza:
Przychody:
8§10 —1—1 Dotacje
810 —1 -2 Oplaty
Dalsze rozwiniecie analityczne konta 810 — 1 — 1 zapewnia ustalenie
wysokosci dotacji otrzymane) z MN1SzW, $rodkdw na stypendia Ministra
za osiagniecia w nauce lub wybitne osiggniecia sportowe oraz odsetek od
lokat bankowych.
Dalsze rozwinigcie konta 810 — 1 — 2 zapewnia ustalenie rodzajow
przychoddéw uzyskiwanych przez poszczegdlne domy 1 stolowki
studenckie.
Koszty:
810 -2 -3 stypendia i zapomogi,
810 — 2 — 4 koszty rzeczowe w domach studenckich 1 stotowkach
studenckich,
Dalsze rozwinigcie analityczne konta 810 — 2 — 3 zapewnia ustalenie
rodzajow wyplacanych $wiadczen dla studentow 1 doktorantdow =z
podziatem na poszczegolne jednostki, ktorych dotycza;
Dalsze rozwinigcie konta 810 — 2 — 4 zapewnia ustalenie kosztow
poszezegdinych doméw studenckich i stolowek z podziatem na koszty wg
rodzaju.
Analityka ewidencji kosztow remontow, konserwacji i biezacych napraw
umozliwia rozroznienie zrodia finansowania tych kosztdw:
810 — 2 — 4 — XX — 427 — 01 - remonty finansowane z przychoddw
wilasnych,
310 =2 - 4 - XX — 427 — 02 - remonty finansowane z dotacji,
gdzie XX oznacza numer domu studenckiego.
7 przychodéw wilasnych pokrywane sa koszty zwigzane z biezacym
utrzymaniem domow i stoldwek studenckich, a w szezegdlnosci wydatki
na:

¢ wynagrodzenia wraz 2z pochodnymi pracownikéw uczelni

zatrudnionych w tych domach i stoléwkach studenckich;

¢ modernizacje domow i stotowek studenckich;

¢ biezacg konserwacje maszyn i urzgdzen technicznych,

¢ naprawy $rodkow trwatych i ruchomogci.
Ze srodkéw pochodzacych z dotacji pokrywane sg koszty remontdw, przy
czym w przypadku przedsigwzigé budowlanych, w ramach ktérych
prowadzone sg zarowno prace remontowe jak i modernizacyjne nalezy
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zadba¢ o kwalifikowanie wydatkéw w sposdb niepozostawiajacy
watpliwosci, ze pokrywane sa one z osobnych czesci funduszu.
Klasyfikacji zrédia finansowanta wydatkéw na remonty, modernizacje oraz
biezgca konserwacje 1 naprawy dokonuje dzial merytoryczny, prowadzacy
sprawy funduszu pomocy materialnej dla studentow 1 doktorantdw.

Konto 810 — 2 — 4z wylaczeniem kosztow remontdéw jest podstawg do
obciazenia funduszu kosztami posrednimi. Wskaznik obcigzenia jest
ustalany przez Rektora w zalozeniach do prowizorium i planu rzeczowo-
finansowego uczelni na dany rok obrachunkowy.
Po stronie WN konta 810 ksieguje si¢ zmniejszenie funduszu pomocy
materialne] dla studentéw i doktorantéw z tytutu wyplat stypendidw oraz
kosztéw ponoszonych na utrzymanie doméw studenckich. Po stronie MA
ksieguje si¢ zwickszenia funduszu pomocy materialnej dla studentow i
doktorantéw.
Na koncie 810-9 ksieguje si¢ stan poczatkowy {funduszu pomocy
materialnej. Dalsze rozwinigcie tego konta oznacza:

e 810-9-1 — stan poczatkowy funduszu pochodzgcy z przychodow

wlasnych;

e 3810-9-2 — stan poczatkowy funduszu pochodzacy z dotacji.
Saldo konta 810 odzwierciedla stan funduszu pomocy materialne] dla
studentow i doktorantdw na koniec roku obrotowego.

Konto ,,820”7

Rozliczenie wyniku finansowego

Na koncie ,,820" dokonuje sie rozliczenia wyniku finansowego netto
zarowno biezaco jak 1 w czgsci dotyczacej lat poprzednich. Ewidencja
analityczna winna umozliwia¢ oddzielenie rozliczenia wyniku biezacego
od rozliczen wyniku z lat poprzednich wg kicrunku wykorzystania zysku
lub wg Zrddet pokrycia straty.

Na koncie pod data ostatniego dnia roku obrotowego ujmuje sie wynik
finansowy netto w korespondencji z kontem ,,863" - "Wynik finansowy".
Niepodzielony zysk lub niepokryta strata pozostaje na koncie ,,820" do
czasu podjecia decyzji odnosnie przeznaczenia zysku netto [ub pokrycia
straty.

Konto moze wykazywaé saldo:

Wn - ktore oznacza niepokryta strate netto za rok poprzedni

Ma - ktdre oznacza niepodziclony zysk za rok poprzedni
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Konto ,,840”

Rezerwy na przyszle zobowiazania i koszty

Konto 840 stuzy do ewidencji rezerw tworzonych z tytulu odroczonego
podatku dochodowego od oséb prawnych, spowodowanych odmiennoscia
momentu uznania przychodu za osiaggniety lub kosztu za poniesiony wg
przepiséw podatkowych i bilansowych, a takze rezerw tworzonych na
pewne oraz prawdopodobne koszty i straty, ktore stang si¢ zobowiazaniami
w nastepnych okresach sprawozdawczych.

Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ podziat rezerw zaleznie od
tytutow:

- rezerwa z tytulu odroczonego podatku dochodowego,

- rezerwa na swiadczenia dla pracownikow i bytych pracownikdw,

- rezerwa na przewidywane przyszie koszty i straty.

e Rezerwa z tytutu odroczonego podatku dochodowego jest tworzona
obligatoryjnie zgodnie z art. 37 ustawy o rachunkowosci 1 wynika 7
przejsciowych roznic miedzy wykazana w ksiegach wartoscig
aktywow i1 pasywow a ich wartoscig podatkows. Rezerwe z tytutu
odroczonego podatku dochodowego tworzy sie w wysokosci kwoty
podatku dochodowego, wymagajacej w przysztosci zaplaty, w
zwigzku z wystgpieniem dodatnich rdznic przejsciowych, ktore
spowodujg zwigkszenie podstawy obliczenia podatku dochodowego
w przysziosci. Wysokosé rezerwy ustala si¢ wedlug stawek podatku
dochodowego obowigzujacych w roku powstania obowigzku
podatkowego.

Po stronie Wn konta 840 ksieguje si¢ rozwigzanie dotychczasowej
rezerwy w zwiazku z ustalaniem nowej na dzien bilansowy.

Po stronie Ma konta 840 ksieguje sie¢ utworzenie rezerwy na
odroczony podatek dochodowy w zwigzku 7z odmiennym mementem
uznania przychodu za osiggniety lub kosztu za poniesiony.

Rezerwe ksieguje sie zardwno od strony zwickszen jak 1 zmniejszen
w korespondencji z kontem 870 - ,,Podatek dochodowy”

e Rezerwa na $wiadezenia dla pracownikéw i bylych pracownikow
wynikajace z przepisow prawa pracy lub uméw zbiorowych, takie
jak np. odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe, ekwiwalenty za
niewykorzystane urlopy.

Po stronie Wn konta 840 ksieguje sie zrealizowane $§wiadczenie w
korespondencji z zespotem ,,1" 1 ,2" oraz rozwigzanie lub
Zmniegjszenie niewykorzystanych rezerw.
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Po stronie Ma konta 840 ksieguje sie utworzenie rezerw w
korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”.

e Rezerwa na przewidywane przyszie koszty 1 straty wynikajgce z
transakcji gospodarczych lub skutki toczacego sie postgpowania
sadowego, ktorego kosztéw nie mozna wiarygodnie oszacowac.
Rezerwe nalezy takze tworzy¢ na przyszlte zobowigzania zwigzane z
restrukturyzacja 1 koszty lub straty spowodowane zaniechaniem lub
utrata zdolnosci do kontynuowania dziatalnosci.

Utworzenie rezerwy jest ksiegowane w korespondencji z kontem 751
- ,Koszty operacji finansowych” lub 761 ,Pozostale koszty
operacyjne” w zaleznosci od okolicznosci, ktorych one dotycza.
Natomiast rezerwy zwigzane z zaniechaniem lub utrata zdolnosci
produkecyjnych odnoszone sg na fundusz z aktualizacji wyceny.

Po stronie Wn konta 840 ksieguje sie rozwigzanie lub zmniejszenie
rezerw w wyniku ustania przyczyn, dla ktérych zostaty utworzone
lub wyksiggowanie pozostatosci niewykorzystane] rezerwy.

Po stronie Ma konta 840 ksicguje sie utworzenie rezerw zgodnie z
art. 35d 1 art. 29 Ustawy o rachunkowosct.

Konto ,,845”

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 845 stuzy do ewidencji i rozliczania przychodéw dotyczacych
innego okresu sprawozdawczego niz okres, w kidrym je wjawniono, a w
szczegdlnosei:

- dotacji dydaktycznej przekazywane] w grudniu, a dotyczace] roku
nastgpnego,

- dotacji na dziatalnosc¢ badawcza przekazywang w roku obrachunkowym i
niewykorzystang w danym roku, ktéra zgodnie z odrebnymi przepisami
moze by¢ wydatkowana w kolejnych latach. Dotyczy to w szczegdlnosci:
dzialalnosci statutowej, badan mlodych, projektow badawczych tzw.
"grantow", badan zamoOwionych, specjalnych projektow i urzadzen
badawczych, projektéw miedzynarodowych,

- dotacji na zakup aparatury badawcze] otrzymanej z MNiSW, NCN,
NCBiR, Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska, Fundacji lub
darowizn Srodkow trwatych  itp.,

-  kwot otrzymanych ze sprzedazy skladnikéw  majatkowych,
zafakturowanych, ale niepotwierdzonych aktem notarialnym,
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- przychodéw studiéw podyplomowych, konferencii, zjazdéw, sympozjoéw,
kiore sg wydawane w okresach dhuzszych niz rok obrachunkowy.

Po stronie Ma konta 845 ksieguje si¢ zwickszenia przychodow w
korespondenc;i:

- z zespolem ,0” — nieodptatnie otrzymane skladniki majatkowe,
podlegajace amortyzacji,

- 7. zespotem ,,1” - wplaty dotacji,

- z zespolem ,,2” — sprzedaz skladnikéw majatkowych, rozliczenie wplat na
studia niestacjonarne, podyplomowe, konferencje, zjazdy, sympozja,
szkolenia.

Po stronie Wn konta 845 ksiggowane sg zmniejszenia z tytuhu:

- przeniesienia dotacji dydaktycznej na biezgce przychody roku, ktérego
dotyczy,

- przeniesienia przychoddéw dzialalnosci badawczej do wysokosci
poniesionych w danym okresie kosztéw tej dziatalnosci,

- zmniejszenie dotacji na zakup aparatury naukowej oraz wartosci
nicodptatnie otrzymanej aparatury o wysokos¢ biezacej amortyzacji 1 w
korespondencji z kontem 760 jest tworzony przychdd na pokrycie kosztow
tej amortyzacji,

- przeniesienie przychodow ze sprzedazy skladnikéw majgtkowych na
przychody biezgce z datg podpisania aktu notarialnego,

- przeniesienie przychodéw studiow podyplomowych,  konferencji,
zjazddow itp., do wysokosci poniesionych w danym okresie kosztow,
Zmniejszenie przychodéw obejmuje roéwniez narzuty ustalane dla
poszezegdlnych rodzajow dziatalnosci w planie rzeczowo — finansowym na
dany rok obrotowy.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta ,,845” pozwala ustali¢

poszczegdlne tytuly przychodéw przyszlych okreséw z podzialem na
rodzaje dziatalnosci i jednostki, ktérych one dotycza.

Konto ,,8507

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Konto 850 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Zasady tworzenia i gospodarowania $rodkami funduszu okresla ustawa o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych z dnia 24 marca 1994 r. (Dz.
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U. 43 poz. 163 z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 157 Ustawy z dnia 27
lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 165 poz. 1365 z
pésniejszymi zmianami). Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
tworzony jest z odpisu podstawowego dla pracownikdéw uczelni oraz
odpisu dla bytych pracownikéw bedacych emerytem lub rencistg i zgodnic
z zapisem art. 157 ust. 4 tworzg w uczelni publiczne] jeden fundusz.

Zasady gospodarowania $rodkami funduszu okresla "Regulamin
Zakladowego  Funduszu  Swiadezen  Socjalnych"  wprowadzony
Zarzadzeniem Rektora nr 7/2005 z dnia 15 maja 2005 r.

Ewidencja analityczna konta 850 pozwala wyodrebni¢ przychody,
tworzace ZFSS oraz koszty, ktére ponoszone s3 w ramach prowadzone]
dziatalnosci socjalne;.

Po stronie Ma konta 850 ksieguje sie zwigkszenia funduszu z tytutu:

- corocznego odpisu podstawowego dla pracownikow oraz odpisu dla
bytych pracownikéw bedgcych emerytem lub rencista, ksiggowanego w
cigzar zespotu ,,4”,

- odsetek od srodkéw Funduszu przechowywanych na rachunkach
bankowych biezacych i terminowych,

- wplywow z oprocentowania pozyczek udzielonych ze srodkéw Funduszu
na cele mieszkaniowe zgodnie z obowigzujacym Regulaminem ZFSS,

- wplywow z oplat pobieranych od pracownikow korzystajgcych z
dziatalnosci socjalnej,

- przychodéw ze sprzedazy, dzierzawy 1 likwidacji $rodkow trwalych
stuzacych dziatalnosci socjalne;.

Po stronie Wn konta 850 ksigguje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu:

- wyptaty zapomog i innych swiadczen dla pracownikéw, emerytow i
rencistow,

- finansowania $wiadczen rzeczowych,

- organizowania réznych form wypoczynku.

Srodki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych przechowywane sa
na odrebnym rachunku bankowym i obowiazkowo do 31 maja danego roku
obrotowege uczelnia zobowigzana Jest przekaza¢ 75% réwnowartosci
rocznego odpisu podstawowego, a do 30 wrzesdnia tego roku — petna kwote
tego odpisu.

Konto 850 moze wykazywaé tylko saldo Ma, oznaczajace stan
niewykorzystanego funduszu na dziatalno$é socjalna.
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Konto ,,863”

Wynik finansowy

Konto 863 stuzy do ustalenia wyniku finansowego netto Uczelni.

Saldo poczatkowe konta 863 podlega przeniesieniu na konto 820 —

~Rozliczenie wyniku finansowego” pod datg zatwierdzenia przez Senat
- Uczelni sprawozdania finansowego za rok ubiegly. Jezeli sprawozdanie nie

jest zatwierdzone do konca roku obrotowego, to przeniesienie salda

powinno nastapi¢ pod data ostatniego dnia roku obrotowego.

Wynik finansowy netto za rok biezacy ustalany jest w drodze

przeksiegowantia n na koniec roku obrotowego na konto 863 :

1. po stronie Wn:

- poniesionych kosztow rodzajowych — w korespondencji z kontami

zespohu 4,

- zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych kosztow

w korespondencji z kontem 490,

- yjemnej zmiany stanu produkiow,

- kosztdw operacji finansowych - w korespondencji z kontem 751,

- pozostatych kosztéw operacyjnych — w korespondencji z kontem 761,

- poniesione straty nadzwyczajne — w korespondencji z kontem 771.

- obowigzkowe zmniejszenia zysku — w korespondencii z kontem 870.

2. Po stronie Ma:

- przychody uzyskane ze sprzedazy produktéw 1 ushug - w korespondencji

z kontami zespotu ,,7”,

~ zwiekszenia stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych kosztow

—w korespondencji z kontem 490,

- $wiadczenia na potrzeby whasne jednostki — w korespondencji z kontem

769,

- przychody finansowe — w korespondencji z kontem 750,

- pozostate przychody operacyjne — w korespondencji z kontem 760,

- osiggniete zyski nadzwyczajne — w korespondencji z kontem 770.

W celu oddzielenia wyniku finansowego roku biezacego od istotnych

zdarzen z lat poprzednich, majacych wpltyw na ustalenie wyniku, nalezy

analitycznie wyodrebnié pozycje:

- wynik roku biezacego,

- wyntk z tytuhu ujawnionych bltedéw podstawowych za lata ubiegte.

Saldo konta 8§63 wyraza wynik finansowy netto z catoksztattu dzialalnodci
jednostki za rok obrotowy.
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Konto ,,870"

Podatek dochodowy od osob prawnych

Konto stuzy do ewidencji podatku dochodowego od oséb prawnych, do
uiszezenia ktorego jednostka jest zobowigzana zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Po stronie Wn konta 870 ksieguje si¢ zarachowanie naleznego podatku
dochodowego wedlug deklaracji podatkowej, utworzenie lub zwigkszenie
rezerwy na odroczony podatek dochodowy oraz przypisany za lata ubiegle
podatek dochodowy od 0s6b prawnych.

Po stronie Ma konta 870 ksieguje si¢ zmniejszenie zarachowanego podatku
dochodowego, rozwiazanie utworzonej w ubieglych latach rezerwy na
odroczony podatek dochodowy oraz przeniesienie na koniec roku
obrotowego kwoty naleznego podatku dochodowego na wynik finansowy
jednostki.
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I1I
ZALACZNIKI

Zalgcznik nr 1
1. Wykaz kont bilansowych syntetycznych

Plan kont Wykaz kont bilansowych syntetycznych
Nr konta | Nazwa
011 Srodki trwale

013 | Srodki trwale niskocenne
014 Zbiory biblioteczne
020 Wartosci niematerialne i prawne

031 Aktywa finansowe
032 Aktualizacja aktywéw finansowych

071 Umorzenie srodkéw trwalych
072 Umorzenie $rodkéw trwalych niskocennych i zb. bibl.
073 Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych

080 Srodki trwale w budowie — zakupy

083 Srodki trwale w budowic

101 Kasa

131 Rachunki bankowe krajowych §rodkéw pieni¢znych
132 Rachunki bankowe kart platniczych

139 Rachunki bankowe lokat terminowych

149 Srodki picnigzne w drodze

151 Rachunki bankowe zagranicznych srodkéw picnieznych
181 Rachunek bankowy $rodkdw inwestycyjnych

189 | Rachunek bankowy §rodkéw ZFSS

201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami krajowymi

202 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami zagranicznymi

208 Naleznosci z tytulu rozrachunkow z dostaweami i odbiorcami dochodzone na
drodze postep. sadowego

209 Naleznosci przeterminowane i sporne z tytulu rozliczen z dostaweami i
odbiorcami

210 Rozrachunki z destawcami i odbiorcami dotyczace inwestycji

225 Rozrachunki publicznoprawne z budzetem z tyt. podatkow

229 Rozrachunki publiczno prawne z tyt. ubezp. spol. i zdrow.
230 Rozliczenie wynagrodzen
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Rozrachunki z pracownikami

235 Rozrachunki z pracownikami z tyt. oplat za parking
238 Nalezmosci od pracownikéw z tyt. niedobordw i szkéd
239 Roszezenia sporne 7 fytuhi niedoborow i szkod

242 | Poizyczkiz ZFSS
243 Pozyezki krétkoterminowe z Z¥SS
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245 Rozrachunki wewnetrzne

247 Wplaty na konferencje i studia podyplomowe

248 Rozrachunki ze studentami z tyt. oplat za zakwaterowanie w obcych
akademikach

249 Pozostale rozrachunki

264 Rozliczenie niedobordw i szkod

265 Rozliczenie nadwyzek

280 Odpisy aktualizujace naleZznosct dochodzone na drodze postepowania
sadowego

281 Odpisy aktualizujace naleznosci przeterminowane

290 Konto techniczne

300 Rozliczenie zakupu

301 Rozliczenie zakupu towardéw i materialu

311 Materialy w magazynach

401 Amortyzacja

402 Amortyzacja pozostalych §rodkéw trwalych i ksiegozbioréw

411 7u@cie materialow

416 Aparatura specjalna

419 Energia

426 Ushugi transportowe

427 Ushagi remontowe

429 Inne ushugi obce

431 Wynagrodzenie

445 Ubezpieczenia spoleczne

450 Odpis na ZFSS

460 Podatek VAT naliczony niepodlegajacy odliczeniu

461 Podatki i oplaty |

462 Ushagi bankowe

463 Podroéze shuzbowe

464 Odpis na wlasny fundusz stypendialny |

469 Tnne koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

500 Dzialalnosé dydaktyczna

501 Dzialalno§é badawcza

551 Koszty ogdélnouczelniane

600 Wyroby gotowe

608 Magazyn péHabrykatéw |
640 Rozliczenia miedzyokresowe |

670 Inwentarz zywy

701 Przychody stacji doSwiadezalnych i innych jednostek

711 Koszt wlasny sprzedazy produktow i uslug

720 Przychody dydaktyczne — dotacje

721 Przychody ze sprzedazy dzialalno$ci badawczej

722 Inne przychody dydaktyczne |
726 Koszt wlasny dzialalnosci dydaktycznej
727 Koszt wlasny dzialalnoes$ci badawezej

728 Koszt wlasny aparatury badawczej

740 Przychody ze sprzedazy materialéw
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750 Przychody finansowe

751 Koszty operacji finansowych

760 Pozostale przychody operacyjne

761 | Pozostale koszty operacyjne

769 Przychody wewngetrzne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

800 Fundusz zasadniczy

808 | Whasny fundusz stypendialny dla pracownikow, studentéw i doktorantéw
810 Fundusz Pomocy Materialnej dla Studentéw
i Doktorantéw

820 Rozliczenie wyniku finansowego

840 Rezerwy na przyszle zobowiazania i koszty
845 Rozliczenia mi¢dzyokresowe — przychody
850 Zaktadowy Fundusz Swiadezen Socjalnych
863 Wynik finansowy

870 Podatek dochodowy od o0séb prawnych

972 Rozliczenie aparatary — konto techniczne

2. Wykaz kont pozabilansowych.

Plan kont Konta pozabilansowe
Nr konta | Nazwa
093 Aparatura specjalna
292 NaleznoSci i zobowiazania warunkowe
599 Konto techniczne do rozliczenia kosztow dydaktyki
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