Zalacznik
do Zarzadzenia Rektora Nr 14/2019
z dnia 29 marca 2019 r.

REGULAMIN URZEDOWEGO PUBLIKATORA TELEINFORMATYCZNEGO BIP

Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona KoHataja w Krakowie

§1

1. W Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Kollataja w Krakowie, zwanym dalej ,,Uczelnia”,

funkcjonuje urzedowy publikator teleinformatyczny — Biuletyn Informacji Publicznej —
w celu powszechnego udostepniania informacii publicznej, w postaci ujednoliconego
systemu stron w sieci teleinformatycznej, zwany dalej "Biuletynem Informacji Publicznej"
lub w skrocie ,,BIP”.

2. W Uczelni powoluje si¢ zesp6l ds. BIP, w sklad ktorego wchodza: administrator BIP
(pracownik Dzialu Informatyki) oraz redaktor BIP.

(§%)

Do zadan administratora BIP nalezy:
a. utworzenie struktury BIP;
b. przydzielanie identyfikatoréw 1 hasel dostepowych oraz uprawnien do
wprowadzania tresci na strony BIP;
c. zastgpstwo w przypadku nieobecnosci redaktora BIP;
kontrola dziennikéw zmian w tresci informacji publicznych udostepnianych w BIP
w kazdy dzien powszedni.
4. Do zadan redaktora BIP nalezy:
a. wprowadzanie 1 aktualizacja informacji na stronach BIP;
b.  potwierdzanie o otrzymaniu informacji od jednostek Uczelni;
c. udzielanie odpowiedzi na pytania zadawane Uczelni w zakresie Ustawy z dnia 6

wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publiczne;.

§2

1. Uczelnia, w terminie 14 dni od dnia przyjecia, udostepnia w BIP:
a. Statut,
b. strategie Uczelni,
c. regulamin zarzadzania prawami autorskimi, prawami pokrewnymi 1 prawami
wlasnosci przemyslowej oraz zasady komercjalizaci,
d.  regulamin korzystania z infrastruktury badawczej,
e. regulamin studiow,
f.  regulamin Swiadczen dla studentow,
g.  zasady 1 tryb przyjmowania na studia,
h. zasady 1 tryb przyjmowania do szkoly doktorskiej,
1 programy studiow,
j-  regulamin szkoly doktorskiej,
k. program ksztalcenia w szkole doktorskiej,

L. uchwale okreslajaca sposob postepowania w sprawie nadania stopnia doktora,



m.

rozprawe doktorska bedaca praca pisemna wraz z Jej streszczeniem albo opis
rozprawy doktorskiej niebedacej praca pisemna oraz recenzje,

szczegolowy plan postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego,
zasady ustalania oplat za postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego oraz zwalniania z tej oplaty, sposéb wyznaczania czlonkéw komisji
habilitacyjnej, publikacja wniosku osoby ubiegajace) si¢ o stopien doktora
habilitowanego, informacje o skladzie komisji habilitacyjnej, recenzje, uchwale
zawierajaca opini¢ w sprawie nadania stopnia wraz z uzasadnieniem oraz decyzje
o nadaniu stopnia, albo odmowie jego nadania,

informacje o wysokosci optat edukacyjnych,

sprawozdanie Samorzadu Studenckiego z rozdzialu s$rodkéw finansowych
przeznaczonych przez Uczelni¢ na sprawy studenckie (nie rzadziej niz raz w roku
akademickim),

uchwale dotyczaca oceny programowej lub  oceny kompleksowej wraz
z uzasadnieniem oraz raport zespolu oceniajacego wraz ze stanowiskiem Uczelni,
informacje o konkursach na stanowiska nauczycieli akademickich,

ogloszenia zaméwien publicznych, rozeznania rynku i zaméwien na ushugi spoleczne
1 mnne informacje o prowadzonych postepowaniach — w zakresie i na zasadach
opisanych ustawg Prawo zamoéwien publicznych,

informacje nie objete obowigzkiem ustawowym w celu unikniecia trybu
wnioskowego;

informacje o majatku publicznym,

informacje o cigzarach publicznych, w tym wysokosci sktadek na ZUS, PEFRON
itp.

mformacje o udzialach w spotkach handlowych i dochodach i stratach tych spélek,
mformacje o tresci wystapien 1 ocen dokonywanych przez organy wladzy publiczne),
w szczegolnoscl: Najwyzsza [zbe Kontroli, Polska Komisje Akredytacyjna, Urzedy
skarbowe, Pafstwowa Inspekcje Pracy, Ministerstwo Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego,

Archiwum panstwowe, Sanepid.

2. Uczelnia ponadto udost¢pnia w BIP inne mnformacje, o ile koniecznos¢ ich umieszczenia

wynika z przepisbw powszechnie obowiazujacych lub 2z woli Uczelni, w tym

w szczegolnosci informacje, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 1-3, pkt 4 lit. a tiret drugi,

lit. ¢ i d oraz pkt. 5 Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacii publicznej.

3. Uczelnia informuje w BIP takze o:

a.

udostepnionym adresie elektronicznej skrzynki podawczej, podanym w formie
identyfikatora URI,

maksymalnym rozmiarze dokumentu elektronicznego wraz z zalacznikami,
wyrazonym w megabajtach, mozliwym do doreczenia za pomoca elektroniczne;
skrzynki podawczej, nie mniejszym niz 5 megabajtow,

zakresach uzytkowych dokumentéw elektronicznych tworzonych na podstawie
WZOrow,

rodzajach informatycznych nosnikéw danych, na ktérych moze zostaé im dorgczony
dokument elektroniczny,

rodzajach informatycznych nosnikéw danych, na ktérych moze zostaé zapisane

urzedowe poswiadczenie odbioru,



[8%)

f. innych wymaganiach okreslonych przepisami prawa dotyczacych doreczania

dokumentow elektronicznych.

$3

Jednostki organizacyjne Uczelni wytwarzajace w ramach swoich kompetencji informacje

publiczna w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej zobowiazane sa do

przekazywania w trybie przewidzianym niniejszym regulaminem, informacji redaktorowi

BIP.

Rektor moze takze zobowiazac¢ inne jednostki lub stanowiska istniejace w Uczelni do

przekazywania mnformacji redaktorowi BIP.

Kierownik jednostki sprawuje nadzor nad informacjami przygotowywanymi przez

pracownika merytorycznego, przekazywanymi w celu udostepnienia redaktorowi BIP oraz

aktualnoscig tresci juz zamieszczonych w BIP. Do zadan kierownika jednostki nalezy,

w szczegolnosct:

a. zatwierdzanie przygotowanych tresci dokumentow do zamieszczenia w BIP,
okreslanie czasu waznosci publikowanej tresci informacji,

c. monitorowanie prawidlowosci 1 terminowosci wypelniania tresci stron BIP
przydzielonych danej jednostce zgodnie z niniejszym zarzadzeniem,

d. wspolpraca z redaktorem BIP 1 administratorem BIP w procesie tworzenia nowych
ukladow stron BIP.

Kierownik jednostki moze upowazni¢ do wykonywania zadan wymienionych w ust. 4

pracownika jednostki. O udzielonym upowaznieniu oraz zmianach w jego zakresie

powiadamia redaktora BIP oraz administratora BIP.

Informacje z zakresu dzialalnosci Uczelni dla prasy, radia i telewizji udzielane sa

w uzgodnieniu z rzecznikiem prasowym wedtug zasad ustalonych prawem prasowym oraz

Ustawa o dostepie do informacji publiczne;.

W razie watpliwosci czy dokument zawierajacy dane osobowe moze zosta¢ upubliczniony,

konieczne jest uzyskanie akceptacji Inspektora ds. Danych Osobowych.

§4

Ustala si¢ naste¢pujaca procedure umieszczania tresci w BIP Uczelni:

1

strona Biuletynu Informacji Publicznej Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja
w Krakowie znajduje si¢ pod ponizszym adresem: https://bip.malopolska.pl/urkrakow;
uprawnienia do przesylania tresci 1 informacji do publikacji na powyzszej stronie posiadaja
kierownicy jednostek lub wyznaczeni przez nich pracownicy;

w celu umieszczenia informacji na podanej stronie nalezy przestac ja w formie mailowe;
wraz z zalacznikami, uwagami dotyczacymi tresci/formy, oraz ze wskazaniem lokalizacji na
stronie (zakladki w strukturze BIP) na adres mailowy: redaktor.bip@urk.edu.pl;

w przypadku nieobecnosci redaktora BIP, ustawi on przekierowanie swojego adresu

mailowego na adres helpdesk@urk.edu.pl;



5)

0)

7)

po wprowadzeniu tresci do BIP droga mailows zostanie przestany przez redaktora BIP link
do strony z nowa informacja na adres e-mailowy, z ktérego przeslane zostalo
zapotrzebowanie na publikacje;

w ciagu 3 dni osoba przesylajaca zapotrzebowanie na publikacje zobowiazana jest dokonaé
weryfikacji poprawnosci danych wprowadzonych na strone. Powyzszy termin must
uwzgledniac terminy wynikajace z ustawy;

w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci/koniecznosci wprowadzenia poprawek nalezy

przestac je na adres mailowy z ktérego zostal przyslany link do strony.

§5

1. Kazda informacja publiczna opublikowana w BIP musi zawieraé:

a.

b.

d.

Informacje publiczne udoste¢pniane w BIP nie moga zawiera¢ skrotow, ktére nie zostaly

dane okreslajace podmiot udostepniajacy informacje,
dane okreslajace tozsamos¢ osoby, ktdra wytworzyla informacje publiczng lub odpowiada
za jej tresc,

dane okreslajace tozsamosc osoby, ktéra wprowadzita informacje do Biuletynu Informacji
Publicznej,

oznaczenie czasu wytworzenia informacji publicznej i czasu jej udostepnienta.

wyjasnione, za wyjatkiem skrotow powszechnie przyjetych i zrozumialych.

§6

W zakresie obowiazkéw wprowadzenia informacji publicznych wynikajacych z ustawy z dnia

20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce stosuje sie terminy w niej przewidziane

oraz terminy wynikajace z Ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajace ustawe prawo
y WYy ] ) p pisy wp ] p

o szkolnictwie WYyZszym.



