Komunikat Nr 16/2024
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koftgtaja w Krakowie

z dnia 20 grudnia 2024 roku

w sprawie rezerwacji i zakupu biletéw lotniczych, kolejowych, autokarowych zwigzanych

z delegacjami i wyjazdami zagranicznymi

Na podstawie § 14 ust. 2 i § 15 ust. 1 Statutu Uczelni z dnia 28 czerwca 2021 roku (tekst

jednolity z dnia 20 grudnia 2023 roku ze zm.),
informuje, co nastepuje:

1. W zwigzku z zakonczeniem z dniem 5 lipca 2024 roku realizacji umowy na obstuge
przejazdow w zagranicznych podrézach stuzbowych pracownikéw, studentéw,
doktorantéow Uczelni, od tej daty rezerwacji i zakupu biletéw lotniczych, kolejowych
i autokarowych zwigzanych z wyjazdami zagranicznymi dokonuje u dowolnego
przewoznika indywidualnie osoba wyjezdzajaca.

2. Zakup biletéw moze by¢ dokonany dopiero po akceptacji wniosku wyjazdowego za
granice przez Prorektora ds. Wspotpracy.

3. Koszty biletu muszg zostaé uwzglednione we wniosku wyjazdowym.

4. Bilety mogg by¢ zakupione wyfgcznie na potgczenia w klasach ekonomicznych,
niezaleznie od wybranego srodka transportu, chyba ze cena biletu w klasach
wyzszych jest nizsza niz cena biletu w klasach ekonomicznych.

5. Osoba wyjezdzajgca zobowigzana jest do wyboru najbardziej ekonomicznego cenowo
i czasowo potgczenia.

6. Zakup biletéw w celu odbycia delegacji zagranicznej nie podlega wewnetrznej
procedurze wnioskéw o udzielenie zamdwienia publicznego, chyba ze tgczny koszt
biletédw jednej delegacji zagranicznej grupy osob przekracza kwote 130.000,00 zt
netto.

7. Dowodem zakupu biletéw w celu odbycia delegacji jest faktura imienna (wystawiona
na pracownika) albo bilet lub dokument rezerwacji ze wskazang ceng i danymi
podrdznego wraz z potwierdzeniem zaptaty na rzecz przewoznika (potwierdzenie

przelewu lub ptatnosci kartg).



8. Zakup biletow w celu odbycia innego niz delegacja wyjazdu zagranicznego podlega
wewnetrznej procedurze wnioskéw o udzielenie zamdéwienia publicznego.

9. Dowodem zakupu biletéw w celu odbycia innego niz delegacja wyjazdu
zagranicznego jest faktura (rachunek) wystawiona na Uczelnie albo bilet lub
dokument rezerwacji ze wskazang ceng i danymi podréznego wraz z potwierdzeniem
zaptaty na rzecz przewoznika.

10. Do rozliczenia zakupu biletéw nalezy dotgczy¢ faktury za zakupione bilety oraz
dokument potwierdzajacy poniesiony wydatek (potwierdzenie przelewu/zaptaty
kartg, paragon, itp.).

11. W przypadku zakupu biletu przekraczajgcego kwote 3500 zt netto do rozliczenia
kosztéw nalezy zatgczyé co najmniej 3 oferty potgczen dokumentujgcych wybér
najbardziej ekonomicznego cenowo i czasowo pofaczenia.

12. Osoba wyjezdzajgca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za organizacje podrdzy i w razie
koniecznosci sama dokonuje koniecznych zmian, kontaktujac sie bezposrednio
z przewoznikiem.

13. Zakup biletéw dla gosci zagranicznych przyjezdzajacych do Uczelni realizowany jest

wedtug powyzszych zasad przez jednostke przyjmujgca goscia.

Krakéw, dnia 20 grudnia 2024 roku

Rektor

dr hab. inz. Sylwester Tabor, prof. URK



