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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w stazach zagranicznych

dla kadry dydaktycznej i badawczo-dydaktycznej Uniwersytetu Rolniczego

im. Hugona KoMataja w Krakowie organizowanych w ramach projektu
pn. ,Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni »

§1

Postanowienia ogélne

Regulamin okredla warunki rekrutacji na staze zagraniczne oraz prawa i obowiazki osoby
uczestniczacej w stazu w ramach projektu pn. ,,Innowacyjny program strategicznego rozwoju
Uczelni” nr umowy POWR.03.05.00-00-2020/18.

Na potrzeby niniejszego regulaminu przyjmuje si¢ nastepujace definicje:

Projekt — projekt pt. ,Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni”
wspolfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Drziatania
3.5. Kompleksowe programy szkoét wyzszych O§ III Szkolnictwo wyzsze dla  gospodarki
1 rozwoju Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwd;.

Biuro projektu — miejsce przyjmowania zgloszen od oséb aplikujacych i dokumentéw
od uczestniczacych w stazach — Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow Uniwersytetu
Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie, al. Mickiewicza 21, 31-120 Krakéw, pokdj
nr 2 (czynne od poniedziatku do piatku od 7.30 do 15.30), tel. (12) 662-42-00.

Strona projektu — strona internetowa projektu ,,Jnnowacyjny program strategicznego rozwoju
Uczelni”: https://ipst.urk.edu.pl.

Uczelnia — Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kollataja w Krakowie.

Kierownik projektu — osoba odpowiedzialna za nadzo6r nad realizacja i rozliczeniem projektu.
Zespot projektowy — kierownik projektu, specjalista ds. sprawozdawczosci finansowe;j
i specjalista ds. obslugi administracyjnej.

Regulamin — niniejszy regulamin rekrutacji 1 uczestnictwa w stazach skierowanych
do nauczycieli akademickich Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotfataja w Krakowie.
Staz — miesieczny staz dydaktyczny lub badawczo-dydaktyczny w zagranicznych o$rodkach
akademickich, adresowany do nauczycieli akademickich Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona
Kollataja, polegajacy na podnoszeniu kompetencji dydaktycznych Iub badawczo-
dydaktycznych.

Instytucja przyjmujaca — instytucja przyjmujaca uczestnika na staz.

Umowa — umowa dwustronna o staz zawarta pomiedzy Uczelnia a osoba uczestniczaca
w stazu okredlajaca prawa i obowiazki stron umowy w zwigzku z organizacja stazu.
Osoba kandydujaca — osoba ubiegajaca si¢ o zakwalifikowanie do udziatu w stazu w ramach
projektu na podstawie zasad okreslonych w niniejszym regulaminie rekrutacji.

Osoba uczestniczaca w stazu — osoba, ktéra po spelnieniu wymogdw zawartych
w regulaminie, przeszta pozytywnie proces rekrutaciji.

Projekt ,,Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni” jest wspotfinansowany
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Kadra — nauczyciele akademiccy Uczelni zgodnie z Ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym
1 nauce.

Komisja rekrutacyjna — komisja powolana w celu weryfikacji zlozonych zgloszen
oraz wylonienia uczestnikow stazu.

Projekt jest realizowany przez Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektéw Uniwersytetu
Rolniczego w Krakowie i wspolfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Dzialania 3.5. Kompleksowe programy szkél wyzszych O$§ 111
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki 1 rozwoju Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwd;.
Staze skierowane sq do nauczycieli akademickich Uczelni, pozostajacych z Uczelnia w stosunku
pracy od dnia rozpoczecia rekrutacji do projektu do co najmniej jednego najblizszego, pelnego
semestru po zakonczeniu otrzymanego wsparcia w projekcie.

Beneficjent umozliwia wszystkim osobom — bez wzgledu na ple¢, wiek, niepelnosprawnosc,
ras¢ lub pochodzenie etniczne, wyznawang religi¢ lub $wiatopoglad, orientacj¢ seksualng —
sprawiedliwe, pelne uczestnictwo w projekcie na jednakowych zasadach.

Staze beda realizowane w roku 2022 w Europie 1 poza Europa.

Ze wzgledu na wzrost napigcia 1 wydarzenia wojenne na $wiecie nie ma mozliwosci odbywania
stazu w krajach zagrozonych konfliktami zbrojnymi, co do ktérych Ministerstwo Spraw
Zagranicznych wystosowalo ostrzezenie o pogorszeniu sytuacji bezpieczenistwa.

Celem uczestnictwa w stazu jest zdobycie dodatkowych umiejetnosci poprzez podnoszenie
kompetencji dydaktycznych i badawczo-dydaktycznych, ich wykorzystanie w prowadzeniu
zaje¢ oraz wymiana do§wiadczen zwlaszcza w zakresie metod i technik ksztalcenia.

Nabor os6b kandydujacych do udzialu w projekcie prowadzi Centrum Administracyjnego
Wsparcia Projektow Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie.

Niniejszy regulamin, wszelkie informacje o projekcie oraz wymagane formularze rekrutacyjne
znajdujq si¢ na stronie projektu oraz w biurze projektu.

§2

Kryteria rekrutacji na staz realizowany w ramach projektu

O przyjecie na staz moga ubiega¢ si¢ osoby, ktore:

1) stanowig kadre dydaktyczna lub badawczo-dydaktyczna Uniwersytetu Rolniczego
im. Hugona Kotlataja w Krakowie;

2) postuguja si¢ jezykiem angielskim na poziomie minimum B2 (o$wiadczenie osoby
kandydujacej o znajomosci jezyka na wskazanym poziomie).

Liczba miejsc jest ograniczona i przewiduje minimum 35 stazy zagranicznych.

Osoba aplikujaca moze uczestniczy¢ w stazu finansowanym ze $rodkéw projektu tylko raz

w trakcie jego trwania.

Termin rozpoczecia rekrutacji oraz wzory dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia

procedury wylonienia 0séb uczestniczacych w stazach znajduja si¢ na stronie internetowej

projektu.

Projekt ,,Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni” jest wspotfinansowany
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Rekrutacja prowadzona bedzie w okresie od kwietnia do maja 2022 r. W sytuacji rezygnacji
uczestnikow z planowanych wyjazdéw mozliwe jest przeprowadzanie dodatkowej rekrutacii.
Informacje o rekrutaciji beda pojawiac si¢ na stronie internetowej projektu.
Rekrutacja zakonczy si¢ zwolaniem Komisji rekrutacyjnej, ktéra podejmie decyzje
o zakwalifikowaniu do odbycia stazu.
Staz powinien zakonczy¢ si¢ do 30.11.2022 r. 1 musi trwaé nieprzerwanie przez 1 miesigc.
Miesiac stazowy koficzy si¢ z uplywem dnia, ktéry data odpowiada poczatkowemu dniowi
terminu rozpoczgcia stazu. W przypadku, gdy ostatni dzien stazu wypada w dzied wolny od
pracy (sobota, niedziela, $wigta), zakonczenie stazu nastepuje w pierwszym dniu roboczym.
Zgloszenie do udzialu w stazu odbywa si¢ na podstawie zlozonych w biurze projektu
dokumentéw aplikacyjnych.
Do dokumentéw zgloszeniowych zalicza sie:
1) wniosek o staz — Zalacznik nr 1 do regulaminu;
2) list intencyjny z instytucji przyjmujacej — Zalacznik nr 2 do regulaminu;
3) o$wiadczenie kandydata/uczestnika projektu o przetwarzaniu danych osobowych —
Zakacznik nr 3 do regulaminu;
4) zgoda przelozonego na uczestnictwo w stazu zagranicznym — Zalacznik nr 4 do
regulaminu;
5) o$wiadczenie o praktycznym wykorzystaniu nabytych kompetencji — Zalacznik nr 5 do
regulaminu.
6) opcjonalnie do wgladu — orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci.
Wszelkie formalnosci zwiagzane z nawigzaniem wspolpracy z Uczelnia zagraniczng pozostajg
po stronie osoby kandydujace;.
Osoba kandydujaca jest zobowigzana do samodzielnej organizacji stazu uwzgledniajac
uregulowania obowigzujace w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Kolfataja w Krakowie.
Zlozenie dokumentow aplikacyjnych jest réwnoznaczne z zapoznaniem si¢ z regulaminem
oraz wyrazeniem zgody na udzial w projekcie.
Osobie kandydujacej do udzialu w stazu zostaje nadany w trakcie rekrutacji numer zgodny
z kolejnoscig zgloszen, stuzacy do opublikowania wynikow rekrutacji, zgodnie z zachowaniem
obowigzujacych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.
W trakcie rekrutacji osoby kandydujace zostana poddane ocenie punktowej zgodnej
z kryteriami zawartymi ponizej:
1) kryteria formalne:
a. kompletnos¢ ztozonej dokumentacji,
b. terminowos¢ ztozenia dokumentacii;

2) kryteria merytoryczne dla kadry dydaktycznej, badawczo-dydaktycznej. Uczestnikami
projektu moga by¢ wylacznie nauczyciele akademiccy Uniwersytetu Rolniczego
w rozumieniu art. 114 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Weryfikacja na
podstawie o$wiadczenia pracownika o poziomie aktywnosci naukowej (liczba M):
a. liczba M 2100 % - 3 pkt.,
b. liczba M 0—99,9 % - 2 pkt.,
c. liczba M <0 % - 1 pkt.,
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3) kryteria dodatkowe:

kandydat posiada orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci - 1 pkt,

kobieta - 1 pkt,

kandydat nie bral udzialu w innych dzialaniach w ramach projektu — 5 pkt.,
kandydat nie bral udzialu w stazach zagranicznych finansowanych w ramach
projektow PO WER — 5 pkt.

W przypadku, gdy ocena zgloszen nie rozstrzyga jednoznacznie kwalifikacji do uczestnictwa

o o P

w projekcie z powodu otrzymania takiej samej liczby punktéw decyduje kolejnos¢ zlozenia

dokumentow.

Rekrutacje 0sob uczestniczacych w projekcie przeprowadza Komisja rekrutacyjna w skladzie:

1) Prorektor ds. Wspolpracy z Zagranica — przewodniczacy Komisji rekrutacyjnej;

2) Dyrektor Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektéw Uniwersytetu Rolniczego
w Krakowie — zastepca przewodniczacego Komisji rekrutacyjnej;

3) Kierownik Zespotu Projektéw Badawczo-Rozwojowych — czltonek Komisji rekrutacyjnej.

Od decyzji Komisji rekrutacyjnej przysluguje odwolanie do Odwolawczej komisji rekrutacyjne;j

w terminie 4 dni kalendarzowych od daty ogloszenia wynikéw rekrutacji. Odwolanie wnosi

si¢ na piSmie osobiscie, bezposrednio do biura projektu. Odwolawcza komisja rekrutacyjna

rozpatruje odwolania w ciggu 3 dni od uplywu terminu do skladania odwolania. Decyzja

Odwolawczej komisji rekrutacyjnej jest ostateczna.

Sktad Odwotawczej komisji rekrutacyjnej:

1) Prorektor ds. Nauki — przewodniczacy Odwolawczej komisji rekrutacyjne;;

2) specjalista ds. spraw obstugi administracyjnej w projekcie — cztonek Odwotawczej komisji
rekrutacyjnej;

3) specjalista ds. spraw obstugi finansowej w projekcie — czltonek Odwotawczej komisji
rekrutacyjnej.

Proces rekrutacji na staze prowadzony jest zgodnie z obowiazujacymi przepisami o ochronie

danych osobowych.

§3

Procedury wylonienia os6b uczestniczacych w stazu

Procedura kwalifikacji 0séb uczestniczacych w stazu obejmuje:

1) sprawdzenie zgloszen pod wzgledem formalnym,;

2) dokonanie oceny punktowej zgloszen;

3) sporzadzenie przez Komisje rekrutacyjng listy oséb zakwalifikowanych na staz oraz
ewentualnych list rezerwowych;

4) poinformowanie oséb kandydujacych o wynikach rekrutacji.

Osoby kandydujace, ktére zloza dokumenty w wymaganym terminie, podlegaja ocenie

formalnej.

O kolejnosci umieszczenia na liscie rankingowej decyduje suma punktow uzyskanych za

spetnienie kryteriéw merytorycznych i dodatkowych.

Osoby kandydujace spelniajace kryteria formalne, a niezakwalifikowane do projektu z uwagi

na wyczerpanie limitu miejsc zostang wpisane na list¢ rezerwowa.

Projekt ,,Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni” jest wspotfinansowany
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Wyniki ewentualnej, dodatkowej rekrutaciji zostana udostgpnione na stronie projektu. Osoby
zakwalifikowane oraz osoby wpisane na liste rezerwowsa zostang powiadomione indywidualnie
droga elektroniczna.

W przypadku niewylonienia odpowiedniej liczby oséb okreslonej w projekcie lub ich rezygnacji
z udzialu w projekcie kierownik projektu ma prawo przedluzy¢ termin rekrutacji lub ogltosi¢
dodatkowg rekrutacje.

§4

Prawa i obowiazki 0s6b uczestniczacych w stazu

Uczestnictwo rozpoczyna si¢ po zakwalifikowaniu oséb do udzialu w projekcie.

Dokumenty konieczne do zlozenia w biurze projektu po uzyskaniu informacji

o zakwalifikowaniu sie na staz:

1) oswiadczenie uczestnika stazu w sytuacji epidemiologicznej — Zalacznik nr 6 do
regulaminu;

2) formularz uczestnika projektu — Zalacznik nr 7 do regulaminu.

Po zakwalifikowaniu udzial w stazu jest obowigzkowy.

W przypadku rezygnacji ze stazu osoba zakwalifikowana zobowiazana jest niezwlocznie,

pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji kierownika projektu.

Osoba uczestniczaca w stazu zobowiazana jest do zlozenia przed wyjazdem na staz wniosku

kandydata na wyjazd za granice¢ oraz do przedlozenia go nie pdzniej niz 3 tygodnie przed

wyjazdem do Biura Wspotpracy 1 Wymiany Miedzynarodowe;.

Osoba uczestniczaca w stazu wyjezdza na wlasna odpowiedzialno§é. Uczestnik powinien

zapoznac si¢ z przepisami dotyczacymi sytuacji epidemiologicznej w kraju, w ktérym odbywa

staz 1 przestrzegac wszelkich norm w zakresie ochrony zdrowia.

Uczelnia zobowiazuje si¢ do wyplaty osobie uczestniczacej w stazu:

1) stypendium na pokrycie kosztéw m.in. zamieszkania i wyzywienia podczas odbywania stazu
w instytucji przyjmujacej, do wysokosci stanowiacej réwnowartos¢ diety oraz innych
naleznosci z tytutu podrézy stuzbowych poza granicami kraju, okreslonych w odrebnych
przepisach w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej
poza granicami kraju, jednak nie wiecej niz 7000 zI brutto miesiecznie;

2) kosztow podrézy do/z instytucii przyjmujacej, bedacej miejscem realizacji stazu, jednak nie
wiecej niz 2500 zt brutto w Europie 1 4500 zl brutto poza Europa. Koszty podrézy
do instytucji przyjmujacej i z powrotem przekraczajace wymienione kwoty pokrywa osoba
uczestniczaca w stazu, o ile nie ma mozliwosci pokrycia kosztu ze srodkéw projektu.
Decyzje w powyzszej sprawie podejmuje kierownik projektu.

Kwota stypendium zostanie pomniejszona o podatek dochodowy oraz nalezne skltadki ZUS

ubezpieczonego 1 platnika, jezeli przepisy obowiazujace w dniu wyplaty stypendium beda

nakazywaly odprowadzenie tych naleznosci publicznoprawnych.

Stypendium bedzie wyplacone maksymalnie do 7 dni od momentu rozpoczecia stazu.

Projekt ,,Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni” jest wspotfinansowany
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Osoba uczestniczaca w stazu zobowigzuje si¢ do zwrotu na rzecz Uczelni wyplaconego

stypendium w pelnej wysokosci oraz kosztéw podrézy 1 innych poniesionych przez Uczelnie

kosztow zwiazanych z organizacjq stazu w przypadku samowolnego skrocenia stazu, chyba ze

skrécenie okresu stazu bedzie spowodowane okolicznos$ciami wyjatkowymi i niezaleznymi od

osoby uczestniczacej w stazu (np. problemy zdrowotne, $mier¢ osoby bliskiej, sita wyzsza).

Decyzje o zwrocie kosztéw podejmuje kierownik projektu.

Zorganizowanie formalnosci zwiazanych z miejscem zamieszkania w panstwie instytucji

przyjmujacej podczas odbywania stazu zagranicznego lezy po stronie osoby uczestniczacej

W stazu.

Wszelkie formalnosci zwiazane z przejazdem do miejsca odbywania stazu (wyjazd, powrdr)

pozostaja po stronie osoby uczestniczacej w stazu, ktora zobowigzuje si¢ do korzystania z ustug

firmy transportowej $wiadczacej ustugi w ramach umowy z Uczelnia.

Osoba uczestniczaca w stazu moze korzysta¢ z wlasnego $rodka transportu do miejsca

odbywania stazu. W takim przypadku koszt transportu zostaje pokryty ze srodkéw wilasnych

osoby realizujacej staz.

Koszty przejazdu zostana poniesione na podstawie faktury wystawionej przez firme

przewozowsg Swiadczaca aktualnie ustugi dla Uniwersytetu Rolniczego.

Staz w instytucji przyjmujacej trwa jeden miesiac. Osoba uczestniczaca w stazu jest

zobowigzana do posiadania ubezpieczenia obejmujacego okres odbywania stazu (np. NNW,

karta EKUZ, OC). Wybér formy ubezpieczenia lezy po stronie osoby uczestniczacej w stazu.

Ksero/skan polisy ubezpieczeniowej lub innego dokumentu nalezy dostarczy¢ do biura

projektu przed data wyjazdu.

Osoba uczestniczaca w stazu podczas wykupienia ubezpieczenia powinna wzia¢ pod uwage

obecna sytuacje epidemiologiczna. Ubezpieczenie powinno zawieraé zabezpieczenie

na okolicznos¢ zakazenia koronawirusem SARS-CoV2.

Osoba uczestniczaca w stazu zobowigzana jest do podejmowania wszelkich dziatan

przewidzianych w ramach stazu, majacych wplyw na podniesienie wlasnego potencjatu

dydaktycznego oraz badawczo-dydaktycznego.

Osoba uczestniczaca w stazu zobowiazuje si¢ do wspolpracy i stalego kontaktu z zespolem

projektowym, w tym do biezacego informowania biura projektu o wszystkich zdarzeniach

mogacych zakléci¢ dalszy udzial w projekcie oraz o zmianie swoich danych.

Jezeli z przyczyn zaleznych od osoby uczestniczacej nie dojdzie do wyjazdu na staz lub zostanie

on przerwany, uczestnik zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych w ramach projektu srodkow

na rachunek bankowy wskazany przez biuro projektu.

Osoba uczestniczaca w stazu jest zobowigzana dostarczy¢ do biura projektu, do 7 dni

roboczych od dnia powrotu ze stazu nastgpujace dokumenty:

1) liste obecnosci oraz dziennik stazu — Zalacznik nr 9 do regulaminu;

2) zaswiadczenie o odbytym stazu ze sprawozdaniem (wersja w jezyku polskim 1 wersja
w jezyku angielskim) — Zalacznik nr 10 do regulaminu.

W przypadku niedostarczenia ww. dokumentéw we wskazanym terminie uczestnik

zobowigzany jest do zwrotu kosztéw stypendium oraz podrédzy poniesionych przez Uczelnig.

Projekt ,,Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni” jest wspotfinansowany

w ramach Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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21. Osoby uczestniczace w stazu zobowigzane sa do wypelnienia ewaluacyjnej dokumentacji

projektowej.

§5

Przepisy koncowe

Osoba uczestniczaca w stazu zobowiazuje si¢ do przestrzegania postanowiefl niniejszego
regulaminu pod rygorem utraty uprawnien do udziatu w stazu.

Kierownik projektu zastrzega sobie prawo wniesienia zmian do regulaminu lub wprowadzenia
dodatkowych postanowient w sytuacji zmiany m.in. wytycznych, warunkéw realizaciji projektu
lub  dokumentéw programowych. Wszelkie zmiany regulaminu moga by¢ dokonywane
jedynie w formie pisemnej

O wszelkich zmianach dotyczacych zasad i warunkéw wsparcia dla oséb uczestniczacych
w stazu kierownik projektu poinformuje za posrednictwem strony projektu. W przypadku
zalstnienia sytuacji nieokreslonej w niniejszym regulaminie, decyzje podejmie kierownik
projektu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 8 marca 2022 roku.

Zataczniki do niniejszego regulaminu:

Zakacznik nr 1 — Wniosek o staz

Zatacznik nr 2 — List intencyjny z instytucji przyjmujacej (wersja w jezyku angielskim)

Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie kandydata uczestnika projektu o przetwarzaniu danych osobowych

Zalacznik nr 4 — Zgoda przelozonego na uczestnictwo w stazu zagranicznym

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie o praktycznym wykorzystaniu nabytych kompetencji

Zatacznik nr 6 — Os$wiadczenie uczestnika stazu w sytuacji epidemiologicznej

Zalacznik nr 7 — Formularz uczestnika projektu

Zakacznik nr 8 — Umowa o staz

Zakacznik nr 9 — Lista obecnosci oraz dziennik stazu

Zatacznik nr 10 — Zaswiadczenie o odbytym stazu ze sprawozdaniem

Zatacznik nr 11 — Potwierdzenie dotyczace wykorzystania osiagnietych kompetencji dydaktycznych w procesie

ksztalcenia studentow

Projekt ,,Innowacyjny program strategicznego rozwoju Uczelni” jest wspotfinansowany

w ramach Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



