Zarzadzenie Nr 34/2016

Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie z dnia 8
czerwca 2016 r.

w sprawie: procedury opracowania harmonogramu zaje¢ dydaktycznych

Na podstawie:

-) art. 66 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.
U.z 2012 r., poz. 572 z p6zn. zm.),

-) w zwigzku z § 8 Regulaminu studiéw wprowadzonego Zarzadzeniem Rektora Nr
31/2015 z dnia 14 maja 2015r.

zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Za organizacj¢ zaje¢ dydaktycznych na kierunku studiow odpowiada dziekan.

2. Dziekan sprawuje opieke nad kadra naukowsg i dydaktyczng wydziatu oraz studentami,
stwarzajac wlasciwe warunki pracy i nauki, a takze sprawuje nadzor nad zaj¢ciami
dydaktycznymi prowadzonymi na wydziale.

§2
1. Dziekan zleca uprawnionym pracownikom uktadanie planow zaje¢ dydaktycznych,

zwanych dalej harmonogramem zaj¢¢, na semestr zimowy i semestr letni dla kazdego
kierunku, poziomu ksztalcenia oraz formy studiow.

2. Ramowy schemat harmonogramu zaje¢ winien by¢ przygotowany w terminach:
a) na semestr zimowy do konica miesigca czerwca;
b) na semestr letni do konica miesiaca grudnia;
a nastepnie udostgpniony nauczycielom akademickim Uczelni poprzez aplikacje
USOSweb/SRS.

3. Nauczyciele akademiccy maja mozliwos¢ zglaszania zmian i korekt do harmonogramu
zajec:
a) w zakresie harmonogramu zaj¢¢ na semestr zimowy - do dnia 15 wrzesnia;
b) w zakresie harmonogramu zaj¢¢ na semestr letni - do dnia 15 lutego.

4. Dziekan akceptuje harmonogram zajec, a nastepnie podaje do wiadomosci spotecznosci
akademickiej poprzez strong internetowa najpdzniej 7 dni przed rozpoczeciem zajeé w
danym semestrze.



§3
. Do sporzadzania harmonograméw zaje¢ dziekan uprawnia co najwyzej dwie osoby
sposrod osdb zatrudnionych na wydziale, ktérym przydzielone sg stosowne uprawnienia
z dostepem do aplikacji USOS.

. Osoby odpowiedzialne za sporzadzanie harmonograméw zaje¢ maja obowiazek ich
wprowadzenia do systemu USOS lub w aplikacji Planista, ktére beda udostepnione
poprzez USOSweb/SRS. Ostateczna wersja harmonogramu zaje¢ winna by¢
wprowadzona w terminie, o ktérym mowa w § 2 ust. 3.

. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek prowadzacego zajecia lub
grupy studentéw, dopuszcza si¢ wprowadzenie zmiany w harmonogramie zaje¢ w
trakcie roku akademickiego, pod warunkiem, ze nie zakloéci to realizacji innych
zaplanowanych zajec.

. Zmiany, o ktéorych mowa w ust. 3, moga by¢ dokonywane i uzupelniane na biezaco

przez uprawnionych pracownikéw wylacznie za zgoda dziekana.

. Nauczyciele akademiccy majg prawo do rezerwowania wolnych sal dydaktycznych, na
podstawie zgloszenia przestanego droga elektroniczna do uprawnionego pracownika, z
co najmniej 3 dniowym wyprzedzeniem.

. Wprowadzona rezerwacja sali lub zmiana zostanie wysSwietlona w systemie

USOSweb/SRS po migracji danych, tj. w nastgpnym dniu po wprowadzeniu.

. Pracownicy wprowadzajacy zmiany w harmonogramie zaj¢¢ sa zobowigzani do
przestania stosownych informacji nauczycielom akademickim i studentom, ktorych te
zmiany dotycza.

§4
. Jednostki organizacyjne Uczelni moga nieodplatnie udostgpnia¢ wolne sale
dydaktyczne innym jednostkom na ich wniosek.

. Decyzje w sprawie udostgpnienia sali innej jednostce podejmuje dziekan.

§5

Za sporzadzenie harmonogramu 1 wprowadzeniu planu zaje¢ do systemu
USOSweb/SRS uprawnionym pracownikom przystuguje dodatkowe wynagrodzenie,
o ile czynno$ci te nie s3 wykonywane w ramach zakresu czynnosci shuzbowych
okreslonych w umowie o pracg.

Kwote dodatkowego wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 1 okresla dziekan.



§6
Dziekan zobowigzany jest do dokonywania semestralnej kontroli obciazenia sal dydaktycznych
i podejmowania dziatan umozliwiajacych racjonalne wykorzystanie posiadanych zasobow.

§7
1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dziekanom.

2. Nadzoér nad prawidlowym wdrozeniem i realizacja zapiséw Zarzadzenia sprawuje
Prorektor ds. Dydaktycznych i Studenckich.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakow, dnia 8 czerwca 2016 .

prof. dr hab. ?]Z Wlé‘("izimierz Sady

ST/EW



