Zarzadzenie Nr 22/2008
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona KoHataja w Krakowie
z dnia 29 pazdziernika 2008 r.

w sprawie: okre§lenia sposobu sporzadzania indekséw i dyplomoéw ukonczenia studiéw

Na podstawie:

<) § 66 ust.1i ust.2 pkt.4 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyZszym
(Dz. U. z2005 r. Nr 164,poz. 1365 p6zn. m.)

w zwigzku z :

~) Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie dokumentacji
przebiegu studiow (Dz. U z 2006 r. Nr 224, poz. 1634),

-) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 23 lipca 2004 r. w
sprawie rodzajow dyplomow i tytuléw zawodowych oraz wzoréw dyploméw
wykonywanych przez uczelnie ( Dz. U z 2004 r. Nr 182, poz. 1881),

zarzgdzam si¢, co nastepuje:

§ 1

W celu ujednolicenia sposobu sporzadzania indekséw i dyploméw ukonczenia studiéw
oraz zapewnienia szczegélnych zasad bezpieczenstwa systemu ich wydawania, niniejsze
zarzadzenie okre§la sposoby legalizacji pieczecia urzedowg do tloczenia w papierze
(sucha) indekséw i dyploméw, ustala sposéb prowadzenia ewidencji uzycia pieczeci
urze¢dowej oraz okresla jednolity szablon sporzadzania dyplomoéw.

§ 2

1. Legalizacja indeksu polega na opieczetowaniu fotografii w prawym dolnym rogu
pieczgcig urzedows do tloczenia w papierze o Srednicy 36 mm w taki sposéb, aby
odcisk pieczeci pokrywal nie wigcej niz % powierzchni fotografii.

2. Na stronie trzeciej tytulowej wewnetrznej indeksu umieszczana jest si¢ piecze¢
urzg¢dowg mokrg o Srednicy 20 mm (mala) w miejscu opisanym ,,piecze¢ urzedowa”.

3. Na stronach 90,91 w miejscach opisu ”pieczeé¢ urzedowa” odciska si¢ pieczeé
urzedowa mokra o §rednicy 20 mm (mala).

§3

1. Legalizacja oryginalu dyplomu polega na opieczg¢towaniu fotografii w prawym
dolnym rogu pieczecia urzedows do tloczenia w papierze o Srednicy 36 mm w sposéb



jak opisano w § 2 ust.1, oraz odci$nieciu jej na opisie ,mp” z lewej strony podpisu
rektora. ‘

2. Fotografie na odpisach dyplomu opieczetowuje si¢ pieczecia urzedows do tloczenia
w papierze o §rednicy 36 mm w sposéb jak opisano w § 2, ust 1, oraz odcinigciu
pieczeci urzegdowej mokrej o $rednicy 20 mm na opisie ,,mp” z lewej strony podpisu
rektora

3. Suplement do dyplomu legalizowany jest si¢ pieczecia urzgdows mokra o Srednicy 36
mi.

§ 4

Zabraniam odciskania pieczeci urzedowej na niepodpisanych indeksach i dyplomach
ukonczenia studiéw (in blance).

§5

W celu zapewnienia nadzoru nad legalizacja indekséw i dyploméw pieczecig urzedowsy
do tloczenia w papierze o $rednicy 36 mm, wprowadzam obowigzek sporzgdzania
wykazoéw dokumentéw wg wzoru okreSlonego zalaczmikiem mr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§6

1. W celu ujednolicenia sporzadzenia dyplomu ukonczenia studiéw, ustalam
nastepujacy spos6éb ich wykonania:

a) strona 2, lewa wewnetrzna :

—  tekst ,,Cze§¢ A”: rodzaj czcionki pogrubiony Times New Roman, rozmiar —
11 pkt,

— miejsce na fotografie - tekst w ramce: rodzaj czeionki Times New Roman ,
rozmiar -7 pkt,

~ tekst ,podpis posiadacza dyplomu”: rodzaj czcionki Times New Roman,
rozmiar -7 pkt,

— tekst ,,Nr dyplomu”: rodzaj czcionki Times New Roman, rozmiar -12 pkt,
tekst zmienny (wpisywany): rodzaj czcionki kursywa pogrubiony Times New
Roman, rozmiar — 11 pkt,

b) strona 3, prawa wewnetrzna :

— mnazwa uczelni: pierwsza linia, rodzaj czcionki pogrubiony Times New Roman,
rozmiar -12 pkt; druga linia, rodzaj czcionki pogrubiony Times New Roman,
rozmiar - 10 pkt,

— slowo ,DYPLOM?”: rodzaj czcionki wielkie litery pogrubiony Times New
Roman, rozmiar -12 pkt,

— teksty stale: ,,(nazwa uczelni)”, ,(nazwa jednostki organizacyjnej uczelni)”,
»(imig/imiona i nazwisko)”, ,,(piecze¢ imienna i podpis)”, ,,(miejscowosc)”,
rodzaj czcionki Times New Roman, rozmiar -7 pkt; ,,mp.”, rodzaj czcionki
Times New Roman, rozmiar - 8 pkt,

— pozostale teksty stale: rodzaj czcionki Times New Roman, rozmiar -10 pkt,



— tekst zmienny (wpisywany) - imi¢/imiona i nazwisko: rodzaj czeionki kursywa
pogrubiony Times New Roman, rozmiar — 11 pkt,

— pozostale teksty zmienne (wpisywane): rodzaj czcionki kursywa pogrubiony
Times New Roman, rozmiar — 10 pkt.

2. Graficzny wzér sporzgdzenia dyplomu ukonczenia studiéw okresla zalgeznik nr 213
w jezyku polskim i angielskim do niniejszego zarzadzenia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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