Zatgeznik do
Zarzgdzenia Rektora Nr 21/2014
z dnia 30 kwietnia 2014 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY ZESPOLU RADCOW PRAWNYCH

- I - Postanowienia Ogélne

§1

Radcowie prawni zatrudnieni w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Kollataja
w Krakowie tworza Zespél Radcéw Prawnych.

Radcowie prawni zwani dalej ,radcami” zajmujg samodzielne stanowiska pracy
podlegle bezposrednio Rektorowl.

Radcowie dzialaja na podstawie przepiséw ustawy z dmia 6 lipca 1982 r. — o
radcach prawnych (tekst jedn. Dz.U. Nr 10 z 2010 r., poz. 65 z p6zn. zm.) oraz
zgodnie z zasadami okreslonymi Kodeksem Etyki Zawodowej.

Zakres obowiazkéw radcéw prawnych okreSlony jest w Regulaminie
Organizacyjnym Uczelni.

II — Organizacja pracy i obieg dokumentow
w Zespole Radcéw Prawnych

§2
Prace Zespolu Radeéw Prawnych koordynuje wyznaczony przez Rektora radea —
koordynator.
Radca - koordynator zwany dalej ,koordynatorem” rozdziela prac¢ miedzy
radcéw prawnych wchoedzacych w skiad Zespolu Radeéw Prawnych.
Koordynator organizuje prace Zespolu Radcéw Prawnych w sposéb
zapewniajacy stala obstuge prawna Uczelni, dba o terminowe zalatwianie spraw i
uczestnictwo w rozprawach sgdowych i administracyjnych. Kontrola
wykonywana przez koordynatora nie moze wkracza¢ w samodzielno$¢ radcow
prawnych w wykonywaniu powierzonych im zadan.
Co kwartal radca-koordynator dokonuje przegladu wszystkich spraw
zalatwianych przez radeéw ze szczegélnym uwzglednieniem efektywnosci i
terminowo$ci podjetych dzialai, a mastepnie przedstawia Rektorowi
sprawozdanie z prac Zespolu Radcéw Prawnych.
Podczas nieobecnosci radey - koordynatora Zespolu Radcow Prawnych jego
zadania i kompetencje realizuje wyznaczony pracownik.

§3
Sprawy do Zespolu Radcow Prawnych kieruja:
a) bezposrednio Rektor, Prorektorzy, Dziekani i Kanclerz;
b) za posrednictwem Kancelarii Uczelni lub Sekeji Organizacyjno — Prawnej
- kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni.



. Dokumentacja spraw kierowanych do Zespolu Radeéw Prawnych winna mieé

postac:
a) tradycyjng (papierowa);
b) elektroniczng kierowang na adres zrp@ur.krakow.pl.

. Wszystkie sprawy kierowane do Zespolu Radcéw Prawnych do zalatwienia sg:

a) ewidencjonowane elektronicznie w wewng¢trznym rejestrze Zespolu
Radcéw Prawnych,

b) dekretowane przez radce - koordynatora w sposéb, o ktérym mowa w § 2
ust. 2,

¢) przekazane merytorycznie wskazanemu w dekretacji pracownikowi do
zalatwienia.

. Zalatwione przez radcow sprawy w formie pisemnej kierowane s3:

a) bezposrednio na rece zainteresowanych Wiadz Uczelni lub innych oséb,

b) do kierownikéw jednostek Uczelni - za posrednictwem Kancelarii Uczelni,

¢) do Centralnego Rejestru Uméw (zaakceptowane projekty umow).

. Osobom o ktérych mowa w § 3 ust. 1, radcowie udzielajg takze ustnych

konsultacji prawnych w godzinach dyzuréw w Uczelni.

. Zesp6t Radeéw Prawnych prowadzi:

a) repertorium spraw sadowych,

b) spis wydanych opinii prawnych,

¢) spis pozostalych zalatwionych spraw.

. Wpiséw do repertorium i spiséw o ktérych mowa w ust. 5, dokonuje kazdy z
radcow, w zakresie spraw otrzymanych do zalatwienia.

. Akta spraw sadowych i zbiér wydanych opinii prawnych przechowywane s3
przez Zespél Radecéw Prawnych, a nastepnie archiwizowane, zgodnie z
odpowiednimi przepisami.




