Zarzadzenie Nt 47/2019
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotfataja w Krakowie
z dnia 4 lipca 2019 1.

W sprawie centralnego systemu ewidencji i archiwizacji dorobku naukowego
pracownikow, doktorantéw oraz studentéow Uniwetsytetu Rolniczego im. Hugona
Kottataja w Krakowie

Na podstawie § 20 ust. 1, 2 1 4 pkt 5 Statutu Uczelni z dnia 29 czerwca 2015 r. (t. jedn.
z dnia 31 marca 2017 r. ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

N

§1
Dorobek naukowy pracownikéw, doktorantéw i studentéw Uczelni jest rejestrowany
1 gromadzony w Bazie Dorobku Naukowego Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie (BDN
UR) w trybie okreslonym w § 4.
BDN UR jest administrowana przez Biblioteke Gléwng i dostgpna na stronie
https://www.repo.ur.krakow.pl.

§2
BDN UR jest oficjalnym Zrédlem informacji o dorobku naukowym pracownikéw,
doktorantéw 1 studentéw Uczelni.
Informacje zgromadzone w BDN UR stanowia podstawe sprawozdawania danych do
Modulu Sprawozdawczego PBN (Polska Bibliografia Naukowa) oraz systemu POL-on na
potrzeby ewaluacji dziatalnosci naukowej w Uczelni.
W okolicznosciach wymagajacych przedstawienia dorobku naukowego, tj. w przypadku oceny
okresowe) nauczycieli akademickich, awanséw, przyznawania dodatkéw motywacyjnych lub
nagrod, itp., a w przypadku doktorantéw — przy skladaniu sprawozdan z dzialalnosci naukowe;j
1 wniosk6w o stypendium, itp. — uwzglednia sig wylacznie dorobek naukowy zarejestrowany
w BDN UR.

§3
Ewidencji 1 archiwizacji w BDN UR podlegaja osiagniecia:
a) nauczycieli akadeniickich, ktore powstaly w zwigzku z zatrudnieniem w Uczelni;

b) doktorantow, ktére powstaly w zwiazku z ksztalceniem w Uczelni,

pracownikow niebedacych mnauczycielami akademickimi, studentéw oraz emerytowanych
pracownikow Uczelni, o ile posiadaja afiliacje do Uczelni.



3. Do osiagniec archiwizowanych w BDN UR zalicza sie:
a)  osiagniccia naukowe — artykuly i monografie naukowe (w tym rozdzialy w monografii)
oraz wynalazki (patenty, wzory uzytkowe, prawa do odmiany rosliny);
b) osiagniecia popularnonaukowe — ksiazki, skrypty, podreczniki, raporty, sprawozdania,
materialy konferencyjne, itp.;

4. W przypadku, gdy publikacja nie zawiera afiliacji do Uczelni, jej autor sklada pisemne
oswiadczenie, ze publikacja jest afiliowana do Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja
w Krakowie. Wz6r oswiadczenia okresla zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Oficjalng nazwa Uczelni, ktéra nalezy postugiwaé sie przy podawaniu afiliacji jest w wersji
polskiej: Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kollataja w Krakowie, w wersji angielskiej:
University of Agriculture in Krakow.

§4
1. Zgloszenie dorobku naukowego dokonuje sie wylacznie za posrednictwem formularza
zgloszeniowego dostepnego na stronie https://biblioteka.urk.edu.pl/danerepo przy
uzyciu danych do logowania z systemu poczty elektronicznej URK. Do formularza

zgloszeniowego nalezy dolaczy¢ publikacje w formacie pdf.

2. Do BDN UR nalezy zglasza¢ osiagniecia, ktore juz zostaly opublikowane (w wersji paplerowej
lub w wersji online z pelnym opisem bibliograficznym) a w przypadku wynalazkéw —
przyznane.

3. W przypadku poprawnego zgloszenia:

a) na podany w zgloszeniu adres email autora, zostaje przeslane potwierdzenie zgloszenia;

b) osiagni¢cie naukowe zostaje wprowadzona do BDN UR w terminie 10 dni roboczych od
daty otrzymania przez autora potwierdzenia o zgloszeniu publikacji;

c) autor publikacji otrzymuje droga mailowa, informacj¢ o wprowadzeniu publikacji do
BDN UR oraz o koniecznosci sprawdzenia, w terminie 10 dni roboczych, kompletnosci
danych. W przypadku braku zgloszenia nieprawidlowosci rekord zostaje zatwierdzony
przez pracownika Biblioteki Glowney.

4. W przypadku osiagniec posiadajacych wielu autoréw zgloszenie nalezy przeslac jeden raz,
a obowiazek ten spoczywa na pierwszym wspolautorze z Uczelni.

5. Przy zglaszaniu dorobku naukowego osiagnie¢ okreslonych w § 3 ust. 3 pkt a) nalezy dla
kazdego pracownika lub doktoranta z Uczelni wskazaé, czy osiagniecie bedzie 1 w jakiej
dyscyplinie, zglaszane do najblizszej oceny parametrycznej. Na tej podstawie, dla kazdego
pracownika lub doktoranta, zostanie wygenerowane o$wiadczenie upowazniajagce Uczelnie do
zgloszenia osiagniecia w ewaluacii dyscyplin naukowych.

6. W przypadku monografii/rozdzialu w monografii nalezy dostarczy¢ do Biblioteki Gléwne;j
oryginalng wersje¢ papierows monografii/rozdziatu lub kserokopi¢ zawierajaca:

- strong ze stopka redakcyjna;

- strong z numerem ISBN/ISSN;

- spis tresci/indeks autordw;

- ostatnia numerowana strone.



§5

Zobowiazuje si¢ pracownikow, doktorantéw i studentéw Uczelni do:

a) przekazywania do BDN UR danych o dorobku naukowym w terminie jednego miesiaca
od daty ukazania si¢ osiagni¢cia naukowego wraz z niezbednymi plikami cyfrowymi
wymaganymi w formularzu zgloszeniowym;

b) biezacego kontrolowania poprawnosci i kompletosci danych o wiasnym dorobku
naukowym;

¢) zglaszania do Biblioteki Gléwnej wszelkich zmian, tj. danych osobowych, miejsca pracy,
dyscypliny reprezentowanej w Uczelni, celem aktualizacji danych w BDN UR.

§eé

1. Zobowiazuje si¢ Kierownika Dziatu Spraw Pracowniczych i Socjalnych do aktualizacii
i przekazywania do Biblioteki Gléwnej na koniec kazdego kwartatu listy oséb zatrudnionych
w ramach stosunku pracy z oznaczeniem:
a) tytulu/stopnia naukowego;
b) jednostki organizacyjnej;
C) zajmowanego stanowiska.

2. Zobowiazuje si¢ Dyrektora szkoly doktorskiej do aktualizacji i przekazywania do Biblioteki
Glownej listy stuchaczy szkoly doktorskiej na koniec kazdego kwartatu.

§7
Nadzor nad prawidlowym wykonaniem obowiazkéw wynikajacych z niniejszego zarzadzenia
sprawuje Prorektor ds. Nauki 1 Wspolpracy z Zagtanica.

§8
1. Traci moc Zatzadzenie nr 64/2016 Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koltataja
w Krakowie z dnia 16 listopada 2016 t. w sprawie gromadzenia, archiwizowania oraz
opracowania i upowszechniania informacji dotyczacych publikacji pracownikow, doktorantow
oraz studentéw Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakéw, dnia 4 lipca 2019 r.

prof. dr hab. inz/ Wlodzimjerz Sady

AS



