Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora Nr 97/2024
z dnia 11 pazdziernika 2024 roku

Regulamin Wydawnictwa

Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottgtaja w Krakowie

I. Postanowienia ogdlne

§1
1. Wydawnictwo Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottgtaja w Krakowie, zwane dalej
Wydawnictwem, jest ogdlnouczelniang jednostka o charakterze ustugowym.
2. Wydawnictwo postuguje sie nazwa:
WYDAWNICTWO URK

3. Wydawnictwo postuguje sie logo:

N U

NYDA
UNIWERSYTETU

roLNICZEGe

oraz uzywa pieczatki podtuznej z tekstem:

UNIWERSYTET ROLNICZY

im. Hugona Kotfataja w Krakowie
WYDAWNICTWO URK

31-425 Krakdw, al. 29 Listopada 46

tel. +48 (12) 662 51 57, fax +48 (12) 662 51 59

4. Nadzér nad dziatalno$cig Wydawnictwa sprawuje Prorektor ds. Ogdlnych.

§2
1. Do zadan Wydawnictwa nalezg w szczegdlnosci: wydawanie publikacji naukowych

(monografii), czasopism, materiatow konferencyjnych, podrecznikdw i skryptéw oraz

materiatow informacyjnych.



. Wydawnictwo moze prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg, a w jej ramach moze wydawacd inne
pozycje niz wymienione w ust. 1 oraz prowadzi¢ sprzedaz wydawnictw witasnych lub obcych.
Dziatalnos¢ ta nie moze naruszac zasad finansowych obowigzujgcych w Uczelni.

. Redaktor naczelny raz w roku przygotowuje sprawozdanie z dziatalnosci Wydawnictwa

i sktada je Prorektorowi ds. Ogdlnych, a przynajmniej raz na 3 lata sprawozdanie

z dziatalnosci Wydawnictwa sktada Senatowi.

§3

. Dziatalno$¢ Wydawnictwa finansowana jest ze srodkéw finansowych Uczelni.

. Pozycje publikowane przez Wydawnictwo finansowane sg ze srodkow wydziatéw lub innych
jednostek organizacyjnych Uczelni oraz z optat wnoszonych przez autoréw. Wydawanie
publikacji moze by¢ rowniez finansowane z innych zrédet, w tym zewnetrznych, po uzyskaniu
akceptacji Redaktora naczelnego.

. Do podstawowych kosztéw publikacji wlicza sie: koszty druku, koszty techniczne (sktad

i tamanie) oraz honoraria recenzentéw, grafikdw, redaktoréw, ttumaczy i autoréow.

§4

. Za merytoryczne przygotowanie materiatow do druku odpowiadajg redaktor naczelny

i redaktorzy naukowi.

. Za jezykowe, techniczne i organizacyjne przygotowanie materiatéw do druku odpowiadajg
redaktorzy zatrudnieni w redakgcji, sprawujgcy takze nadzér nad wspoétpracownikami
zewnetrznymi zaangazowanymi w proces wydawniczy.

. Wszystkie publikacje wydawane z logo Wydawnictwa sg akceptowane i redagowane przez
Wydawnictwo, niezaleznie od zrédet ich finansowania.

. Wydawnictwo prowadzi dystrybucje wydawanych publikacji.

Il. Organizacja Wydawnictwa

§5

. W Wydawnictwie dziatajg: Kolegium Wydawnictwa, redakcja i dziat sprzedazy (magazyn—
sklep wraz z ksiegarnig internetowg).

. Cztonkami Kolegium Wydawnictwa s3a:

1) redaktor naczelny, ktory jest przewodniczgcym Kolegium Wydawnictwa,



10.

2) redaktorzy naukowi poszczegdlnych wydziatow,
3) redaktorzy naukowi czasopism wydawanych przez Wydawnictwo,
4) Prorektor ds. Ogdlinych,

5) kierownik Wydawnictwa.

. Prorektor ds. Ksztatcenia moze by¢ zapraszany na posiedzenia Kolegium, gdy omawiane sg

sprawy o charakterze dydaktycznym.

. Prorektor ds. Nauki moze by¢ zapraszany na posiedzenia Kolegium, gdy omawiane sg sprawy

zwigzane z jakoscig publikacji w kontekscie ewaluacji przeprowadzanej przez Komisje

Ewaluacji Nauki.

. Posiedzenia Kolegium odbywajg sie co najmniej raz w roku.

. Posiedzenia Kolegium zwoftuje redaktor naczelny:

1) zinicjatywy witasnej,
2) na wniosek Prorektora ds. Ogdlnych,

3) na pisemny wniosek co najmniej potowy ogdlnej liczby sktadu Kolegium.

. Zwotujacy posiedzenie dostarcza wraz z zaproszeniem porzgdek obrad oraz materiaty,

nie pdzniej niz na trzy dni robocze przed wyznaczonym terminem posiedzenia. Uchwaty
Kolegium podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gtosdw przy obecnosci co najmniej potowy

0s6b uprawnionych do gtosowania.

. Kolegium Wydawnictwa w szczegdlnosci:

1) opracowuje polityke wydawniczg Uczelni,
2) wspomaga dziatalnos$¢ redaktora naczelnego w sprawach dotyczacych

Wydawnictwa,

. Obrady Kolegium sg protokotowane.

Obstuge administracyjng Kolegium zapewnia kierownik Wydawnictwa.

Ill. Redaktor naczelny

§6

. Redaktorem naczelnym moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w Uczelni na petny

etat, posiadajacy tytut naukowy profesora lub stopien doktora habilitowanego.

. Redaktora naczelnego powotuje Rektor na okres czterech lat.

. Redaktora naczelnego powotuje sie do korica roku kalendarzowego, w ktérym nastgpita

zmiana kadencji organdw Uczelni.

. Redaktor naczelny w zakresie swojej dziatalnos$ci podlega Prorektorowi ds. Ogélnych.



5. Redaktor naczelny Wydawnictwa w szczegdlnosci:
1) w porozumieniu z Kolegium Wydawnictwa kreuje polityke wydawniczg oraz dba
0 poziom merytoryczny Wydawnictwa,
2) odpowiada za finanse Wydawnictwa, w zakresie wynikajagcym z posiadanych uprawnien,
3) okresla wytyczne odnosnie do stosowania ujednoliconych kryteridw przyjmowania do
druku prac naukowych, podrecznikéw skryptéw oraz materiatéw informacyjnych,
4) zatwierdza kandydatury recenzentdw proponowanych przez redaktorow naukowych
wydziatéw,
5) ustala wysokos¢ stawek honorariéw i innych sktadowych kosztéw wynikajgcych
z procesu wydawniczego i w miare potrzeb okresowo dokonuje ich zmian,
6) zwotuje posiedzenia Kolegium Wydawnictwa,
7) organizuje i nadzoruje prace Kolegium Wydawnictwa,
8) przedstawia Prorektorowi ds. Ogdlnych sprawozdania z dziatalnosci Wydawnictwa.
6. Redaktor naczelny moze by¢ odwotany przez Rektora w przypadku niewypetniania przez
niego zadan wynikajgcych z Regulaminu lub naruszania tego Regulaminu. Z wnioskiem
o odwotanie wystepuje Kolegium Wydawnictwa z inicjatywy co najmniej 2/3 swoich

cztonkéw lub Prorektor ds. Ogdlnych.

IV. Redaktor naukowy wydziatu

§7

1. Redaktorem naukowym wydziatu moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w Uczelni na
petny etat, posiadajgcy tytut naukowy profesora lub stopien doktora habilitowanego.

2. Redaktoréw naukowych poszczegdlnych wydziatéw powotuje Rektor na cztery lata, na
whniosek koordynatora lub koordynatoréw dyscyplin zaopiniowany przez dziekana.

3. Na wydziatach o zréznicowanej problematyce i szerokiej dziatalnosci wydawniczej mozna
powotywac dwdch lub wiecej redaktorow naukowych (lub zespoty redakcyjne wspomagajgce
dziatalnos¢ redaktoréw naukowych).

4. Redaktor naukowy wydziatu w szczegdlnosci:

1) wspotpracuje z koordynatorem dyscypliny oraz dziekanem,

2) dba o poziom naukowy i zakres merytoryczny publikowanych prac oraz ich
przygotowanie zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w Wydawnictwie. W razie gdy
przestane materiaty nie odpowiadajg przyjetym kryteriom wydawniczym, moze je

zwrécic¢ autorom do poprawy lub odrzucié,



3) proponuje recenzentéw prac zgtoszonych do druku,

4) przekazuje autorom uwagi recenzentdw i w razie potrzeby uzgadnia sposéb i zakres
wykonywania poprawek lub uzupetnien,

5) rozstrzyga sprawy sporne pomiedzy recenzentami i autorami, a w razie potrzeby zwraca
sie do redaktora naczelnego Wydawnictwa o opinie w tych sprawach,

6) weryfikuje poprawki dokonane przez autoréw po recenzji i zatwierdza tekst do druku.

5. Redaktor naukowy wydziatu moze by¢ odwotany przez rektora w przypadku niewypetniania
przez niego zadan wynikajgcych z Regulaminu lub naruszania tego Regulaminu. Rektor moze

zasiegnac opinii redaktora naczelnego w sprawie odwotania redaktora naukowego wydziatu.

V. Redaktorzy naukowi czasopism wydawanych przez Wydawnictwo

§8

1. Redaktorem naukowym czasopisma wydawanego przez Wydawnictwo moze by¢ nauczyciel
akademicki zatrudniony w Uczelni na petny etat, posiadajacy tytut naukowy profesora lub
stopien doktora habilitowanego.

2. Redaktoréw naukowych czasopism wydawanych przez Wydawnictwo powotuje Rektor na
cztery lata, na wniosek koordynatora lub koordynatoréw dyscyplin zaopiniowany przez
dziekana.

3. Redaktor naukowy czasopisma wydawanego przez Wydawnictwo w szczegdlnosci:

1) reprezentuje czasopismo na zewnatrz,

2) kieruje pracami redakcji,

3) nadzoruje wykonanie prac zgodnie z harmonogramem;

4) sprawdza, kontroluje, zapewnia wysokg jakos¢ sktadanych artykutéw do publikacji;

5) monitoruje i weryfikuje jako$¢ recenzji prac zgtoszonych do druku,

6) prowadzi dziatania zmierzajgce do zwiekszania miedzynarodowego zasiegu czasopisma
oraz cytowalnosci;

7) rozstrzyga sprawy sporne pomiedzy recenzentami i autorami,

8) przygotowuje roczne sprawozdania z dziatalnosci wydawniczej i przedstawia je
Prorektorowi ds. Ogdélnych;

9) realizuje inne niezbedne zadania wynikajgce z zakresu dziatalnosci czasopisma
wydawanego przez Wydawnictwo.

4. Redaktor naukowy czasopisma wydawanego przez Wydawnictwo moze by¢ odwotany przez

Rektora w przypadku niewypetniania przez niego zadan wynikajgcych z Regulaminu lub



naruszania tego Regulaminu. Rektor moze zasiegna¢ opinii redaktora naczelnego w sprawie

odwotania redaktora naukowego czasopism wydawanych przez Wydawnictwo.

VI. Kierownik Wydawnictwa

§9

1. Kierownikiem Wydawnictwa moze by¢ osoba zawodowo zwigzana z pracg wydawniczg

i posiadajaca profesjonalne doswiadczenie w tym zakresie. Kierownik Wydawnictwa jest

zatrudniony przez Rektora,

2. Kierownik Wydawnictwa jest bezposrednim przetozonym zatrudnionych w nim

pracownikéw.

3. Kierownik Wydawnictwa w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)
5)

organizuje i nadzoruje biezgcg dziatalnos¢ Wydawnictwa i redakcji oraz wspétpracuje
z redaktorem naczelnym, redaktorami naukowymi poszczegdlnych wydziatéw

i redaktorami naukowymi czasopism wydawanych przez Wydawnictwo,

prowadzi ewidencje i sprawuje biezgcg kontrole wydatkow i wptywéw Wydawnictwa
opracowuje sprawozdania z dziatalnosci wydawniczej, utrzymuje kontakty

z zaktadami poligraficznymi oraz innymi jednostkami i podmiotami Swiadczgcymi
ustugi dla Wydawnictwa,

ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone mu mienie,

whnioskuje o zmiany personalne w Wydawnictwie.

§ 10

Do zadan pracownikéw Wydawnictwa niebedgcych nauczycielami akademickimi nalezy:

1)

2)
3)

przygotowujg pod wzgledem redakcyjnym publikacje, o ktérych mowa w § 2 ust. 1,
tj. dokonujg opracowan redakcyjnych i technicznych oraz korekt;
wspodtpracuja z autorami na kazdym etapie procesu wydawniczego;

przyjmowanie, rejestracja i dystrybucja wydane pozycje.

§11

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie obowigzujgce

przepisy prawa oraz regulacje wewnetrzne Uczelni.



