Zarzadzenie Nr 22 /2014
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollgtaja w Krakowie
z dnia 16 maja 2014 r.

w sprawie: zakupu, dystrybucii, przechowywania i ewidencjonowania _substanciji
chemicznych i ich mieszanin

Na podstawie:

-) art. 66 ust. 11 ust. 2 pkt 4 i 5 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jedn. Dz.U. z 2012 1., poz. 572 z pozn. zm.,),

=) § 11 ust. 1, 2 i ust. 3 pkt 6 i 7 Statutu Uczelni z dnia 4 listopada 2011 r. z péZn. zm.
w zwigzku z:

-) ustaws z dnia 26 czerwca 1974 r. - kodeks pracy (tekst jedn. Dz.U. Nr 21z 1998 r.,
poz. 94 z pézn. zm.),

-) ustawa z dnia 25 lutego 2011 1. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach
(Dz.U. Nr 63 z 2011 r., poz. 322 z pézn. zZm.),

zarzgdzam, co nastepuje:
§1

Uzyte w zarzgdzeniu okreslenia oznaczaja:

1. substancje chemiczne (zwane w dalszej czesci zarzadzenia $rodkami chemicznymi) -
pierwiastki chemiczne lub ich zwiazki w stanie, w jakim wystepuja w przyrodzie lub
zostajg uzyskane za pomoca procesu produkcyjnego, z wszelkimi dodatkami
wymaganymi do zachowania ich trwalo$ci oraz wszelkimi zanieczyszczeniami
powstatymi w wyniku zastosowanego procesu produkeyjnego;

2. mieszaniny chemiczne (zwane w dalszej czesci zarzadzenia Srodkami chemicznymi) -
mieszaniny sktadajace sie z co najmniej dwéch substancji chemicznych;

3. substancje i mieszaniny niebezpieczne - substancje i mieszaniny zakwalifikowane co
najmniej do jednej z ponizszych kategorii:

a) substancje i mieszaniny o wlasciwosciach utleniajacych;
b) substancje i mieszaniny o wlasciwosciach wybuchowych;
c) substancje i mieszaniny skrajnie fatwopalne;

d) substancje i mieszaniny wysoce tatwopalne;

e) substancje i mieszaniny tatwopalne;

1) substancje i mieszaniny bardzo toksyczne;

g) substancje i mieszaniny toksyczne;

h) substancje i mieszaniny szkodliwe;

i) substancje i mieszaniny zrace;



j) substancje i mieszaniny draznigce;

k) substancje i mieszaniny uczulajace;

1) substancje i mieszaniny rakotworcze;

m) substancje 1 mieszaniny mutagenne;

n) substancje i mieszaniny dzialajace szkodliwie na rozrodczos¢;
o) substancje i mieszaniny niebezpieczne dla srodowiska.

4. karta charakierystyki - dokument zawierajacy zbi6r informacji kluczowych dla
bezpieczenstwa, w szczegéinosei o zagrozeniach stwarzanych przez substancje i
mieszaniny, zasadach bezpiecznego stosowania, przechowywania, postgpowania w
sytuacjach awaryjnych. Aktualng karte charakterystyki, zgodng z przepisami
powszechnie obowiazujacego prawa zapewnia podmiot wprowadzajgcy substancje lub
mieszanine do obrotu (sprzedawca), przy pierwszej dostawie lub przy aktualizacji

karty.
§2

Zarzadzenie dotyczy $rodkéw chemicznych pozyskiwanych przez jednostki w drodze
zakupu lub darowizny, posiadajacych karte charakterystyki.

§3

1. Zarzadzenie nie dotyczy:

1) substancji i mieszanin stanowigcych Zrédla promieniotworcze, W zakresie
okreslonym wodrebnych przepisach,

2) odpadéw w rozumieniu przepiséw o odpadach,

3) substancji i mieszanin w postaci gotowych produkiéw przeznaczonych dla
koncowego uzytkownika, bedacych:

a) produktami leczniczymi w rozumieniu przepiséw prawa farmaceutycznego,

b) $rodkami spozywczymi w rozumieniu przepiséw o bezpieczeristwie zywnosci i
zywienia,

¢) paszami w rozumieniu przepiséw o paszach,

d) $rodkami ochrony roélin w rozumieniu przepiséw o ochronie roslin, z
wyjatkiem przepiséw dotyczacych klasyfikacji tych srodkéw pod wzgledem
stwarzanych przez nie zagrozef, badan ich wiasciwosci fizykochemicznych,
toksycznosci i ekotoksycznosei, opakowar i oznakowania tych opakowan,
przepiséw wydanych na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy o substancjach
chemicznych i ich mieszaninach, przepiséw art. 36, art. 41, art. 43 i art. 46
ustawy o substancjach chemicznych i ich mieszaninach oraz przepisow karnych
za nieprzestrzeganie przepiséw rozporzadzen, o ktorych mowa w art. 1 ust. 1
pkt. 1, 3 i 4 tej ustawy,

¢) kosmetykami w rozumieniu przepiséw o kosmetykach, z wyjatkiem art. 29, art.
30, art. 36-40, art. 43 ust. 2, art. 49, art. 50, art. 57-60 i art. 64 oraz przepiséw
wydanych na podstawie art. 16 ust. 15, art. 17 ust. 4 i art. 26 ustawy o
substancjach chemicznych i ich mieszaninach,

f) inwazyjnymi wyrobami medycznymi w rozumieniu przepiséw o wyrobach
medycznych lub wyrobami medycznymi przeznaczonymi do stosowania w
bezposrednim kontakcie z ciatem cztowicka, jezeli te przepisy okreslaja ich
klasyfikacje i oznakowanie zapewniajace taki sam poziom poinformowania i
ochrony cztowieka i srodowiska jak przepisy ustawy, z wyjatkiem art. 29, art.



30, art. 36-40, art. 43 ust. 2, art. 49, art. 50, art. 5761 i art. 64 oraz przepiséw
wydanych na podstawie art. 26 ustawy o substancjach chemicznych i ich
mieszaninach,
4) substancji i mieszanin przywozonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdy
ich ilo$¢ i rodzaj wskazuja na przeznaczenie wylacznie do celow osobistych.

2. Bezpieczenstwo pracy z niebezpiecznymi chemicznymi substancjami i ich
mieszaninami oraz chemicznymi substancjami stwarzajacymi zagrozenie i ich
mieszaninami regulowane jest odr¢bnymi przepisami.

§4

Srodki chemiczne sa zamawiane i kupowane w Uczelni z uwzglednieniem przepiséw o
zamo6wieniach publicznych, w tym akitéw wewngtrzuczelnianych, z zastrzezeniem
ustepdw ponizszych.

Zamiar zakupu $rodkéw chemicznych winien by¢ umieszczany w jednostkowych
planach zaméwien, bedacych sktadowymi Planu zaméwien publicznych Uczelni.
Ztozenie planu zamoéwien nie zwalnia jednostki zamawiajacej od sporzadzenia i
zlozenia wniosku o udzielenie zamdwienia wraz z wszelkimi niezbednymi
zatacznikami.

Whnioski o udzielenie zamoéwienia sg przyjmowane przez Dzial Gospodarki
Materialowej, ktéry przygotowuje igczny wniosek, bedacy podstawa rozpoczgcia
procedury przeprowadzenia postepowania przetargowego na zakup Srodkéw
chemicznych. Postepowanie przetargowe konczy si¢ podpisaniem umowy na zakup
$rodkéw chemicznych, ktéra realizowana jest w trakcie roku poprzez skiadanie przez
jednostke zamoéwien na konkretny $rodek.

Srodki chemiczne sg zamawiane przez jednostki organizacyjne Uczelni i dostarczane
bezposrednio do tych jednostek, z uwzglednieniem przepiséw obowigzujacych przy
transporcie tych substancji. Jednostki mogg takze nabywaé substancje i preparaty
chemiczne w drodze darowizny, przy czym ich transport powinien odbywac si¢ z
zachowaniem odpowiednich przepiséw, w tym obowigzujacych przy transporcie tych
substancji.

Srodki chemiczne winny byé dostarczone wraz z ,kartami charakterystyki", celem
podjecia wszelkich srodkéw niezbgdnych do zapewnienia bezpieczefistwa oraz ochrony
zdrowia cztowieka i §rodowiska.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, takich jak specyfika procesu badawczego
czy dydaktycznego, jednostki mogg skladaé¢ wnioski o udzielenie zaméwienia
publicznego na zakup $rodkéw chemicznych nieujgte w planie zaméwien publicznych
do Dziatu Zamo6wieni Publicznych za posrednictwem Dziatu Gospodarki Materiatowe;.

§5

. Kierownik jednostki organizacyjnej lub kierownik badan jest odpowiedzialny za
wlasciwe uzytkowanie Srodk6w chemicznych, czyli za:

a. prawidlowe oznakowanie $rodkéw chemicznych,

b. prawidlowe przechowywanie Srodkéw chemicznych, w tym zapewnienie



wlasciwego opakowania zabezpieczajacego przed szkodliwym dzialaniem,

pozarem lub wybuchem,

prowadzenie spisu (rejestru) Srodkéw chemicznych,

gromadzenie i przechowywanie ,kart charakterystyki" srodkéw chemicznych,

utylizacj¢ przeterminowanych srodkéw chemicznych oraz ich odpadéw,

zapewnienie pracownikom i studentom $rodkéw ochrony zdrowia,
zabezpieczenie $rodkéw chemicznych przed dostepem do nich os6b
nieupowaznionych.

2. Realizacje zadan, o ktérych mowa w ust. 1 kierownik jednostki organizacyjnej lub
kierownik badan moze powierzyé podleglemu pracownikowi, za jego zgoda.
Odpowiednie pisemne o$wiadczenie w tej sprawie, podpisane przez kierownika
jednostki i pracownika, wigcza sie do akt osobowych pracownika.

3. Za stosowanie w sposob prawidtowy, bezpieczny i zgodny z przeznaczeniem srodkéw
chemicznych odpowiedzialni sg pracownicy, ktorzy te substancje i preparaty
chemiczne uzywaja.

© e Ao

§6

[—y

. W Uczelni prowadzi si¢ Centralng ewidencje $rodkéw chemicznych (zwang w

dalszej czesci zarzadzenia ewidencja).

2. Ewidencja prowadzona jest w formie elektronicznej na poziomie jednostki

organizacyjne;j. »

3. Ewidencja zawiera nastgpujace informacje odnosénie jednostkowego $rodka
chemicznego: nazwa jednostki organizacyjnej, data przychodu i rozchodu $rodka,
numer faktury wystawionej na zakup $rodka, cena zakupu $rodka, nazwa srodka,
Jednostka miary, ilo$¢, nazwisko osoby zamawiajacej, nazwisko osoby pobierajacej.

4. Za prawidlowe prowadzenie ewidencji odpowiedzialny jest kierownik jednostki
organizacyjnej lub kierownik badan.

5. Przychéd srodkéw chemicznych jest ewidencjonowany ilosciowo oraz wartosciowo
(cena zakupu) z chwilg dostawy.

6. Rozchéd srodkéw chemicznych jest ewidencjonowany ilo$ciowo na biezaco. Stan
posiadania $rodkéw chemicznych w jednostce uwidoczniony w ewidencji winien
by¢ zgodny z iloscia i rodzajem aktualnie posiadanych §rodkéw chemicznych.

7. W przypadku stwierdzenia niedoboru lub nadwyzki $rodka chemicznego osoba,
ktérej powierzono gospodarke tymi skladnikami sporzadza protokél, w ktérym
wskazuje: czas, okolicznosci i przyczyne powstania niedoboru lub nadwyzki.
Kopia protokotu przesytana jest do Dziatu Gospodarki Materiatowe;.

8. Prawidtowo$¢ prowadzenia ewidencji jest kontrolowana przez dzickana wydziah
przynajmniej raz do roku i koriczy si¢ sporzgdzeniem protokohu. Kopia protokotu
przesytana jest do Dziatu Gospodarki Materiatowe;.

9. Co najmniej raz do roku, nie pézniej niz do kofca maja, Dzial Gospodarki
Materialowej przeprowadza inwentaryzacje $rodkéw chemicznych na poziomie
poszczegdlnych magazyndéw jednostek organizacyjnych Uczelni.

10.Wglad do ewidencji dostgpny jest dla rektora, dziekanéw wydziatéw,

pelnomocnikéw dziekanéw ds. finansowo-administarycjnych, kanclerza oraz

kwestora.



§7

1. Pomocniczo, na poziomie magazynu, ewidencja moze byé prowadzona w formie
Zeszytow przychodu i rozchodu $rodkéw chemicznych, zwanych dalej Zeszytami
$rodkéw chemicznych.

2. Wpisy w Zeszytach Srodkéw chemicznych musza zawieraé nastepujace informacje:
nazwa jednostki organizacyjnej, data przychodu i rozchodu, nazwa $rodka
chemicznego, jednostka miary, ilos¢, nazwisko osoby wydajacej, nazwisko osoby
pobierajace;j.

3. Zeszyty srodkéw chemicznych nalezy przechowywaé przez okres 5 lat, liczae od
daty ostatniego wpisu.

4. Wzér zeszytu $rodkéw chemicznych stanowi zataczniki nr 1 i 2 do niniejszego
pisma.

§8

Kierownicy jednostek organizacyjnych lub kierownicy badah prowadza listy oséb
upowaznionych w danej jednostce do pobierania $rodkéw chemicznych dla celéw badan
naukowych i dydaktyki, substancji niebezpiecznych oraz substancji stwarzajacych
zagrozenie oraz mieszanin niebezpiecznych.

§9

1. Srodki chemiczne winny by¢ przechowywane pod stalym zamknieciem tj. w
zamknigtych podrgcznych magazynach $rodkéw chemicznych (np. szafach na
chemikalia, lodéwkach, chtodziarkach) lub zamknietych wydzielonych i odpowiednio
przystosowanych pomieszczeniach, zgodnie z kartami charakterystyki.

2. Pomieszczenia, w ktorych przechowywane sg $rodki chemiczne powinny byé
wyposazone w Srodki wynikajace z przepiséw BHP i Ppoz.

3. Klucze do pomieszczen, w ktérych przechowywane sg $rodki chemiczne znajduja sie na
portierni, a do podrgcznych magazynéw $rodkéw chemicznych u kierownika jednostki
organizacyjnej lub kierownika badas, z zastrzezeniem § 5 ust. 2.

§10

1. Utylizacja $rodkéw chemicznych przeprowadzana jest wylacznie centralnie tzn. za
posrednictwem Dzialu Gospodarki Materiatowej, z uwzglednieniem przepiséw o
zamdwieniach publicznych oraz przepiséw o odpadach i ich transporcie.

2. Kierownicy jednostek lub kierownicy badan sktadajg wnioski o utylizacje srodkéw
chemicznych do Dzialu Gospodarki Materiatowej uwzgledniajac ilosé i jakosé
wnioskowanych do utylizacji §rodkéw.



§11

Do wykonania zarzadzenia zobowigzuje dziekanéw wydzialéw, kanclerza oraz
kierownikéw jednostek organizacyjnych.

§12

Traci moc obowigzujacg Zarzadzenie Nr 5/2014 z dnia 31 stycznia 2014 r. w sprawie:
zakupu, dystrybucji, przechowywania i ewidencjonowania substancji chemicznych i ich
mieszanin oraz bezpieczenstwa pracy z substancjami chemicznymi i ich mieszaninami oraz
pismo okdlne nr 19/2013 Rektora z dnia 13 grudnia 2013 roku w sprawie: bezpieczenstwa
pracy z substancjami i preparatami niebezpiecznymi oraz obowiazku prowadzenia
ewidencji w tym zakresie.

§13

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakéw, dnia 16 maja 2014 r.




