Zarzgdzenie Nr 22/0C/2001
Rektora Akademii Rolniczej im. Hugona Kollataja w Krakowie
z dnia 23 lipca 2001 roku

w sprawie: ochrony informacii niejawnych. wymagafi bezpieczenstwa systemdéw i sieci
teleinformatycznych oraz sposobu oznaczania, przyjmowania, przewozenia
i wydawania materialéw i dokumentéw nigjawnych.

Na podstawie:

-) art.49 ust. 2 oraz ust. 3, pkt. 4 Ustawy z dnia 12 wrzesnia 1990 1. o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. Nr 65, poz. 385 z pbzniejszymi zmianami),

-) Ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 18, poz. 95
z pézniejszymi zmianami),

-) Rozporzadzenia RM z dnia 25 lutego 1999 r. w sprawie podstawowych wymagan
bezpieczefistwa systemow 1 sieci teleinformatycznych (Dz. U. Nr 18, poz. 162),

-) Rozporzadzenia Ministréw SWiA oraz ON z dnia 26 lutego 1999 r. w sprawie sposobu
oznaczania materialéw, w tym klauzulami tajnosci, oraz sposobu umieszczania klauzul
na tych materiatach (Dz. U. Nr 18, poz. 167),

-) Rozporzadzenia Ministréw SWiA oraz ON z dnia 26 lutego 1999 r. w sprawie trybu
i sposobu przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony materiatéw (Dz. U. Nr 18,
poz. 168 ).

re

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

W celu okreslenia zasad i sposobéw postepowania z informacjami niejawnymi stanowigcymi
tajemnice panstwowa i stuzbowa w okolicznoéciach, w ktérych nastapito ich przyjecie,
wytworzenie, posiadanie lub przechowanie badZ udostgpnienie; z dniem 23 lipca 2001 r.
wprowadza si¢ w zycie ,,Instrukcje w sprawie stosowania w Akademii Rolniczej im. Hugona
Kolataja w Krakowie Ustawy o ochronie informacji niejawnych”

§ 2

1. Instrukcja okresla zasady i sposoby postepowania w zakresie ochrony informacji

niejawnych, a w szczegblnosei:

a) organizacje ochrony informacji niejawnych,

b) sposoby klasyfikowania i oznaczania informacji niejawnych,

¢) obieg dokumentdéw i materialéw niejawnych,

d) przyjmowanie, przewozenie i ochrong dokumentéw i materiatéw niejawnych,

€) postepowanie z dokumentami niejawnymi dotyczacymi egzaminéw wstepnych,

f) postepowanie z dokumentami niejawnymi dotyczacymi zamoéwien publicznych,

g) dostepu 0s6b zatrudnionych w Uczelni do informacji niejawnych,

h) sposoby i zakres postepowania sprawdzajacego 0séb zajmujacych stanowiska, z
ktorymi moze taczy¢ si¢ dostep do informacji niejawnych,

i) prowadzenie szkolen z zakresu postanowien Ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95 ),

j) stosowanie §rodkéw ochrony fizycznej informacji niejawnych,

k) sposob ochrony systemdw i sieci teleinformatycznych przed nieuprawnionym ich
ujawnieniem



2. Inne szczegSlowe ustalenia dotyczace ochrony informacji niejawnych zawarte sa w aktach
prawnych stanowigcych podstawe wydania niniejszego zarzadzenia.

§ 3

1. Ustala sic wykaz stanowisk w Akademii Rolniczej, z ktorymi moze taczy¢ si¢ dostep do
informacji niejawnych stanowiacych tajemnicg shuzbowg oznaczonych klauzulg
,,POUFNE” jako zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Pelnomocnik Rektora ds. ochrony informacji niejawnych przeprowadza szkolenie
z osobami zajmujacymi stanowiska wymienione w wykazie, o ktérym mowa w ust. 1
Tresci tematyczne szkolenia okresla Ustawa z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95).

§ 4

W celu zachowania wymog6w bezpieczefistwa przed nieuprawnionym ujawnieniem danych
wprowadzanych do systeméw i sieci teleinformatycznych; zobowiazuje si¢ kierownikow
jednostek organizacyjnych, w ktérych wytwarza, przetwarza lub przechowuje si¢ dane
informatyczne w urzadzeniach i narzedziach, do biezacego prowadzenia wykazu pomieszczen i
0s6b zatrudnionych przy tworzeniu ( gromadzeniu) i przetwarzaniu danych stanowiacych
tajemnice shuzbowa, wedtug wzoru stanowiacego zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5

W celu przeprowadzenia przegladu, o ktérym mowa w art. 86, ust 2 Ustawy z dnia 22 stycznia
1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95 ), powotuje¢ komisje w
sktadzie:
Przewodniczacy: Pelnomocnik Rektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
Cztonkowie: 1. Administrator Systemow i Sieci Teleinformatycznych,
2. Kierownik Kancelarii Tajne;j,

ktéra najpdzniej do dnia 9 marca 2002 roku, w wyniku przegladu, dostosuje dotychczasowe
klauzule dokumentéw do klauzul wynikajacych z Ustawy.

§ 6

Traci moc Zarzadzenie Nr 17/0C/99 Rektora Akademii Rolniczej im. Hugona Koltataja w
Krakowie z dnia 7 maja 1999 r. w sprawie ochrony informacji niejawnych, wymagan
bezpieczenstwa systemoéw i sieci teleinformatycznych oraz sposobu oznaczania, przyjmowania,
przewozenia i wydawania materialow i dokumentéw niejawnych.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Krakéw, dnia 23 lipca 2001 r. .

prof. dr hab. Zbigniew SLIPEK
JM/HK Rektor




