Zalacznik do
Zarzadzenia Rektora Nr 23/2007
z dnia 4 lipca 2007r.

Regulam in
studiow podyplomowych prowadzonych
w Akademii Rolniczej im. Hugona Kollataja w Krakowie

Celem studiow podyplomowych prowadzonych w Akademii jest uczestnictwo naszej Uczelni
w budowie nowoczesnego spoleczefistwa, ktore stale poszerza swoja wiedze i podnosi swoje
kwalifikacje zawodowe w dziedzinach wymagajacych wysokokwalifikowanej kadry.

Czesc 1
Zasady ogoélne

§1

W Akademii studia podyplomowe dziatajg na podstawie:

a)

b)
©)

p—

Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164 z 2005 r.,
poz. 1365 z pézn. zm.),

Statutu Akademii Rolniczej z dnia 28 kwietnia 2006 r.

Niniejszego regulaminu.

§2
Do prowadzenia studiow podyplomowych uprawniony jest wydzial.
Dwa lub wigcej wydzialow moga wspolnie organizowa¢ i prowadzi¢ studia

podyplomowe.

W Akademii mogg by¢ prowadzone studia podyplomowe wspdlnie z innymi podmiotami
zewnetrznymi np. z wydzialami innych uczelni, innymi instytucjami krajowymi lub
zagranicznymi, itp.

§3

W Akademii studia podyplomowe:

a)

b)
©)

prowadzone sa w systemie studiow niestacjonarnych lub w formie ksztalcenia na
odlegtos¢;

trwaja nie dluzej, niz cztery semestry;

prowadzone sa w jezyku polskim lub obcym.

§4
Tryb powolywania studiow podyplomowych

. Dziekan kieruje do Rektora:

a) uchwate rady wydzialu opiniujaca powotanie studiow podyplomowych wraz z
uzasadnieniem merytorycznym, propozycja nazwy studiéow, informacja o systemie
ksztatcenia;



b) projekt planu studiéw i szczegotowy program ksztalcenia,

¢) kalkulacje kosztow,

d) w przypadkach, o ktérych mowa w § 2 ust. 2-3 — podpisane przez Drziekanéw
zainteresowanych wydziatdbw (lub kierownikéw zainteresowanych instytucji
zewnetrznych )  porozumienie ustalajace szczegotowe zasady wspOlpracy przy
organizacji i prowadzeniu studiéw oraz sposob wzajemnych rozliczen finansowych.

. Na podstawie dokumentéw, o ktorych mowa wust. 1 i po zasiggnieciu opinii Senackiej

Komisji ds. Dydaktycznych i Studenckich, Rektor podejmuje decyzj¢ o uruchomieniu

studiéw podyplomowych oraz zatwierdza projekt ich organizacji.

. Decyzja Rektora dotyczaca uruchomienia studiow jest ostateczna.

§5
Organizacja studiow podyplomowych

. Po podjeciu decyzji, o ktorej mowa w § 4 ust. 2, sposrod nauczycieli akademickich

zatrudnionych na wydziale Dziekan powoluje co najmniej 3-osobowa rade studidw

podyplomowych.

. Rada sposréd swego grona wybiera kandydata na kierownika studiéw, ktérego powotuje

Rektor na okres roku akademickiego.

. Rada studiéw podyplomowych sprawuje nadzdr merytoryczny i organizacyjny nad

studiami. W szczegblnosci do zadan rady nalezy:

a) na whniosek kierownika studiéw zatwierdzanie kosztorysu studiéw podyplomowych i
przedktadanie go do akceptacji Dziekanowi;

b) na wniosek kierownika studiow ustalanie wysokoéci oplaty za studia (czesne) i
wysokos¢ tzw. oplaty wpisowey;

¢) na wniosek kierownika studidw zatwierdzanie sprawozdania merytorycznego i
rozliczenia finansowego kolejnych edycji studiéw i przedktadanie ich do akceptacji
Dziekanowi.

. Do obowiazkéw kierownika studidw nalezy biezace organizowanie i kierowanie praca

niezbedna dla prowadzenia studiéw podyplomowych oraz czuwanie nad ich prawidtowym

merytorycznym przebiegiem, a w szczegdlnoscei:

a) opracowywanie projektéw planéw i projektow kosztorysow studidow,

b) przeprowadzanie rekrutacji kandydatow na studia,

c) w imieniu Akademii zawieranie uméw cywilnoprawnych o S$wiadczenie uslug
edukacyjnych z osobami przyjetymi na studia,

d) biezaca organizacja pracy studioéw,

e) sporzadzanie dokumentacji dot. przebiegu studiow obowiazujacej na podstawie
odrebnych przepisow,

f) nadzor nad terminowoscig uiszczania optat za studia,

g) po kazdej edycji studidéw sporzadzanie sprawozdania merytorycznego i rozliczenia
finansowego.

. Dokumenty dotyczace powolania i funkcjonowania studiéw oraz akta osobowe stuchaczy

prowadzi jednostka organizujaca studia, a po zakoficzeniu kolejnych edycji archiwizuje

je, zgodnie z Instrukcja Archiwalng AR.

§6

Zasady finansowe

Studia podyplomowe prowadzone w Akademii s odplatne (czesne) i samofinansujace.



2. Kalkulacja wysokoéci opfat, o ktérych mowa w § 5 ust. 3 pkt. ,,b” obligatoryjnie powinna
uwzgledniaé:

a) koszty wynajmu pomieszczen (laboratoriow, sal wyktadowych, pracowni, stacji
doswiadczalnych itp.)

b) koszty bezposrednio zwigzane z prowadzeniem zajec,

c) koszty zwiazane z obsfuga administracyjna studiow.

3. Kalkulacja wysokosci oplat podlega zatwierdzeniu przez Dziekana Wydziatu.

4. Tytulem pokrycia kosztéw ogélnych zwiazanych z funkcjonowaniem studiow
podyplomowych, kierownik studiéw zobowiazany jest do dokonywania corocznie 5 %
odpisu z osiaggnietych przychodow na rzecz uczelni.

5. Stawki wynagrodzef dla nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia na studiach
podyplomowych ustala - na wniosek kierownika - rada studidw, w ramach urzedowych
stawek okre§lonych Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
warunkéw wynagradzania za prace 1 przyznawania innych $wiadczen zwiazanych z praca,
dla pracownikéw zatrudnionych w uczelni publicznej z dnia 22 grudnia 2006 1. (Dz.U. Nr
251 z 2006 r., poz. 1852).

§7

Zawieszenie i likwidacja studiéw podyplomowych

1. W przypadku braku wystarczajacej liczby oséb zainteresowanych, rada studiow - po
konsultacji z Dziekanem - moze podja¢ decyzje o czasowym zawieszeniu dzialalnosci
studidéw, o czym niezwlocznie informuje rade wydziatu 1 Rektora.

2. Rada studidw podyplomowych moze wystqpi¢ do Rektora z wnioskiem o likwidacje
studiow. Do wniosku obligatoryjnie nalezy dotaczyé:

a) uzasadnienie likwidacji studiow,
b) uchwate rady wydzialu opiniujacy likwidacje studiow.

Czesé 11
Zasady szczegoiolowe

§8

1. Shichaczem studiow podyplomowych moze zostaé osoba:
a) posiadajaca dyplom ukonczenia studiéw (pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub
jednolitych studiéw magisterskich),
b) ktoéra na podstawie postgpowania rekrutacyjnego zostata zakwalifikowana w poczet
stuchaczy studiow.
2. Cudzoziemcy-kandydaci na shuchaczy studiow podyplomowych zobowiazani sg
przedstawic:
a) dyplom ukoficzenia studiow wyzszych w Polsce,
b) lub dyplom ukonczenia studiow wyzszych zagranica, ktory jest uznawany w Polsce na
podstawie odrebnych rzadowych porozumien ,
¢) lub dyplom ukonczenia studiéw wyzszych zagranica nostryfikowany w Polsce.

§9

Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe zobowigzani sa zlozyé
nastepujace dokumenty:



a) podanie o przyjecie na studia (wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu),
b) kwestionariusz osobowy (wzor stanowi zatacznik nr 2),
¢) 2 fotografie,
d) odbitke kserograficzna dyplomu ukonczenia studiow, ktéra - po okazaniu oryginatu
dyplomu - uwierzytelnia osoba przyjmujaca dokumenty,
e) dowodu wplaty tzw. optaty wpisowej,
f) ewentualnie inne dokumenty, wymienione w ogtoszeniu o rekrutacji.
§10

1. O przyjeciu kandydata na studia decyduje wynik postgpowania kwalifikacyjnego
przeprowadzonego przez kierownika studiow na podstawie:
a) dokumentdw, o ktérych mowa w § 9,
b) oraz przeprowadzonej z kandydatem rozmowy.

2. Pisemna decyzja o przyjeciu (nie przyjeciu) na studia podyplomowe zostaje niezwlocznie
wystana kandydatowi poczta na adres wskazany do korespondencji.

§11

Whisanie zakwalifikowanego kandydata na list¢ stuchaczy studiéw uwarunkowane jest:

a) zawarciem z Akademia odpowiedniej umowy o §wiadczenie ustug edukacyjnych. Wzoér
umowy stanowi zatacznik nr 3.

b) wniesieniem oplaty za nauke (w pelnej wysokosci lub co najmniej za pierwszy semestr) .

§ 12

Stuchacz studidéw podyplomowych zobowigzany jest do:

a) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych,

b) uzyskania wszystkich wymaganych programem studiéw zaliczefi i egzamindw,

¢) przedtozenia pracy dyplomowej, jezeli taki obowiazek przewiduje program studiow,

d) przestrzegania przepisow wewngtrznych Akademii, w tym przepisow porzadkowych
obowigzujacych na terenie Uczelni.

§ 13

[a—

Przebieg studiéw podyplomowych dokumentowany jest w indeksie.

2. Przy zaliczeniach i egzaminach stosowana jest nastgpujaca skala ocen:
a) bardzo dobry - bdb - (5,0)

b) ponad dobry - ponad db — (4,5)

¢) dobry —db - (4,0)

d) ponad dostateczny — ponad dost — (3,5)

e) dostateczny — dst — (3,0)

f) niedostateczny — ndst — (2,0)

g) zaliczenie bez oceny — (zal)

§14
1. Dokumentem potwierdzajagcym ukonczenie studiow podyplomowych jest swiadectwo

wydane przez Akademie — zgodnie z powszechnie obowiazujacymi przepisami.
2. Absolwent ma prawo zachowac indeks studidw podyplomowych.



SN e L e

§ 15

1. Stuchacz studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
a) rezygnacji ze studiow,

b) nie zaliczenia w ustalonym terminie zaje¢ przewidzianych programem studiow,
¢) nie wniesienia w ustalonym terminie oplaty za studia (czesne).

3. Skreglenia dokonuje kierownik studiow podyplomowych.

4. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1-2 shuchaczowi przystuguje odwotanie do Rektora.
Odwotanie nalezy ztozy¢é na rece kierownika studiow w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji o skresleniu.

§16

1. W przypadku rezygnacji ze studiéw na jeden miesigc przed ich rozpoczeciem, shuchacz
ma prawo do zwrotu 100 % wniesione] optaty za studia.

2. W przypadku rezygnacji ze studidéw w okresie miesiaca przed rozpoczeciem studlow —
stuchacz ma prawo do zwrotu 50 % Wmesmne] oplaty

3. W sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 112, pisemng rezygnacje wraz z wnloskwm 0
zwrot wniesionej optaty stuchacz sktada do kierownika studiow.

4. W przypadku rezygnacji ze studiéw po ich rozpoczeciu lub skresleniu z listy stuchaczy z
powodow, o ktorych mowa w § 15 ust. 1 pkt. ,b” — Akademia nie dokonuje zwrotow
whniesionych optat za studia podyplomowe.

Czesé III
Przepisy koncowe

§17

Zgodnie z przyjetym przez Senat Akademii Rolniczej w dniu 26 stycznia 2007 r. Uchwata Nr
5/2007 ,, Uczelnianym Systemem JakoSci Ksztalcenia”, w trosce o wladciwy poziom zajeé
dydaktycznych, wsréd oséb konczacych studia podyplomowe kierownik studiow
zobowigzany jest do przeprowadzenia anonimowej ankiety ewaluacyjnej obejmujacej oceng
poziomu merytorycznego i organizacyjnego studidw. Wzor ankiety stanowi zatacznik nr 4.

§18

Do studiéw podyplomowych uruchamianych z pomoca finansowg instytucji zewnetrznych (ze
srodkéw  pozauczelnianych, w tym ze $rodkéw UE) niniejszy Regulamin stosuje sie
odpowiednio. W takich przypadkach decyzje o uruchomieniu lub likwidacji studiéw
podejmuje Rektor po rozpatrzeniu umotywowanego wniosku kierownika jednostki
organizacyjnej AR, ktéra bedzie (jest) organizatorem studiow.

§19
Z upowaznienia Rektora, zgodnie z przepisami ,Regulaminu Organizacyjnego Uczelni”,

Prorektor ds. Dydaktycznych i Studenckich nadzoruje wszelkie sprawy zwiazane z
tworzeniem, prowadzeniem i likwidacja studiéw podyplomowych.



