Zarzadzenie Nr 24/2011
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie
z dnia 16 wrzesnia 2011 r.

w sprawie: wprowadzenia instrukeji kancelaryjnej, instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania Archiwum oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt Uniwersytetu
Rolniczego im. Hugona Kolataja w Krakowie

Na podstawie art. 66 ust. 1 i 2 pkt 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 z pozin. zm.), § 11 ust. 1, 2 i ust. 3 pkt 2
w zwigzku z § 30 Statutu Uczelni z dnia 28 kwietnia, a takZze w zwiazku z 2006 r. (tekst
jedn.przyjety Uchwala Nr 18/2011 w dniu 1 kwietnia 2011r. z péZn.zm.) oraz w zwigzku
z art. 6 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698) i § 3 ust. 3 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra
Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) zarzadza si¢ co
nast¢puje.

§1

Wprowadza si¢ Instrukcje¢ kancelaryjng stanowigcg zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wprowadza si¢ Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiacy zalacznik Nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia.

§3

Wprowadza si¢ Instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dzialania Archiwum w
brzmieniu zalgcznika Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Sprawy nie zalatwione do dnia wejScia w Zycie zarzadzenia rejestruje si¢ ponownie,
klasyfikujac je zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, o ktorym mowa w § 2.

§5

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Uczelni przed dniem wejscia w Zycie
zarzgdzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w




jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktorym mowa w § 2 jezeli dotychczasowe
przepisy przewidywaly nizszg kategori¢ archiwalng tej dokumentacji.

§6

Traci moc obowigzujaca ,,Zarzqgdzenie Rektora nr 36/2000 w sprawie wprowadzenie w
iycie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji archiwalnej”
z dnia 15 grudnia 2000 r.

§7

Zobowiazuje si¢ Kierownikéw wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni do
zapoznania podleglych pracownikéw z aktami, o ktérych mowa w §1, a wszystkich
pracownikéw Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie do ich
stosowania.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 r.
Rektor
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prof. dr hab. Janusz Zmija



