Zarzadzenie Nr 29/2009
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie
z dnia 8 wrzesnia 2009r.

w sprawie: ochrony danych osobowych

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szKkolnictwie wyzszym( Dz. U. Nr 164
poz.1365 z pézn. zm.)

2. Statutu Uczelni z dnia 28 kwietnia 2006 r. z p6Zn. zm.

w zwigzku z:

1. Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( tekst jednolity
Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6in. zm.) zwang dalej: ustawa o ochronie
danych osobowych.

2. Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznyech 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz.U. Nr 100, poz. 1024)

zarzadza sig¢ co nastgpuje:

§ 1

1. Zgodnie z art. 3 i art. 7 pkt 4 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych, Uczelnia jest administratorem danych osobowych
gromadzonych i przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem zadan
wynikajacych z art. 13 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie
WYZSZym.

2. Za realizacj¢ ustawowych obowigzkow administratora danych odpowiada
Rektor, natomiast zadania zwigzane z ich realizacja wykonuja:
a) Prorektorzy, Dziekani, Kierownicy Kierunkéw miedzywydzialowych i
Kanclerz — w zakresie dzialalnosci podleglych jednostek;
b) tzw. ,,lokalni administratorzy danych osobowych” tj:
-) Kierownik Dzialu Informatycznego — Gléwny Informatyk,
-) Kwestor,
-} Kierownik Dzialu Spraw Pracowniczych i Socjalnych,
-} Kierownik Dzialu Nauczania,
-} Kierownicy Dziekanatéw,
-) Dyrektor Biblioteki Glownej,
-} Kierownik Biura Programow Europejskich,




1.

-) Kierownik Dzialu Zaméwien Publieznych.

-) pracownik Biura Karier i Ksztalcenia Praktycznego,
-) pracownik Studium Doktoranckiego UR,

-) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§2

W Uczelni sa zbierane, przechowywane, przetwarzane, opracowywane,
udostepniane i usuwane dane osobowe pracownikow, studentéw, doktorantow,
absolwentéw, kandydatow na studia i do pracy oraz oséb skladajgeych Uczelni
oferty gospodarcze w trybie Ustawy — Prawo zamowien publicznych i oséb
zawierajgcych z Uczelnia umowy cywilnoprawne.

Dane osobowe os6b, o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢ gromadzone w systemie
teleinformatycznym, kartotekach, ksiggach, wykazach i innych zbiorach
ewidencyjnych.

W Uczelni przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ zgodnie z prawem czyli
wtedy, gdy spelnione sa przestanki art. 23 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych tj.:
a) osoba, ktorej dane dotycza wyrazi na to zgod¢, chyba ze chodzi o
usunigcie dotyczacych jej danych;
b) jest to niezbedne dla zrealizowania uprawnienia lub spelnienia
obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa;
¢) jest to konieczne do realizacji umowy, gdy osoba ktorej dane dotycza
jest jej strong lub gdy jest to niezbedne do podjecia dzialan przed
zawarciem umowy na zadanie osoby, ktorej dane dotycza;
d) jest niezb¢dne do wykonania okreslonych prawem zadan realizowanych
dla dobra publicznego;
e) jest to niezb¢dne dla wypelnienia prawnie usprawiedliwionych celow
realizowanych przez administratoréw danych albo odbiorcéw danych, a
przetwarzanie nie narusza praw i wolno$ci osoby, ktorej dane dotycza.

Zgoda, o ktorej mowa w ust. 3 lit. ,,a” moze by¢ wyrazona w formie pisemnej,
ustnej lub w inny sposob ( np. kliknigcie ikony na ekranie komputera, itp. ), przy
czym nie moze by¢é ona domniemana lub dorozumiana z oswiadczenia woli o innej
tresci.

Zgoda, o ktorej mowa w ust. 3 lit. ,,a” dotyczy rowniez przetwarzania danych w
przyszlo$ci, jezeli nie zmienia si¢ cel przetwarzania.

Dane osobowe przetwarza si¢ wylacznie dla celow zwigzanych z dzialalnoscig
Uczelni lub wskazanych bezwzgle¢dnie obowiazujacymi przepisami prawa.




§3

1. Lokalni administratorzy danych osobowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 lit. ,,b”
przetwarzajacy dane zobowigzani sa dolozyé wszelkiej starannosci w celu
ochrony interesow osob ktérych dane dotyczy, a w szczegélnosci zobowigzani
s3, aby dane byly:

a) przetwarzane zgodnie z prawem,

b) zbierane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celéw i nie poddawane
dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami,

¢) merytorycznie poprawne i adekwatne w stosunku do celéw, w jakich s3
przetwarzane,

d) przechowywane w postaci umozliwiajacej identyfikacje oséb, ktérych
dotycza, nie dluzej, niz jest to niezbedne do osiagnigcia celu przetwarzania.

2. Przetwarzanie danych w celu innym niz ten, dla ktérego zostaly zebrane jest
dopuszczalne, jezeli nie narusza praw i wolnosci osoby, ktorej dane dotyczy, oraz
nastepuje:

a) w celach naukowych, dydaktycznych, historycznych lub statystycznych,
b) z zachowaniem przepiséw art. 23 i 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

§4

1. Zadania i obowiazki zwigzane z organizacja zasad ochrony, zabezpieczania i kontroli
przetwarzania danych osobowych zaréwno w systemach informatycznych, jak i
gromadzonych w kartotekach, skorowidzach, ksiggach, wykazach i innych zbiorach
ewidencyjnych Uczelni powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych pelniacemu funkcj¢ Uczelnianegoe Administratora Bezpieczenstwa
Informacji w rozumieniu przepiséw Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych.

2. Uczelniany Administrator Bezpieczenstwa Informacji wykonuje zadania ochrony
danych osobowych zgodnie z przepisami:

a) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych;

b) Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewne¢trznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do przetwarzania danych
osobowych ( Dz. U.z2004r. Nr 100, poz. 1024 );

¢) Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2005r. w sprawie
podstawowych wymagan bezpieczenstwa teleinformatycznego ( Dz. U. z 2005 r.
Nr 171, poz. 1433).




3. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 2 lit. ,b”, Uczelniany
Administrator Bezpieczeistwa Informacji na podstawie dokumentéw o ktérych
mowa w § 5 ust. 2 niniejszego zarzadzenia, sporzadza zbiorcza dokumentacje¢
opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych Ueczelni, tj.

a) polityke bezpieczefistwa danych osobowych Uczelni,
b) instrukcje zarzadzania systemem informatycznym sluzacym do
przetwarzania danych osobowych.

§5

1. Lokalni administratorzy danych osobowych sposréd podleglych sobie
pracownikéw Uczelni wyznaczaja tzw. lokalnych administratorow bezpieczenstwa
informacji, ktorzy sa odpowiedzialni za biezace zabezpieczanie danych osobowych
bedacych w dyspozycji poszczegélnych jednostek.

2. Kazdy z lokalnych administratoréw bezpieczenstwa informacji opracowuje i
prowadzi dokumentacj¢ opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych
bedacych w jego dyspozycji tj.

a) polityke bezpieczenstwa danych osobowych,
b) instrukcj¢ zarzadzania systemem informatycznym shizacym do
przetwarzania danych osobowych,
i przekazuje Uczelnianemu Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji w
jednym egzemplarzu wyzej wymienione dokumenty.

3. Lokalni administratorzy bezpieczenstwa informacji w swoich dzialaniach
wspolpracuja z Uczelnianym Administratorem Bezpieczenstwa Informacji.

4. Do przetwarzania danych osobowych moga byé¢ dopuszczone wylacznie osoby,
ktore:
a) posiadaja specjalne upowaznienie ( zalgcznik nr 1 — czg$é¢ A), wydane
przez lokalnego administratora danych osobowych. ;
b) podpisaly odpowiednie o§wiadczenie (zalacznik nr 1 — ¢z¢$¢ B) .
Dokumenty, o ktérych mowa w lit. ,,a” i ,,b” dolacza si¢ do akt osobowych
pracownika.

5. Ewidencje o0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
sporzadzona wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia, prowadzi lokalny administrator danych osobowych i w zaleznosci
od potrzeb, lecz nie rzadziej niz raz na pot roku przekazuje kopi¢ Uczelnianemu
Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

6. Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych s3 zobowiazane
zachowaé w tajemnicy te dane oraz sposoby ich zabezpieczenia.



7. W zakresie przetwarzania danych osobowych w systemach innych niz
informatyczne, obowiazuja dotychczasowe przepisy o tajemnicy stuzbowej oraz
obiegu i zabezpieczaniu dokumentow stuzbowych.

§6

1. Udostgpnianie danych osobowych instytucjom i osobom spoza Uczelni moze
odbywaé si¢ wylacznie za posrednictwem lokalnego administratora danych
osobowych.

2. W przypadku udost¢pniania danych osobowych w celach innych, niz wlaczenie do
zbioru, lokalny administrator danych udostgpnia posiadane dane osobom lub
podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowigzujjacych przepisow
prawa.

3. Dane osobowe udostgpnia si¢ na pisemny, umotywowany wniosek chyba, ze
przepis ustawy stanowi inaczej. Wniosek powinien zawiera¢ informacje
umozliwiajace wyszukanie w zbiorze zadanych danych osobowych oraz wskazywaé
ich zakres i przeznaczenie.

LN

. Lokalny administrator danych osobowych prowadzi ewidencj¢ udost¢gpniania danych
osobowych wedlug wzoru okreslonego zalacznikiem nr 3.

§7

Uczelniany Administrator Bezpieczenstwa Informacji zobowigzany jest do rejestracji
zbioréw danych osobowych kandydatéw na studia, a takze innych zbioréw, niz
wynikajace z przepisu art. 13 Ustawy z dnia 27 lipca 2005r. - Prawo o szkolnictwie
WYyZSzym.

§8

W Uczelni osoby, Kktére nie przestrzegaja przepisow w zakresie ochrony danych
osobowych podlegaja sankcjom przewidzianym w rozdziale 8 ustawy o ochronie danych
osobowych a ponadto odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej i sluzbowej, zgodnie z
przepisami powszechnie obowigzujacymi i przepisami wewnetrznymi Uczelni.

§9

Uczelniany Administrator Bezpieczenstwa Informacji razem z Kierownikiem Dzialu
Informatycznego - Giéwnym Informatykiem co roku, w terminie do konca pierwszego
kwartalu, przedstawiaja Rektorowi pisemng informacj¢ dotyczaca stanu ochrony
danych osobowych przechowywanych w systemach informatycznych uzytkowanych w
Uczelni.




§ 10

Za wykonanie zarzadzenia odpowiedzialni s Prorektorzy, Dziekani, Kierownicy
kierunkéw  miedzywydzialowych, Kanclerz, Kwestor i Kierownik Dzialu
Informatycznego - Gléwny Informatyk.

§ 11

1. Traci moc obowigzujaca Zarzadzenie Nr 12/2002 Rektora Akademii Rolniczej im.
Hugona Kollataja w Krakowie z dnia 10 czerwca 2002r.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krakow, dnia 8 wrzesnia 2009 r.

Rektor

72y

prof. dr hab. Janusz Zmja

Kadce
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