Zarzadzenie Nr 71 /2015
Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie
z dnia 25 wrzes$nia 2015 r.

w sprawie: procedur skladania i archiwizowania prac dyplomowych studentéw
Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja w Krakowie

Na podstawie:

= art. 66 ust 1 i ust. 2 pkt 3 oraz art.167a par. 4 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o
szkolnictwie wyzszym (tekst jed. Dz.U. z 2012r. poz. 572 z pdzn. zm.),

» Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w
sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz.U. Nr 201 z 2011 r., poz. 1188)

=  Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn.
Dz.U. Nr 90 z 2006 r. poz. 631 z p6zn. zm.)

= §21 ust. 1 oraz ust. 4 pkt 5 Statutu Uczelni z dnia 29 czerwca 2015 1.

zarzadza si¢, co nastepuje:
Czesc¢ I - Przepisy ogélne

§1

1. Wprowadza sie w Uniwersytecie Rolniczym w Krakowie ujednolicong procedure
sktadania prac dyplomowych oraz weryfikacji samodzielnosci ich przygotowania.

2. Procedura objete sa prace dyplomowe przewidziane programem ksztalcenia studiow
pierwszego i drugiego stopnia oraz studiow doktoranckich.

3. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

APD — Archiwum Prac Dyplomowych,

USOS — Uniwersytecki System Obstugi Studiow,

ORPD — Ogolnopolskie Repozytorium Prac Dyplomowych,

System Antyplagiatowy — narzedzie informatyczne umozliwiajace kontrolg
dokumentéw pod katem ich podobienstwa do tekstow znajdujacych si¢ w bazie
referencyjnej oraz w zasobach internetowych,

PDF — Portable Document Format.

Promotor — pracownik naukowy kierujacy praca dyplomowa studenta w celu
uzyskania tytutu zawodowego

Cze$¢ 11 - Przepisy szczegolowe

§2
Rejestracja tytulu pracy dyplomowej

1. Uzgodniony przez studenta i opiekuna temat pracy dyplomowej zatwierdza dziekan po
zasiegnieciu opinii komisji dydaktycznej/rady wydziatu. Z chwilg podjecia decyzji
okreslajacej temat, opiekun zostaje promotorem pracy dyplomowej

2. Pracownik dziekanatu lub osoba upowazniona przez Dziekana, niezwlocznie po
otrzymaniu zatwierdzonych tematow prac dyplomowych dla poszczegolnych
kierunkow, specjalnosci i stopni ksztalcenia rejestruje w systemie USOS pracg
dyplomowa, wprowadzajac nastepujace dane:

1) kod dyplomu;
2) kod kierunku/specjalno$ci, w ramach ktérego powstaje praca;



3) jednostke, w ktorej powstaje praca;

4) jezyk oryginatu pracy;

5) tytul pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

6) imi¢ i nazwisko promotora pracy;,

7) date zatwierdzenia tematu;

8) pozostatych autoréw (jezeli wystepuja) oraz uruchamia proces elektronicznej
archiwizacji pracy (w formularzu USOS).

3. Kazda modyfikacja tytutu pracy dyplomowej wymaga zlozenia przez studenta
wniosku podpisanego przez promotora i zatwierdzona przez Dziekana. (Wzor wniosku
okresla zalgcznik nr 5).

§3

Praca dyplomowa

. Praca oraz streszczenie w wersji elektronicznej, powinny by¢ zapisane w formacie PDF i
scalone w jednym pliku.
. Schemat pracy powinien by¢ przygotowany wg nastgpujacej kolejnosci:

- strona tytulowa — strona 1,
- streszczenie — strona 2,

- o$wiadczenie — strona 3,

- licencja — strona 4,

- tekst pracy.

. Strona tytulowa pracy, druga strona pracy — streszczenie i stowa kluczowe oraz
o$wiadczenie studenta, wykonywane sg wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
Student sklada oswiadczenie o samodzielnym przygotowaniu pracy dyplomowej i
zgodnosci z wersja elektroniczna — zalgcznik nr2.
. Praca powinna zawiera¢ licencje ktore student udziela Uczelni — zalgczniki 3 i 4.

§4

Archiwizacja elektronicznej wersji pracy dyplomowej

1. Student przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego a po zaakceptowaniu pracy
przez promotora, zobowigzany jest wprowadzi¢ do APD dane:
1) jezyk pracy
2) tytul pracy w jezyku angielskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz angielski;
3) streszczenie pracy w jezyku oryginatu
4) streszczenie pracy w jezyku angielskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz
angielski;
5) stowa kluczowe w jezyku oryginatu;
6) stowa kluczowe w jezyku angielskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz
angielski;
7) plik zawierajacy tekst pracy dyplomowej w formacie PDF, wg regut:
Nazwa pliku pracy powinna si¢ skladac z:
Znaku wydzialu* (np.: litera R) - znak pracy dyplomowej (M - magisterka, L
- licencjacka, I - inzynierska) - nr indeksu-nazwisko-imie **.

Przyktad: R-M-12345-kowalski-jan.pdf
tzn. Wydzial Rol.-Ekon.-praca magisterska- 12345-Jan-Kowalski

* R - Wydzial Rolniczo-Ekonomiczny
L - Wydziat Le$ny
H - Wydzial Hodowli i Biologii Zwierzat



I - Wydzial Inzynierii Srodowiska i Geodezji
O - Wydzial Biotechnologii i Ogrodnictwa

A - Wydziatl Inzynierii Produkcji i Energetyki
T - Wydzial Technologii Zywno$ci

W - UCMW UJ-UR — Weterynaria

** W nazwie nie nalezy uzywaé polskich liter i spacji.

2. Jezeli praca ma kilku autoréw, plik z pracg powinien przekaza¢ kazdy z nich.

3. Tres&¢ pracy udostepniana jest poprzez APD jedynie osobom zwigzanym bezposrednio
z obrona pracy dyplomowej, tj. autorowi pracy, promotorowi, recenzentom, cztonkom
komisji egzaminu dyplomowego.

W publicznym katalogu dostepne sa: tytul pracy, imi¢ i nazwisko autora/autorow
pracy, imie i nazwisko promotora i recenzentéw, data ztozenia pracy, stowa kluczowe
oraz streszczenie pracy dyplomowe;.

4. Promotor pracy zobowigzany jest do sprawdzenia kompletnosci, rzetelnosei i
poprawnosci danych wprowadzonych przez studenta do elektronicznego APD, oraz ich
zatwierdzenia zgodnie z § 4 ust. 1. Promotor swoja akceptacj¢ zgodnosci danych na
karcie pracy dyplomowej i licencji studenta potwierdza podpisem (zalgcznik nr I).

5. Papierowa wersja pracy jest drukowana przez studenta z APD. Student zobowiazany
jest do zlozenia w dziekanacie pracy dyplomowej w postaci oprawionego
dwustronnego wydruku komputerowego. Egzemplarz pracy powinien by¢ oprawiony
w cienka oprawe. Egzemplarz ten przechowywany jest w Archiwum Uczelni w teczce
akt osobowych studenta.

Dodatkowo student sktada po jednym egzemplarzu pracy dla promotora i recenzenta
(6w), jesli zycza sobie otrzymania jej w wersji drukowanej, pozostawia si¢ dowolnos¢
w oprawie tych egzemplarzy.

6. Student sktada prace dyplomowa w dziekanacie w terminie do 1 miesigca od
przyjetego przez wlasciwg rade wydziatu terminu zakonczenia zaje¢ dydaktycznych na
ostatnim semestrze studiow.

7. Promotor pracy przed przekazaniem do recenzji, sprawdza jej zawartos¢ za pomocg
systemu antyplagiatowego wspétpracujacego z APD i ORPD.

8. Promotor pracy i recenzent (ci), wprowadzaja do APD tres¢ recenzji pracy
dyplomowej.

§5

Sprawdzanie pisemnej wersji pracy z wykorzystaniem systemu antyplagiatowego

1. Kazda praca dyplomowa przed przekazaniem do recenzji sprawdzana jest za pomoca
systemu antyplagiatowego wspotpracujacego z APD i ORPD.
Kontrola polega na zidentyfikowaniu w pracy dyplomowej:
a) nieuprawnionych zapozyczefi znaczacych fragmentéw tekstu(éw) innego
autora(ow);
b) nadmiernej ilo$ci uprawnionych zapozyczen tekstu(éw) innego autora(6w) w
efekcie wskazujacej na brak oryginalnosci pracy;
¢) wystepowania intencjonalnych znieksztalcen tekstu(éw) innego autora(éw), co
wskazuje na probe ukrycia nieuprawnionych zapozyczen.
Dla kazdej sprawdzanej pracy sporzadzany jest Raport systemu antyplagiatowego
Za sprawdzenie w systemie antyplagiatowym odpowiada promotor pracy, ktory w
systemie APD wysyla zgloszenie do systemu antyplagiatowego.
System antyplagiatowy dostarcza raport zawierajacy informacje, w jakim stopniu tres¢
pracy pokrywa sie z zawarto$cia innych prac z bazy referencyjne;.
2. Promotor po analizie raportu sktada go we wlasciwym dziekanacie. Raport systemu
antyplagiatowego jest przechowywany w aktach studenta.



3. Je$li zachodzi podejrzenie, ze w pracy naruszone zostalo prawo wlasnosci
intelektualnej, promotor ma obowigzek poinformowaé¢ o tym dziekana i zlozy¢
wniosek o wstrzymanie procedury dyplomowania. W przeciwnym razie praca
przechodzi do dalszych etapow procedury dyplomowania.

§6

Kontrola zgodnosci pracy przestanej do APD z wersjq papierowq

1. Po wprowadzeniu przez studenta pracy do APD na wszystkie strony dokumentu (z
wyijatkiem stron poczatkowych) zostaja natozone numery kontrolne.

2. Student drukuje prace dyplomowa otwierajac plik zamieszczony w APD.

3. W chwili pobierania pliku zawierajacego wersje pracy do wydruku kilka losowo
wybranych numerdéw kontrolnych zostaje zapisanych w bazie danych USOS.

4. Po zlozeniu pracy w dziekanacie pracownik dziekanatu poréwnuje numery, o ktorych
mowa w ust. 2, z numerami kontrolnymi wydrukowanej wersji pracy. W przypadku
stwierdzenia niezgodno$ci numerdéw praca nie zostanie przyjeta przez dziekanat, a
student niezwlocznie zobowigzany bedzie do zlozenia kolejnej, papierowej wersji
pracy zgodnej z wersjg zamieszczong w APD w terminie umozliwiajacym realizacj¢
wszystkich procedur zwigzanych z egzaminem dyplomowym.

§7

Wystawianie recenzji

1. Promotor i recenzent(ci) sg zobowigzani wprowadzi¢ recenzje pracy do systemu APD
przed egzaminem dyplomowym.

2. Wydrukowang i podpisang recenzje nalezy dostarczy¢ do dziekanatu jednostki, w
ktorej powstata praca. Tres¢ zatwierdzonej recenzji jest widoczna dla studenta w APD
oraz zostaje automatycznie przestana do bazy USOS.

3. Po wprowadzeniu recenzji przez promotora oraz recenzenta system automatycznie
zmienia status pracy na ,,Praca gotowa do obrony”.

§8

Prawa autorskie studentow

W sytuacji, gdy - zgodnie z ustaleniem mig¢dzy studentem a promotorem przed podjgciem
realizacji pracy dyplomowej - przygotowana przez studenta praca dyplomowa jest odrebng
praca, zrealizowang niezaleznie od prowadzonych przez katedr¢/instytut badan, student -
dostarczajac ja Uczelni w postaciach, o ktérych mowa w § 3 - jednoczesnie udziela
Uczelni w formie pisemnej bezterminowej nieodplatnej licencji niewylacznej (zatgcznik
nr 3) na korzystanie z oryginatu pracy i egzemplarzy, na ktérych prace utrwalono oraz na
zwielokrotnianie jej w wewnetrznej elektronicznej bazie danych prac dyplomowych - w
zwigzku z realizowaniem przez Uczelnie zadan ustawowych i statutowych.

W sytuacji, gdy - zgodnie z ustaleniem miedzy studentem a promotorem przed podjeciem
realizacji pracy dyplomowej - przygotowana przez studenta praca dyplomowa wykonana
zostala jako cze$¢ zagadnienia naukowego, zbiorowego, lub jest czescig tematu
badawczego realizowanego przez pracownikow realizowanego w katedrze/instytucie w
ramach grantu lub innego tematu badawczego, student - dostarczajac Uczelni pracg w
postaciach, o ktorych mowa w § 3 - oprocz licencji niewylacznej, o ktérej mowa w ust. 1,
jednoczesnie udziela Uczelni w formie pisemnej bezterminowej nieodptatnej licencji
wylacznej (zalacznik nr 4) na rozpowszechnianie pracy lub jej fragmentow, a szczegoélnie
wykorzystywanie wynikow badawczych zamieszczonych w pracy - z zastrzezeniem
nienaruszalnosci przez Uczelnie autorskich praw osobistych studenta.

Student moze ograniczy¢ zakres korzystania z pracy na polach eksploatacji okreslonych w
zatgczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.



5. W imieniu Uczelni umowe licencyjng w postaci okre$lonej zal. nr 3 i zal. nr 4 podpisuje
dziekan.
6. Wzory odpowiednich dokumentéw okreslaja zalaczniki do niniejszego zarzadzenia.

§9

Uczelnia korzysta z licencji, o ktérych mowa w § 3, w sposob nienaruszajacy autorskich praw
osobistych studentéw, z uwzglednieniem postanowien przepisu art. 15a ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

§10
Przystgpienie studenta do obrony pracy dyplomowej

1. Gdy praca w APD uzyskata status ,,Praca gotowa do obrony”, pracownik dziekanatu
wydaje cztonkom komisji egzaminacyjnej komplet dokumentéw (wraz z wydrukowanym
protokolem egzaminu dyplomowego) koniecznych do przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego studenta.

2. Po zakonczonym egzaminie pracownik dziekanatu koficzy procedure dyplomowania
poprzez umieszczenie ocen z protokotu egzaminu i generuje numer dyplomu.

§11

1. Instrukcja obstugi APD dla studentéw, opiekunéw prac i recenzentéw znajduje si¢ na
stronie gtéwnej aplikacji APD. Za merytoryczne i techniczne przygotowanie obstugi APD
odpowiada Dzial Nauczania i Dzial Informatyczny.

2. Do aplikacji APD mozna si¢ zalogowaé przy uzyciu osobistego identyfikatora i hasta.
Osobiste identyfikatory i hasta ustalajg osoby wskazane przez dziekanéw, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Czes¢ 111 - Przepisy koncowe
§12

Do wykonania zarzadzenia zobowigzuje Prorektora ds. Dydaktycznych i Studenckich,
Prorektora ds. Organizacji i Rozwoju Uczelni, Dziekanéw Wydziatéw i Kierownikow
Jednostek organizacyjnych UR.

§13

1. Traci moc obowigzujacg Zarzadzenie Rektora Nr 2/2010 z dnia 22 stycznia 2010 r. w
sprawie prac dyplomowych studentéw UR oraz Zarzadzenie Rektora Nr 1/2011 z dnia 18
stycznia 2011r. w sprawie wprowadzenia w 2011 roku w Uniwersytecie Rolniczym
kontroli oryginalnosci studenckich prac dyplomowych.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2015.

Krakow, dnia 25 wrzesnia 2015 r.

inz. Wlodzimierz Sady




